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A tutto il Personale Docente e ATA 
dell’IC “F. Tozzi” di Chianciano Terme (SI) 

Loro Sedi 
 

CIRCOLARE n. 20 

 

OGGETTO: Assenza dal lavoro 
 

Si ricorda che tutto il personale è tenuto a comunicare l’assenza giornaliera per 

iscritto, tramite il modulo reperibile nella sezione MODULISTICA del Registro 

elettronico Nuvola Madisoft e TELEFONARE alla segreteria scolastica 

(057831068) alle ore 7:30/8:00. 

 

Nel caso dei docenti, anche le assenze agli incontri degli organi collegiali vanno 

tempestivamente comunicate all’ufficio di segreteria con mail. 

 

Tutte le assenze non dichiarate o non documentate saranno considerate ingiustificate. 

Sempre nel caso dei docenti, al fine di permettere l’organizzazione delle supplenze, 

sarebbe opportuno che l’insegnante comunicasse la propria assenza al fiduciario di 

plesso con tempestività (quindi non appena sa che sarà assente) per consentire una 

riorganizzazione del servizio. 

 

La comunicazione al fiduciario di plesso da sola NON è sufficiente, deve 

essere sempre accompagnata dalla comunicazione alla segreteria scolastica 

perché la stessa possa procedere agli adempimenti di propria competenza. 

 

La Dirigente Scolastica 

prof.ssa Paola Colò 
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