
 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO “F. TOZZI” 
Viale  DANTE, 35 – 057831068 - C.F. 81005140520 

53042 CHIANCIANO TERME  (SI) 
e-mail : siic819006@istruzione.it – siic819006@pec.istruzione.it 

SITO WEB:   https://comprensivochiancianoterme.edu.it/ 

 
➢ Al D.S.G.A. 

dott. Alessandro Montuori 

 

➢ ai Docenti  

tutti gli ordini di scuola 

 

➢ al sito web 

 

I.C. “F. Tozzi” 

Chianciano Terme 

 

Circolare 

 

Oggetto: adempimenti di fine anno scolastico 2025/26 – indicazioni operative. 

 

In previsione della conclusione delle attività didattiche, si rende necessario procedere con una 

serie di adempimenti finali predisponendo la documentazione necessaria a garantire il 

regolare svolgimento delle attività di chiusura. Di seguito elencate indicazioni operative e 

scadenze relative alle principali procedure da svolge al fine di assicurare un’organizzazione 

efficace e condivisa. 

 

Indicazioni generali per i tre ordini. 

 

Entro il 30 giugno p. v., i Docenti di tutte le classi e sezioni della scuola dell’Infanzia, della 

scuola Primaria e della scuola Secondaria di I grado, dovranno compilare in ogni sua parte 

il registro elettronico (assenze, giudizi verifiche programmazioni, ecc.), poiché, dopo tale 

data, sarà definitivamente inibito l’accesso. 

 

Entro il 30 giugno p. v., tutti i Docenti dovranno, ai fini della liquidazione del M.O.F. (Fondo 

per il Miglioramento dell’Offerta Formativa), compilare e firmare l’allegato REND e restituirlo 

all’indirizzo siic819006@istruzione.it o brevi manu presso l’ufficio di Segreteria. 

Nello specifico, a corredo del modello REND, i collaboratori del Dirigente, i Fiduciari di plesso 

e le Funzioni Strumentali per i quali è previsto un compenso forfettario, dovranno presentare 

una relazione scritta coerente con i criteri dell’incarico mentre, i docenti che durante l’anno 

scolastico hanno svolto incarichi aggiuntivi con compenso su base oraria, dovranno compilare 

in modo dettagliato l’allegato A1. 

Entro il 30 giugno p. v., tutti i Docenti dovranno presentare, attraverso il registro 

elettronico, la domanda di ferie e festività soppresse per il periodo estivo. 

La Dirigente scolastica 

prof.ssa Paola Colò 
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