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 Prot. si veda la segnatura informatica                                           Montepulciano, 10 Febbraio 2022                                           

                                                         AL SITO WEB DELL’ISTITUTO 
ALBO ONLINE 

AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

 AGLI ATTI 

 

Oggetto: AVVISO PUBBLICO INTERNO ALL’ISTITUTO COMPRENSIVO “IRIS 

ORIGO” DI MONTEPULCIANO PER LA SELEZIONE DI N° 1 ASSISTENTE 

AMMINISTRATIVO PER SUPPORTO AMMINISTRATIVO RELATIVAMENTE AL 

PROGETTO Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, 

competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per 

l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – 

Priorità̀ d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi 

nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella 

didattica e nell'organizzazione”– Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la 

trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione. 

CODICE PROGETTO: 13.1.2 A- FESRPON-TO-2021-129 

TITOLO PROGETTO: Dotazione di attrezzature per la trasformazione digitale della 

didattica e dell’organizzazione scolastica 

CUP: B79J21023480006 

 

                                                          IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la 

Contabilità Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924 n. 

827 e ss.mm.ii; 

VISTA la legge 7 agosto 1990 n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e 

di diritto di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii; 

VISTO il DPR 08/03/99 n. 275, che detta norme in materia di autonomia organizzativa e didattica 

delle Istituzioni scolastiche; 

VISTO il D.I. N. 129/2018 ed in particolare l’art. 43 che attribuisce alle istituzioni scolastiche, per 

il raggiungimento e nell'ambito dei propri fini istituzionali, la piena capacità ed autonomia 

negoziale e sulla base dei criteri e dei limiti di cui all’art. 45, comma 2, lett. h; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59 concernente “Delega al Governo per il conferimento di 

funzioni e compiti alle Regioni ed Enti Locali, per la riforma della P.A. e per la semplificazione 

amministrativa; VISTO l’art.40 della legge 449/1997 che consente la stipula di contratti di 

prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed insegnamenti per sperimentazioni 

didattiche ed ordini mentali finalizzate all’ampliamento dell’offerta formativa e dell’avvio 

dell’autonomia scolastica; 
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VISTA la Circolare 2/2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip. Funzione Pubblica, 

Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni sull'obbligo di verifica preliminare da parte 

dell'Istituzione Scolastica circa la presenza e la disponibilità nel proprio corpo docente delle 

risorse professionali di cui ha necessità; 

VISTO il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) approvato dal Consiglio di Istituto in 

data 19/12/2018 con Delibera n°61 e successivamente modificato sia in data 30/10/2010, che in 

data 25/01/2021 con Delibera n°4; 

VISTO il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2021 approvato dal Consiglio di Istituto 

con Delibera n°5 in data 11/02/2021; 

CONSIDERATO che qualsiasi incarico conferito a personale esterno o interno deve essere 

preceduto da specifiche procedure di selezione. Nessun incarico, quindi, può essere conferito 

direttamente;  

TENUTO CONTO che il conferimento dell’incarico al personale deve avvenire nel rispetto dei 

principi di trasparenza e parità di trattamento; 

VISTO il Regolamento interno per il conferimento di incarichi di collaborazione ai sensi dell’art. 

7 comma 6 del D. Lgs 165/2021 per il conferimento di contratti di prestazione d’opera per 

l’arricchimento dell’offerta affermativa ai sensi del decreto interministeriale 129/2018, approvato 

dal Consiglio di Istituto in data 29/06/2021 con delibera n°16; 

VISTI i Regolamenti UE n°1303/2013 recanti disposizioni comuni sui Fondi strutturali e di 

investimento europei, il Regolamento UE n°1301/2013 relativo al Fondo Europeo di Sviluppo 

Regionale FESR e il Regolamento UE n°1304/2013 relativo al Fondo Sociale Europeo; 

VISTO l’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione - Dipartimento per il sistema educativo di 

istruzione e di formazione Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia 

scolastica e la scuola digitale - prot. n. 28966 del 6 settembre 2021 “Digital Board: trasformazione 

digitale nella didattica e nell'organizzazione”;  

VISTA la candidatura n°1066698 del 09 settembre 2021 inviata in data 09/09/2021 relativa 

all’Avviso n°28966 del 06 settembre 2021 e protocollata dal Sistema SIF2020 in data 10 settembre 

2021 con n°31591; 

VISTA la delibera del Consiglio di Istituto n°3 del 11 ottobre 2021 di adesione al Pon in oggetto; 

VISTA la nota prot. n. AOODGEFID/353 del 26/10/2021 del MIUR con la quale viene 

comunicato che sono stati approvati gli elenchi delle istituzioni scolastiche ammesse al 

finanziamento relativo all’avviso pubblico prot. n. 28966 del 6 settembre 2021, “Digital board: 

trasformazione digitale nella didattica e nell’organizzazione”, finalizzato all’acquisto di monitor 

digitali interattivi per la didattica ad uso delle classi e di beni e attrezzature informatiche per la 

digitalizzazione amministrativa delle segreterie scolastiche;  

CONSIDERATO che tra le Scuole assegnatarie del predetto finanziamento si annovera anche 

l’Istituto Comprensivo “Iris Origo” di Montepulciano; 

VISTA la lettera di autorizzazione del MIUR Prot. AOODGEFID - 42550 del 02/11/2021 

indirizzata all’Istituto Scolastico con l’importo complessivo del progetto ammesso al 

finanziamento di € 43.775,46;  
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VISTO il Codice Progetto 13.1.2.A-FESRPON-TO-2021-129, il Titolo Progetto “Dotazione di 

attrezzature per la trasformazione digitale della didattica e dell’organizzazione scolastica” ed il 

CUP: B79J21023480006; 

CONSIDERATA l’articolazione in due moduli del suddetto Pon e i relativi importi assegnati, 

rispettivamente “Monitor digitali interattivi per la didattica” per un ammontare complessivo di € 

38.268,52 e “Digitalizzazione amministrativa” per € 2.880,43; 

CONSIDERATE inoltre le spese generali per il collaudo, progettazione, pubblicità e spese 

organizzative e gestionali per un ammontare complessivo pari ad € 2.626,51; 

VISTE le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 

2014-2020;  

VISTE le note dell’Autorità di gestione relative all’organizzazione e gestione dei progetti PON 

FESR;  

VISTO il Decreto Interministeriale n°129 del 28/08/2018 “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTE le note dell’Autorità di gestione relative all’organizzazione e gestione dei progetti PON 

FESR;  

 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso, 

 

EMANA 

 

IL SEGUENTE AVVISO PUBBLICO PER LA PROCEDURA DI SELEZIONEDI N° 1 

ASSISTENTE AMMINISTRATIVO per supporto amministrativo in aggiunta al 

proprio orario di servizio, nella gestione delle attività relative al progetto di cui 

all’avviso pubblico de quo.  

 

ART.1 OGGETTO DELL’INCARICO 

La selezione, mediante procedura comparativa, ha come oggetto l’acquisizione della disponibilità di 

N° 1 ASSISTENTE AMMINISTRATIVO PER SUPPORTO AMMINISTRATIVO 

RELATIVAMENTE AL PROGETTO Fondi Strutturali Europei– Programma Operativo Nazionale 

“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture 

per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – 

Priorità̀ d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel 

contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, 

digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.2 “Digital Board: trasformazione digitale nella 

didattica e nell'organizzazione”– Avviso pubblico prot.n. 28966 del 6 settembre 2021 per la 

trasformazione digitale nella didattica e nell'organizzazione. 

 

ART.2 AVVISO DI DISPONIBILITÀ 

E’ aperta la procedura di selezione interna per il reclutamento di n° 1 Assistente 
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amministrativo da impiegare nella realizzazione del Progetto di cui sopra. 

 

ART. 3 ORARIO DI SERVIZIO 

Il servizio previsto in relazione al progetto sarà da prestare in orario extra servizio a partire 

dalla data di incarico e fino alla fine delle azioni di chiusura del progetto, e comunque entro 

il 31/08/2022, e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 

ART.4 COMPENSO 

L’attività sarà retribuita per le ore di effettivo impegno risultante da apposito verbale, per le 

quali sarà corrisposto un compenso orario lordo dipendente pari ad Euro 14,50 secondo le 

tabelle del CCNL di categoria, entro il limite massimo previsto dal piano finanziario, 

omnicomprensivo delle ritenute previdenziali a carico dell'Amministrazione. 

Le ore prestate in dipendenza del presente incarico dovranno essere registrate ed evincibili 

da idonea documentazione. 

La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività, previa erogazione 

effettiva dei relativi fondi previsti dalla misura PON FESR autorizzata. 

 

ART. 5 COMPITI 

Le figure prescelte dovranno: 

 
a. Supportare le figure di progetto nella preparazione della documentazione necessaria 

c. Supportare DS (RUP) e DSGA, nella gestione dei rapporti con i fornitori e  

nella rendicontazione amministrativa e nella corretta archiviazione della documentazione; 

d. Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiali e fotocopie o scansioni in genere. 

 

ART. 6 MODALITÀ DI P PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

La domanda di partecipazione, redatta secondo il MODELLO A allegato al presente avviso, 

corredate dal curriculum vitae in formato europeo, dal MODELLO B (autovalutazione) e dalla 

fotocopia di un valido documento di riconoscimento, dovrà pervenire esclusivamente tramite 

consegna a mezzo Pec o email con oggetto: Selezione ATA - PON REACT EU Reti cablate e 

wireless nelle scuole” ai seguenti indirizzi PEC o E-mail: PEC: siic821006@pec.istruzione.it - 

EMAIL: siic821006@istruzione.it  entro e non oltre le ore 13:00 del 18.02.2022. Non 

saranno ammesse consegne a mano ed in formato cartaceo. Si fa presente che non si terrà conto 

delle istanze pervenute oltre il termine fissato. Le domande che risultassero incomplete o prive 

del curriculum vitae e/o di copia di un documento di riconoscimento in corso di validità non 

verranno prese in considerazione. 

L'amministrazione si riserva, in caso di affidamento di incarico, di richiedere la documentazione 

comprovante i titoli dichiarati. L'aspirante dovrà assicurare la propria disponibilità per l'intera 

durata del progetto". Le istanze dovranno essere firmate e contenere, a pena di esclusione, 

l’autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del D. L.vo n. 196 del 30 giugno 

2003.L’Istituzione Scolastica si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in 
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presenza di una sola candidatura. Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte 

nel curriculum vitae o in altra documentazione hanno valore di autocertificazione. 

 

   ART. 7 TITOLI DI ACCESSO E VALUTAZIONE DELLE ISTANZE 

La valutazione comparativa dei curricoli sarà effettuata sulla base dei seguenti criteri di 

riferimento: 
 

TABELLA TITOLI VALUTABILI 
 

TITOLI CULTURALI 

Laurea Punti 4 

Diploma Punti 3 

Secondo diploma Punti 2 

Master Punti 2 

Corso di specializzazione/aggiornamento Punti 1 

Patente ECDL/EIPASS Punti 2 

TITOLI 

PROFESSIONALI 

Attestato corso di formazione (max 3) Punti 1 

ESPERIENZE 

PREGRESSE 

Attività di assistente amministrativo in progetti PON FSE/FESR (max 5) Punti 1 

 

 

La selezione del personale è effettuata da una commissione, appositamente nominata dal 

Dirigente Scolastico, tramite la comparazione delle domande pervenute e dei relativi curricola 

e l’accertamento dei titoli di accesso. 

La Commissione valuterà le domande pervenute secondo la tabella di valutazione sopra 

riportata e provvederà a redigere la graduatoria degli aspiranti, con il relativo punteggio 

attribuito. 

In caso di parità di requisiti di accesso e di punteggio finale avrà la precedenza il concorrente 

anagraficamente più giovane di età. 

Il candidato a cui verrà conferito l’incarico sarà tenuto al rispetto degli obblighi stabiliti 

dal D.P.R. n. 62del 19 aprile 2013 "Regolamento recante codice di comportamento dei 

dipendenti pubblici", a norma dell'art. 54 del decreto legislativo 30 marzo 2001 n. 165, pena la 

risoluzione del contratto. 

L’Istituto si riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola 

domanda pervenuta purchè pienamente rispondente alle esigenze progettuali ovvero di non 

procedere all’attribuzione dello stesso a suo insindacabile giudizio. 
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ART. 8 PUBBLICAZIONE DELLE GRADUATORIE 

A conclusione della comparazione, il Dirigente Scolastico provvederà alla formazione della 

graduatoria di merito provvisoria che sarà resa pubblica sul sito dell’Istituto, in Albo online e in 

Amministrazione Trasparente al termine dei lavori della Commissione. 

Avverso la graduatoria provvisoria è ammesso reclamo entro i 5 giorni successivi dalla data di 

pubblicazione. 

La graduatoria definitiva sarà resa pubblica sul sito dell’Istituto, in Albo online e in 

Amministrazione Trasparente trascorsi 5 giorni dalla pubblicazione della graduatoria 

provvisoria. 

Avverso la graduatoria definitiva è ammesso ricorso al TAR entro 60 giorni o ricorso 

straordinario al capo dello Stato entro 120 giorni, salvo che non intervengano correzioni in 

autotutela. 

Esse saranno ritenute valide per tutta la durata del Progetto ed eventualmente utilizzate 

per assegnare incarichi in sostituzione dei vincitori che rinuncino o siano impossibilitati a 

svolgere l’attività per motivi di salute o altro giustificato impedimento. 

 

ART.9 RINUNCIA E SURROGA 

In caso di rinuncia alla nomina, si procederà alla surroga utilizzando la graduatoria di merito 

definitiva di cui all’art.7. 

 

ART. 10 CAUSE DI ESCLUSIONE 

La presentazione di istanze prive della documentazione richiesta sarà causa di esclusione 

dalla 

procedura di selezione. In caso di errori materiali sarà possibile provvedere alla 

regolarizzazione delle istanze nei termini previsti da eventuale apposito avviso. 

 

ART.11 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi di quanto disposto dall' art.5 della legge n. 241/1990, il responsabile del procedimento 

della presente selezione è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Caterina Mangiaracina. 

 

ART. 12 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi del Regolamento U.E. n.679/2016 i dati personali forniti dai candidati saranno utilizzati 

per le finalità di gestione della selezione. 

Per quanto non espressamente indicato valgono le disposizioni Ministeriali indicate nelle 

Linee Guida  di attuazione dei Piani Integrati di Intervento. 
 

ART. 13 PUBBLICITÀ 

Il presente avviso è pubblicato all’albo dell’Istituto, su Amministrazione Trasparente e sul 

sito web della scuola all’indirizzo siic821006@istruzione.it 
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                                               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                  Prof.ssa Caterina Mangiaracina 

                                                (Documento firmato digitalmente) 

 
 

Il presente atto è stato redatto su supporto informatico e 

sottoscritto con firma digitale. 
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