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Prot. n° si veda la segnatura informatica                                                               Montepulciano, 21 Ottobre 2022 

 
AL PERSONALE INTERNO 

AL PERSONALE DEGLI ALTRI ISTITUTI SCOLASTICI DEL TERRITORIO 

AL SITO WEB DELL’ISTITUTO 

                                                                                                                                                                ALBO ONLINE 

 AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

AGLI ATTI 

 

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO DI SELEZIONE INTERNA/IN REGIME DI 

COLLABORAZIONE PLURIMA ED IN SUBORDINE ESTERNA PER IL CONFERIMENTO 

DI N°1 INCARICO DI ESPERTO PROGETTISTA E N°1 INCARICO ESPERTO 

COLLAUDATORE    da utilizzare nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei – Programma 

Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse 

II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT 

EU Asse V – Priorità̀ d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti 

della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una 

ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: Facilitare una ripresa 

verde, digitale e resiliente dell'economia - Azione 13.1.5 “Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia”– Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per 

la scuola dell’infanzia”. 

CODICE PROGETTO: 13.1.5 A-FESRPON-TO-2022-211 

TITOLO PROGETTO: Ambienti didattici innovativi per le scuole dell’infanzia 

CUP: B74D22000800006 
                                                        

Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la Legge 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di funzioni 

e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 

semplificazione amministrativa»; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di autonomia delle 

Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell’art. 21 della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 

13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO il Decreto Interministeriale del 28/08/2018 n.129 "Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche" e in particolare gli artt.43 

e 45 contenente norma relative a contratti per prestazioni d’opera intellettuali con esperti per particolari 

attività ed insegnamenti; 
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VISTO il D. Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle 

dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come 

definiti dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’articolo 1, comma 

78, della Legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 129/2018; 

VISTO il Regolamento interno d’Istituto, deliberato dal Consiglio di Istituto in data 29/06/2021 con 

delibera n°15, che detta la disciplina e le modalità di attuazione delle procedure delle attività negoziali 

del Dirigente Scolastico e i relativi limiti;  

VISTO in particolare il Regolamento interno d’Istituto per il conferimento di incarichi di collaborazione 

ai sensi dell'art. 7 comma 6 del D.Lgs. n. 165/2001 e per il conferimento di contratti di prestazione d'opera 

per l'arricchimento dell'offerta formativa ai sensi del D.I. n. 129/2018, approvato nella seduta del 

Consiglio di Istituto in data 29/06/2021, con delibera n°16;  

VISTA La Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 

VISTO il D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato dal 

D. Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo) e dal Decreto Sblocca Cantieri, convertito con 

modificazioni dalla Legge 14 giugno 2019, n. 55; 

VISTO l’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione - Dipartimento per il sistema educativo di 

istruzione e di formazione Direzione Generale per i fondi strutturali per l’istruzione, l’edilizia scolastica 

e la scuola digitale - prot. n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti didattici innovativi per la scuola 

dell’infanzia”;  

VISTA la candidatura n°1083803 del 14/06/2022 inviata in data 13/06/2022 relativa all’Avviso n°38007 

del 27 maggio 2022 e protocollata dal Sistema SIF2020 in data 14/06/2022 con n°50088; 

VISTA la nota prot. n. AOODGEFID/0035942 del 24/05/2022 del MIUR ““Ambienti didattici 

innovativi per le scuole dell’Infanzia”– Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti 

didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” con la quale viene comunicato che sono stati approvati 

gli elenchi delle istituzioni scolastiche ammesse al finanziamento relativo all’avviso pubblico prot. n. 

38007 del 27 maggio 2022;  

CONSIDERATO che tra le Scuole assegnatarie del predetto finanziamento si annovera anche l’Istituto 

Comprensivo “Iris Origo” di Montepulciano; 

VISTA la lettera di autorizzazione del MIUR Prot. AOOGABMI-72962 del 05/09//2022 indirizzata 

all’Istituto Scolastico con l’importo complessivo del progetto ammesso al finanziamento di € 75.000,00;  

VISTO il Codice Progetto 13.1.5.A-FESRPON-TO-2022-211, il Titolo Progetto Ambienti didattici 

innovativi per la scuola dell’Infanzia”– Avviso pubblico prot.n. 38007 del 27 maggio 2022 “Ambienti 

didattici innovativi per la scuola dell’infanzia” ed il CUP: B74D22000800006; 

CONSIDERATA l’articolazione in un unico modulo del suddetto Pon “Ambienti didattici innovativi per 

la scuola dell’Infanzia”– Avviso pubblico prot.n.38007 del 27 maggio 2022 2022 “Ambienti didattici 
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innovativi per la scuola dell’infanzia” ed il relativo importo assegnato, complessivamente pari ad € 

75.000,00; 

CONSIDERATE le spese generali per la progettazione, collaudo, pubblicità e spese organizzative e 

gestionali, per un ammontare complessivo pari ad € 7.500,00 di cui € 3.000,00 per la progettazione, € 

1.125,00 per il collaudo, € 375,00 per la pubblicità; 

CONSIDERATE le spese inerenti alle forniture e servizi per € 67.500,00; 

VISTE le Disposizioni ed Istruzioni per l’attuazione delle iniziative cofinanziate dai FSE-FESR 2014-

2020;  

VISTE le note dell’Autorità di gestione relative all’organizzazione e gestione dei progetti PON FESR;  

VISTO il Decreto Interministeriale n°129 del 28/08/2018 “Regolamento concernente le istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”; 

VISTO il Programma Annuale per l’esercizio finanziario 2022, approvato dal Consiglio di Istituto con 

Delibera n°2 in data 14/02/2022; 

VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa (PTOF) approvato dal Consiglio di Istituto in data 

19/12/20218 con Delibera n°61 e successivamente modificato sia in data 30/10/2010 con Delibera n°42, 

che in data 25/01/2021 con Delibera                     n°4; 

CONSIDERATO che ai sensi dell’Art. 11 - Attività gestionale del Decreto 28 agosto 2018, n. 129 

“Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni 

scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107”, competono al 

Dirigente Scolastico le variazioni al Programma Annuale, conseguenti ad entrate finalizzate;  

CONSIDERATO CHE le risorse finanziarie finalizzate assegnate devono essere formalmente assunte 

nel Programma Annuale 2022, sia nelle Entrate che nelle Uscite, a seguito di un’apposita variazione di 

entrata e di spesa, disposta ai sensi del D.I. n.129/2018 art. 10, comma 5 con decreto adottato dal Dirigente 

Scolastico trasmesso, per mera conoscenza, al Consiglio d'Istituto, onde consentire l’impiego delle 

predette risorse finanziarie assegnate; 

VISTO pertanto il Decreto del Dirigente scolastico di acquisizione in bilancio del progetto de quo, prot. 

n.9298 del 08/09/2022 trasmesso al Consiglio di Istituto ai sensi dell’art. 10, comma 5, del D.I. 28 agosto 

2018, n. 129; 

RILEVATO pertanto che il progetto in oggetto è inserito nel Programma Annuale 2022; 

DATO ATTO che il Collegio dei docenti, ha formalmente assunto la decisione di aderire alle Azioni del 

Programma operativo nazionale, delegando il Dirigente a tutti gli atti sequenziali; 

DATO ATTO che il Consiglio di Istituto, ha formalmente assunto la decisione di aderire alle Azioni del 

Programma operativo nazionale, delegando il Dirigente a tutti gli atti sequenziali; 

VISTO l'art. 31, comma 1, del D. Lgs. 50/2016, il quale prevede che «Per ogni singola procedura per 

l'affidamento di un appalto o di una concessione le stazioni appaltanti individuano, nell'atto di adozione o 

di aggiornamento dei programmi di cui all'articolo 21, comma 1, ovvero nell'atto di avvio relativo ad 
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ogni singolo intervento per le esigenze non incluse in programmazione, un responsabile unico del 

procedimento (RUP) per le fasi della programmazione, della progettazione, dell'affidamento, 

dell'esecuzione; 

FATTO SALVO quanto previsto al comma 10, il RUP è nominato con atto formale del soggetto 

responsabile dell'unità organizzativa, che deve essere di livello apicale, tra i dipendenti di ruolo addetti 

all'unità medesima, dotati del necessario livello di inquadramento giuridico in relazione alla struttura della 

pubblica amministrazione e di competenze professionali adeguate in relazione ai compiti per cui è 

nominato; la sostituzione del RUP individuato nella programmazione di cui all'articolo 21, comma 1, non 

comporta modifiche alla stessa. Laddove sia accertata la carenza nell'organico della suddetta unità 

organizzativa, il RUP è nominato tra gli altri dipendenti in servizio. L'ufficio di responsabile unico del 

procedimento è obbligatorio e non può essere rifiutato»; 

VISTE le Linee guida ANAC n.3, recanti «Nomina, ruolo e compiti del responsabile unico del 

procedimento per l’affidamento di appalti e concessioni», approvate dal Consiglio dell’Autorità con 

deliberazione n. 1096 del 26 ottobre 2016 e aggiornate al D. Lgs. 19 aprile 2017 n. 56 con deliberazione 

del Consiglio n. 1007 dell’11 ottobre 2017, le quali hanno inter alia previsto che «Il RUP è individuato, 

nel rispetto di quanto previsto dall’art. 31, comma 1, del codice, tra i dipendenti di ruolo addetti all’unità 

organizzativa inquadrati come dirigenti o dipendenti con funzioni direttive o, in caso di carenza in 

organico della suddetta unità organizzativa, tra i dipendenti in servizio con analoghe caratteristiche», 

definendo altresì i requisiti di professionalità richiesti al RUP; 

RITENUTO che la Prof.ssa Caterina Mangiaracina, Dirigente dell’Istituzione Scolastica, risulta 

pienamente idoneo a ricoprire l’incarico di RUP per l’affidamento in oggetto, in quanto soddisfa i requisiti 

richiesti dall’art. 31, comma 1, del D. Lgs. 50/2016, avendo un livello di inquadramento giuridico e 

competenze professionali adeguate rispetto all’incarico in questione; 

PRESO ATTO che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese per progettazione e collaudo 

al fine della corretta gestione del progetto in parola; 

PRESO ATTO dei termini di chiusura del progetto, che dovrà essere realizzato e chiuso mediante 

l’apposita funzionalità di “Chiusura progetto” sulla piattaforma GPU entro il 31/03/2023, nonché 

certificati su   SIF entro il 15/05/2023, salvo proroghe, come da lettera di autorizzazione prot. AOOGABMI-

0035942 del 24/05/2022; 

VISTO il verbale del Collegio dei Docenti e il Consiglio di Istituto nel quale è inserito il Progetto 

autorizzato e finanziato e i relativi criteri di selezione per il personale interno da impiegare nel progetto 

de quo; 

RILEVATA la necessità di reclutare n°2 figure professionali per svolgere attività di Progettista e 

Collaudatore nell’ambito del progetto de quo; 

RILEVATA che la norma prevede che occorre esperire prima procedura interna, in regime di 

collaborazione plurima ed in subordine esterna, al fine di reperire professionalità interne per la 

realizzazione del progetto; 
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Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

 

COMUNICA 

che è aperta una procedura di selezione per il reclutamento di n. 1 esperto interno/esterno da 

utilizzare come PROGETTISTA e di n. 1 esperto interno/esterno da utilizzare come 

COLLAUDATORE nell’ambito del piano sotto evidenziato. L'importo complessivo del progetto viene 

evidenziato nella tabella sottostante: 

 

Sottoazione 

 

Codice 

identificativo 

progetto 

 

Titolo modulo 

Totale 

autorizzato 

progetto 

   € 75.000,00 

13.1.3A 
13.1.5A-FESRPON-

TO-2022-211 

Ambienti didattici innovativi per le scuole 

dell’infanzia 
 

    

 

ART.1 - COMPITI DEL PROGETTISTA E DEL COLLAUDATORE 

L’ESPERTO PROGETTISTA: 

dovrà essere in grado di progettare delle soluzioni in ordine agli arredi ed agli ambienti educativi da 

allestire nei plessi dell’infanzia in relazione alle specifiche età ed esigenze degli allievi. Dovrà 

possedere competenze in relazione ai processi legati all’influenza che l’ambiente esterno ed interno 

inteso in tutte le sue componenti ha con lo sviluppo degli apprendimenti dei bambini. Dovrà 

organizzare gli ambienti progettati dal punto di vista del loro uso quotidiano, anche integrando se 

possibile degli spazi riservati agli adulti e utili alla progettazione delle attività. Deve inoltre essere in 

grado di costruire un piano dei costi congruente alle esigenze della scuola. In particolare dovrà 

assicurare:  

● la predisposizione del piano acquisti secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente 

Scolastico e dal DSGA per consentire l’indizione di una gara per la fornitura di quanto previsto dal 

suddetto progetto, 

● la elaborazione, secondo le indicazioni specifiche fornite dal Dirigente Scolastico e dal DSGA, della 

gara di appalto;  

● la consulenza all’utilizzo della piattaforma MEPA per la predisposizione della relativa procedura di 

gara;  

● La verifica e modifica eventuale delle matrici per gli acquisti necessari;  

● La redazione del capitolato tecnico e qualitativo e la loro verifica di fattibilità secondo la normativa 

di gestione PON; 

S
IIC

82
10

06
 -

 A
O

O
A

72
F

D
82

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

25
42

 -
 2

1/
10

/2
02

2 
- 

IV
.2

 -
 I

Firmato digitalmente da CATERINA MANGIARACINA

mailto:siic821006@pec.istruzione.it
mailto:siic821006@istruzione.it


 

                                                                                                                     

 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “IRIS ORIGO” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado 

Viale I Maggio, 9 – 53045 MONTEPULCIANO (SI) 

C.F. 81004360525 - Cod. Mecc.SIIC821006 - Cod. Univoco: UFYWDA 

Tel. 0578/712500 – SITO: http: //www.comprensivoirisorigo.edu.it 

PEC: siic821006@pec.istruzione.it - EMAIL: siic821006@istruzione.it 

__________________________________________________________________________________________ 

 

6 
 

● La verifica mediante sopralluogo dell’adeguatezza degli arredi e dei prodotti da acquistare agli spazi 

individuati;  

● La programmazione di sopralluoghi continui nei plessi oggetto degli interventi ed eventuali accessi 

agli uffici tecnici dei comuni proprietari degli immobili;  

● La predisposizione del progetto comprensivo di planimetrie e piantine relativo agli ambienti da 

realizzare insieme alla relazione tecnico illustrativa;  

● La redazione del disciplinare di gara, delle matrici d’acquisto, del capitolato tecnico definitivo; 

● La predisposizione e compilazione della documentazione afferente il proprio operato (verbali, foglio 

firme);  

● la collaborazione per la gestione del progetto al fine di controllare l'integrità e la completezza dei 

dati relativi al piano FESR inseriti nell'apposita piattaforma telematica dei fondi strutturali PON e la 

compilazione, nella stessa piattaforma, delle matrici degli acquisti e di quanto di sua competenza;  

● la registrazione di eventuali variazioni alle matrici degli acquisti che si dovessero rendere necessarie;  

● la redazione dei verbali dettagliati relativi all’attività svolta; 

● la coordinazione con il Responsabile del servizio di prevenzione e protezione e il Responsabile dei 

Lavoratori per la Sicurezza per la corretta installazione degli arredi, oggetti, dotazioni tecnologiche 

negli ambienti scolastici, procedendo, se necessario, anche all’aggiornamento del DVR;  

● La direzione dei lavori per tutta la durata degli interventi da realizzarsi nei vari plessi;  

● la collaborazione con il Dirigente Scolastico e con il Direttore S.G.A per tutte le problematiche 

relative al piano FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero sorgere per la corretta e 

completa realizzazione del piano, partecipando alle riunioni necessarie al buon andamento delle 

attività.  

● il monitoraggio della realizzazione dei lavori con l’operatore economico aggiudicatario al fine di 

una buona riuscita dell’intervento. 

 

L’ESPERTO COLLAUDATORE: 

dovrà curare il collaudo dei beni acquistati, in base al progetto esecutivo redatto, con particolare 

attenzione al rapporto tra ambiente e didattica e riferendosi ad indicatori quali l’usabilità, la bellezza 

e armonia, la sicurezza e accoglienza degli ambienti realizzati. La figura deve possedere le seguenti 

competenze preferenziali:  

✓ Esperienza nella didattica e predisposizione di ambienti educativi per l’infanzia  

✓ Conoscenza dei software applicativi e didattici  

✓Competenze in informatica e nella didattica digitale. 

 Il collaudatore dovrà assicurare:  

● la piena corrispondenza, specie in termini di funzionalità, tra gli arredi e gli oggetti acquistati e 

quelli indicati nell'offerta prescelta e nel piano degli acquisti;  

● la verifica delle “schede dei prodotti” se richieste; 
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● la verifica delle informazioni e della conformità degli oggetti ed arredi in relazione a tossicità, 

salubrità ed assenza di difetti o parti che potrebbero rappresentare un rischio per gli alunni nei primi 

anni di età (etichette e certificazioni ISO o EU etc);  

● la verifica dell’esistenza e congruità delle “licenze d’uso “ ed eventuali software installati, ove 

previste;  

● la verifica dei documenti relativi alla consegna dei beni e della corrispondenza rispetto a quanto 

specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto;  

● la verifica dell’esistenza dei “manuali d’uso” per gli arredi e oggetti anche di tipo digitale e 

tecnologico;  

● La predisposizione e redazione della documentazione afferente il proprio operato (verbali, foglio 

firme);  

● La redazione del verbale dei collaudi effettuati;  

● La collaborazione con il Dirigente scolastico, con il Direttore S.G.A. con il RSPP e con il Progettista 

per tutte le problematiche relative al Piano FESR, al fine di soddisfare tutte le esigenze che dovessero 

sorgere per la corretta e completa realizzazione del Piano medesimo, partecipando alle riunioni 

necessarie al buon andamento delle attività. L’esperto che si aggiudicherà l’incarico si renderà 

disponibile per un incontro preliminare presso l’istituto con il Dirigente Scolastico. Allo stesso inoltre 

sarà prioritariamente richiesta una dichiarazione di assenza di qualsivoglia rapporto di tipo 

commerciale, lavorativo o altro con le Ditte che saranno invitate a gara per la fornitura delle 

attrezzature attinenti al piano. 

Le riunioni per il collaudo dovranno essere verbalizzate con l’indicazione dell’ora d’inizio e termine                 

dei lavori, degli argomenti trattati, delle decisioni assunte e del nominativo dei partecipanti. 

Dovranno essere comunque consegnati all’istituzione scolastica tutti i documenti probatori 

dell’attività di collaudo. 

L’attività dovrà concludersi entro il 31/03/2023.  

L’attribuzione dell’incarico avverrà tramite nomina formale. 

Per l’attribuzione dell’incarico di esperto progettista o collaudatore, è necessaria l’assenza di qualsiasi 

tipo di collegamento da parte dei candidati stessi a Ditte o Società interessate alla partecipazione alla 

gara per la fornitura delle attrezzature richieste. 

L’incarico conferito potrà essere revocato unilateralmente dal Dirigente Scolastico, in qualsiasi 

momento, in caso di assenza ripetuta, incompetenza, mancato assolvimento degli obblighi connessi 

con lo stesso. 

 

ART.2 - CRITERI DI SELEZIONE 

Per la scelta del Progettista e del Collaudatore, il Dirigente scolastico seguirà i seguenti criteri: 

• aver prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dal presente avviso; 

• congruenza dei titoli culturali e professionali con le attività del progetto e del compito; 

• comprovate competenze nella gestione e realizzazione dei FESRPON; 
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ART.3 - MOTIVI DI ESCLUSIONE 

Saranno escluse: 

- le istanze pervenute oltre il termine fissato; 

- le istanze inviate tramite posta ordinaria o raccomandata A/R o altra modalità diversa 

da quanto previsto nel presente Avviso; 

- le istanze incomplete o prive degli allegati richiesti; 

- le istanze dei dipendenti di altra scuola o Pubblica Amministrazione prive dell’autorizzazione 

del dirigente. 

 

ART.4 - REQUISITI DI AMMISSIONE 

I requisiti di ammissione sono: 

− essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione Europea, 

godere dei diritti civili e politici; 

− non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che riguardano 

l’applicazione delle misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti amministrativi 

iscritti nel casellario giudiziale; 

− non essere stato/a destituito/a da pubblici impieghi; 

− non trovarsi in nessuna delle situazioni di inconvertibilità e/o incompatibilità previste dal D.lgs. n. 

39/2013; 

− non trovarsi in situazione di conflitto di interessi anche a livello potenziale intendendosi per tale quello 

astrattamente configurato dall’art. 7 del D.P.R. n. 62/2013; 

− aver preso visione dell’avviso e di approvarne senza riserva ogni contenuto. 

 

ART.5 - TITOLO DI ACCESSO PROGETTISTA 

a) Diploma di maturità inerente alla tipologia del progetto; 

b) Laurea inerente alla tipologia del progetto; 

c) essere in possesso di comprovate competenze nel campo della didattica digitale ed informatica; 

 

ART.6 - CRITERI E MODALITA’ DI SELEZIONE PROGETTISTA 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera del Dirigente Scolastico in 

base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate, sulla base dei criteri di valutazione e dei 

punteggi di seguito specificati: 
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        TITOLI DI STUDIO ED ESPERIENZE VALUTABILI                  PUNTEGGIO 

a.1. laurea magistrale, specialistica o vecchio ordinamento 
attinente alla selezione: scienze della formazione primaria 
(o equivalenti), pedagogia, ingegneria, interior designer, 
architettura, beni culturali, belle arti, lettere o equivalenti 

Fino a 99: 5 punti 

Fino a 105: 10 punti 

Fino a 110: 15 punti 

110 e lode: 20 punti 

a.2. laurea triennale attinente alla selezione (triennale, in 
alternativa al punto a1) 

                          

                       10 punti 

a.3. diploma attinente alla selezione (in 

alternativa ai punti a1 e a2) 
6 punti 

a.4. Master I livello, specializzazione o 

perfezionamento annulae coerenti con la 

selezione o ricadenti in area metodologico-

didattica 

2 punti 

a.5. Master II livello, specializzazione o 

perfezionamento pluriennale coerenti con la 

selezione o ricadenti in area metodologico-

didattica 

3 punti 

a.6 Dottorato di ricerca attinente alla selezione 
4 punti 

a.7 Aggiornamento o formazione coerenti con 

la selezione o ricadenti in area metodologico-

didattica 

1 punto  

Max 3 

b.1 esperienza specifica nella progettazione e gestione dei  

progetti pon o di altre iniziative analoghe 
(5 punti fino ad un max di 3 esperienze) 

 

15 punti 

b.2 competenze di gestione piattaforma informatica  ,      indire-

Gpu, Sif 2020 ecc 
7 punti 
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b.3 partecipazione a corsi di formazione o webinar su temi 

attinenti alla progettazione ed alla gestone dei pon e/o di altri 

progetti europei, nazionali e regionali. 

5 punti 

Max 2 

Animatore digitale presso istituti scolastici, responsabile di reti, 
responsabile di laboratorio informatico/scientifico 

2 punti per ogni incarico 

                   Max 6 

TITOLO DI ACCESSO COLLAUDATORE 

a) Diploma di maturità inerente alla tipologia del progetto; 

b) Laurea inerente alla tipologia del progetto; 

 

    CRITERI E MODALITA’ DI SELEZIONE COLLAUDATORE 

        TITOLI DI STUDIO ED ESPERIENZE VALUTABILI                  PUNTEGGIO 

a.1. laurea magistrale, specialistica o vecchio ordinamento 
attinente alla selezione: scienze della formazione primaria 
(o equivalenti), pedagogia, ingegneria, interior designer, 
architettura, beni culturali, belle arti, lettere o equivalenti 

Fino a 99: 5 punti 

Fino a 105: 10 punti 

Fino a 110: 15 punti 

110 e lode: 20 punti 

a.2. laurea triennale attinente alla selezione (triennale, in 
alternativa al punto a1) 

                          

                       10 punti 

a.3. diploma attinente alla selezione (in 

alternativa ai punti a1 e a2) 
6 punti 

a.4. Master I livello, specializzazione o 

perfezionamento annulae coerenti con la 

selezione o ricadenti in area metodologico-

didattica 

2 punti 

a.5. Master II livello, specializzazione o 

perfezionamento pluriennale coerenti con la 

selezione o ricadenti in area metodologico-

3 punti 
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didattica 

a.6 Dottorato di ricerca attinente alla selezione 
4 punti 

a.7 Aggiornamento o formazione coerenti con 

la selezione o ricadenti in area metodologico-

didattica 

1 punto  

Max 3 

b.1 esperienza specifica nel collaudo e gestione dei  

progetti pon o di altre iniziative analoghe 
(5 punti fino ad un max di 3 esperienze) 

 

15 punti 

b.2 competenze di gestione piattaforma informatica  ,      indire-

Gpu, Sif 2020 ecc 
7 punti 

b.3 partecipazione a corsi di formazione o webinar su temi 

attinenti alla progettazione ed alla gestone dei pon e/o di altri 

progetti europei, nazionali e regionali. 

5 punti 

Max 2 

Animatore digitale presso istituti scolastici, responsabile di reti, 
responsabile di laboratorio informatico/scientifico 

2 punti per ogni incarico 

                   Max 6 

 

ART.7 - MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA  

La domanda per la selezione per le figure di Progettista e Collaudatore dovrà esse corredata dalle proprie 

generalità, indirizzo, luogo di residenza, recapito telefonico e indirizzo di posta elettronica 

(ALLEGATO A), dal Curriculum Vitae, obbligatoriamente secondo il modello europeo compilato 

in tutte le sezioni, con la precisa indicazione dell'attività professionale svolta, dei titoli culturali e di ogni 

informazione atta a comprovare idonea qualificazione e competenza, autocertificazione titoli di studio 

(ALLEGATO A.1.), copia documento di riconoscimento in corso di validità debitamente sottoscritto, 

informativa + consenso al trattamento dati (ALLEGATO B), dalla dichiarazione resa ai sensi del 
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D.P.R. 445/00 relativa alla mancanza di cause di incompatibilità a ricoprire il ruolo di progettista 

o collaudatore (ALLEGATO C). 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza indirizzata al Dirigente Scolastico/RUP e, debitamente 

firmata, tramite posta elettronica all’indirizzo SIIC821006@ISTRUZIONE.IT oppure PEC: 

SIIC821006@PEC.ISTRUZIONE.IT  entro le ore 13.00 del giorno 05/11/2022. 

Farà fede il protocollo con l’ora di ricezione. 

Alla domanda occorre allegare, pena l’esclusione, gli allegati sopra elencati. 

L’Istituto si riserva di richiedere gli originali dei titoli culturali e professionali dichiarati per i dovuti 

controlli. 

La selezione tra tutte le candidature pervenute nei termini avverrà ad opera della Dirigente Scolastica e 

del DSGA in base ai titoli, alle competenze e alle esperienze maturate. 

L'esito della selezione sarà comunicato direttamente al/i candidato/i individuato/i ed affissa all'Albo della 

scuola. 

L'attribuzione degli incarichi avverrà tramite lettera di incarico. 

La misura del compenso sarà commisurata all'attività effettivamente svolta e liquidata dopo 

rendicontazione delle ore effettuate. Le domande che perverranno oltre il predetto temine saranno 

considerate non ammissibili e non saranno sottoposta a valutazione. 

La liquidazione della retribuzione spettante, opportunamente contrattualizzata anche mediante incarico, 

dovrà armonizzarsi con i tempi di trasferimento dei fondi dall’A.d.G., senza che la presente Istituzione 

scolastica sia obbligata ad alcun anticipo di cassa. 

L’amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura purché rispondente ai requisiti richiesti. In caso di indisponibilità di candidati si dà mandato 

alla Dirigente Scolastica per l’attuazione di tutte le procedure opportune e necessarie all’individuazione 

degli esperti da utilizzare per l’attuazione del progetto. L’amministrazione si riserva, in caso di 

affidamento di incarico, di richiedere la documentazione comprovante i titoli dichiarati. La non 

veridicità delle dichiarazioni rese è motivo di rescissione del contratto. Tutte le istanze, pena 

l’esclusione, dovranno essere firmate dall’aspirante. 

A parità di punteggio sarà data precedenza a candidati con pregresse esperienze specifiche e/o 

attinenti realizzate presso questa o altra istituzione scolastica. 

Ad ulteriore parità si darà precedenza al candidato più giovane. In caso di rinuncia, si procederà 

scorrendo le stesse graduatorie. 

 

RI                                          ART.8 - VALUTAZIONE COMPARATIVA E PUBBLICAZIONE DELLA GRADUATORIA 

L'esame delle candidature sarà demandato ad una apposita commissione nominata e presieduta dal 

Dirigente Scolastico. 
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In assenza di candidature interne idonee, verrà emanato un nuovo bando che sarà rivolto a personale 

appartenente ad altra Istituzione Scolastica e a soggetti privati esterni alla Pubblica Amministrazione. 

In tal caso, il reclutamento avverrà prioritariamente dalla graduatoria approvata e pubblicata, con 

precedenza per i dipendenti di altra istituzione scolastica. Nel caso non sia possibile procedere 

all'individuazione di un soggetto idoneo scorrendo tale graduatoria, si procederà all'individuazione dalla 

graduatoria di (soggetti esterni alla Pubblica Amministrazione). 

La valutazione verrà effettuata tenendo conto di quanto dichiarato nel curriculum vitae in formato 

europeo e nei documenti allegati. 

Saranno valutati esclusivamente i titoli acquisiti, le esperienze professionali ed i servizi già prestati alla 

data di scadenza del presente Avviso. L’attinenza dei titoli dichiarati a quelli richiesti deve essere chiara 

e diretta. 

Nel caso di parità di punteggio tra candidati interni verrà selezionato il candidato più giovane di età. In 

caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. 

Anche per i candidati esterni, a parità di punteggio, verrà selezionato il candidato più giovane di età. In 

caso di ulteriore parità si procederà per sorteggio. 

L’Amministrazione si riserva di procedere all’affidamento dell’incarico anche in presenza di una sola 

candidatura, purché ritenuta valida. 

La pubblicazione delle graduatorie sul sito web della scuola ha valore di notifica agli interessati che, nel 

caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre reclamo entro gg. 5 dalla pubblicazione. 

In caso di reclamo, il Dirigente Scolastico esaminerà le istanze ed apporterà le eventuali modifiche in 

fase di pubblicazione della graduatoria definitiva. 

Trascorso il termine di 5 giorni senza che siano pervenuti reclami, la graduatoria provvisoria avrà valore 

definitivo. 

Qualora il candidato individuato sia dipendente da altra P.A., è tenuto a presentare l’autorizzazione 

all’esercizio dell’attività rilasciata dall’Amministrazione di appartenenza. In assenza di tale 

autorizzazione non si potrà procedere al conferimento dell’incarico. 

 

RINUNCIA E                       ART.9 - SURROGA 

In caso di rinuncia all’incarico, la nomina, da presentarsi entro due giorni dalla comunicazione di 

avvenuta selezione, si procederà   alla surroga utilizzando la graduatoria di merito.                 

 ATTRIBUZIONE–   
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ART.10 - ATTRIBUZIONE INCARICO-DURATA-RESCISSIONE 

L’attribuzione dell’incarico al personale interno avverrà tramite lettera d’incarico secondo la normativa 

vigente. Qualora l’aspirante individuato sia dipendente di altra scuola sarà conferito un incarico di 

collaborazione plurima. 

Nel caso di altri esperti esterni l’attribuzione dell’incarico avverrà tramite la stipula di contratto di 

prestazione d’opera  intellettuale, ai sensi dell’articolo 2222 e successivi del Codice Civile. 

L’incarico/contratto sarà stipulato anche in presenza di una sola domanda pervenuta, purché ritenuta 

valida. La prestazione deve essere svolta personalmente dal soggetto individuato. 

Questa Istituzione Scolastica potrà recedere anticipatamente dall’incarico/contratto, senza preavviso, 

qualora l’incaricato non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non svolga la 

prestazione nelle modalità pattuite. In caso di rescissione anticipata del contratto/incarico per 

inadempienze non sarà liquidato alcun compenso. 

La durata dell’incarico decorre dall’atto di individuazione e stipula del contratto fino al termine della 

realizzazione dell’Azione FESR previsto nella lettera di autorizzazione. 

L'esperto prescelto si renderà disponibile per un incontro preliminare presso l'Istituto con il Dirigente 

Scolastico. 

 

ART.11 - COMPENSI 

L’incarico verrà attribuito con specifica nomina del Dirigente Scolastico e il pagamento sarà rapportato 

alle ore effettivamente prestate mediante opportuna documentazione che dovrà risultare da appositi 

verbali ed essere prestate oltre l’orario di servizio. 

Il compenso orario è quello previsto nelle tabelle 5 e 6 allegate al CCNL di categoria (Euro 17,50 lordo 

dipendente), fissato il tetto massimo previsto per il Piano Finanziario autorizzato come sotto riportato: 

PROGETTISTA Massimo € 3.000,00 

COLLAUDATORE Massimo € 1.125,00 

Per lo svolgimento dell’incarico di PROGETTISTA è previsto il compenso orario di seguito specificato: 

- interno/ di altra Istituzione scolastica 

✓ docente: costi orari previsti dalla tabella 5 del CCNL scuola per le ore aggiuntive non di 

insegnamento= € 17,50 (lordo dipendente) - € 23,22 (lordo stato); 

✓ Ata (personale tecnico): costi orari previsti dalla tabella 6 del CCNL scuola per le ore 

aggiuntive diurne = 14,50 (lordo dipendente) - 19,24 (lordo stato); 

✓ esperto esterno il parametro orario è € 41,32 omnicomprensivo degli oneri a carico dello stato 

e del collaudatore. 

Il compenso lordo deve, comunque, essere contenuto entro il limite massimo previsto dall’Azione 

autorizzata ed ammessa al finanziamento e non potrà superare l’importo massimo di € 3.000,00 lordo 

stato onnicomprensivo di ogni onere fiscale e/o previdenziale. 
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Per lo svolgimento dell’incarico di COLLAUDATORE è previsto il compenso orario di seguito 

specificato 

- interno/ di altra Istituzione scolastica 

✓ docente: costi orari previsti dalla tabella 5 del CCNL scuola per le ore aggiuntive non di 

insegnamento= € 17,50 (lordo dipendente) - € 23,22 (lordo stato); 

✓ Ata (personale tecnico): costi orari previsti dalla tabella 6 del CCNL scuola per le ore 

aggiuntive diurne = 14,50 (lordo dipendente) - 19,24 (lordo stato); 

✓ esperto esterno il parametro orario è € 41,32 omnicomprensivo degli  oneri a carico dello 

stato e  del collaudatore. 

Il compenso lordo deve, comunque, essere contenuto entro il limite massimo previsto dall’Azione 

autorizzata  

ed ammessa al finanziamento e non potrà superare l’importo massimo di € 1.125,00 lordo stato 

onnicomprensivo di ogni onere fiscale e/o previdenziale. 

L'attività dovrà risultare da atti di verbale/timesheet da compilare contestualmente alle attività. 

I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi comunitari e della 

disponibilità degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati. Pertanto, nessuna responsabilità, in 

merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà dell’Istituzione scolastica, potrà 

essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante saranno applicate le ritenute fiscali nella 

misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. 

L’esperto dovrà provvedere in proprio alle eventuali coperture assicurative per infortuni e 

responsabilità civile. 

ART.12 - CONTROLLI 

L’Istituto si riserva di effettuare i controlli ex art. 71 Dpr 445/00, sulla veridicità delle dichiarazioni 

sostitutive di cui agli articoli 46 e 47 rese nella presentazione della candidatura anche con richiesta 

all’interessato della relativa documentazione comprovante quanto dichiarato. Fermo restando quanto 

previsto dalle norme penali in caso di dichiarazione mendace, l’accertata non veridicità di quanto 

dichiarato dal candidato comporta l’immediata interruzione del rapporto con l’Istituto e l’esclusione dalla 

procedura. 

RESPONS                            ART.13 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 agosto 1990, n. 241, il responsabile del procedimento 

nella presente selezione è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Caterina Mangiaracina, in qualità di 

responsabile con potere di gestione del personale – dipendente e non – ivi compresa la stipula dei 

contratti di lavoro, di prestazione d’opera e di ricerca. 
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ART.14 - DISPOSIZIONI FINALI 

Per quanto non esplicitamente previsto nel presente avviso, si applicano le disposizioni previste dal 

disciplinare relativo al conferimento dei contratti di prestazione d'opera e al CCNL scuola in vigore. Il 

presente avviso viene pubblicato nei seguenti modi: 

- Sito on line della scuola: http: //www.comprensivoirisorigo.edu.it 

 

ART.15 - INFORMATIVA AI SENSI DELL’ART. 13 DEL D.L.VO N. 196/2003 – TUTELA 

DELLA PRIVACY 

Ai sensi e per gli effetti dell’art.13 del D. Lgs. 196/2003 e art. 13 del Regolamento Europeo 2016/679, 

riguardante “le regole generali per il trattamento dei dati”, si informa che i dati personali forniti dai 

candidati verranno acquisiti nell’ambito del procedimento relativo al presente avviso pubblico. I dati 

saranno raccolti e trattati, anche con l’ausilio di mezzi elettronici, esclusivamente per le finalità connesse 

alla presente procedura, ovvero per dare esecuzione agli obblighi previsti dalla Legge. 

Il titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo “Iris Origo” di Montepulciano rappresentato dal 

Dirigente Scolastico Prof.ssa Caterina Mangiaracina. 

I candidati potranno esercitare i diritti di cui agli artt. da 7 a 10 della medesima legge e dal Capo III del 

Regolamento. Relativamente ai dati personali di cui dovesse venire a conoscenza, il candidato è 

responsabile del trattamento degli stessi, ai sensi del D. Lgs. 196/2003 e del Regolamento Europeo 

2016/679. 

Qualora si ritenga che il trattamento sia avvenuto in modo non conforme al Regolamento, ci si potrà 

rivolgere all’Autorità di controllo, ai sensi dell’art. 77 del medesimo Regolamento. 

Ulteriori informazioni in ordine ai Suoi diritti sulla protezione dei dati personali sono reperibili sul sito 

web del Garante per la protezione dei dati personali all’indirizzo www.garanteprivacy.it  

Per eventuali informazioni rivolgersi all’Ufficio di Segreteria ai seguenti recapiti: 

Tel. 0578/712500 – SITO: http: //www.comprensivoirisorigo.edu.it 

PEC: siic821006@pec.istruzione.it - EMAIL: siic821006@istruzione.it 

 

ART.16 - PUBBLICAZIONE 

In ottemperanza agli obblighi di legge e agli obblighi di pubblicità delle azioni PON –FESR, il presente 

Avviso è pubblicato all’albo on-line del sito web dell’istituzione scolastica: http: 

//www.comprensivoirisorigo.edu.it 

 

Si allegano al presente Avviso pubblico: 

Allegato A: Domanda di partecipazione 
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Allegato B: Informativa privacy e autorizzazione trattamento dati 

 

Allegato C: Dichiarazione assenza cause di incompatibilità 

 

 

                                                  IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                 Prof.ssa Caterina Mangiaracina 

                                                 (Documento firmato digitalmente) 

 

Il presente atto è stato redatto su supporto informatico, firmato digitalmente e pubblicato sul sito della 

Scuola 
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