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CAPITOLATO DI GARA PER L’ AFFIDAMENTO SERVIZIO NOLEGGIO PULLMAN CON 

CONDUCENTE PER USCITE DIDATTICHE A.S.2022/2023  

CIG: Z7839AA3E4 

 

ART. 1 – OGGETTO GARA DI APPALTO 

Gara per l'affidamento del servizio di noleggio pullman con conducente per uscite didattiche, visite guidate, 

gite e viaggi di istruzione A.S.2022/2023 da espletare con il criterio dell’offerta economicamente più 

vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D. 

Lgs. 50/2016; sarà considerata più vantaggiosa l’offerta che avrà conseguito il maggior punteggio. Il costo è 

onnicomprensivo di IVA e di ogni altro onere come: carburante, pedaggi autostradali, spese di parcheggio, 

pass-ingresso in zone ZTL, diaria, vitto dell'autista ed eventuale secondo autista. 

Si riportano nella tabella sottostante le destinazioni per uscite didattiche, visite guidate, gite e viaggi di 

istruzione A.S.2022/2023 con le relative giornate ed orari. 

  Per intera giornata si intende orario dalle ore 7,00 alle ore 18,00. 

 

DATA DI 

PARTEN

ZA E DI 

ARRIVO 

GIO

RNI 

ORA 

DELLA 

PARTEN

ZA E 

DEL 

RIENTR

O 

TOTALE 

PARTECIP

ANTI 

(ALUNNI+

DOCENTI) 

DESTINAZIONE 

ANDATA E RITORNO 

A SCUOLA 

N° 

PULLMAN 

IN BASE AL 

N° DI 

PARTECIPA

NTI 

PREZZO OFFERTO 

(NOLEGGIO PULLMAN 

CON CONDUCENTE E 

SERVIZI CONNESSI)* 

 

EURO 

(IVA INCLUSA) 

27 

MARZO 

2023 

1 
8:30 

17:00 
50 

ROMA 

PALAZZO 

MADAMA   

10 

MAGGI

O 2023 

1 
8:15 

16:00 
82 

CASCATA DELLE 

MARMORE E LAGO 

DI CORBARA  € 
10 

MAGGI

O 2023 1 8:00 

16:00 
77 CASTELLO DI 

LUNGHEZZA A 

ROMA  € 
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12 

MAGGI

O 2023 

1 
8:30 

16:00 
92 PARCHI DELLA 

VAL DI CORNIA  € 

12 

MAGGI

O 2023 

1 
8:30 

16:00 93 PARCO DI 

PINOCCHIO A 

COLLODI  € 

SOMMA DEI PREZZI OFFERTI € 

PUNTEGGIO CONSEGUITO ……./60 

 

L'Amministrazione scolastica si riserva la possibilità di far verificare, alla partenza del viaggio e 

avvalendosi dell'autorità competenti, l'idoneità dei mezzi utilizzati. I prezzi si intendono fissati dalla Ditta 

assuntrice in base a calcoli di propria convenienza e quindi, sono indipendenti da qualunque eventualità 

che essa non abbia tenuto presente, quindi non potranno subire alcun aumento dopo l'aggiudicazione e per 

tutto il termine di esecuzione della fornitura dei servizi citati all'art. 3. 

 

ART. 2 MODALITÀ E TERMINI DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE 

Le Ditte interessate dovranno far pervenire ESCLUSIVAMENTE in formato digitale mediante PEC al 

seguente indirizzo: siic821006@pec.istruzione.it ENTRO E NON OLTRE LE ORE 13.00 DEL 15 

FEBBRAIO 2023 un unico file contenente tutta la documentazione richiesta. 

L’oggetto del file dovrà contenere la dicitura OFFERTA PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 

NOLEGGIO PULLMAN CON CONDUCENTE PER USCITE DIDATTICHE, VISITE GUIDATE, 

GITE E VIAGGI DI ISTRUZIONE A.S. 2022/2023 SEGUITO DAL NOMINATIVO DELLA DITTA 

PARTECIPANTE.  

Il mancato arrivo del file entro le scadenze indicate, per qualsiasi motivo, non potrà essere imputato a 

questa Istituzione Scolastica e causerà l’esclusione dalla gara, né saranno in alcun caso presi in 

considerazione i file pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, termine oltre il quale non 

sarà ritenuta valida altra offerta, anche se sostitutiva o aggiuntiva di offerta precedente, né sarà consentita 

in sede di valutazione la presentazione di altra offerta. 

Il file dovrà contenere al proprio interno N. 3 (TRE) cartelle recanti ciascuna l’intestazione del mittente e 

l’indicazione del contenuto secondo le seguenti diciture: 
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CARTELLA N°1 riportante all’esterno la dicitura “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA” ed 

il nominativo dell’impresa partecipante. 

    All’interno della cartella n°1 dovranno essere inseriti, pena l’esclusione, la seguente documentazione: 
a) Istanza di partecipazione alla gara per l’ affidamento servizio noleggio pullman con conducente per 

uscite didattiche a.s. 2022/2023 e dichiarazione sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. n. 

445/2000 e ss.mm.ii; 

b) DGUE redatto ai sensi del DPR 445/2000, successivamente verificabile, sottoscritta dal legale 

rappresentante del concorrente, con allegata fotocopia del documento di identità in corso di validità, 

attestante: 

1. l’indicazione della denominazione del soggetto che partecipa e natura e forma giuridica dello 

stesso; 

2. il nominativo del legale rappresentante e l’idoneità dei suoi poteri per la sottoscrizione degli 
atti; 

3. di essere in possesso dei requisiti di ordine generale per la partecipazione agli appalti pubblici 

previsti daal’art.80 del Dlgs. N°50 del 18 aprile 2016 e ss.mm.ii.  

4. di non trovarsi pertanto in alcuna situazione di esclusione di cui all’art.  80 del D.Lgs 50/2016 e 

ss.mm.ii.; 

5. che non esistono condanne penali ovvero procedimenti penali in corso a carico del Titolare 

dell’impresa, se trattasi di impresa individuale, o degli Amministratori, se trattasi di società o 

cooperativa; 

6. che la Ditta non si trova in uno stato di fallimento, di liquidazione, di amministrazione 

controllata, di concordato preventivo, che nei riguardi dell’impresa non è in corso un 

procedimento per la dichiarazione di una delle predette situazioni, e che l’impresa non versa in 

stato di sospensione dell’attività commerciale; 

7. di essere in possesso dell'autorizzazione all'esercizio dell'attività di noleggio autobus con 

conducente (allegare copia dell’autorizzazione da parte della Regione o dell’ente locale a ciò 

delegato); 

8. di osservare le norme tutte dettate in materia di sicurezza dei lavoratori, in particolare di 

rispettare tutti gli obblighi in materia di sicurezza e condizioni nei luoghi di lavoro, come dettate 

dal D.Lgs 81/2008; 

9. di assumere a proprio carico tutti gli oneri retributivi, assicurativi e previdenziali di legge e di 

applicare nel trattamento economico dei propri lavoratori la retribuzione richiesta dalla legge e 

dai CCNL applicabili; 

10. di aver preso visione, di sottoscrivere per accettazione e di obbligarsi all’osservanza di tutte le 

disposizioni, nessuna esclusa, previste dal presente bando; 

11. di aver giudicato il prezzo offerto pienamente remunerativo e tale da consentire l’offerta 

presentata; 

12. di essere autorizzati all'esercizio della professione (AEP) e iscritte al Registro Elettronico 

Nazionale (REN) del Ministero delle lnfrastrutture e Trasporti; 

• di utilizzare veicoli: 
• regolarmente sottoposti alla visita di revisione annuale e a regolare manutenzione; 

• dotati dello strumento di controllo dei tempi di guida e di riposo del conducente 
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(cronotachigrafo o tachigrafo digitale); 
• coperti da polizza assicurativa RCA; 

• dotati di estintori e di "dischi" indicanti le velocità massime consentite, applicati nella parte 
posteriore del veicolo; 

13. di impiegare personale addetto alia guida titolare di rapporto di lavoro dipendente ovvero che la 

guida sia esercitata dal titolare, socio o collaboratore dell'impresa stessa, in possesso di patente di 

guida categoria D e della Carta di Qualificazione del Conducente (CQC) per il trasporto di 
persone, in corso di validità; 

14. di impiegare personale in regola con la normativa vigente in fatto di Green Pass; 

15. di applicare tutte le misure di prevenzione delle infezioni da Covid-19 prescritte dalla normativa 

vigente; 

16. di garantire ai propri conducenti il rispetto di: periodo di guida giornaliero; periodo di guida 

settimanale e bisettimanale; pause giornaliere e di riposo giornaliero e settimanale; 

17. di essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle imposte, delle tasse, dei 

contributivi obbligatori INPS e INAIL secondo la legislazione vigente; 

18. di autorizzare, ai sensi della Legge 196/2003, il trattamento dei dati personali per i fini 

connessi all’espletamento della procedura di gara. 

19. Si richiede inoltre di dettagliare con precisione misure e richieste relative alla prevenzione dei 
contagi da Covid-19 messi in atto dall’azienda per lo svolgimento di viaggi scolastici. 

20. di acconsentire, ai sensi e per effetti del GDPR e del D.Lgs 196/2003, al trattamento dei dati 

per la presente procedura; 

21. di autorizzare la stazione appaltante ad effettuare le comunicazioni di cui all’art.76 D.Lgs 

50/2016 e ss.mm.ii. 

 

c) Copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio per attività inerenti alla presente 

procedura, con dicitura antimafia di data non anteriore a 3 mesi rispetto alla data di scadenza della presente 

procedura. Il certificato potrà essere reso attraverso una dichiarazione sostitutiva, successivamente 

verificata, resa dal legale rappresentante ai sensi del DPR n. 445/2000, attestante:  

1) numero e data di iscrizione al Registro delle Imprese di data non anteriore a mesi 6 rispetto alla data di 

presentazione dell’offerta; 

2) denominazione e forma giuridica; 

3) indirizzo della sede legale,  

4) oggetto sociale; 

5) durata, se stabilita;  

6) nominativo/i del/i legale/i rappresentante/i, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di 

cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 1965, n. 575. In caso di soggetti non tenuti all’iscrizione al Registro 

delle Imprese, tale circostanza dovrà essere espressamente attestata con dichiarazione sostitutiva di 

certificazione, nella quale dovranno comunque essere forniti gli elementi individuati ai precedenti punti 2), 

3), 4), 5) e 6), con l’indicazione dell’Albo o diverso registro in cui l’operatore economico è eventualmente 

iscritto, nonché di non trovarsi in alcuna delle situazioni ostative di cui all’art. 10 della Legge 31 maggio 

1965, n. 575. In caso di operatori economici non tenuti all’iscrizione alla CCIA o ad alcun albo o registro, 

è sufficiente la presentazione della copia dell’atto costitutivo e/o dello statuto in cui sia espressamente 
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previsto, tra i fini istituzionali, lo svolgimento delle attività inerenti all’oggetto della presente procedura. 

 

L’Istituto Scolastico si riserva di richiedere all’affidatario, prima della stipula del contratto, prova del 

possesso dei requisiti dichiarati, nonchè di effettuare nel periodo di vigenza del contratto le verifiche 

sull’effettivo rispetto degli impegni assunti mediante apposita dichiarazione. 

In particolare, la Ditta scelta dovrà presentare, prima della sottoscrizione del contratto, i documenti sotto 

elencati a conferma di quanto auto-certificato: 

1. possedere i Requisiti di ordine generale prescritti dall'art. 80 del D. Lgs. n. 50/2016 e successive 

modificazioni e integrazioni; 

2. possedere l'Attestato di idoneità professionale rilasciato dal Ministero dei Trasporti; 

3. possesso da parte degli autisti di: Patente, C.A.P. (Certificato di abilitazione professionale), 

4. C.Q.C. (Certificato di qualificazione dei conducenti), Certificato di idoneità al lavoro specifico; 

5. dichiarazioni sostitutive atti di notorietà relativi agli autisti; 

6. elenco degli autobus di recente costruzione, efficienza meccanica con descrizione (anno di 

costruzione, se dotati di aria condizionata, doppi vetri panoramici, sedili reclinabili, impianto radio e 

microfonico – telefono di bordo), marca e targa nonché i seguenti documenti relativi agli autobus 

stessi e cioè: 
o Carta di circolazione con timbro di superamento della revisione annuale annotata alla 

data di scadenza della gara; 

o Licenza di noleggio con rinnovo annuale; 

o Cronotachigrafo con revisione annuale; 

 

7) disponibilità a presentare, a fine viaggio, fotocopie dei dischi del Cronotachigrafo. 

 

CARTELLA N°2 riportante all’esterno la dicitura “OFFERTA TECNICA” ed il nominativo 

dell’impresa partecipante 

La cartella n°2 dovrà contenere, chiaramente l’offerta tecnica della ditta interessata mediante l’utilizzo 

dell’apposito modello allegato e firmata dal legale rappresentante (o procuratore fornito dei poteri necessari). 

 

CARTELLA N°3 riportante all’esterno la dicitura “OFFERTA ECONOMICA” ed il nominativo 

dell’impresa partecipante. 

La cartella n°3 dovrà contenere, chiaramente indicato in cifra e lettere, la proposta dei singoli servizi richiesti 

del noleggio autobus andata e ritorno, indicando distintamente i prezzi relativi ad ogni uscita didattica o 

viaggio mediante l’utilizzo dell’apposito modello allegato. 

I prezzi dovranno comprendere i pedaggi stradali/autostradali, ticket Bus ove richiesto, eventuali 

ingressi in zone ZTL, spese di parcheggio, secondo autista ove necessario a norma di legge. 

Non saranno accettate offerte che prevedono maggiorazioni economiche rispetto ai prezzi offerti per 

eventuali ulteriori percorrenze chilometriche o ritardi. 

In caso di variazioni del numero di partecipanti a un viaggio, si richiede di poter modificare la prenotazione 

entro 5gg dalla data di svolgimento, senza pagare alcuna penale, se non l’adeguamento del prezzo a 

seconda della dimensione del bus richiesto. 
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Si richiede inoltre di poter modificare la data del viaggio, in caso di necessità non dipendenti         dall’Istituto - 

forza maggiore, senza pagare alcuna penale, nonché di poterlo annullare per condizioni metereologiche 

avverse senza penalizzazione alcuna per questa Stazione Appaltante 

L’Amministrazione si riserva il diritto di annullare il viaggio qualora vi sia l’aumento della quota. In tal 

caso, l’Agenzia si impegna a restituire, senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati 

relativamente ai viaggi annullati.. 

In caso di prenotazioni di viaggi che richiedano bus non disponibili per l’azienda aggiudicataria (a mero 

titolo di esempio: bus da 67 posti, bus a due piani, ecc.), l’istituto potrà rivolgersi ad altri fornitori, previa 

verifica e comunicazione scritta. 

 L’offerta dovrà essere sottoscritta dal titolare (munito di regolare mandato che dovrà essere esibito in 

originale o in copia autenticata), se trattasi di persona individuale, dal legale rappresentante quando si tratti di 

società o di Enti Cooperativi con l’indicazione espressa della validità dell’offerta stessa e con l’espresso 

impegno a mantenerla valida ed invariata fino alla data in cui l’Istituto Scolastico sarà addivenuto alla 

stipula del contratto. 

La Ditta non dovrà pretendere alcun costo aggiuntivo per la presentazione dell’offerta. 

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la 

presentazione. 

 

ART. 3 – GARANZIE RICHIESTE 

Ai partecipanti è richiesto il possesso dei requisiti sotto indicati che deve essere provato, pena l'esclusione 

dall’indagine di mercato, con le modalità, le forme ed i contenuti previsti nella presente lettera d'invito. In 

particolare, pena l'esclusione dalla procedura, i concorrenti invitati devono presentare, secondo le modalità 

formali espresse nel paragrafo “Modalità di presentazione delle offerte” dichiarazioni in autocertificazione 

(compilando l'Allegato n. 3) relative ai punti che seguono:  

1. possedere i Requisiti di ordine generale prescritti dall'art. 80 del D. Lgs. 18.4.2016 n. 50 e successive 

modificazioni e integrazioni;  

2. possedere l'Attestato di idoneità professionale rilasciato dal Ministero dei Trasporti;  

3. possesso da parte degli autisti di: Patente, C.A.P. (Certificato di abilitazione professionale), C.Q.C. 

(Certificato di qualificazione dei conducenti);  

4. elenco degli autobus con descrizione marca e targa nonché i seguenti documenti relativi agli autobus stessi e 

cioè: a) Carta di circolazione con timbro di revisione annuale; b) Licenza di noleggio con rinnovo annuale; c) 

Cronotachigrafo con revisione annuale; d) Assicurazione con Massimali;  

5. I pullman che verranno impiegati presenteranno una perfetta efficienza dal punto di vista delle ricettività in 

proporzione al numero dei partecipanti e dal punto di vista meccanico a seguito di regolare revisione annua 

presso la M.C.T.C.;  

6. I pullman impiegati saranno muniti di tutti i requisiti di sicurezza previsti dalla vigente normativa in materia 

di circolazione di autoveicoli di cui ai punti 9.8 e 9.10 della C.M. 291/92;  

7. che i pullman impiegati saranno regolarmente forniti di cronotachigrafo la cui efficienza verrà 

preventivamente controllata presso officina autorizzata, per i quali assicura la disponibilità a presentare le 

fotocopie dei dischi laddove richiesto; 

8. essere in regola con i versamenti contributivi obbligatori INPS e INAIL, da dimostrare, in caso di 

aggiudicazione, ai sensi di legge, con la produzione del documento unico di regolarità contributiva (DURC) in 
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corso di validità (richiedibile in forma autonoma anche dalla stessa stazione appaltante);  

9. accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le disposizioni contenute nella presente lettera 

di invito e relativi allegati; 10. rinunciare nel modo più ampio a chiedere alla stazione appaltante onorari, 

indennizzi, rimborsi e compensi di sorta in dipendenza della partecipazione alla presente indagine di mercato; 

 11. osservare gli obblighi imposti dalla 136/2010 modificata dal D.L. 187/2010 circa le responsabilità del 

fornitore che si impegna a comunicare gli estremi del conto corrente bancario/postale su cui far affluire i 

pagamenti delle fatture unitamente agli estremi della persona delegata ad operare sullo stesso (generalità e 

codice fiscale);  

12. obbligo di produrre nei confronti di questa Istituzione scolastica (codice univoco ufficio UFFFC7) 

esclusivamente fatture elettroniche nel rispetto delle specifiche tecniche reperibili sul sito 

www.fatturapa.gov.it. Le fatture in formato non elettronico saranno restituite perché emesse in violazione di 

legge. Si precisa che il pagamento delle fatture è soggetto a verifica da parte di questa amministrazione per 

quanto concerne: a) regolarità contributiva dell’azienda tramite l’acquisizione del D.U.R.C. rilasciato da INPS 

e INAIL; b) adempimento fiscale da realizzare tramite i servizi online di Equitalia; La Ditta scelta dovrà 

presentare, prima della sottoscrizione del contratto, i documenti sopra citati a conferma di quanto auto-

certificato.  

 

ART. 4 -MOTIVI DI ESCLUSIONE E ALTRE CONDIZIONI INERENTI ALLE OFFERTE 

Tutta la documentazione deve essere redatta in lingua italiana; la mancata osservanza dei termini   e delle 

modalità descritte ai punti che precedono è ritenuta causa di esclusione dalla gara e l’offerta come non 

presentata, pertanto le offerte redatte in modo imperfetto, incomplete, condizionate e comunque non 

conformi alle prescrizioni del presente bando saranno ritenute invalide  

Oltre il termine ultimo di presentazione del file, non saranno ritenute valide ulteriori offerte, anche se 

sostitutive o aggiuntive di quelle già inviate. 

L’Istituzione Scolastica non è tenuta a corrispondere compenso alcuno o altra indennità alle Ditte per i 

preventivi-offerta presentati.  

Questa Amministrazione è esonerata da ogni responsabilità per eventuali errori di recapito. 

 

ART. 5 -NORME DI AUTOTUTELA 

Questo Istituto si riserva la facoltà di chiedere alle ditte partecipanti di fornire ogni chiarimento in ordine al 

contenuto della documentazione presentata. E’ facoltà dell’Istituto non procedere all’affidamento nel caso in 

cui, a suo insindacabile giudizio, nessuna delle offerte pervenute sia ritenuta congrua, senza che le Ditte 

partecipanti possano richiedere indennità o compensi di sorta.  E’ altresì facoltà dell’Istituto, a suo 

insindacabile giudizio, sospendere, rinviare ovvero annullare la procedura di cui trattasi senza che le Ditte 

partecipanti possano richiedere indennità o compensi di sorta. 

 

ART. 6 - PRESTAZIONI DEI SERVIZI 

I servizi di  cui  al  presente  bando  verranno  prenotati  dall’Amministrazione con  un  anticipo  minimo di 

15 giorni a mezzo mail. 

In caso di variazioni del numero di partecipanti a un viaggio, si richiede di poter modificare la prenotazione 

entro 5gg dalla data di svolgimento, senza pagare alcuna penale, se non l’adeguamento del prezzo a seconda 

della dimensione del bus richiesto. 
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Si richiede inoltre di poter modificare la data del viaggio, in caso di necessità non dipendenti         dall’Istituto - 

forza maggiore, senza pagare alcuna penale, nonché di poterlo annullare per condizioni metereologiche 

avverse senza penalizzazione alcuna per questa Stazione Appaltante 

L’Amministrazione si riserva il diritto di annullare il viaggio qualora vi sia l’aumento della quota. In tal caso, 

l’Agenzia si impegna a restituire, senza nulla pretendere, gli acconti che fossero stati già versati 

relativamente ai viaggi annullati.. 

L'Agenzia/Ditta in caso di guasto al mezzo di trasporto anche in itinere dovrà essere disponibile 

all'immediata sostituzione. 

 

ART .7 -RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Ai sensi di quanto disposto dall' art.5 della legge n. 241/1990 e dell’art. 31 D.Lgs. 50/2016 il responsabile del 

procedimento della presente selezione è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Caterina Mangiaracina. 

 
ART.8-CRITERI DI SELEZIONE, COMPARAZIONE, AGGIUDICAZIONE E 

CONFERIMENTO  DELL’APPALTO 

L’apertura delle cartelle contenenti le offerte avverrà presso la sede centrale dell’Istituto Comprensivo statale 

Iris Origo sita in Montepulciano, Viale I Maggio, n°9 in data successiva alla scadenza del termine di 

presentazione delle offerte da parte delle varie ditte interessate. 

L'apertura e la valutazione delle offerte economiche è subordinata alla regolarità di tutta la documentazione 

amministrativa richiesta (BUSTA N. 1 - “Documentazione amministrativa”). 
La Commissione Tecnica, appositamente nominata, procederà in data 05 APRILE 2022 alle ore 13.00 
all’apertura delle cartelle contenenti le varie offerte pervenute a questa Amministrazione. 
L’Istituzione si impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni avvenute a causa di forza 
maggiore. All’operazione predetta potrà partecipare un rappresentante di ogni ditta. Successivamente si 
procederà alla valutazione delle offerte e alla predisposizione del prospetto comparativo. 

L’affidamento del servizio in oggetto sarà a favore della Ditta che, nel rispetto da quanto richiesto dal punto di 

vista amministrativo e tecnico, avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla 

base del miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D. Lgs. 50/2016; 

Si precisa che la Scuola potrà affidare il servizio anche nel caso in cui sia pervenuta un’unica offerta ritenuta 

valida e congrua e formulata nel rispetto di quanto disciplinato dal presente capitolato. 

Parimenti, si precisa che la Scuola potrà disporre il non affidamento del servizio oggetto qualora le offerte 

pervenute fossero ritenute dalla stessa non congrue. 

In tal caso, potrà disporre un’ulteriore fase (negoziale) susseguente all’apertura delle buste. L’Istituzione 

Scolastica si riserva di non procedere all’aggiudicazione in assenza di offerte valide. 

Questo Istituto invierà comunicazione di affidamento del servizio mediante posta elettronica certificata. 

Avrà quindi luogo l'aggiudicazione e pubblicazione della graduatoria, prima provvisoria e successivamente 

definitiva dei partecipanti all’Albo online sul sito internet dell’Istituto (http: 

//www.comprensivoirisorigo.edu.it). 

 

ART. 9 - CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

L'aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa individuata sulla base del 

miglior rapporto qualità/prezzo ai sensi dell’art. 95 comma 2 del D. Lgs. 50/2016; sarà considerata più 
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vantaggiosa l’offerta che avrà conseguito il maggior punteggio. 

Sarà pertanto stilata una graduatoria dove il primo posto verrà assegnato alla ditta la cui offerta complessiva 

sarà ritenuta economicamente la più vantaggiosa così come risultante dalla somma dei punteggi attribuiti 

all’offerta tecnica ed economica.  

Qualora due o più offerte dovessero ottenere un identico punteggio complessivo (tecnico+economico), 

l’aggiudicazione sarà effettuata in favore dell’offerente che avrà totalizzato il maggior punteggio nell’offerta 

economica.  

La predetta graduatoria sarà stilata da parte di un’apposita Commissione tecnica nominata successivamente 

alla scadenza del termine per la presentazione delle offerte. La Commissione effettuerà la valutazione delle 

offerte secondo i criteri descritti all’interno dell’Allegato A1 al presente capitolato. 

Il punteggio massimo attribuibile a ciascuna offerta validamente formulata è pari a 100 punti suddivisi in 40 

punti attribuiti all’Offerta Tecnica e 60 punti attribuiti all’Offerta Economica. 

 

CRITERI DI VALUTAZIONE PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnica (Punteggio O.T) 40 

Offerta economica (Punteggio O.E.) 60 

PUNTEGGIO TOTALE (Punteggio O.T. + Punteggio O.E.) 100 

 

In particolare, la migliore offerta sarà determinata dal punteggio complessivo (Punteggio totale), il quale 

sarà ottenuto sommando il “Punteggio Offerta Tecnica” (O.T.) e il “Punteggio Offerta Economica” (O.E.): 

 

Punteggio totale= O.T. + O.E. 

 

Tutti i prezzi offerti si intendono comprensivi di IVA, dei servizi richiesto, così come descritti negli atti 
di gara e di ogni altro onere accessorio. 

 

OFFERTA TECNICA 

I 40 punti saranno attribuiti alle offerte sulla base della seguente tabella: 

 

DESCRIZIONE RANGE PROPOSTO 
PUNTEGGIO 

CONSEGUIBILE 

 

SPAZIO 

RISERVATO AL 

PROPONENTE 
(BARRARE CON UNA 

X) 

 

PUNTEGGIO 

CONSEGUITO 
(SPAZIO RISEVATO 

ALLA COMMISSIONE) 

Anno di prima 

immatricolazione 

del mezzo di 

trasporto 

utilizzato 

Dall’anno 2020 all’anno 

2022 

 

PUNTI 7   

Dall’anno 2017 all’anno 

2019 

PUNTI 5   
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(MAX 7 punti)  

Dall’anno 2016 all’anno 

2014 

 

PUNTI 2   

Precedentemente al 2013 

 

PUNTI 0   

Struttura 

organizzativa: n° 

automezzi a 

disposizione 

(MAX 3 punti) 

Superiore a n°5 automezzi 

PUNTI 3   

Fino a n°5 automezzi 

PUNTI 0  

Possesso 

certificazione di 

qualità 

(MAX 2 

PUNTI) 

Certificazione posseduta 

PUNTI 2   

Certificazione non posseduta 

PUNTI 0  

Esperienza del 

proponente in 

servizi di 

trasporto nel 

settore scolastico 

(MAX 3 

PUNTI) 

Maggiore di 5 anni 

PUNTI 3   

Fino a 5 anni 

PUNTI 2  

Fino ad 1 anno 

PUNTI 1   

Esperienza assente 

PUNTI 0   

Pullman munito 

di pedana per 

disabili 

(MAX 2 

PUNTI) 

Pedana Presente 
PUNTI 2 

  

Pedana assente 

PUNTI 0 
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Disponibilità alla 

eventuale 

sostituzione 

immediata del 

mezzo in caso di 

avaria 

(MAX 2 

PUNTI) 

Con sostituzione 
PUNTI 2 

  

Senza sostituzione   PUNTI 0 

  

Massimale 

assicurativo 

globale superiore 

a 10 milioni di 

Euro 

(MAX 4 

PUNTI) 

Oltre i 20 milioni 

PUNTI 4   

Da 16 a 19 milioni 

PUNTI 2  

Da 11 a 15 milioni 

PUNTI 1  

Inferiore a 15 milioni 

PUNTI 0   

Assenza di 

incidenti negli 

ultimi 3 anni 

(MAX 7 

PUNTI) 

Assenza di incidenti negli 

ultimi 3 anni 

 

  PUNTI 7 

  

Presenza di incidenti negli 

ultimi 3 anni 

 

PUNTI 0 

  

Tempi di attesa 

in caso di 

sostituzione del 

mezzo di 

trasporto in caso 

di avaria. 

(MAX 3 

PUNTI) 

Entro ½ ora   PUNTI 3   

Entro 1 ora      PUNTI 2   

Entro 1 ora e 1/2      PUNTI 1   

Oltre 1 ora e mezzo 

PUNTI 0 

  

Servizio di 

segreteria 

continuo 

(MAX 1 punto) 

Servizio presente 

PUNTI 1 
  

Servizio assente 

PUNTI 0 
 

Possibilità di 

dare la disdetta 

rispetto a uno o 

Stesso giorno previsto per la 

partenza 

PUNTI 6   
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più viaggi senza 

pagamento di 

penali in caso di 

condizioni 

metereologiche 

avverse o per 

altre diverse ed 

ulteriori cause 

MAX 6 PUNTI) 

1 giorno prima PUNTI 5  

2 giorni prima PUNTI 4  

4 giorni prima PUNTI 2  

7 giorni prima PUNTI 0  

TOTALE PUNTEGGIO CONSEGUITO ………/40 

 

OFFERTA ECONOMICA 

I 60 punti saranno attribuiti alle offerte sulla base della seguente tabella: 

 

DATA 

DI 

PARTEN

ZA E DI 

ARRIVO 

GIOR

NI 

ORA 

DELLA 

PARTENZ

A E DEL 

RIENTRO 

TOTAL

E 

PARTE

CIPANT

I 

(ALUNN

I+DOCE

NTI) 

DESTINAZIONE ANDATA 

E RITORNO A SCUOLA 

N° 

PULLMA

N IN BASE 

AL N° DI 

PARTECI

PANTI 

PREZZO OFFERTO 

(NOLEGGIO PULLMAN 

CON CONDUCENTE E 

SERVIZI CONNESSI)* 

 

EURO 

(IVA INCLUSA) 

10 

MAGGI

O 2023 

1 

 

 

CASCATA DELLE 

MARMORE E LAGO DI 

CORBARA  € 
10 

MAGGI

O 2023 1 
 

77 CASTELLO DI 

LUNGHEZZA A ROMA  € 
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12 

MAGGI

O 2023 

1 

 

92 PARCHI DELLA VAL 

DI CORNIA  € 

12 

MAGGI

O 2023 1   LAGO TRASIMENO E 

ISOLA POLVESE   € 

12 

MAGGI

O 2023 1   ROMA  € 

 1   PARCO DI PINOCCHIO 

A COLLODI  € 

SOMMA DEI PREZZI OFFERTI € 

PUNTEGGIO CONSEGUITO ……./60 

 
ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO ECONOMICO PUNTEGGIO MASSIMO 

Il punteggio massimo di 60 punti sarà attribuito alla ditta che 

presenterà il prezzo complessivo minore tra tutte le ditte 

concorrenti. Alle altre offerte sarà attribuito un punteggio in 

proporzione secondo la seguente formula: 

Punteggio economico= Prezzo complessivo più basso 

presentato tra tutti gli offerenti X 60: Prezzo complessivo 

offerto dal concorrente oggetto di valutazione 

P: PMINX60:POFF 

60/100 

 

ART.10 STIPULAZIONE DEL CONTRATTO DI APPALTO 

Successivamente all’aggiudicazione definitiva questa Amministrazione procederà a stipulare per iscritto il 

contratto di appalto del servizio in oggetto con la Ditta risultata aggiudicataria. 
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La Ditta in questione dovrà adempiere ai seguenti obblighi dell'appaltatore/fornitore relativi alla tracciabilità 

dei flussi finanziari ai sensi della L.13 agosto 2010 n.136 e relative modifiche: 

• il contraente assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all'articolo 3 della legge 13 

agosto 2010 n. 136; 

• il contraente si impegna a dare immediata comunicazione alla scuola e alla Prefettura - ufficio territoriale 

del Governo della provincia ove ha sede la stazione appaltante (la scuola) della notizia dell'inadempimento 

della propria controparte (subappaltatore e subcontraente) agli obblighi di tracciabilità finanziaria; 

• il mancato rispetto previsto dalla norma citata rende nullo il contratto; 

• ai fini di cui sopra la Ditta aggiudicataria dovrà trasmettere a questo Istituto una dichiarazione relativa al 

conto corrente bancario o postale dedicato, con indicati i nominativi ed i codici fiscali delle persone 

delegate ad operare sullo stesso. In assenza di tale comunicazione non sarà possibile procedere al 

pagamento; 

• eventuali modifiche relative al conto corrente dedicato devono essere tempestivamente comunicate. 

 

ART. 11 – DURATA DEL CONTRATTO 

Il servizio di fornitura avrà durata dalla data di comunicazione di aggiudicazione fino al 31 agosto 2023. Non 

sarà soggetta al tacito rinnovo (art. 23 L.n. 62/2005). 

E’ consentito, previo accordo scritto tra le parti, una proroga non superiore a mesi 6 al fine di attivare una 

nuova procedura di gara per la stipula di un nuovo contratto di appalto per la fornitura del servizio in oggetto. 

 

ART. 12 – RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 

In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario anche di  uno  solo  degli  obblighi derivanti dal  

contratto,  questo  potrà  essere  risolto  dall’Amministrazione  ai  sensi  delle  disposizioni del Codice Civile. 

In particolare il venire meno, successivo all’aggiudicazione o comunque durante l’esecuzione del servizio, dei 

requisiti prescritti nel presente Avviso ai fini della pre-qualificazione degli offerenti, determina la risoluzione 

anticipata del rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, 

altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi inadempienze dell’aggiudicatario che l’amministrazione 

rilevi con espressa diffida. Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto di 

risarcimento del danno, il verificarsi anche di una soltanto delle seguenti situazioni:  

 mancato rispetto del divieto di subappalto; 

  non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale;  

 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara;  frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e 

delle condizioni contrattuali  

 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o altra 

procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso;  

 dopo due servizi regolarmente richiesti e non effettuati per l’anno di validità del rapporto contrattuale tra 

l’Amministrazione e la Ditta aggiudicataria;  

 dopo due servizi effettuati non regolarmente eseguiti e regolarmente contestati dalla scuola: ritardi nella 
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fornitura del mezzo; mezzi forniti non adeguati, condotte inadeguate dei conducenti. 

ART. 13 – OBBLIGHI DI EFFETTUAZIONE DEL SERVIZIO 

La Ditta  aggiudicataria è  tenuta  a  garantire  l’effettuazione del servizio  in  base  agli accordi  stabiliti. 

L’appaltatore  dovrà  espletare  il  servizio  senza  alcuna  interruzione  sia  nel  caso  di  assenza  o 

astensione  dal  lavoro  del  personale  dipendente,   sia   in  caso  di  guasto  meccanico  o  di  altra   natura 

degli automezzi e senza alcun onere aggiuntivo per l’Istituto. 

La Ditta  appaltatrice  dovrà  mettere  a  disposizione  un  numero  di   mezzi   sufficienti   a   garantire 

sempre il servizio, in condizioni di piena sicurezza tenendo conto del rapporto numero posti a 

sedere/numero persone trasportate;  gli  automezzi dovranno  comunque  essere  idonei  e  rispondenti alle 

caratteristiche stabilite dalle vigenti disposizioni di legge in materia, e dovranno in ogni caso permettere e 

garantire il trasporto di alunni diversamente abili. 

ART. 14 – VALIDITÀ DEI PREZZI 

I prezzi offerti dalla ditta aggiudicataria sono fissi e non potranno subire alcun aumento dopo 

l’aggiudicazione e per tutto il termine di esecuzione della fornitura del servizio, quindi il prezzo della 

fornitura si intenderà quello risultante all’atto della aggiudicazione. Il prezzo offerto dovrà intendersi 

comprensivo di ogni costo: carburante, pedaggi autostradali, eventuali ticket per ingressi in città e parcheggi. 
 

ART. 15 – ATTESTAZIONE DELL’IMPEGNO A PRESENTARE, PRIMA DEL VIAGGIO 

 Copia della patente “D” e del certificato di abilitazione professionale “KD” del o dei conducenti. 

 Copia dell’attestazione dell’avvenuto controllo dell’efficienza dei cronotachigrafi da parte di un’officina 

autorizzata. 

  Copia della licenza comunale da cui risulti il numero di targa per il veicolo a noleggio.  

 Copia della carta di circolazione degli automezzi da cui poter desumere il proprietario, l’effettuazione 

della revisione annuale, la categoria del veicolo (da noleggio con conducente, oppure di linea).  

 Copia dell’autorizzazione da esibire all’accompagnatore responsabile del viaggio, rilasciata dall’Ufficio 

Provinciale della Motorizzazione Civile (Mod. M.C. 904) per gli autobus in servizio di linea. 

 

ART.16 -MODALITA’ DI PAGAMENTO 

I pagamenti per ciascuna uscita didattica o gita effettivamente prestata, avverrà entro 30 giorni dalla 

ricezione delle fatture elettroniche dei singoli servizi effettuati e documentati (D.M. n. 55 del 03/04/2013) 

emesse dall'aggiudicatario, previa:  

 Verifica della regolarità e validità del D.U.R.C. (Documento Unico di Regolarità Contributiva);  

 Verifica degli adempimenti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari (Legge 13 agosto 2010, n.136 

s.m.i.);  

 Accertamento, nei casi previsti, a mezzo Servizio Verifica Inadempimenti gestito da Equitalia S.p.a., di 

eventuale inadempimento del beneficiario derivante dalla notifica di una o più cartelle di pagamento.  

Il codice univoco del ns. Istituto per il rilascio della fattura elettronica è UFYWDA. 
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ART. 17 – OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI  

L’appaltatore assume tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della L. 13/08/2010 

n. 136 e successive modifiche.  L’appaltatore si impegna a dare immediata comunicazione alla stazione 

appaltante ed alla Prefettura – Ufficio territoriale del Governo della provincia di Pisa – della notizia 

dell’inadempimento della controparte agli obblighi di tracciabilità finanziaria.  L’appaltatore si impegna, 

per tutti i rapporti giuridici che verranno instaurati con questa stazione appaltante (presenti o futuri), ad 

avvalersi del conto corrente dedicato, anche in via non esclusiva, già comunicato a questa stazione 

appaltante, senza necessità di formulare apposite dichiarazioni per ciascuna commessa.  L’appaltatore si 

impegna a comunicare ogni modifica dei dati trasmessi nelle Dichiarazioni contenute nella Documentazione 

Amministrativa 

 

ART. 18 RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI 

L’Istituzione scolastica fa presente che, ai sensi e per gli effetti della Legge 196/03 e ss.mm.ii, i dati personali 

forniti o acquisiti dalla Scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad 

 adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di contratto inerenti il rapporto di fornitura o 

comunque connesso alla gestione dello stesso, nel rispetto della normativa sopra citata e degli obblighi di 

sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a soggetti 

cui sia riconosciuta, da disposizione di legge, la facoltà di accedervi. 

Il responsabile del trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico Prof.ssa Caterina Mangiaracina. 

 

ART. 19 INFORMATIVA SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

 Ai sensi del GPDR e dell'articolo 13 D. Lgs. 196/2003 

Si informa che, ai sensi dell'art. 13 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196, contenente disposizioni a 

tutela delle persone e di altri soggetti rispetto al trattamento dei dati personali, i dati personali forniti, o che 

comunque verranno acquisiti durante lo svolgimento del procedimento instaurato dal presente bando, sono 

oggetto di trattamento nel rispetto della succitata normativa. 

I dati vengono trattati per finalità connesse o strumentali all'attività della stazione appaltante e alla 

procedura di gara, come ad esempio: 

• per ottemperare ad obblighi di legge; 

• per esigenze di tipo operativo o gestionale; 

• per dare esecuzione a prestazioni contrattualmente convenute. 

Per "trattamento dei dati personali" si intende la loro raccolta, registrazione, organizzazione, 

interconnessione, elaborazione, modificazione, comunicazione, diffusione, cancellazione, distruzione, 

ovvero la combinazione di due o più di tali operazioni. 

Il trattamento dei dati avviene mediante elaborazioni manuali e strumenti informatici con logiche 

strettamente correlate alle finalità della raccolta e comunque in modo da garantire la riservatezza e la 

sicurezza dei dati, nell'osservanza degli obblighi previsti dagli artt. 2 (finalità), 3 (necessità), 11- 17 (regole 

per tutti i trattamenti), 31-36 (sicurezza dei dati e dei sistemi) e dell'allegato B Disciplinare tecnico in 

materia di misure minime di sicurezza, dello stesso Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196. 

Per la partecipazione alla presente procedura il conferimento dei dati è obbligatorio, per cui l'eventuale 

mancanza di consenso potrà comportare l'esclusione dalla medesima. I dati personali identificativi, sensibili 
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e giudiziari potranno essere comunicati a soggetti pubblici o privati quali collaboratori, consulenti, 

Pubbliche Amministrazioni, ove necessario e nei limiti strettamente pertinenti al perseguimento delle 

finalità sopra descritte. 

Si informa, infine, che in relazione ai dati personali possono sempre essere esercitati i diritti previsti dall'art. 

7 con le modalità di cui agli artt. 8 e 9 del Decreto Legislativo 30 giugno 2003 n. 196. 

 

ART.20 -PUBBLICITÀ 

Il presente ed i relativi allegati sono pubblicati sul sito dell’Istituto, all’Albo Online, Amministrazione 

Trasparente, sezione Bandi di gara e contratti, Atti delle Amministrazioni aggiudicatrici e degli enti 

aggiudicatori distintamente per ogni procedura: http: //www.comprensivoirisorigo.edu.it 

 

ART. 21 - FORO COMPETENTE 

In caso di controversia sull’interpretazione o sull’esecuzione delle norme contenute nel presente bando che 

non potessero essere risolte in via bonaria, sarà competente il Foro di Siena. 

 

ART. 22 - NORME DI RINVIO 

Per quanto non previsto nel presente, valgono le disposizioni legislative vigenti in materia.  

 

 

                                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                                                                                                                           Prof.ssa Caterina Mangiaracina 

                                                                                                                          (Documento firmato digitalmente) 

 

 

Al presente capitolato sono allegati i seguenti documenti necessari per la formulazione delle offerte: 

 Capitolato tecnico 

 All. A1 - Criteri di aggiudicazione; 

 All. A2 – DGUE; 

 All. A – Domanda di partecipazione con contestuale dichiarazione sostitutiva; 

 All. B – Modulo Offerta Tecnica;  

 All. C – Modulo Offerta Economica;  
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