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Prot. n° si veda la segnatura informatica                                                       Montepulciano, 19 Dicembre 2022 

     

 

AL SITO WEB DELL’ISTITUTO  

                                                                                                                                       ALBO ONLINE 
                                                                                                                                                    AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

AGLI ATTI 

 

OGGETTO : BANDO DI GARA PER L’AFFIDAMENTO DELL’APPALTO TRIENNALE 

DEL SERVIZIO DI NOLEGGIO ED ASSISTENZA TECNICA TUTTO INCLUSO DI 

FOTOCOPIATORI MULTIFUNZIONE PRESSO I PLESSI DELL’ISTITUTO 

COMPRENSIVO “IRIS ORIGO” DI MONTEPULCIANO TRAMITE PROCEDURA 

APERTA CON BANDO DI GARA, AI SENSI DEGLI ARTICOLI 60 E 71 DEL D.LGS. 50/2016 
  CIG: ZCD381D3CB 
 
1. Amministrazione appaltante 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “IRIS ORIGO” Viale I Maggio, 9 – 53045 MONTEPULCIANO 

(SI), C.F. 81004360525 - Cod. Mecc.SIIC821006 - Cod. Univoco: UFYWDA, Tel. 0578/712500 – SITO: 

http: //www.comprensivoirisorigo.edu.it, PEC: siic821006@pec.istruzione.it - EMAIL: 

siic821006@istruzione.it 

 
2. Categoria servizio 

Noleggio ed assistenza tecnica di numero 11 fotocopiatori multifunzione, di cui numero 09 monocromatici 

multifunzione formato A3+A4, di numero 1 multifunzione monocromatico formato A4 per ufficio di dirigenza 

e di numero 1 fotocopiatore laser a colori formato A3+A4 USB, di nuova generazione, presso i plessi 

dell’Istituto Comprensivo “Iris Origo” di Montepulciano, nonché del servizio di sola assistenza tecnica tutto 

incluso di numero 1 fotocopiatore laser monocromatico multifunzione formato A4 di proprietà dell’Istituto e sito 

all’interno dell’ufficio n°2 di segreteria. Le macchine fotocopiatrice devono essere munite di connessione in rete 

wi-fi, codice identificativo personale, contatore automatico del numero di fotocopie, da installare e gestire negli 

8 plessi dell’Istituto Comprensivo “Iris Origo” di Montepulciano e negli uffici di segreteria e dirigenza. Oltre 

alla manutenzione ordinaria di tali macchine, si richiede la fornitura di tutto il materiale necessario per 

assicurarne il suo completo e corretto funzionamento (carta esclusa), la sostituzione dei pezzi difettosi e o 

deteriorati, il ritiro e lo smaltimento di toner e altro materiale esausto, nonché l'eventuale prelievo, trasporto e 

sostituzione delle macchine fotocopiatrici che diventino non più utilizzabili. 

Inoltre per oggetto il servizio di assistenza tecnica e di fornitura e smaltimento di toner dei fotocopiatori di 

proprietà dell’istituto Comprensivo “Iris Origo” ed ivi presenti e funzionanti alle stesse condizioni contrattuali 

previste per le macchine in noleggio. 

I macchinari dovranno essere conformi alle caratteristiche tecniche indicate nel capitolato tecnico. 

 
3. Ubicazione dei fotocopiatori e numero di copie annuali 

Le macchine fotocopiatrici dovranno essere ubicate all’interno dei plessi secondo la seguente tabella:  

 

PLESSO Copie 
annuali 

Scuola dell’Infanzia di Montepulciano 15.000 

Scuola dell’Infanzia di Sant’Albino 15.000 

Scuola dell’Infanzia di Pienza 10.000 

Scuola Primaria di Sant’Albino 12.000 
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Scuola Primaria di Montepulciano 25.000 

Scuola Primaria di Pienza 12.000 

Scuola Secondaria di Primo Grado di Montepulciano 20.000 

Scuola Secondaria di Primo Grado di Pienza 10.000 

Sede centrale fotocopiatore laser bianco e nero+ a colori ad uso 

esclusivo degli alunni diversamente abili dell’Istituto  

35.000 

Fotocopiatore laser a colori in formato A3+A4 USB ad uso 

esclusivo degli alunni H  
4.000 

Segreteria 35.000 

Dirigenza 5.000 

 

Qualora in uno o più plessi, al termine di ogni anno, dovesse registrarsi un numero di fotocopie effettive 

inferiore rispetto al numero indicato alla tabella di cui all’art.4 del presente capitolato, le copie in 

eccedenza dovranno essere recuperate in accredito mediante redistribuzione nell’anno successivo. 
 

4. Durata del contratto 

La durata dell’appalto è di 36 mesi dal 01/01/2023 al 31/12/2025. Sarà stipulato con l’aggiudicatario un unico 

contratto in forma scritta di noleggio triennale. 

Opzione di proroga – La durata del contratto in corso di esecuzione potrà essere modificata per il tempo 

strettamente necessario alla conclusione delle procedure utili all’individuazione del nuovo operatore 

economico, ai sensi dell’art.106, comma 1 del Codice dei contratti. 

In tale caso, il contraente è tenuto all’esecuzione delle prestazioni previste nel contratto agli stessi prezzi, 

patti e condizioni o più favorevoli per l’Istituto. 

Rinnovi – Non è previsto il tacito rinnovo. 

  

5. Procedura 

Procedura aperta con bando di gara ai sensi dell’articolo 60 del D. Lgs n.50/2016 e ss.mm.ii. 

 

6. Importo e Suddivisione In Lotti 

L’appalto è composto da un unico lotto, al fine di perseguire maggiori economie di mercato. L’importo 

totale, per il triennio, a base di gara è di € 12.000,00 IVA ESCLUSA. 

 

7. Oneri e condizioni 

L’offerta dovrà prevedere, oltre la fornitura di apparecchiature conferme alle caratteristiche 

tecniche richieste: 
o trasporto e consegna nei locali predisposti e ritiro e trasporto al termine del contratto; 
o fornitura completa dei consumabili (toner, drum e quant’altro necessario per il funzionamento   e, 

unicamente; 

o per le fotocopiatrici a schede, la carta); 

o servizi di assistenza tecnica per l’intero periodo contrattuale; indicazione dei tempi di intervento 

tecnico in caso di fermo macchina, eventualmente macchina sostitutiva in caso di fermo 

prolungato; 
o istruzioni al personale addetto; 
o quantità di copie incluse nel canone mensile/annuo per la fotocopiatrice con contatore copie (con 

connettività di rete); 
o costo unitario delle copie eccedenti. 
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8. Informazioni ulteriori 

Al fine di consentire una corretta impostazione dell’offerta, si comunica che il volume medio di  copie annue per 

la fotocopiatrice a contatore per i soli Uffici di segreteria è di 35.000 copie, così come riportato anche nella tabella 
di cui all’art.3. 

 
9. Modalità e termine presentazione offerta 

L’offerta dovrà pervenire in un unico file entro e non oltre le ore 13,00 del  28 dicembre 2022 esclusivamente 

a mezzo PEC: siic821006@pec.istruzione.it  o EMAIL: siic821006@istruzione.it. 

Sul file deve essere indicata la dicitura: “Bando di gara per servizio noleggio fotocopiatrici” e l’indicazione della 

Ditta concorrente. 

Il file deve contenere due file così distinti: 

 

FILE A Documentazione amministrativa 

Il file deve essere contraddistinto dalla dicitura “Documentazione amministrativa” e dovrà contenere: 

estremi identificativi: ragione sociale, recapiti e dati fiscali, numero iscrizione/matricola INPS- INAIL; 

Dichiarazione sostitutiva cumulativa (ex art.47 DPR 445/2000) firmata dal rappresentante legale in cui si dichiara 

che la ditta: 

o non si trova in alcune delle posizioni o condizioni ostative previste dalla vigente legislazione  in materia 

di lotta alla delinquenza di tipo mafioso; 

o che ha preso visione del capitolato e di accettarlo senza riserva, 
o che è in regola con gli adempimenti e le norme previste dal D. Lgs 81/2008; 
o che consegna e installa il materiale con proprio personale entro e non oltre 15 giorni 
o dall’aggiudicazione e che il trasporto e l’installazione sono a suo carico; 
o che è in regola con il versamento dei contributi previdenziali ed assistenziali (D.M. del 24/10/2007 – Legge 

296/2006) – allegare Mod. Durc 

o che si assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti dall’art.3, comma L.136/2010 e 
quello di comunicare alla stazione appaltante entro sette giorni dalla loro accensione gli estremi 
identificativi dei conti correnti dedicati nonché del codice fiscale delle persone delegate ad operare su di 
essi; 

o copia del certificato di iscrizione alla Camera di Commercio. 

 

FILE B Offerta tecnica  

Il file deve essere contraddistinto dalla dicitura “Offerta tecnica” e dovrà contenere la tabella in allegato 

debitamente compilata con l’indicazione di tutta la documentazione ritenuta utile per una corretta valutazione 

dell’offerta presentata. 

 

FILE C Offerta economica 

Il file deve essere contraddistinto dalla dicitura “Offerta economica” e dovrà contenere la tabella in allegato 

debitamente compilata con l’indicazione di tutta la documentazione ritenuta utile per una corretta valutazione 

dell’offerta presentata. 

 

 

10. Modalità di svolgimento della gara ed esame delle offerte 

Una commissione tecnica verrà nominata dal Dirigente Scolastico successivamente alla scadenza del termine per 

la presentazione delle offerte e si riunirà presso i locali della Presidenza di questa stazione appaltante per l’esame 

delle offerte. Non saranno accettate offerte pervenuto entro il termine fissato. Non saranno valutate offerte 

incomplete o mancanti di uno dei documenti richiesti o mancanti della firma del legale rappresentante in relazione 

all’accettazione senza riserva di tutte le condizioni riportate sul capitolato. Il mancato rispetto di queste condizioni 

determinerà l’esclusione dalla gara. 

Al termine delle operazioni di esame delle offerte ed attribuzione dei punteggi, la Commissione stenderà un 
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verbale ed una graduatoria che verrà resa pubblica mediante pubblicazione sul sito dell’Istituto. 

L’aggiudicazione avverrà alla ditta che presenterà la migliore offerta in merito al criterio dell'offerta 

economicamente più vantaggiosa. 

Per ulteriori dettagli si rinvia al disciplinare di gara. 

 

11. Criteri di scelta e assegnazione punteggi 

Si precisa che successivamente alla ricezione dei file, si procederà all’esame delle domande pervenute, presso 

la sede dell'Istituto comprensivo. L'affidamento del servizio verrà aggiudicato alla ditta che presenterà 

l'offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell'art. 95, c. 3 del D. Lgs. 50/2016, così come modificato 

dal D. Lgs. 56/2017. 

L'aggiudicazione sarà definita anche in presenza di una sola istanza pervenuta e ritenuta 

valida. 

 
CRITERI DI VALUTAZIONE 

I criteri di valutazione delle offerte, ai fini dell’aggiudicazione saranno i seguenti: 
 

Offerta tecnica Punti 70/100 

Offerta economica Punti 30/100 

Totale complessivo Punti 100/100 

 

 

a) OFFERTA TECNICA 

Il punteggio complessivo massimo raggiungibile per l’Offerta Tecnica è di 70 punti. 
Rispetto delle seguenti caratteristiche tecniche per le fotocopiatrici: 

 

 

 

N. 11 

FOTOCOPIATORI I DI 

CUI N°09 

MONOCROMATICI 

FORMATO A3+A4, 

N°1 

MONOCROMATICO 

IN FORMATO A4 E 

N°1 LASER A COLRI 

FORMATO A3+A4 

USB PER ALUNNI H 

(Segreteria, Dirigenza, 

Scuola Infanzia di 

Montepulciano, Scuola 

Primaria di 

Montepulciano, Scuola 

Secondaria di Primo 

CARATTERISTICHE TECNICHE RICHIESTE 

per ogni Fotocopiatrice 

VELOCITA’ STAMPA: 32 PPM IN FORMATO A4, 17 PPM IN FORMATO 
A3 
 

DUPLEX AUTOMATICO 

DUPLEX E ALIMENTATORE AUTOMATICO DEGLI ORIGINALI 50 FOGLI 

FORMATO MASSIMO CARTA A3 

CAPACITA’ CARTA: NR. 2 CASSETTI DA 500 ff. CAD.+ BYPASS 100 ff 

FUNZIONALITA’ MACCHINA: COPIA, STAMPA E SCANNER A COLORI 

POSSIBILITA’ DI INSERIMENTO DEI CODICI UTENTE 

RISOLUZIONE 600 X 600 DPI (COPIA E SCANSIONE), 1200 X 1.200 

DPI (IN STAMPA) 

PANNELLO DI CONTROLLO CON DISPLAY TOUCH DA 9” 

MEMORIA 2 GB+SSD 32 GB 

Interfacce standard: USB, USB Host – Ethernet 10/100/1000 Base TX; 
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Grado di Montepulciano, 

Scuola Infanzia e 

Primaria di Sant’Albino, 

Scuola Infanzia di Pienza, 

Scuola Primaria di Pienza, 

Scuola Secondaria di 

Primo Grado di Pienza, 

Sede centrale con 

stampante laser a colori 

ad uso esclusivo alunni h) 

Emulazioni: PCL6 (5e/XL), XPS, KPDL3 (compatibile PS3), PDF Direct, 

XPS Direct; 

Protocolli: TCP/IP, IPX/SPX, Apple Talk, NetBEUI, IPesc, HTTPS, LDAP 

over SSL, SNMPv3, Kerberos, NTLM, 802-1x, supporta IPv4, IPv6; 

Scanner a colori 600dpi: funzione scan to mail, scan to SMB, scan to FTP, 

TWAIN, WSD, WIA, formato file JPG, TIFF, PDF, PDF/A-1a/b, 

PDF/A-2a/b/u, PDF criptato, PDF alta compressione; Scan to OCR, Scan to MS 

Office; 

ZOOM 25-400% 

 

Eventuali proposte integrative e/o migliorative del capitolato tecnico, caratteristiche tecniche e 

organizzative del servizio di assistenza proposto. 

 

b) OFFERTA ECONOMICA 
Il punteggio complessivo massimo raggiungibile per l’Offerta Tecnica è di 30 punti. 
Offerta economicamente più vantaggiosa, canone mensile, costo copie eccedenti. 
Le offerte saranno valutate attendendosi alla seguente tabella di valutazione per l’attribuzione dei punteggi: 

 

OFFERTA CANONE ANNUALE PER 

NOLEGGIO PER PLESSO 

COMPRENSIVO DELLE 
COPIE 

 

IMPONIBILE 

ANNUO 

 
IVA 

 

TOTALE 

ANNUO 

Offerta annuale per Scuola 

dell’Infanzia di Montepulciano: 
fotocopiatore laser bianco e nero formato A3+A4 

per 
15.000 copie 

   

Offerta annuale per Scuola Secondaria di 

Primo Grado di 
Montepulciano: fotocopiatore laser bianco e nero 

formato A3+A4 per 20.000 copie 

   

Offerta annuale per Scuola Primaria di 

Montepulciano: fotocopiatore laser bianco e nero    

formato A3+A4 

 per 25.000 
copie 

   

Offerta annuale per Scuola 

dell’Infanzia di S.Albino: fotocopiatore laser 
bianco e nero formato A3+A4 per 

15.000 copie 

   

Offerta annuale per Scuola 

Primaria di S.Albino: fotocopiatore laser bianco e 

nero formato A3+A4 per 

12.000 copie 
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Offerta annuale per Scuola Secondaria di 

Primo Grado di 
Pienza: fotocopiatore laser bianco e nero formato 

A3+A4 per 10.000 copie 

   

Offerta annuale per Scuola 

dell’Infanzia di Pienza: fotocopiatore laser bianco e 

nero formato A3+A4 per 10.000 copie 

   

Offerta annuale per Scuola Primaria di Pienza: 

fotocopiatore laser bianco e nero formato 

A3+A4 per  12.000 
copie 

   

Offerta annuale per Ufficio di Segreteria: 

fotocopiatore laser bianco e nero formato 

A3+A4 per 35.000 copie 

   

Offerta annuale per Ufficio di Dirigenza: 

fotocopiatore laser bianco e nero formato A4 per 

5.000 copie 

   

Offerta annuale per fotocopiatore laser a colori 

formato A3+A4 USB ad uso esclusivo degli alunni 

diversamente abili dell’Istituto per 4.000 copie 

   

OFFERTA CANONE ANNUALE 

COMPLESSIVO PER NOLEGGIO 

COMPRENSIVO DELLE 

COPIE 

   

PUNTEGGIO CONSEGUITO 
 

 

 

 

COSTO COPIA 

UNITARIA PER 

COPIE 

ECCEDENTI 

RISPETTO AL 

N° DI COPIE 

PREVISTE DAL 

BANDO 

PARAMETRO COSTO COPIA COSTO COPIA UNITARIA OFFERTO 

Da 0,001 Euro 

       a 

0,003 Euro 

 

Da 0,004 Euro 

        a 

0,006 Euro 

 

S
IIC

82
10

06
 -

 A
O

O
A

72
F

D
82

 -
 R

E
G

IS
T

R
O

 P
R

O
T

O
C

O
LL

O
 -

 0
01

56
62

 -
 1

9/
12

/2
02

2 
- 

V
I -

 I

Firmato digitalmente da CATERINA MANGIARACINA

mailto:siic821006@pec.istruzione.it
mailto:siic821006@istruzione.it


                                                                                                               
            

  ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “IRIS ORIGO” 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di Primo Grado 

Viale I Maggio, 9 – 53045 MONTEPULCIANO (SI) 

C.F. 81004360525 - Cod. Mecc.SIIC821006 - Cod. Univoco: UFYWDA 

Tel. 0578/712500 – SITO: http: //www.comprensivoirisorigo.edu.it 

PEC: siic821006@pec.istruzione.it - EMAIL: siic821006@istruzione.it 

            ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

7  

Da 0,007 Euro 

        a 

0,009 Euro 

 

Da 0,010 Euro 

        a 

0,012 Euro 

 

Importi superiori  

PUNTEGGIO COMPLESSIVO CONSEGUITO 

 

 

Qualora in uno o più plessi, al termine di ogni anno, dovesse registrarsi un numero di fotocopie effettive 

inferiore rispetto al numero indicato alla tabella di cui all’art.4 del presente capitolato, le copie in 

eccedenza dovranno essere recuperate in accredito nell’anno successivo. 
 

 

ATTRIBUZIONE PUNTEGGIO ECONOMICO PUNTEGGIO MASSIMO 

1 Canone annuale comprensivo delle copie indicate nel 

Capitolato Tecnico (Iva esclusa).  

Al prezzo più basso offerto saranno attribuiti 20 punti, 

alle restanti offerte saranno attribuiti punteggi 

inversamente proporzionali secondo le formula: 

(20 x prezzo offerta più bassa presentata): prezzo 

dell’offerta in esame 

 

20/30 

2 Costo Unitario copie eccedenti il numero stabilito.  

Al prezzo più  basso offerto saranno attribuiti 10 punti, 

alle restanti offerte saranno attribuiti punteggi 

inversamente proporzionali secondo le formula: 

(10 x prezzo offerta più bassa presentata):prezzo 

dell’offerta in esame 

 

 

10/30 

 

La gara sarà aggiudicata al concorrente che avrà totalizzato il maggior punteggio complessivo 

dato  dalla somma dei punti ottenuti. 

 

c) Garanzia 

La ditta aggiudicataria si obbliga a garantire la corretta funzionalità del materiale per tutto il periodo del 

contratto. 

 

a. Le apparecchiature fornite devono essere nuove di fabbrica o un usato-garantito  (ammesso 

solo per le fotocopiatrici con lettore di scheda) ; 
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b. Le caratteristiche tecniche indicate nell’allegato capitolato tecnico costituiscono solo il 

livello minimo dei requisiti richiesti, le aziende sono invitate a presentare eventuali 

configurazioni e/o caratteristiche aggiornate, fermo restando l’obbiettivo e le linee guida 

tracciate; 

c. La soluzione proposta dovrà rispettare le normative in materia di installazione degli impianti 

e la ditta dovrà essere abilitata al rilascio della dichiarazione di conformità; 

d. Le apparecchiature elettriche proposte devono essere corredate dalle certificazioni inerenti 

il D.Lgs 81/2008 conformità CE e costruite in conformità ISO 9001/2008; 

e. L’istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere, a nessun titolo, alcun compenso alle 

ditte per i preventivi richiesti; 

f. In caso di discordanza tra il prezzo in cifre e in lettere sarà ritenuto valido quello più 

vantaggioso per l’istituzione Scolastica; 
g. È facoltà dell’Istituto, in sede di comparazione, chiedere chiarimenti di quanto offerto e 

dichiarato; 
h. Questo Istituto è a disposizione per eventuali chiarimenti ai fini di una corretta 

formulazione dell’offerta; 
i. Anche in presenza di una sola offerta valida si procederà all’aggiudicazione della gara. 

 

12. Divieto di subappalto. 

È tassativamente vietato il subappalto. L’inadempienza a tale obbligo è causa di risoluzione del contratto con 

conseguente riserva di azioni legali da parte del committente. 

 
13. Responsabilità. 

L’ Istituto è sollevato da qualsiasi responsabilità in caso di furti, incendi e di qualsiasi altro evento possa 

danneggiare i prodotti, materiali, attrezzature e macchinari della gestione. 

 

14. Pubblicazione del bando. 

Il presente bando sarà pubblicato sul sito dell’Istituto. 

 

15. Riserva di non aggiudicazione. 

L’Amministrazione appaltante si riserva di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui valuti 

inadeguati le offerte pervenute. 

 

16. Informativa ai sensi del decreto L.196/2003 

Si informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalità del bando e per l’eventuale successiva 

stipula del contratto saranno trattati in conformità alle disposizioni del D.lgs 196/2003 e saranno 

comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la gestione del contratto.  

Le ditte concorrenti e gli interessati hanno facoltà di esercitare diritti previsti dall’art. 7 del D.lgs 

196/2003. 

 

 

 

                                                                                                 IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                      

                                                                                                   Prof.ssa Caterina Mangiaracina 

                                                                                                 (Documento firmato digitalmente) 
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