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agli Atti 
All’Albo dell’Istituto 

Al sito Web 
 

DISCIPLINARE DI GARA 
 
 Lotto 1: CIG: ZC03D90786 Madrid 
 

1. ENTE APPALTANTE 

Istituto Comprensivo 2 Poggibonsi 
Via A. Moro,3 – 53036 Poggibonsi (SI) 
        

2.    OGGETTO DELLA GARA 

Affidamento della fornitura dei servizi finalizzati alla realizzazione delle attività legate al progetto “Scambio 
linguistico culturale con la Spagna a. s. 2023-2024” 

località prescelta: Madrid (Spagna) 
periodo: dal 12 febbraio al 18 febbraio 2024 

studenti partecipanti: n. 14 delle classi terze della scuola secondaria “L. da Vinci” di Poggibonsi 
docenti accompagnatori: 2 (due) 
servizi richiesti: 
 Viaggio A/R pullman GT full confort per trasferimento Poggibonsi/aeroporto, con autista esperto in 

viaggi di istruzione scolastici similari. 

                                           andata -    12 febbraio 2024 - da Poggibonsi a Aeroporto di Pisa/Firenze/Bologna 

                                           ritorno -    18 febbraio 2024 - da Aeroporto di Pisa/Firenze/Bologna a Poggibonsi 
 Viaggio aereo con partenza esclusivamente da Pisa/ Firenze/Bologna e destinazione Madrid (Spagna) e 

viceversa. 

o partenza- 12 febbraio 2024, in orario compreso tra le ore 08,00 e le ore 14,00 circa 

dall’aeroporto di Pisa/Firenze/Bologna destinazione Madrid; 

o rientro -  18 febbraio 2024 da Madrid con arrivo all’aeroporto di Pisa/ Firenze/Bologna; 

o voli: diretto; 
 

 Bagaglio compreso: a mano peso minimo 10 kg. 

 Sistemazione di 2 docenti accompagnatori presso B&B in camere singole nei pressi della scuola sita a 

Calle Augustine de Betancourt, 1; 

 Gratuità per i due accompagnatori sia del viaggio che del pernottamento; 

 Assicurazione (compresa nel costo del servizio) che deve prevedere: 
 

o assistenza in viaggio e rimborso spese mediche illimitate; 

o rinuncia al viaggio e rimborso della penale; 

o assicurazione bagaglio; 

o interruzione del viaggio 

o copertura infortuni nel viaggio 

o copertura malattia Covid con rimborso viaggio A/R dei genitori per il rientro a casa 
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dell’alunno/a; 
 

Nell’offerta, gli operatori economici dovranno indicare: 
- la compagnia aerea 

- la descrizione dei voli (partenza, orari, scali) 

- il peso del bagaglio compreso 

- la penalità in caso di rinuncia 

- i tempi e le modalità di eventuale disdetta 

- l’assicurazione assistenza persona con massimale illimitato per il periodo del viaggio 

- le garanzie previste 

- il costo pro-capite 

 

 

Lotto 2   CIG: Z873DBE82E -  Dublino   

 
1. ENTE APPALTANTE 

Istituto Comprensivo 2 Poggibonsi 
Via A. Moro,3 – 53036 Poggibonsi (SI) 
        

2. OGGETTO DELLA GARA 
Affidamento della fornitura dei servizi finalizzati alla realizzazione delle attività legate al progetto “Stage a 
Dublino a. s. 2023-2024”  
località prescelta: Dublino (Eire-Irish Republic) 
periodo: dal 21 aprile al 27 aprile 2024  
studenti partecipanti: n. 29 delle classi terze della scuola secondaria “l. da Vinci” di Poggibonsi 
docenti accompagnatori: 3 (tre) 
servizi richiesti:  

 Viaggio A/R pullman GT full confort per trasferimento Poggibonsi/aeroporto, con autista esperto in 
viaggi di istruzione scolastici similari. 

                                           andata -    21 aprile 2024 - da Poggibonsi a Aeroporto di Pisa/Bologna/Roma 

                                           ritorno -    27 aprile 2024 - da Aeroporto di Pisa/Bologna/Roma a Poggibonsi  

 Viaggio aereo con partenza esclusivamente da Pisa/Bologna/Roma e destinazione Dublino (EIRE-Irish 
Republic) e viceversa. 

o partenza-  21 aprile 2024, in orario compreso tra le ore 07:00 e le ore 14,00 circa da Poggibonsi   
o rientro -  27 aprile 2024 con arrivo a Poggibonsi entro le ore 20,00 
o voli: durata massima 7 ore, compresi gli eventuali scali. 

 

 Bagaglio compreso:  a mano peso minimo 10 kg. e  20 Kg. in stiva; 

 Gratuità per i tre accompagnatori; 

 Assicurazione (compresa nel costo del servizio)  che  deve prevedere: 
o assistenza in viaggio e rimborso spese mediche illimitate; 
o rinuncia al viaggio e rimborso della penale; 
o assicurazione bagaglio; 
o interruzione del viaggio;  
o copertura infortuni nel viaggio; 
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o copertura malattia Covid con rimborso viaggio A/R dei genitori per il rientro a casa 
dell’alunno/a 
 

Nell’offerta, gli operatori economici dovranno indicare:  
- la compagnia aerea 
- la descrizione dei voli (partenza, orari, scali) 
- il peso del bagaglio compreso 
- la penalità in caso di rinuncia 
- i tempi e le modalità di eventuale disdetta 
- l’assicurazione assistenza persona con massimale illimitato per il periodo del viaggio 
- le garanzie previste 
- il costo pro-capite  

  
                                    

3) CONDIZIONI PER L’AMMISSIONE ALLA GARA 
Saranno ammessi alla trattativa i soggetti che hanno dichiarato di essere: 

 in possesso dei requisiti richiesti dalla normativa relativi alle Agenzie di viaggio/Tour operator; 
 in possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023; 

 iscritti alla Camera di Commercio per il settore coerente alla tipologia della gara; 
 in regola con gli obblighi di contribuzione previdenziale, assistenziale e con gli 

obblighi   relativi alla sicurezza e alla tracciabilità dei flussi finanziari. 
L’Istituto provvederà ai relativi accertamenti secondo quanto previsto dal D.Lgs. n. 36/2023 

I prezzi indicati nell’offerta non potranno subire variazioni in aumento per effetto di erronee 
previsioni dell’offerente e dovranno avere validità fino al termine del viaggio. 

Saranno, comunque, motivi di esclusione: 

la non conformità delle offerte al presente disciplinare e la presentazione di condizioni diverse da 

quelle richieste. 

La partecipazione alla gara è accettazione incondizionata di tutte le richieste, condizioni, termini e 
clausole fissate e specificate in questo Atto. 

4) CRITERI DI AFFIDAMENTO 
Ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023 il criterio di scelta del contraente, per la fornitura di tutti i servizi richiesti 
di cui al precedente punto 2), è quello del minor prezzo, a parità di condizioni offerte. 

In caso di parità di offerta (prezzo) tra due o più Operatori, si favorirà prima quella che ha presentato 

minore costo per il noleggio delle attrezzature; in caso di protratta parità quella che ha presentato un 

minor costo per l’assicurazione rinuncia/interruzione e rimborso penale; in subordine quella che ha 

offerto l’intervento di esperto a scuola, quella che ha individuato una struttura alberghiera con 

disponibilità di piscina ad uso gratuito ed infine il sorteggio. Si potrà non procedere all’aggiudicazione 

del servizio qualora venissero meno gli interessi pubblici perseguiti o nel caso in cui nessuna delle 

offerte presentate venisse ritenuta idonea e conveniente in relazione alle esigenze ed alle disponibilità 

economiche della scuola. 
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L’aggiudicazione potrà avvenire anche in presenza di una sola offerta pervenuta, purché ritenuta 

valida e congrua a giudizio insindacabile di questa Amministrazione. 

 

5) PROCEDURA DI VALUTAZIONE E CONDIZIONI DI AFFIDAMENTO DELLA GARA 

Le offerte saranno valutate da una Commissione nominata dal Dirigente Scolastico che procederà alla 

predisposizione del prospetto comparativo delle offerte. 

L’aggiudicazione della gara sarà disposta con provvedimento del Dirigente Scolastico sulla base dei 

risultati di valutazione delle offerte, ed avverrà nel minor tempo possibile. Successivamente all’esame 

di eventuali reclami o in assenza di questi, la stessa aggiudicazione diventerà definitiva. L’Istituzione 

Scolastica, nel frattempo, effettuerà le verifiche sull’affidatario, acquisendo le documentazioni sul 

possesso dei requisiti prescritti; quindi provvederà alla stipula del contratto. 

In caso di rinuncia da parte della Ditta aggiudicataria, la fornitura in questione verrà affidata, ad 

insindacabile giudizio dell’Istituzione Scolastica, alla Ditta che nell’ordine si sarà classificata seconda 

sulla base del minor prezzo e, in caso di necessità, via, via alle successive. 

Questa Amministrazione non aderirà a cessioni di credito relative alla presente fornitura, né a 

cessione di contratto. 

L’Istituzione Scolastica si impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni avvenute a 

causa di forza maggiore. 

 

6) OFFERTE ECCESSIVAMENTE BASSE 
La scuola si riserva di valutare la congruità di ogni offerta che, in base ad elementi specifici, appaia 
anormalmente bassa 

 

7) MODALITÀ DI PUBBLICIZZAZIONE 
Il risultato della gara sarà pubblicato all’Albo dell’Istituto www.comprensivo2poggibonsi.edu.it e 
comunicato alle Ditte ammesse. 

 

8) TERMINE E CONDIZIONI DI PAGAMENTO 
Il pagamento verrà liquidato, per l’importo complessivo, subordinatamente alla mancanza di 
contenzioso e previa: 

 verifica della rispondenza del servizio a quanto pattuito. 
 verifica di cui al D.M. 40/2008 “Modalità di attuazione dell'art. 48-bis del D.P.R. 29 settembre 

1973, n. 602, recante disposizioni in materia di pagamenti da parte delle Pubbliche 
Amministrazioni” nonché dalle verifiche di regolarità contributiva desumibile dal DURC. 

 emissione di regolare fattura elettronica (www.fatturapa.gov.it) con l’indicazione del codice CIG, e 
soggetta all’applicazione dello split payment in base all’ art.1 comma 929 lett.b, della Legge n. 
190/2014. 
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9) RISOLUZIONE DEL CONTRATTO 
In tutti i casi di inadempimento da parte dell’aggiudicatario, anche di uno solo degli obblighi derivanti 
dal contratto, si procederà all’applicazione delle norme previste dal Codice Civile agli artt. 1453 e 
seguenti. 

10) CONTROVERSIE 
In caso di controversia giudiziaria, il foro è quello territorialmente competente rispetto alla 
sede della stazione appaltante. Il Foro competente è quello di Siena. 

11)    MODALITÀ DI ACCESSO AGLI ATTI 
L’accesso agli atti di gara, da parte degli offerenti, sarà consentito secondo la disciplina della 
novellata Legge 7 agosto 1990, n. 241 e successive modifiche e integrazioni. 

12)   RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
Ai sensi dell’art. 15 comma 5 del D. Lgs. D.Lgs. n. 36/2023 viene nominato Responsabile Unico del 
Procedimento  il Dirigente Scolastico Maresa Magini. 

     13) INFORMATIVA AI SENSI DEL D. LGS 196/03 
I dati personali che entreranno in possesso dell’Istituto, a seguito del presente Avviso Pubblico, 
saranno trattati nel rispetto della legislazione sulla tutela della privacy ex D. Lgs. 196/2003 come 
integrato e modificato dal D.lgs.101/2018. 

Titolare del trattamento dati è il Dirigente Scolastico. 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

        Maresa Magini 

TIMBRO E FIRMA PER ACCETTAZIONE 

 

 

DATA,    
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