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Alla Docente

Negrini Susanna

Scuola dell’Infanzia dell’Istituto Comprensivo “G. Fumasoni”
di Berbenno di Valtellina

OGGETTO: Nomina a Responsabile di Plesso della Scuola dell’Infanzia di Colorina — Anno
scolastico 2025/2026.

In riferimento a quanto previsto nel POF triennale e per il coordinamento della progettazione,
dell'attuazione, della verifica e della valutazione del lavoro svolto, assegno alla S. V. l'incarico di
Responsabile di Plesso della scuola dell’Infanzia di Colorina.

L'incarico impegna a

- curare la raccolta dei materiali didattici e delle varie attrezzature;

- provvedere al coordinamento tra il proprio ruolo di responsabile di plesso e quello delle
coordinatrici;

- disporre, d’intesa con la segreteria e la Dirigente, le sostituzioni dei colleghi assenti
limitatamente ai permessi brevi, come da normativa vigente;

- informare la Dirigente su ogni aspetto di rilievo riguardante 1’organizzazione e la sicurezza del
plesso;

- provvedere, in collaborazione con la collega Laura Scarinzi, alla ricognizione di attrezzature,
sussidi, arredi, materiali di facile consumo ed esprimere proposte in ordine ad eventuali acquisti
e pareri su riparazioni e/o interventi;

- segnalare situazioni particolari che necessitino di interventi a garanzia della sicurezza;

- stendere in accordo con la docente Scarinzi Laura la tabella riassuntiva con 1’indicazione delle
ore prestate nei progetti da ciascun docente ai fini della liquidazione del FIS.

Questa attivita aggiuntiva sara compensata a norma del CCNL come da Contratto di Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
F.to Daniela Russo
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
e per gli effetti dell’art.3, c.2 Dleg 39/93
Per accettazione
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