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Ministero dell’Istruzione e del Merito 

ISTITUTO COMPRENSIVO DI TRAONA 

Via Aldo Moro n. 6 - 23019 TRAONA (SO) - Tel. 0342 653340 

Codice Fiscale: 82003850144 -  Codice Ufficio Univoco UFZVHU 

e-mail: SOIC81200L@ISTRUZIONE.IT - SOIC81200L@PEC.ISTRUZIONE.IT 

sito web: www.ictraona.edu.it 

 

STRUTTURA ORGANIZZATIVA: QUADRO INCARICHI E RESPONSABILITÀ 
 

ORGANIGRAMMA A.S 2025-26 
 

Per l’attività di collaborazione con il Dirigente e per il supporto alle funzioni organizzative e 

amministrative sono individuate la prof.ssa MORASCHINELLI SIMONA e la docente 

CADREGARI ANISSA. 

 

SICUREZZA 
 

Responsabile della sicurezza lavoratori (RLS)                           Vanini Annalisa 

 

 

PLESSO PREPOSTO ANTINCENDIO PRIMO SOCCORSO 

INFANZIA  

TRAONA 
Gosparini Cristina 

Acquistapace Elisa 

Duca Francesca 

Quaini Loredana 

Acquistapace Elisa 

Baraglia Antonella 

 

INFANZIA 

MANTELLO 
Mazzoni Marinella 

Della Baila Antonia 

Scaramella Antonia 

Stacchetti Marialetizia 

Mazzoni Marinella 

Della Baila Antonia 

Realini Ilaria 

Scaramella Antonia 

 

PRIMARIA TRAONA Cadregari Anissa 

Baraiolo Dina 

Luzzi Daniela 

Sandrini Carmelo 

Baraiolo Dina 

Sandrini Carmelo 

PRIMARIA 

MANTELLO 
Spandrio Carla 

Carna Oreste 

Codazzi Nanda Chiara 

Spandrio Carla 

Carna Oreste 

Codazzi Nanda Chiara 

Rizzi Fulvia 

PRIMARIA 

MELLO 
Tonola Laura 

Carna Oreste 

Salvetti Eleonora 

Tonola Laura 

Carna Oreste 

Salvetti Eleonora 

Tonola Laura 

SECONDARIA 

TRAONA 

Moraschinelli Simona 

Monti Maria (DSGA) 

Carna Oreste 

Gaggini Gabriella 

Quaini Milva 

Salvetti Eleonora 

Carpanzano Stefania 

Motta Paola 

Carna Oreste 

Gaggini Gabriella 

Quaini Milva 

Salvetti Eleonora 
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INCARICO SCUOLA INFANZIA 
TRAONA 

SCUOLA INFANZIA  
MANTELLO 

Responsabile plesso Quaini Loredana Stacchetti Marialetizia 

Preposto sicurezza Gosparini Cristina Mazzoni Marinella 

Presidente C. intersez. Duca Francesca Stacchetti Marialetizia 

Segretario C. intersez. Gosparini Cristina Mazzoni Marinella 

Responsabile TIC Basso Raffaella Valagussa Monica 

Responsabile sussidi Panatti Sofia Realini Ilaria 

Responsabile biblioteca Baraglia Antonella Valagussa Monica 

 

INCARICO SCUOLA PRIMARIA 
TRAONA 

SCUOLA PRIMARIA 
MANTELLO 

SCUOLA PRIMARIA 
 MELLO 

Responsabile plesso Cadregari Anissa Mariana Mariagrazia Tonola Laura 

Preposto sicurezza Cadregari Anissa Spandrio Carla Tonola Laura 

Presidente C. inter.s-c Luzzi Daniela De Pedrina Piera Tonola Laura 

Segretario C. inter.s-c Bagini Barbara Spandrio Carla Dognini Manuela 

Responsabile TIC Togno Sara Ruffoni Francesca Tonola Laura 

Responsabile sussidi Bitorsoli Nora Rizzi Fulvia Scamoni Alessia 

Responsabile biblioteca Rapella Maria Grazia Rizzi Rosanna Dognini Manuela 

 

INCARICO SCUOLA SECONDARIA 
TRAONA 

Responsabile plesso Moraschinelli Simona 

Preposto sicurezza Moraschinelli Simona 

Responsabile TIC Mariana Francesca 

Responsabile sussidi Paiosa Raffaella 

Responsabile biblioteca Paiosa Raffaella 

 

INCARICO SCUOLA SECONDARIA 
TRAONA 

Responsabile bullismo e cyberbullismo Angelini Laura 

Referente Con-tatto Polimeni Giuseppe 

Referente orientamento  Carpanzano Stefania 

Referente palestra Angelini Laura 

Responsabile dipartimento di Lettere Carpanzano Stefania 

Responsabile dipartimento di Lingue straniere Marieni Elisa 

Responsabile dipartimento di Matematica-Tecnologia Giganti Eva 

Responsabile dipartimento area artistico-espressiva Pedroncelli Raffaella 

Responsabile dipartimento sostegno SSIG Polimeni Giuseppe 

 

Coordinatore pedagogico: Moiola Maria Cristina. 

Referente registro elettronico: Tonola Laura. 

Commissione mensa: Quaini Loredana (Infanzia Traona), Bagini Barbara (Primaria Traona). 
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COORDINATORI DI SEZIONE/CLASSE 
 

SEZIONE SCUOLA INFANZIA 
TRAONA 

A Panatti Sofia 

B Gosparini Cristina 

C Basso Raffaella 

D Baraglia Antonella 

 

SEZIONE SCUOLA INFANZIA 
MANTELLO 

A Stacchetti Marialetizia 

B Mazzoni Marinella 

 

CLASSE SCUOLA PRIMARIA 
MELLO 

 1^- 2^ Tonola Laura 

 3^- 4^ - 5^ Dognini Manuela 

 

CLASSE SCUOLA PRIMARIA 
TRAONA 

1^ A TP Mezzera Valentina 

2^ A TP De Bianchi Piera 

2^ B TN Ghelfi Debora 

3^ A TP Rapella Maria Grazia 

3^ B TN Luzzi Daniela 

4^ A TP Bitorsoli Nora 

    4^ B TN Dell’Oca Gemma 

5^ A TP Bagini Barbara 

 

 

 

CLASSE SCUOLA PRIMARIA 
MANTELLO 

1^ - 2^ Mariana Mariagrazia 

3^ Rizzi Rosanna 

4^  De Pedrina Piera 

5^ Spandrio Carla 

 

CLASSE SCUOLA SECONDARIA 
TRAONA 

SEGRETARIO 

1^A Franzi Nino Giganti Eva 

2^A Paiosa Raffaella Menghi Valentina 

3^A Motta Paola Pedroncelli Raffaella 

Firmato digitalmente da LABBADIA PIER LUIGI

SOIC81200L - AA142A5 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0004309 - 19/11/2025 - I.2 - I



4 

 

1^B Moraschinelli Simona Bruga Pamela 

2^B Carpanzano Stefania Lo Tauro Orazio 

3^B Bertolini Michela Mariana Francesca 

 

Il Dirigente, considerati gli impegni connessi con la gestione dell’Istituto che richiedono, alle volte 

in tempi stretti, l’assunzione di linee di indirizzo e/o decisioni che coinvolgono tutta la comunità 

scolastica, ritiene opportuno istituire lo Staff del Dirigente per avere un confronto e un supporto nella 

gestione didattica e amministrativa dell’istituto. Lo Staff risulta costituito dai docenti responsabili dei 

vari plessi e dai docenti titolari di funzione strumentale. 

 

COMMISSIONI VERTICALI 
 

COMMISSIONE COMPONENTI 

SICUREZZA 

Compiti: la commissione si riunirà periodicamente per 

provvedere a quanto disposto dall’art. 33 del D.L.vo n. 81 del 9 

aprile 2008. 

 Dirigente, il DSGA, il RSPP, l’RLS, 

il medico competente e un docente 

per ciascuna sede scolastica: 

Gosparini Cristina, Mazzoni 

Marinella, Cadregari Anissa, 

Spandrio Carla, Tonola Laura, 

Moraschinelli Simona. 

INCLUSIONE 

Compiti: curare ed accompagnare l’inserimento degli alunni in 

situazione di disagio (DVA, DSA, BES), verificare il protocollo 

di accoglienza per gli alunni stranieri, verificare il protocollo di 

accoglienza degli alunni provenienti dal “Centro Tonoli”, 

proseguire l’elaborazione del protocollo di somministrazione dei 

test per l’individuazione precoce di alunni che evidenziano esiti 

riconducibili a disturbi specifici d’apprendimento, proporre 

attività che favoriscano l’intercultura e l’inclusività, ordinare il 

materiale prodotto e metterlo a disposizione dei colleghi,  

proporre attività di formazione e/o aggiornamento. 

Duca Francesca - Togno Sara 

(coordinatrici), Quaini Loredana, 

Mazzoni Marinella, Bagini Barbara, 

Bitorsoli Nora, Dognini Manuela, 

Novembrini Eleonora, Rizzi Fulvia, 

Franzi Nino, Marieni Elisa. 

GLI (Gruppo di Lavoro per l’Inclusione) 

Compiti: verificare e predisporre l’elaborazione del PEI, 

predisporre il PAI. 

 

Duca Francesca - Togno Sara 

(coordinatrici), Colombo Annalisa, 

Marghinotti Laura, Biondi Romina, 

Cattaneo Nicoletta, Ghelfi Debora, 

Gusmeroli Raffaella, Riva Loretta, 

Mazzoni Miriana, Milesi Carolina, 

Scamoni Alessia, Bruga Pamela, Lo 

Tauro Orazio, Menghi Valentina, 

Polimeni Giuseppe, insegnanti da 

nominare. 

CON-TATTO 

Compiti: favorire ascolto, accoglienza, crescita, orientamento, 

informazione; strutturare la presenza all’interno della scuola di 

un’équipe, composta da una figura psicologica e da un altro 

Polimeni Giuseppe (coordinatore),  

Realini Ilaria, Tonola Laura. 
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operatore, al fine di sostenere i docenti nell’analisi e nella 

comprensione delle situazioni; co-costruire modelli e strategie di 

intervento innovativi e volti alla valorizzazione delle risorse del 

singolo e della classe; sostenere ed accompagnare la scuola nelle 

emergenti situazioni di fragilità e disagio sociale. 

PTOF - VALUTAZIONE - CURRICOLO 

Compiti: strutturare il Piano di miglioramento per il corrente 

anno, predisporre la RS (Rendicontazione Sociale), aggiornare il 

RAV, strutturare i descrittori per la valutazione finale degli 

alunni della Scuola primaria, verificare la congruità dei criteri 

valutativi dell’Istituto, eseguire un’analisi statistica delle prove 

comuni d’Istituto. 

Rapella Maria Grazia, Luzzi Daniela, 

De Filippis Francesca (coordinatrici),  

Bonetti Emma, De Pedrina Piera, 

Realini Ilaria, Tonola Laura, Mariana 

Francesca, Paiosa Raffaella. 

MULTIMEDIALITÀ - NUOVE TECNOLOGIE 

Compiti: curare l’allestimento e il funzionamento delle aule 

informatiche dell’Istituto, essere di supporto ai colleghi per l’uso 

dei monitor digitali e del registro elettronico; attivare iniziative 

per formare i colleghi all’uso della piattaforma Google 

Workspace for Education; aggiornare il curricolo verticale della 

competenza digitale; collaborare per l’attuazione di progetti che 

prevedono l’uso delle TIC. 

Cadregari Anissa (coordinatrice), 

Motta Paola (supporto all’Animatore 

digitale),  

Quaini Loredana, Valagussa Monica, 

Rapella Maria Grazia, Speziale 

Silvia, Ruffoni Francesca, Vanini 

Annalisa. 

COMMISSIONE CONTINUITÀ 

Compiti: curare lo sviluppo dei progetti in continuità, progettare 

attività d’insieme nelle classi ponte, programmare attività 

funzionali all’orientamento in uscita dall’Istituto, coordinare le 

attività di orientamento, proporre attività formative funzionali a 

migliorare la continuità fra i diversi ordini di scuola dell’Istituto. 

Carpanzano Stefania (coordinatrice),  

Duca Francesca, Valagussa Monica, 

Dell’Oca Gemma, De Pedrina Piera, 

Dognini Manuela, Losa Simona, 

Pedroncelli Rossana, Spandrio Carla, 

Giganti Eva. 

COLLAUDO 
Verifica e funzionamento forniture sussidi didattici 

Monti Maria (DSGA), Cornaggia 

Amalia (Aa), Croce Annarosa (Aa) 

 

 

 

Team antibullismo 
Dirigente scolastico 

Referente bullismo e Cyberbullismo 

Animatore digitale 

Psicologo scolastico 

 

Labbadia Pier Luigi 

Angelini Laura  

Motta Paola 

Bellotti Federica  

 

NIV (Nucleo interno di valutazione) 
Dirigente scolastico 

Collaboratori del Dirigente scolastico 

Funzioni strumentali PTOF-Valutazione- 

Curricolo 

Commissione PTOF-Valutazione-Curricolo 

 

Labbadia Pier Luigi 

Moraschinelli Simona, da nominare 

Rapella Maria Grazia, Luzzi Daniela,  

De Filippis Francesca. 

Bonetti Emma, Realini Ilaria, Tonola Laura, Mariana 

Francesca, Paiosa Raffaella.  
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Comitato per la valutazione del servizio 
dei docenti: 
Due docenti eletti dal CDU + uno dal CdI 
Due genitori eletti dal CdI 
Membro esterno 

Dirigente scolastico Labbadia Pier Luigi 

 

Motta Paola, Bitorsoli Nora, Mariana Mariagrazia;  

De Pedrazzi Sabrina, Pensa Stefano 

Da nominare (membro esterno nominato dall’USR). 

 

Staff del Dirigente Lo staff è costituito dai docenti responsabili dei vari 

plessi e dai docenti titolari di funzione strumentale. 

 

Organo di garanzia interno alla  
Scuola secondaria di primo grado: 
Due docenti 
Due genitori 

Dirigente scolastico Labbadia Pier Luigi 

 

Angelini Laura, Tonola Laura;  

Baraglia Donatella, Frigerio Paola 

 

 

 

Traona, 19.11.2025          IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGG. 

                                            Pier Luigi Labbadia  

              Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.  

                       Codice dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse  
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