
 
  

 

 

Morbegno, prot. e data (far riferimento alla segnatura) 

 
Agli atti Destinatari 

 

 
Oggetto: Acquisizione manifestazioni di interesse per l’attivazione di una procedura negoziata sotto 
soglia, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera e), del D.Lgs. n. 36/2023, finalizzata all’acquisizione del 
servizio di noleggio macchine fotocopiatrici uffici e didattica – periodo 01.01.2026 – 31.12.2029 

 
VISTA la determina dirigenziale prot. n. 7333 del 28.11.2025 di avvio di una procedura per 
l’acquisizione di manifestazioni di interesse, 

 
Nel rispetto dei principi di trasparenza e concorrenza, questa Istituzione Scolastica intende 
procedere a indagine di mercato volta ad individuare operatori economici interessati a 
partecipare all’affidamento del servizio di noleggio fotocopiatrici per uso didattico, amministrativo, 
uffici di segreteria e manutenzione delle stesse, mediante procedura di affidamento diretto previo 
confronto di preventivi, per il periodo dal 01/01/2026 al 31/12/2029. 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d’interesse, non costituisce 
proposta contrattuale, non determina l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali e 
non vincola in alcun modo l’Amministrazione che sarà libera di sospendere modificare, annullare in 
tutto o in parte, il procedimento avviato, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna 
pretesa, al fine di acquisire, dagli operatori economici interessati, la disponibilità ad essere invitati a 
presentare offerte. 

REQUISITI DI ORDINE GENERALE 

Sono ammessi a partecipare alla presente indagine esplorativa operatori economici ai sensi degli 
artt. 65 e 66 del D.lgs 36/2023, in possesso dei requisiti di ordine generale e morale di cui agli art. 94 e 
95 del D.lgs 36/2023. 

LUOGO DI ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

Istituto Comprensivo 1 Morbegno Spini- Vanoni in via Ambrosetti, 32-23017 Morbegno (sede e plessi). 

OGGETTO DEL SERVIZIO 

Servizio di noleggio fotocopiatrici per uso didattico e di segreteria, per 48 mesi a partire dal 1° 
gennaio 2026. 

● n. 2 fotocopiatrici bianco e nero multifunzioni 
● n. 2 fotocopiatrici a colori multifunzione 
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DESCRIZIONE DEL SERVIZIO 

● n 1 fotocopiatrice in bianco e nero multifunzione presso la sede centrale di via Ambrosetti, 
32, Morbegno; 

● n 1 fotocopiatrice a colori multifunzione presso la sede centrale di via Ambrosetti, 32, 
Morbegno; 

● n. 1 fotocopiatrice in bianco e nero multifunzione presso il plesso della Scuola secondaria 
Vanoni, via Ambrosetti, 33 Morbegno; 

● n. 1 fotocopiatrice a colori multifunzione presso il plesso della Scuola dell’Infanzia Girasole, 
Via dei Bosi, Morbegno; 

 

Per tali fotocopiatrici si richiedono le seguenti caratteristiche: 

● max n° 2 Capacità di stampa 60 copie al minuto in B/N − Formato A4, A3, − N. 4 cassetti frontali 
da 550ff e by-pass da 200ff − Alimentatore automatico fronte-retro − Ingrandimenti e riduzioni 
− Funzione stampanti di rete e scanner normale −, software di gestione utenti con codice pin, 
collegamenti in rete- sorter/fascicolatore con pinzatrice; 

● max n° 1 Capacità di stampa 45 copie al minuto a COLORE multifunzione − Formato A4, A3, − 
N. 4 cassetti frontali da 550ff e by-pass da 200ff − Alimentatore automatico fronte-retro − 
Ingrandimenti e riduzioni − Funzione stampanti di rete e scanner normale − software di 
gestione utenti con codice pin, collegamenti in rete; 

● minimo n° 1 Capacità di stampa 35 copie al minuto a COLORE multifunzione − Formato A4, 
A3 Alimentatore automatico di originali in fronte e retro, 2 cassetti carta frontali da 550ff, 
unità fronte retro automatica illimitata stampa e scansione da chiavette usb; installazione 
scanner verso cartella PC e/o server; 

● Si richiede che siano comprese nel canone di noleggio: 
○ 130.000 copie B/N e 17.000 copie a colori per ogni trimestre con conteggio annuale 

cumulativo; 
○ finitore su ogni macchina 
○ 1 cassetto aggiuntivo sulla macchina a Colori; 
○ Funzione di fascicolatore con pinzatrice automatica sulle macchine monocromatiche; 
○ gestione multiutenza sulle sole macchine monocromatiche; 
○ manutenzione, toner ed ogni altro consumabile necessario; 
○ chiamate e manodopera ordinaria e straordinaria illimitata per tutta la durata del 

contratto con interventi di manutenzione entro le 8 ore dalla richiesta, con sostituzione 
della macchina con modello paritetico in caso di problemi non risolvibili entro 3 gg 
lavorativi. 

VALORE DELL’APPALTO 

Il valore dell’appalto è di € 876,80 per ogni trimestre iva esclusa. 

CRITERI DI VALUTAZIONE 

L’aggiudicazione avverrà a favore dell’offerta con il minor costo di noleggio in relazione alle 
caratteristiche minime delle macchine che verranno indicate nell’apposita lettera di invito. 

Sono ammesse solo offerte uguali o al ribasso rispetto al valore dell’appalto. 

In caso di parità di offerta saranno prese in considerazione le caratteristiche aggiuntive indicate 
nella proposta e la vicinanza della sede operativa/unità locale della ditta 
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MODALITÀ e TERMINE DI PRESENTAZIONE DELLA MANIFESTAZIONE DI INTERESSE 

Le manifestazioni di interesse dovranno pervenire all’indirizzo PEC di questa scuola 
soic81700q@pec.istruzione.it tassativamente entro mercoledì 10 Dicembre 2025. L’oggetto della PEC 
dovrà recare la seguente dicitura: “Manifestazione di interesse per il servizio di noleggio fotocopiatrici 
periodo 2026-2029”. 

Non saranno ammesse le manifestazioni di interesse pervenute oltre il termine stabilito. 

ESPLETAMENTO DELLA PROCEDURA 

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazioni d'interesse per favorire la 
partecipazione e la consultazione del maggior numero di operatori economici in modo non 
vincolante per la stazione appaltante. Le manifestazioni d'interesse hanno l'unico scopo di 
comunicare la disponibilità a essere invitati a presentare offerta. 

Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento e non sono previste 
graduatorie di merito o attribuzione di punteggi, si tratta semplicemente di un'indagine conoscitiva 
finalizzata all'individuazione di operatori economici da consultare nel rispetto dei principi di non 
discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza. 

 

 
Il Dirigente scolastico 
Pier Luigi Labbabia 

Documento firmato digitalmente

SOIC81700Q - UFFSEGR - REGISTRO PROTOCOLLO - 0007336 - 28/11/2025 - VI.2 - U


		2025-11-28T14:40:10+0000
	Pier Luigi Labbadia




