ORARIO PLESSI E DISTRIBUZIONE DEL LAVORO

COLLABORATORI SCOLASTICI

Lo schema che segue riporta il dettaglio delle funzioni e dei compiti assegnati ai

collaboratori scolastici per ’anno scolastico 2024/2025.

Si precisa che tutti i collaboratori scolastici durante 1’orario di servizio dovranno
effettuare la pulizia e/o sanificazione della palestra e locali annessi (compreso i bagni)
nonché gli spazi esterni.

PLESSO INFANZIA MILLESIMO

Nominativo Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
RUBINO 07,45-11,00 07,45-13,15 07,45-11,00 07,45-14,45 07,45-13,15
Roberta 11,30-17,15 11,30-17,15

RESIO 07,30-13,30 11,30-17,30 07,30-13,30 Par time 11,30-17,30
Laura 24 h.

MINETTI 14,40-17,40

Mauro

SPAZI ASSEGNATI

Millesimo Infanzia
RUBINO Roberta: aula sez. A - aula sez. C -bagni Personale + spogliatoio - bagno piccolo alunni —
corridoio - salone (280 mq in collaborazione con la collega);
RESIO Laura: aula sez. B — ufficio - bagno grande alunni — scala — atrio - ascensore;
SPAZI Comuni: giardino - bagni annessi - terrazza.




PLESSO SEDE MILLESIMO

PORTINERIA MILLESIMO

Nominativo Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi

DI MAIO 10,00-17,12 07,15-14,27 10,00-17,12 07,30-14,42 07,30-14,42
Giuseppe

PLESSO PRIMARIA MILLESIMO

Nominativo Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
GALEANO 07,00-10,00 07,45-12,20 07,30-14,42 07,00-10,00 07,30-14.,42
Silvia Monica [10,30-14,42 14,53-17,30 10,30-14,42

GARULLI 07,30-14,42 07,30-09,30 07,30-14,42 07,30-14,42 07,00-10,00
Susanna 12,18-17,30 10,30-14,42
SAVIO 07,30-14,42 10,18-17,30 07,00-10,00 07,30-14.,42 07,30-14,42
Agnese 10,30-14,42

PLESSO SECONDARIA MILLESIMO

Nominativo Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
CONTU 08,00-15,00 08,40-14,40
Alessandro

NOVELLI 10,30-17,30 07,42-14,42 07,00-14,00 07,00-11,00 Part-time
Simonetta 11,42-14,42 28 h.
MINETTI 08,00-12,00 Part-time 08,00-12,00- |13,35-14,35 07,40-14,40
Mauro 12,40-14,40 23 h. 13,00-15,00

SCAIOLA 07,00-14,12 07,00-11,00 10,18-17,30 07,30-14,42 07,00-11,00
Daniela 11,30-14,42 11,30-14.42
SPAZI ASSEGNATI

Millesimo Portineria Sede

DI MAIO Giuseppe: servizio di portineria e centralino-atrio-portineria-presidenza-segreteria-stanza
DSGA /Collaboratore D.S-corridoio segreteria-bagni pianoterra-palestra.




Millesimo Primaria
GALEANO Silvia Monica: aule 3A-3B-5A-5B

GARULLI Susanna: 1A-1B-4A

SAVIO Agnese: 2A-2B-4B
SPAZI Comuni: Corridoi-bagni-biblioteca-palestrina-aulal1-saletta caffe.

Millesimo Secondaria
CONTU Alessandro: Aula musica e lingue-2C
MINETTI Mauro: 3C-2B
NOVELLI Simonetta:3 A-2A
SCAIOLA Daniela: 1A-1C
SPAZI comuni: Aula informatica-Sala insegnanti-ex ambulatorio medico-biblioteca-2 aule
sostegno-aula arte-bagni (femmine -maschi e insegnanti)2 ripostigli.

PULIZIA SCALA PRIMARIA:
SAVIO Agnese - GALEANO Silvia Monica

PULIZIA SCALA SECONDARIA :
CONTU Alessandro: Martedi
GARULLI Susanna: Lunedi
MINETTI Mauro: Venerdi

NOVELLI Simonetta: Mercoledi

SCAIOLA Daniela: Giovedi

Disposizioni aggiuntive per C.S. in servizio in Sede:

SOSTITUZIONI SU TURNAZIONI

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi

Portineria
DI MAIO 10,00-17,12 07,15-14,27 10,00-17,12 07,30-14,42 07,30-14,42
CONTU 14,30-15,00
GALEANO 07,00-10,00 15,00-16,30 07,30-10,00 07,00-07,30
NOVELLI 07,00-07,30
SCAIOLA 07,00-07,15 07,00-07,30
Primaria Lunedi Martedi Mercoledi |Giovedi Venerdi
CONTU 09,30-10,18
Secondaria |Lunedi Martedi Mercoledi |Giovedi Venerdi
GARULLI 07,00-07,30
SAVIO 07,00-07,30




PLESSO CENGIO

PLESSO INFANZIA CENGIO

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
BESAGGIO (07,50-12,00 07,50-12,10 |07,50-12,50 07,50-12,50 07,50-12,10
Rachele 13,00-17,30 [13,10-17,30 13,10-17,30
ROLANDO 08,00-15,00 10,30-17,30 10,30-17,30 [Part-time 21 h.
Eleonora

PLESSO PRIMARIA CENGIO

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
ARMELLINO|07,00-10.30 107,00-10,30 |07,00-13,45 107,00-13,45 |07,00-14,15
Loredana 12,45-16,45 [12,45-17.00

GIRIBALDI 108,15-13.30 [07,30-13,00 |07,30-13,30 {07,30-12,30 |07,30-14,15
Oscar 13,30-17,00 13,00-17,00

PLESSO SECONDARIA CENGIO

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
CONTU 10,30-17,30 07,45-12,00 |07,00-14.15

Alessandro 12,30-17,00

DECIA 07,30-14,42 |07.30-14,42 10,30-17,42 |07,30-14,42 |10,00-17,12
Manuela

SPAZI ASSEGNATI

Cengio Infanzia

BESAGGIO Rachele - ROLANDO Eleonora (lunedi-mercoledi e giovedi)

Tutti 1 C.S. concorrono alla pulizia e sanificazione, secondo la turnazione, dei sotto specificati
locali: 3 aule attivita - 1 aula gruppi — dormitorio - bagno insegnanti - bagno alunni - corridoio-
palestra-scala palestra-giardino.



Cengio Primaria

ARMELLINO Loredana: aule classil/3 - sala insegnanti - bagno femmine - bagno insegnanti
— palestrina - al piano terra: entrata principale - aula pittura - bagno alunni - bagno insegnanti.
GIRIBALDI Oscar: aule 2/4/5-bagno maschi-bagno disabili/magazzino-scala;al piano terra
aula gruppi-corridoio.

SPAZI Comuni:palestra

Cengio Secondaria

CONTU Alessandro: aula 3-4 - aula informatica - aula ufficio — corridoio - scala-entrata -
bagni maschi e bagni insegnanti.

DECIA Manuela: aula 1-2 - sala insegnanti - aula gruppi — corridoio — scala - entrata — bagni
femmine.

SPAZI comuni: entrata — palestra - tutti gli spazi non specificati di pertinenza della secondaria.

Disposizioni aggiuntive per C.S. in servizio nei plessi di Cengio:
SOSTITUZIONI SU TURNAZIONI

Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
Infanzia
DECIA 11.20-12,00
GIRIBALDI 11,20-12,00
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
Primaria
CONTU 13,20-17,00
DECIA 14,15-17,12
Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
Secondaria
GIRIBALDI 08,00-10,00
13,45-14,15




PLESSO CALIZZANO

PLESSO INFANZIA

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
CANEPA 08,00-14,30 |08,00-12,00 |08,00-12,00 |08,00-12,00 |08,00-12,00
Roberta 13,00-17,00 |12,30-14,00 |13,00-17,00 13,00-17,00
PLESSO PRIMARIA

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
CARLNI 07,50-14,20 107.50-13,00 (07,50-12,30 07,50-14,20 07,50-14,00
Anna 14,00-17,00 113,00-17,00

PLESSO SECONDARIA

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
GAGGERO 1[07,20-12,00 (07,20-14,30 |07,20-14,30 |07,20-14,30 |07,20-09,45
Erika 13,40-17.00 10,25-14,30
SPAZI ASSEGNATI

Calizzano Infanzia

CANEPA Roberta (piano terra): 4 aule - bagno insegnanti - bagno alunni - aula informatica —

palestra — corridoio — mensa - ingresso;
SPAZI Comuni: palestra — scale — ingresso - aula caffe.

Calizzano Primaria

CARLINI Anna (1 piano): 5 aule- bidelleria - bagni alunni - bagno disabili/adulti - aula

informatica;

SPAZI Comuni: palestra — scale — ingresso - aula caffe.

Calizzano secondaria

GAGGERO Erika (2piano): 3 aule - sala insegnanti - bagni alunni - bagno insegnanti —

bidelleria — corridoio - atrio aule;
SPAZI Comuni: palestra — scale — ingresso - aula caffe.




Disposizioni aggiuntive per C.S. in servizio nei plessi di Calizzano:
SOSTITUZIONI SU TURNAZIONI

Lunedi

Martedi

Mercoledi

Giovedi

Venerdi

PRIMARIA

CANEPA
Roberta

12,30-13,00

INFANZIA

CARLINI
Anna

14,00-17,00

GAGGERO
Erika

14,30-17,00




PLESSO MURIALDO

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
BIALE 08,00-12,00 08,00-13,00 08,00-12,00 07,45-13,45 07,45-13,45
Renata 13,00-17,00 14,00-17,00 13,00-17,00

BIANCHI 07,45-14,10 07,45-12,00 07,45-14,10 08,20-12,00 08,15-09,00
Laura 13,00-16,30 13,00-17,00 10,00-17,00
SPAZI ASSEGNATI

Murialdo Infanzia

BIANCHI Laura: tutti i locali compresi nel piano dell’infanzia.
SPAZI comuni: scale - ingresso.

Murialdo Primaria
BIALE Renata: tutti i locali compresi nel piano della primaria-palestra.

SPAZI comuni: scale - ingresso




PLESSO PRIMARIA OSIGLIA

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi

SCAIOLA 07.30-14,05 07,30-11,30 07,30-14,05 07,30-14,05 07,30-14,05
Paola 12.00-17,40

SPAZI ASSEGNATI

Osiglia Primaria
SCAIOLA Paola: ingresso — corridoio -1 aula - sala insegnanti - bagni alunni - bagno personale -
palestra.



PLESSO INFANZIA ROCCAVIGNALE

Nominativo |Lunedi Martedi Mercoledi Giovedi Venerdi
CAPPELLINO |Part-time 10,45-16,45 10,45-16,45
Claudia 12 h.

CARRER 07,45-09,45 07,30-14,42 07,45-09,45 07,45-09,45 07,30-14,42
Barbara 11,18-16,30 11,18-16,30 11,18-16,30

SPAZI ASSEGNATI

Roccavignale Infanzia

Tutti i collaboratori concorrono alla pulizia e sanificazione, secondo la turnazione, dei sotto
specificati locali:

aule attivita - aula relax refettorio - salone - bagni - scale esterne — giardino.



Disposizioni comuni:

Auspicando una fattiva e puntuale collaborazione con tutti i colleghi e specialmente con quelli del
plesso di servizio, si danno ultime disposizioni comuni.

A ciascun collaboratore compete la sorveglianza e la pulizia quotidiana degli spazi assegnati, della
palestra (con turnazione) e del cortile, la raccolta dei buoni pasto (a turnazione ove previsto o in
assenza dei colleghi), ’accoglienza dell’utenza, il servizio fotocopie, il centralino, I’accoglienza e
sorveglianza degli alunni, la collaborazione con gli insegnanti e la sorveglianza alunni in caso di
assenza temporanea dei docenti, ’ausilio materiale agli alunni portatori di handicap nell’accesso e
all’uscita e all’interno delle strutture scolastiche. Tutti i giorni, dopo I’ingresso degli alunni, saranno
puliti atrio con vetrate e scale, dopo la ricreazione sara effettuata la sanificazione dei servizi igienici
e svuotamento dei cestini nelle aule e nei corridoi nonché la loro pulizia. Le aule lasciate libere
possono essere pulite e lavate durante 1’assenza delle classi che si sono recate nei laboratori o a
svolgere attivitd motoria ovvero altre attivita didattiche. Dopo 1’uscita degli alunni, verranno pulite
tutte le aule e gli spazi assegnati ed utilizzati durante il regolare svolgimento delle lezioni compresi 1
servizi igienici.

Millesimo, 27 settembre 2024

R IL DIRETTORE S.G.A.
/“Sig.ra Maria Emanuela CORSALINI

In vigore da lunedi 30 settembre 2024




