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Dirigente Scolastico (DS) È il legale rappresentante dell'istituzione scolastica. Gestisce le 
risorse umane, finanziarie e strumentali, ed è responsabile dei 
risultati del servizio.  

Direttore dei Servizi Generali e 
Amministrativi (DSGA) 

Sovraintende ai servizi amministrativi e contabili, coordinando il 
personale ATA (Assistenti Amministrativi, Collaboratori Scolastici, 
Tecnici). 

Primo Collaboratore del Dirigente 
Scolastico 

 Supporta e sostituisce il Dirigente in caso di assenza o 
impedimento. Collabora con il Dirigente Scolastico nel 
coordinamento e controllo dello svolgimento e funzionamento 
del PTOF. Coordina i docenti nelle attività di pianificazione 
relativa alla partecipazione agli organi collegiali e coordina 
l’organizzazione di eventi ed iniziative 

Secondo Collaboratore del Dirigente 
Scolastico 

 Supporta e sostituisce il Dirigente in caso di assenza o 
impedimento. Collabora con il Dirigente Scolastico nel 
coordinamento e controllo dello svolgimento e funzionamento 
del PTOF. Coordina i docenti nelle attività di pianificazione 
relativa alla partecipazione agli organi collegiali e coordina 
l’organizzazione di eventi ed iniziative. 

Fiduciario di Plesso AA Quiliano Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso AA Spotorno Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso AA Noli Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso AA Vezzi Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso EE Quiliano 1 Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso EE Quiliano 2 Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso EE Valleggia Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso EE Spotorno Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso EE Noli Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
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organizzativi 

Fiduciario di Plesso MM Valleggia Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso MM Spotorno Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Fiduciario di Plesso MM Noli Coordina e controlla l’applicazione delle disposizioni di servizio e 
del Regolamento di Istituto nel plesso e comunica problemi 
organizzativi 

Coordinatore ex IC Spotorno per AA  
 

Collabora con il Dirigente Scolastico nel coordinamento unitario 
dei diversi plessi della scuola dell’infanzia 

Coordinatore ex IC Spotorno per EE  
 

Collabora con il Dirigente Scolastico nel coordinamento unitario 
dei diversi plessi della scuola primaria 

Coordinatore ex IC Spotorno per MM 
 

Collabora con il Dirigente Scolastico nel coordinamento unitario 
dei diversi plessi della scuola secondaria 

Preposto sicurezza AA Quiliano 
 

Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza AA Spotorno 
 

Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza AA Noli 
 

Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza AA Vezzi 
 

Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza EE Quiliano 1 
 

Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza EE Quiliano 2 Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza EE Valleggia Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza EE Spotorno Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza EE Noli Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza MM Valleggia Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza MM Spotorno Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Preposto sicurezza MM Noli Vigila sull'attuazione delle misure di prevenzione all'interno del 
plesso scolastico, verifica il corretto funzionamento delle 
attrezzature e comunica eventuali criticità. 

Referente Educazione Civica 
Secondaria  
 

Coordina la progettazione e l'attuazione trasversale della materia. 
Supporta i colleghi e assicura che il percorso si allinei alle direttive 
ministeriali  

Referente Educazione Civica Primaria  
 

Coordina la progettazione e l'attuazione dell'insegnamento 
trasversale, previsto dalla Legge 92/2019. Supporta i colleghi con 
attività di tutoraggio e materiali didattici.  
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Referente bullismo e cyberbullismo 
 

Coordina le azioni di prevenzione e contrasto ai fenomeni di 
prevaricazione, collabora direttamente con il Dirigente Scolastico 
e fa parte del Team Antibullismo dell'istituto. 

Animatore digitale  
 

Coordina la diffusione dell'innovazione tecnologica nella scuola e 
promuove le competenze digitali e la didattica innovativa. 

Team per l'innovazione e la IA  
 

Gruppo di lavoro (solitamente formato da docenti o personale 
specializzato) incaricato di guidare la trasformazione digitale e 
l'adozione etica delle nuove tecnologie. 

Referente Orientamento in uscita MM 
Valleggia 
 

guida gli studenti del triennio, in particolare delle classi quarte e 
quinte, nella scelta post-diploma. organizza gli open day e gli 
incontri con il mondo del lavoro.  

Referente Orientamento in uscita MM 
Spotorno  
 

guida gli studenti del triennio, in particolare delle classi quarte e 
quinte, nella scelta post-diploma. organizza gli open day e gli 
incontri con il mondo del lavoro.  

Referente Orientamento in uscita MM 
Noli 
 

guida gli studenti del triennio, in particolare delle classi quarte e 
quinte, nella scelta post-diploma. organizza gli open day e gli 
incontri con il mondo del lavoro.  

Referente Fabbriche aperte  
 

Coordina i contatti con l’Unione Industriali di Savona che 
promuove il progetto in collaborazione con la Camera di 
Commercio Riviere di Liguria e l'Autorità di Sistema Portuale 

Referente Ecoschool  
 

E’ il docente responsabile del coordinamento del programma 
internazionale della FEE per l'educazione alla sostenibilità e la 
gestione ecologica dell'istituto. 

Referente Continuità  
 

Gestisce il passaggio degli alunni tra i diversi ordini di scuola e 
coordina l'orientamento. Facilita l'accoglienza, previene la 
dispersione scolastica e favorisce  il passaggio di informazioni 
pedagogiche. 

Commissione continuità  
 

Gruppo di lavoro interno alle istituzioni scolastiche che ha lo 
scopo di accompagnare gli studenti nei delicati passaggi tra i 
diversi gradi di scuola. 

Commissione Mensa  
 

Garantisce la qualità, la sicurezza e l'accettabilità del pasto nelle 
mense scolastiche effettuando, con il permesso del Comune, 
visite di controllo e sopralluoghi nei centri cottura. 

Commissione elettorale  
 

Organizza e gestisce le elezioni degli organi collegiali della scuola 
(come il Consiglio di Istituto). Viene nominata dal Dirigente 
Scolastico e resta in carica per un biennio 

Commissione biblioteca  
 

Si occupa di gestire e valorizzare la biblioteca dell'istituto. Il suo 
scopo principale è trasformare la biblioteca in uno spazio 
educativo centrale per promuovere la lettura e l'apprendimento. 

Referenti biblioteca comunale  
 

Docente incaricato di coordinare, gestire e valorizzare il 
patrimonio librario e multimediale dell'istituto. Il suo obiettivo è 
trasformare la biblioteca in un centro di risorse dinamico per la 
comunità studentesca. 

Referente alunni adottati  
 

è un docente, nominato dal Dirigente Scolastico, specializzato 
nella gestione dei bisogni educativi ed emotivi dei bambini e 
ragazzi adottati.  

Referente tirocinio  
 

E’ il docente delegato dal Dirigente Scolastico che gestisce i 
rapporti tra l'istituto e le università/enti di formazione. Coordina 
le attività degli aspiranti docenti in formazione e supervisiona i 
tutor accoglienti che seguono i tirocinanti direttamente in classe. 

Referente CSS  
 

E’ un docente (spesso di educazione fisica) nominato dal Dirigente 
Scolastico per coordinare tutte le attività e i progetti sportivi 
all'interno dell'Istituto.  

Referenti attività sportiva  
 

Cura l'organizzazione di tornei (es. Giochi Sportivi Studenteschi), 
gestisce gli spazi della palestra, coordina i rapporti con le società 
del territorio e promuove lo stile di vita sano.  

Referenti Viaggi e visite guidate  Sono docenti incaricati di organizzare, gestire e supervisionare le 
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 uscite didattiche e i viaggi d'istruzione. Il loro ruolo è 
fondamentale per collegare la programmazione scolastica con le 
attività sul territorio.  

Referenti salute  
 

I docenti referenti coordinano i progetti di educazione alla salute 
e il benessere degli studenti.  

Comitato gemellaggi  
 

Promuove scambi culturali, linguistici ed educativi tra istituti e 
città. Esso facilita i viaggi studio, l'accoglienza di studenti stranieri 
e i progetti didattici internazionali per gli alunni.  

Referente CCR  
 

Il referente CCR (Consiglio Comunale dei Ragazzi) è il docente 
incaricato di coordinare il progetto di educazione civica e 
cittadinanza attiva. Fa da raccordo tra gli studenti eletti, 
l'amministrazione comunale del territorio e l'Istituto. 

Tutor neoassunti  
 

Il tutor è un docente della scuola che affianca il collega neoimmesso 
in ruolo durante l'anno di prova, favorendone l'inserimento nel 
contesto . 

Coordinatore di classe secondaria  
 

Fa da punto di riferimento per il Consiglio di Classe, per gli 
studenti e per le famiglie. Cura i rapporti istituzionali e organizza 
le scadenze didattiche e burocratiche. 

Segretari secondaria  
 

Sono docenti nominati dal Dirigente Scolastico. Il loro compito 
principale è redigere i verbali durante le riunioni e garantire la 
validità formale delle sedute.  

 

 

 

 


