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Oggetto: Copertura dei giorni prefestivi del periodo natalizio — permessi, ferie o recupero

Si comunica che, in occasione delle festivita natalizie, ’attivita didattica sara sospesa dal 22 dicembre
2025 al 6 gennaio 2026, come da calendario scolastico regionale.

Nel medesimo periodo, I’Istituto restera chiuso nei seguenti giorni prefestivi, che dovranno essere coperti
mediante ferie, permessi o recupero:

e 24 dicembre 2025
e 30 dicembre 2025
e 5gennaio 2026

In tali date non ¢ prevista 1’apertura dei plessi scolastici.
Pertanto, tutti i collaboratori scolastici devono provvedere alla copertura delle giornate sopra indicate
attraverso:

o ferie maturate;
e permessi retribuiti o non retribuiti, secondo normativa;
« recupero delle ore prestate in eccedenza.

1. Presentazione delle richieste

Le richieste devono essere presentate all’Ufficio Personale entro il 03/12/2025 , utilizzando la modulistica
Nuvola predisposta.
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2. Presenza nei plessi nei giorni 22 e 23 dicembre

Si precisa che solo nelle giornate del 22 e del 23 dicembre 2025 i collaboratori scolastici potranno rimanere
nel proprio plesso di assegnazione per il completamento dei lavori di pulizia e delle attivita di chiusura pre-
festiva.

Gli orari da effettuare saranno effettuati solo al mattino .

3. Indicazioni operative

o Le giornate prefestive devono essere obbligatoriamente coperte tramite ferie, permessi o recupero.
o |1 DSGA provvedera alla verifica della corretta copertura delle assenze.
« Inassenza di una richiesta specifica, saranno scalate ferie secondo il residuo disponibile.

4. Disposizioni finali

Si confida nella consueta collaborazione del personale per garantire il regolare svolgimento del servizio nel
periodo natalizio.
Per eventuali chiarimenti, ¢ possibile rivolgersi all’Ufficio

II Dirigente Scolastico
dott. Armandino Memme

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d.
Codice dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa
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