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Oggetto: manifestazione di interesse rivolta a interni / esterni all’Istituto per 
l’affidamento dell’incarico di tutoraggio e addetto all’elenco di consistenza. 
 
Il presente avviso ha scopo esclusivamente esplorativo, non prevede l’instaurazione di 
posizioni giuridiche o obblighi negoziali nei confronti dell’istituto emanante, che si riserva 
la facoltà di sospendere, modificare o annullare il procedimento con atto motivato. Il 
presente avviso non è vincolante per l’Istituto Comprensivo. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
VISTO il Piano dell’Offerta Formativa per l’anno scolastico 2021/2022 
VISTO il D.P.R. 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle istituzioni 
scolastiche; 
VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 
compensi, gli aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella P.A. 
VISTI gli artt. 5 e 7 comma 6 del D.lgs. n. 165 del 30/08/2001 sul potere di organizzazione 
della P.A. e sulla possibilità di conferire incarichi esterni per esigenze cui non può far 
fronte con personale in servizio; 
VISTO il Regolamento recante disciplina per il conferimento di incarichi di collaborazione 
e per il conferimento di contratti di prestazione d'opera per l'arricchimento dell'offerta 
formativa emanato dal Consiglio d’Istituto con delibera n. 27 del 28/02/2022; 
CONSIDERATO che ai sensi degli art. 44 e 45 del D.I. 129/2018, l’istituzione scolastica 
può stipulare contratti di prestazione d’opera con esperti per particolari attività ed 
insegnamenti, al fine di garantire l’arricchimento dell’offerta formativa, nonché la 
realizzazione di specifici programmi di ricerca e di sperimentazione; 
ACCERTATO che si rende necessario procedere all’individuazione di personale 
specializzato cui conferire l’incarico di: 
• tutor nel “progetto biblioteca di via Brunenghi” 
• addetto alla redazione dell’elenco di consistenza e della proposta di scarto in caso di 

sopraggiunta impossibilità a proseguire nelle mansioni assegnate da parte dei 
docenti attualmente incaricati nel “progetto biblioteca” 

il tutto finalizzato ad una migliore gestione e utilizzo della biblioteca del plesso da parte 
degli alunni e delle alunne oltre che del personale docente ed ata 
CONSIDERATO che il Comune di Finale Ligure ha concesso all’IC Finale Ligure un 
contributo per lo svolgimento di progetti didattici e per il funzionamento; 
 

MANIFESTA 
interesse ad individuare esperti per il conferimento dell’incarico sottoelencato 
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Soggetti interessati 
Il presente avviso è rivolto a persone fisiche (docenti interni e dipendenti di altre 
amministrazioni pubbliche) e, solo in mancanza di tali candidature, a liberi professionisti. 
 
Figure richieste 
Esperto nella gestione di biblioteche scolastiche 
 
Requisiti per la partecipazione 
Provata competenza nella catalogazione 
Provata competenza nella gestione dell’emeroteca 
Provata conoscenza delle procedure richieste dalla Sovrintendenza dei beni archivistici 
per la catalogazione e lo scarto 
 
Criteri di selezione 
Sono ammessi alla manifestazione di interesse esperti in possesso di specifiche 
competenze in ambito archivistico. Verranno valutate le esperienze e i titoli relativi ai 
requisiti per la partecipazione con valutazione maggiore per i titolo / competenze 
acquisiti nell’ambito di progetti comunali / provinciali / regionali / statali. 
 
Verranno redatte 4 differenti graduatorie secondo quanto previsto dal regolamento 
interno per il conferimento di incarichi individuali approvato dal consiglio d’istituto con 
delibera n. 27 del 28/02/2022: 
 
a) personale interno; 
b) personale di altre Istituzioni Scolastiche; 
c) personale esterno appartenente ad altre PA; 
d) personale esterno (privati). 
 
Il personale di altre Istituzioni Scolastiche o appartenente ad altre PA dovrà produrre 
l’autorizzazione dell’Ente di appartenenza. 
 
Descrizione dell’attività richiesta 
• tutoraggio nel “progetto biblioteca di via Brunenghi” 
• addetto alla redazione dell’elenco di consistenza e della proposta di scarto in caso di 

sopraggiunta impossibilità a proseguire nelle mansioni assegnate da parte dei 
docenti attualmente incaricati nel “progetto biblioteca” 

 
Monte orario 
Per lo svolgimento dell’incarico si prevedono 50 ore (attività di tutoraggio e avvio 
redazione elenco di consistenza) che potranno essere estese a 120 in caso di 
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sopraggiunta impossibilità dei due docenti, attualmente coinvolti nel progetto, di 
proseguire nel lavoro assegnato. 
 
Compenso 
Euro 17,50 lordo dipendente per ogni ora. Il personale dell’IC Finale Ligure dovrà 
svolgere tale attività fuori dall’orario di servizio. 
 
Modalità invio candidature 
La candidatura dovrà pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 06/05/2022 
esclusivamente all’indirizzo svic81800x@istruzione.it con in oggetto la dicitura 
“manifestazione di interesse gestione biblioteca” 
 
La pec inviata dovrà contenere i seguenti allegati: 

• allegato a) istanza di partecipazione con autocertificazione dei requisiti richiesti 
• curriculum pubblicabile (senza dati personali ossia senza numero di telefono, 

senza indirizzo, senza foto...) 
• solo per gli esterni: copia del documento di identità 
• solo per gli esterni: dichiarazione del regime fiscale cui si è soggetti 

 
Le istanze pervenute incomplete non saranno tenute in considerazione. 
 
Conferimento dell’incarico 
Per il conferimento dell’incarico, che comunque non darà luogo a trattamento 
previdenziale - assistenziale o a trattamento di fine rapporto, occorre:  

• Aver inserito nella domanda tutti i dati, le informazioni e le dichiarazioni richiesti; 
• Gli aspiranti dipendenti della P.A. o da altra amministrazione dovranno essere 

autorizzati e la stipulazione del contratto sarà subordinata al rilascio di detta 
autorizzazione;  

 
L’Istituzione scolastica si riserva: 

• di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola domanda 
pervenuta se ritenuta congrua e pienamente rispondente alle esigenze 
progettuali;  

 
Motivi di esclusione 
presentazione dell’istanza di partecipazione oltre i termini stabiliti nel presente avviso; 
mancanza del curriculum vitae pubblicabile 
 
Riservatezza delle informazioni 
Ai sensi e per gli effetti del GDPR 2016/679 i dati, gli elementi e ogni altra informazione 
acquisita in sede di procedura, saranno utilizzati dall’Istituto esclusivamente ai fini della 
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presente indagine, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento dati, 
con sistemi automatici e manuali. Il candidato, partecipando alla manifestazione 
d’interesse autorizza l’Istituzione Scolastica al trattamento dei dati personali. Il titolare del 
trattamento dei dati è il Dirigente Scolastico.  
 
Responsabile del procedimento 
Il Responsabile del Procedimento è il Dirigente Scolastico dell’istituto Comprensivo, dott. 
Luca Mazzara 
 
Forme di pubblicità 
Il presente avviso è reso noto con pubblicazione al sito web dell’istituto ai sensi dell’art. 
29 del D.Lgs. n.50/2016, e successive modifiche e integrazioni, nella sezione 
“Amministrazione trasparente” e in Albo Pretorio. 
 
Allegati: 
L’allegato a è in formato word (i file dovranno essere presentati in formato pdf) 
 
 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott. Luca Mazzara 

(documento firmato digitalmente 
ai sensi del c.d. C.A.D. e normativa connessa) 
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