
CPIA Savona “CPIA Albenga - Finale L. - Savona - Valbormida”
SEDE AMMINISTRATIVA: Via Caboto, 2 - 17100 Savona telefono 019 820730

e-mail: svmm062003@istruzione.it pec svmm062003@pec.istruzione.it
CF 92104610099 -  Codice univoco fatturazione elettronica UF4C2Q

sito www.cpiasavona.edu.it - scuola polo per la formazione - Ambito 5 Liguria

prot. N° [vedi segnatura] Savona, 13 aprile 2021

al personale docente a tempo indeterminato della Liguria

oggetto : Avviso per la progettazione grafica di una collana di pubblicazioni degli Ambiti 5
e 6 della Liguria

il dirigente scolastico della scuola polo dell’Ambito 5

VISTO il Decreto Legislativo n. 165 del 30.03.2001;
VISTO il D.I. 129/2018;
VISTA la gestione unitaria della formazione docenti degli ambiti 5 e 6 Liguria,
CONSIDERATO quanto stabilito nella conferenza di servizio dei Dirigenti scolastici della Provincia
di Savona del  25 febbraio 2021

emana

il seguente Avviso pubblico finalizzato alla individuazione di esperto per la cura grafica e la
realizzazione delle pubblicazioni a carattere formativo degli Ambiti 4 e 6 Liguria

Articolo 1 - Finalità della selezione

Il presente Avviso ha come finalità  individuazione di un esperto che progetti la veste grafica e che
curi la pubblicazione per la cura grafica e la realizzazione delle pubblicazioni a carattere formativo
degli Ambiti 4 e 6 Liguria previste per l’a.s. 2020 - 2021

Articolo 2 - Requisiti generali di ammissione

Sono ammessi alla selezione i docenti di ruolo con competenze grafiche, segnatamente nella
progettazione grafica, nell’editing e nell’impaginazione, maturate nella propria esperienza
professionale, scolastica e/o extrascolastica, che posseggano i sottoelencati requisiti essenziali:
documentate competenze di progettazione grafica, da svolgersi attraverso i principali software del
settore (Adobe InDesign, Scribus, Quark Xpress, LibreOffice Draw etc.);
competenze in editing dei testi.
In ogni caso, per l’ammissione alla selezione i candidati devono produrre apposita dichiarazione di:

A. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’Unione
europea;

B. godere dei diritti civili e politici;
C. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di provvedimenti
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; (oppure aver riportato condanne penali …)

D. non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;
E. essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente art. 2;
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F. non avere condanne penali che comportino l'interdizione dai pubblici uffici e/o l’incapacità di
trattare con la Pubblica Amministrazione;

G. aver preso visione dell’Avviso e di approvare senza riserva ogni contenuto.
Ai sensi del DPR 445/2000 le dichiarazioni rese e sottoscritte nel curriculum vitae o in altra
documentazione hanno valore di autocertificazione. Saranno effettuati idonei controlli, sulla
veridicità delle dichiarazioni rese dai candidati.

Articolo 3 - Descrizione del profilo di esperto

L'esperto da individuare dovrà:
1) progettare una veste grafica, chiara, riconoscibile, in linea con le vesti grafiche del

Ministero dell’istruzione e dell’Ufficio scolastico regionale per la Liguria, per una collana di
pubblicazioni inerenti i percorsi formativi più significativi attivati dagli Ambiti 5 e 6 Liguria
per la formazione.

2) curare, nel corrente anno scolastico, la realizzazione di due pubblicazioni, provvedendo al
lavoro di editing e di impaginazione fino al prodotto finito, inteso come file per la stampa o
per la pubblicazione sul web, curando i rapporti con gli autori e con lo stampatore o con il
gestore del sito.

Articolo 4 - Incarichi e compensi

L’incarico all’esperto viene conferito dal CPIA Savona e prevede i seguenti compensi a corpo:
1) per la progettazione della veste grafica, un compenso comprensivo di ogni onere di €

464,60, pari a n. 20 ore di attività funzionali all’insegnamento, lordo Stato
2) per la cura, come sopra specificata di ogni pubblicazione, un compenso comprensivo di

ogni onere compreso fra gli € 464,60 e gli € di € 696,60, a seconda del numero di pagine
della pubblicazione.

I compensi includono la gestione delle relazioni con tutti i soggetti coinvolti nelle pubblicazioni, da
tenersi principalmente per via telematica (videoconferenze, corrispondenze via e-mail, file
condivisi).

Articolo 5 - Modalità di valutazione delle candidature

La Commissione di valutazione, composta dai Dirigenti degli Ambiti 5 e 6 Liguria e da figura
esperta da individuare, attribuirà a ogni candidatura un massimo di 100 punti, sommando il
punteggio attribuito ai titoli culturali, professionali e alla bozza di progetto, che ogni candidato avrà
cura di inviare.
I punteggi verranno attribuiti secondo la seguente tabella

titoli culturali
fino a punti 20

Laurea attinente (progettazione grafica, architettura, graphic
design, grafica pubblicitaria …) fino a punti 10 a seconda
dell’attinenza e della valutazione conclusiva
master attinente (design editoriale, grafica digitale, visual
design, redazione e pubblicazioni digitali ...) fino a punti 10 a
seconda dell’attinenza e della valutazione conclusiva

titoli professionali
fino a punti 10

anni di ruolo in classi di concorso attinenti (A62 Tecnologie e
tecniche per la grafica, A61 Tecnologie e tecniche delle
comunicazioni multimediali7/A Arte della fotografia e grafica
pubblicitaria, A-09 Discipline grafiche, pittoriche e
scenografiche, A-10 Discipline grafico-pubblicitarie, A01 Arte e
immagine nella scuola secondaria di I grado, A60 Tecnologia
nella scuola secondaria di I grado …) fino a pt. 2 per anno di
ruolo a seconda dell’attinenza

precedenti lavori pubblicati
fino a punti 20

pt. 4 per ogni pubblicazione con ISBN e/o per ogni sito
istituzionale di cui si sia curata la grafica, negli ultimi 5 anni, per
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un massimo di 5 prodotti

progetto grafico
fino a punti 50

La bozza di progetto verrà valutata secondo i seguenti criteri:
- coerenza con le grafiche istituzionali del Ministero
dell’Istruzione e in generale con le grafiche istituzionali delle
Pubbliche Amministrazioni:  fino a pt. 10
- chiarezza, linearità, leggibilità dell’impianto grafico:  fino a pt.
10;
- riconoscibilità, inserimento di un logo / brand: fino a pt. 10
- coerenza con i contenuti (documentazione di attività formative
rivolte a docenti): fino a pt. 10
- completezza del progetto (costruzione di un layout grafico per
tutte le diverse possibilità di contenuti inseribili): fino a pt. 10

Le candidature verranno valutate entro mercoledì 28 aprile; notizia ne verrà data sul sito del CPIA
Savona e direttamente agli interessati, via mail, sull’indirizzo di provenienza della candidatura

Articolo 6 - invio candidatura

La candidatura va inviata, esclusivamente via mail all’indirizzo di posta ministeriale del CPIA
Savona svmm062003@istruzione.it entro le ore 23:59 del 25 aprile 2021 inserendo come oggetto:
“candidatura avviso progettazione grafica”.  L’invio dovrà contenere i seguenti allegati:

A. copia digitale di un documento di identità;
B. dichiarazione ex DPR 445/00, secondo lo schema riportato all’art. 2 del presente Avviso

(riportata all’interno del modello di domanda);
C. CV in formato europeo;
D. domanda di partecipazione, redatta secondo il modello in allegato
E. bozza di progetto della veste grafica per le pubblicazioni degli Ambiti 5 e 6

Il modello della domanda è reperibile al seguente link:
https://docs.google.com/document/d/1Q-Um1GHRsRp70z4u3l2T8eEtNqOmEyIR_HNzf8O5BxA/ed
it?usp=sharing

Articolo 7 - Svolgimento e conclusione dell’incarico

L’incarico dovrà essere svolto entro entro il 30 giugno 2021.  L’incarico si intende concluso con la
consegna dei prodotti finiti nel formato pdf e nel formato richiesto dallo stampatore.

Articolo 8 - Responsabile del procedimento

Ai sensi di quanto disposto dall’art. 5 della legge 7 Agosto 1990, n. 241, il responsabile del
procedimento di cui al presente Avviso di selezione è il Direttore SGA, Monica Giovannini.

f.to il dirigente scolastico
Domenico Buscaglia

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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Allegato A - modello di domanda

al dirigente dell’Istituto CPIA Savona

Domanda di partecipazione all’Avviso per la progettazione grafica di una collana di
pubblicazioni degli Ambiti 5 e 6 della Liguria

Il/La sottoscritto/a__________________________________________________________

nato/a a _________________________il______________ residente

a________________________________in via/piazza ___________________________

n. __________, C.F. ____________________________________________________ tel.

_________________________ e-mail _____________________________________

dichiara, sotto la propria responsabilità

A. essere in possesso della cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri
dell’Unione europea;

B. godere dei diritti civili e politici;
C. non aver riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che

riguardano l'applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e di
provvedimenti amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; (oppure aver riportato
condanne penali …)

D. non essere a conoscenza di essere sottoposto a procedimenti penali;
E. essere in possesso dei requisiti essenziali previsti dal presente art. 2;
F. non avere condanne penali che comportino l'interdizione dai pubblici uffici e/o

l’incapacità di trattare con la Pubblica Amministrazione;
G. aver preso visione dell’Avviso e di approvare senza riserva ogni contenuto.

Al fine della valutazione della propria candidatura dichiara di essere in possesso dei
seguenti titoli culturali e professionali e di avere al proprio attivo le seguenti pubblicazioni
cartacee o in formato digitale e/o i seguenti siti istituzionali

titoli culturali
fino a punti 20

Laurea attinente:

master attinente:

titoli professionali
fino a punti 10

anni di ruolo in classi di concorso:
classe di concorso: __________________ n. anni: ______

precedenti lavori
pubblicati
fino a punti 20

pubblicazione / sito  1 _________________________
ISBN /  url __________________________________
pubblicazione / sito  2  _________________________
ISBN /  url __________________________________
pubblicazione / sito  3 _________________________
ISBN /  url __________________________________
pubblicazione / sito  4 _________________________
ISBN /  url __________________________________
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pubblicazione / sito  5 _________________________
ISBN /  url __________________________________

Dichiara inoltre che la bozza di progetto grafico inviato è frutto originale del proprio
personale ingegno e che non è stato utilizzato precedentemente per altre pubblicazioni.

luogo e data firma

TRATTAMENTO DATI PERSONALI
Il/la sottoscritto/a dichiara di aver preso visione dell’informativa relativa al
trattamento dei dati personali,  riportata in calce al presente modulo.

_____________, _____________ _____________________________
(Luogo) (Data) (Firma)

Informativa sul trattamento dei dati personali (art. 13 GDPR)

Facendo riferimento all’art. 13 regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del
Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al
trattamento dei dati personali, si  precisa che:
a) titolare del trattamento è il CPIA Savona ed i relativi dati di contatto sono i  seguenti: PEC
svmm062003@pec.istruzione.it tel.019 820730  , mail svmm062003@istruzione.it;
b) il Responsabile della protezione dei dati - Data Protection Officer (RPD-DPO) è la dott. Sabrina
Schinca  ed i relativi dati di contatto sono i seguenti: PEC sabrina.schinca@pec.it tel. 019
5142009
c) il conferimento dei dati costituisce un obbligo legale necessario per la partecipazione alla gara
e  l’eventuale rifiuto a rispondere comporta l’esclusione dal procedimento in oggetto; d) le finalità
e le modalità di trattamento (prevalentemente informatiche e telematiche) cui sono destinati i dati
raccolti ineriscono al procedimento in oggetto;
e) l’interessato al trattamento ha i diritti di cui all’art. 13, co. 2, lett. b) tra i quali di chiedere al

titolare del trattamento (sopra citato) l’accesso ai dati personali e la relativa rettifica;
f) i dati saranno trattati esclusivamente dal personale e da collaboratori del CPIA Savona

implicati nel procedimento, o dai soggetti espressamente nominati come responsabili del
trattamento. Inoltre, potranno essere comunicati ai concorrenti che partecipano alla gara
ovvero a ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi del decreto legislativo n. 50/2016 e
della legge n. 241/1990, i soggetti destinatari delle comunicazioni previste dalla legge in
materia di contratti pubblici, gli organi dell’autorità giudiziaria. Al di fuori delle ipotesi
summenzionate, i dati non saranno comunicati a terzi, né diffusi, eccetto i casi previsti dal
diritto nazionale o dell’Unione europea;

g) il periodo di conservazione dei dati è direttamente correlato alla durata della procedura
d’appalto e all’espletamento di tutti gli obblighi di legge anche successivi alla procedura
medesima. Successivamente alla cessazione del procedimento, i dati saranno conservati in
conformità alle norme sulla conservazione della documentazione amministrativa;

h) contro il trattamento dei dati è possibile proporre reclamo al Garante della Privacy, avente
sede in Piazza di Montecitorio n. 12, cap. 00186, Roma – Italia, in conformità alle procedure
stabilite dall’art.  57, paragrafo 1, lettera f) del regolamento (UE) 2016/679.
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