
Centro Provinciale per l’Istruzione degli Adulti – Provincia di Savona
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SEDE AMMINISTRATIVA: Via Caboto, 2 - 17100 Savona - CF 92104610099
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posta elettronica certificata:
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tel. 019 820730
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SEDI OPERATIVE: Albenga, Cairo Montenotte, Finale Ligure, Loano, Savona

Ai Collaboratori Scolastci 
e Assistent Amministrativi

CPIA ALBENGA CAIRO MONTENOTTE
FINALE LIGURE LOANO SAVONA 

 p.c.  Alle R.S.U.

Oggetto:  piano straordinario delle ativitit istruzioni operative per i collaboratori scolastci – Misure di
contenimento emergenza Coivid-19.

Ctnsiderata la sospensione delle lezioni preivista dal DPCM 04/03/2020 e successiivit l’emergenza in ato
e la necessiti di contenere il più possibile gli spostament fsici delle persone per ragioni
laivorative

Ctnsiderate le note Ministeriali 278 del 06/02/2020t 279 del 08/02/2020 e 323 del 10/03/2020 

il Direttre dei eeriiii Generali ed Amministraiii

Verifcata  l’aivivenuta  pulizia  degli  ambient scolastcit  limiteri  il  serivizio  alle  sole  ulteriori  prestazioni
necessarie  non  correlate  alla  presenza  di  allieivit  ativando  i  contngent minimi  stabilit nei  contrat
integrativi di isttuto ai sensi della legge 146/90.
Le  predete  prestazioni  saranno  reset  informata  la  RSUt  atraiverso  turnazioni  del  personale  tenendo
presente condizioni di salutet cura dei fgli a seguito della contrazione dei serivizi  di asili  nido e scuola
dell’infanziat condizioni di pendolarismo per i resident fuori del comune sede di seriviziot dipendent che
raggiungono la sede di laivoro con utlizzo dei  mezzi  pubblici  per i  resident fuori  dal  comune sede di
serivizio.
 

Prtptne

1) La chiusura dei plessi di Finale Liguret Albengat Loano e Cairo;
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2) La turnazione per il personale ATA: i collaboratori scolastci e gli assistent amministrativi saranno

tenut a  garantre  il  serivizio  presso  la  sedet  secondo  la  turnazione  concordata  e  iivi  allegatat

artcolata  con  orario  di  laivoro  matutno  dalle  ore  07:30  alle  ore  14:42  dal  16/03/2020  al

04/04/2020t salivo diiverse indicazioni in base alle esigenze di serivizio; alcuni C.S.si occuperanno di

procedere e contnuare con la sanifcazionet altri  sivolgeranno proget in orario antmeridiano o

pomeridiano come da accordi con D.S. e DSGA

3) Gli assistent amministrativi doivranno laivorare in remoto da casa in base agli accordi presi con il

DSGA con la quale doivranno pianifcare e organizzare le pratche da eivadere; doivranno compilare

il tme sheet che preivede la descrizione delle pratche sivolte e l’orario.

il personale in serivizio doivri:
- Assicurare l’apertura e la chiusura dell’isttuto;
- garantre la  soriveglianza  generale  dei  locali  ed accertarsi  di  far  rispetare la  circolare n.  8 del

10/03/2020 (diivieto di ingresso negli edifci scolastci del personale docente e dei genitori);
- garantre la pulizia accurata e disinfezione di tut gli ambient scolastci. 
- Supportare gli assistent amministrativi nella fase dello scarto d’archiivio
- Compilare il tme sheet per i laivori sivolt in remoto 

 
Si  comunicat  inoltret  che  per  sopperire  alla  mancata  prestazione  laivorativa  i  collaboratori  scolastci
deivono far ricorso a periodi di ferie non godut da consumarsi entro il mese di aprile.

Allegato:  turnazione  concordata  con i  collaboratori  scolastci  il  giorno  12/03/2020 per il  periodo compreso tra  il  16/03/2020 e il
04/04/2020.

Il Diretore dei Serivizi Generali e Amministrativi

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il  piano  straordinario  delle  ativiti  presentato  dal  Diretore  dei  Serivizi  Generali  e
Amministrativi in merito alle misure di contenimento emergenza COVID-19
VERIFICATA la congruiti della proposta in relazione alla nota ministeriale 323 del 10/03/2020;

ADOTTA
l’approvazione  di  detta  proposta  in  data  __________,   nonché  la  sua  attuazione  con  decorrenza  dal
16/03/2020. 
Dette  assegnazioni  sono  suscettibili  di  modifiche  e/o  integrazioni  qualora  necessarie  per  il  regolare
funzionamento amministrativo e didattico dell’Istituzione Scolastica.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
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Turnazione collaboratori scolastici

settimana A

rutl
t

ctgntme incarict gitrni trarit

Ce Accusani Custtdia, centralint, 
puliiia, sanifcaiitne, 
mattina

lunedì, merctledì, 
ienerdì

mattina

Ce Cinus prtgett scutla bella lunedì, martedì, 
merctledì, gitiedì, 
ienerdì

Primt 
ptmeriggit

Ce Ctlucci ecartt d’archiiit lunedì, merctledì, 
ienerdì

mattina

Ce Marchi ecartt d’archiiit Lunedì e martedì, mattina

Ce Maretti Custtdia, centralint, 
puliiia, sanifcaiitne, 
mattina

martedì, gitiedì mattina

Ce eeccafen Custtdia, centralint, 
puliiia, sanifcaiitne, 
ptmeriggit

lunedì, martedì, 
merctledì, gitiedì, 
ienerdì

Tardt 
ptmeriggit

Ce Trtiabene ctngedt 
stratrdinarit 
ex l. 104/92

settimana B

rutl
t

ctgntme incarict gitrni trarit

Ce Accusani Custtdia, centralint, 
puliiia, sanifcaiitne, 
mattina

martedì, gitiedì mattina

Ce Cinus prtgett scutla bella lunedì, martedì, 
merctledì, gitiedì, 
ienerdì

Primt 
ptmeriggit

Ce Ctlucci ecartt d’archiiit Lunedì e martedì mattina

Ce Marchi ecartt d’archiiit lunedì, merctledì mattina

Ce Maretti Custtdia, centralint, 
puliiia, sanifcaiitne, 
mattina

lunedì, merctledì, 
ienerdì

mattina

Ce eeccafen Custtdia, centralint, 
puliiia, sanifcaiitne, 
ptmeriggit

lunedì, martedì, 
merctledì, gitiedì, 
ienerdì

Tardt 
ptmeriggit

Ce Trtiabene ctngedt 
stratrdinarit 
ex l. 104/92
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Turnazione assistenti amministrativi

rutlt ctgntme gitrni sede 
assegnaiitne

gg. ferie 
residue

ntte

AA Bataglia MARTEDI' -  
VENERDI'

eAVONA

AA Fantatt LUNEDI' - 
MERCOLEDI'

eAVONA

AA Mania LUNEDI' - 
GIOVEDI'

eAVONA

AA Nastasi MARTEDI' -  
VENERDI'

eAVONA

AA Parisi MERCOLEDI' 
-GIOVEDI'

eAVONA in seriiiit per 18 
tre

DeGA Gitiannini TUTTI I GIORNI eAVONA

CPIA Savona                                                                                                                      

            

SVMM062003 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0001047 - 12/03/2020 - A1 - U

Firmato digitalmente da Buscaglia Domenico


		2020-03-19T12:10:48+0100
	Buscaglia Domenico




