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Savona, protocollo e data della segnatura

alla docente Antonietta Cioffi
alla segreteria, ufficio personale

al fascicolo personale
all’Albo

Oggetto: conferimento di incarico

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.L.GS 16.04.1994, n.297 – Testo unico delle disposizioni normative in materia di
istruzione,
VISTO il D.P.R. 08.03.1999, n.275 – Regolamento in materia di autonomia delle Istituzioni
scolastiche,
VISTO il Dlgs. 165/01 art.25 – Dirigenti scolastici,
VISTO il Dlgs. 150/09 – Produttività del pubblico impiego,
VISTO il C.C.N.L. 15.07.2010 – Dirigenza pubblica dell’ area V – Dirigenti scolastici,
VISTO l’art. 34 del CCNL 29/11/2007,
TENUTO CONTO della contrattazione integrativa di Istituto per quanto finora definito

NOMINA

la docente Antonietta Cioffi referente dell’alfabetizzazione per la sede di Savona per l’a.s.
2021 - 2022 e  delega lo stesso allo svolgimento delle seguenti mansioni:

● coordinare l’azione didattica dei docenti di alfabetizzazione della sede di Savona, con
specifico riferimento alla costituzione dei corsi, dei loro orari, della loro composizione,
dell’assegnazione ai docenti, in accordo con il dirigente;

● sovrintendere, per la sede di Savona, all’accoglienza degli alunni e proporre una prima
collocazione  (alfabetizzazione o primo livello);

● per i corsi di alfabetizzazione di Savona provvedere, in caso di assenza di personale,
ai necessari atti a miglior tutela degli alunni e del loro diritto di apprendere, quali la
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sostituzione dei docenti assenti, l’accorpamento di corsi, l’avviso tempestivo ai
frequentanti in caso di impossibilità di erogare l’attività didattica;

● presiedere in vece del dirigente i consigli di corso di alfabetizzazione sulla sede di
Savona;

● firmare i documenti di valutazione intermedia in vece del dirigente;
● mantenere i rapporti con gli Enti gestori di CAS, SPRAR e MSNA funzionali agli aspetti

didattici ed educativi per i corsisti di alfabetizzazione della sede di Savona;
● partecipare alle riunioni di Staff  e svolgimento dei compiti assegnati in tale sede.

Per tale incarico la docente Antonietta Cioffi riceverà il compenso a forfait lordo dipendente
previsto dalla contrattazione integrativa di Istituto per l’a. s. 2021 - 2022. Il compenso sarà
liquidato, con lo stipendio, dal MEF mediante emissione del cedolino unico.

f.to il dirigente scolastico
Domenico Buscaglia

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse
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