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Prot. n. 367/VI.2 del 26/01/2021 

 

Agli operatori economici individuati 

Agli atti  

Al sito web 

 

OGGETTO: Richiesta preventivo per la fornitura di materiale di cancelleria, facile consumo e materiale 
didattico a.s. 2020/2021. 

CIG: ZF6304CCA8 

 

L’Istituto Comprensivo di CAMPLI (TE), rappresentato legalmente dalla Dott.ssa Antonietta Di Taranto, 
domiciliata per la sua carica presso l’Istituto medesimo sito in Contrada Marrocchi – Sant’Onofrio (Campli), 
viste le manifestazioni di interesse pervenute a seguito dell’avviso pubblico prot. n. 292/VI.2 del 21.01.2021, 

invita a presentare la migliore offerta 

per la fornitura di materiale di cancelleria, facile consumo e materiale didattico per l’anno scolastico 
2020/2021. La Ditta in indirizzo, pertanto, è invitata alla procedura di cui all’oggetto che sarà esperita nel 
rispetto delle condizioni indicate nella presente lettera di invito. 

 

1. PROCEDURA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E CRITERI DI AGGIUDICAZIONE 

Il termine per la presentazione dell’offerta, da predisporre e da presentare nel rispetto delle modalità 
indicate nel seguito della presente, è fissato per le ore 13:00 del giorno 1 febbraio 2021. L’apertura delle 
offerte, salvo comprovato impedimento, avverrà lo stesso giorno presso la sede dell’Istituto. 
In caso di mancata indicazione dei prezzi su alcuni prodotti, l’Istituto procederà ad assegnare il prezzo più 
alto tra quelli indicati dalle altre ditte partecipanti a solo scopo comparativo.  
L’aggiudicazione del servizio di fornitura avverrà sulla base del prezzo più basso ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 
n° 50/2016 così come modificato ai sensi del D. Lgs. n° 56/2017. Si procederà comunque all’aggiudicazione 
anche nel caso pervenga una sola offerta purché ritenuta valida. 
L’Istituto si riserva di effettuare aggiudicazioni anche parziali in base al prezzo più basso per singolo articolo 
indicato dalle Ditte che avranno comunicato le proprie offerte. 
 

2.  OFFERTA ECONOMICA 

L’offerta economica dovrà essere presentata utilizzando il modello predisposto da questa amministrazione 
“Allegato A”, indicante la tipologia e le quantità dei prodotti richiesti; non sono ammessi altri documenti 
aggiuntivi. L’operatore dovrà indicare l’effettiva disponibilità del materiale e la garantire la consegna entro 
10 giorni dall’aggiudicazione. L’eventuale indisponibilità del prodotto, anche se temporanea deve essere 
dichiarata. 
I prezzi devono essere espressi IVA esclusa per singoli articoli; in taluni casi di praticità si potrà esprimere il 
prezzo per confezione, specificando il numero dei pezzi in essa contenuti.  
La Ditta dovrà specificare la percentuale dell’IVA e l’eventuale sconto praticato sui prezzi.  
Il prezzo offerto dovrà intendersi comprensivo di ogni costo, onere e rischio di imballo, trasporto e consegna.  
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3. AGGIUDICAZIONE DELLA FORNITURA E CONDIZIONI CONTRATTUALI  

In seguito all’apertura delle offerte verrà stilata una comparazione tra quelle inviate dalle Ditte invitate. 
La fattura dovrà essere emessa elettronicamente, ai sensi del D.M. n 55 del 03/04/2013 - codice univoco 
dell’ufficio attribuito all’Istituto Comprensivo di CAMPLI: UFB7PK. 
Il pagamento di quanto convenuto avverrà entro 30 giorni dal ricevimento fattura elettronica previo 
accertamento di regolarità contributiva (D.U.R.C.).  
La Ditta si impegna in caso di aggiudicazione della fornitura, a comunicare gli estremi del conto corrente 
bancario/postale dedicato su cui far affluire pagamenti delle fatture ai sensi dell’art. 3 della legge n. 136 del 
13 agosto 2010, modificato dal D.L. n. 187/2010 convertito con modifiche dalla Legge n. 217/2010. 
 

4. MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 

Pena l’esclusione dalla gara, l’offerta dovrà pervenire all’ Istituto Comprensivo di Campli entro e non oltre le 
ore 13:00 del 1 febbraio 2021 mediante posta elettronica ai seguenti indirizzi mail: teic82300g@istruzione.it 
oppure con consegna diretta presso l’ufficio di segreteria, nel qual caso farà fede il protocollo di ingresso.  
Non saranno prese in considerazione le offerte ricevute fuori termine. 
  

5. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO  

Responsabile del procedimento è il Dirigente scolastico dell’Istituto Comprensivo di Campli Dott.ssa 
Antonietta DI TARANTO. 

 

6. TRATTAMENTO DATI 

Ai sensi e per gli effetti del D.Lgs 196/2003 e ss.mm.ii. i dati, gli elementi, ed ogni altra informazione acquisita 
in sede di offerta, saranno utilizzati dall’Istituto Scolastico esclusivamente ai fini del procedimento di 
individuazione del soggetto aggiudicatario, garantendo l’assoluta riservatezza, anche in sede di trattamento 
dati, con sistemi automatici e manuali. Con l’invio dell’offerta i concorrenti esprimono il loro consenso al 
predetto trattamento.  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa ANTONIETTA DI TARANTO Firma autografa omessa ex art. 3, co.2 D.Lgs. 12/02/1993 n.39  
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