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Alla  docente 

DI DOMENICO MARIELLA 

 
Al DSGA 
All’ALBO  
All’Amministrazione trasparente – 
sez. Personale - incarichi conferiti e 
autorizzati dipendenti 

 
 
Oggetto: LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ AGGIUNTIVA  
TUTOR Progetto 10.2.1A-FSEPON-AB-2017-63 “Sens-Azionale” CUP D25B17000140007 - 
Avviso AOODGEFID\Prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base in chiave innovativa.  
 

IL  DIRIGENTE  SCOLASTICO 
 

VISTO  il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e 
ss.mm.ii.;  

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 
sensi della legge 15 marzo 1997, n. 59;  

VISTO  l’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base in 
chiave innovativa;  

VISTE  le linee guida, le istruzioni operative e le indicazioni dell’Autorità di Gestione per la 
realizzazione dei progetti PON 2014-2020;  

VISTA  la nota Miur prot. n. AOODGEFID 38115 del 18/12/2017, avente oggetto: Fondi 
Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze 
e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Chiarimenti e approfondimenti per 
l’attuazione dei progetti a valere sul FSE, in particolare quanto previsto al punto 
2.2, relativo ai costi dell’area gestionale, tra cui rientrano le spese per la direzione, il 
coordinamento e l’organizzazione del Progetto, spettanti al Dirigente Scolastico; 

VISTA  la delibera del Collegio Docenti n. 3 del 10/03/2017, di approvazione dell’adesione 
dell’Istituto all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze 
di base in chiave innovativa; 

VISTA  la delibera del Consiglio d’Istituto n. 91 del 10/03/2017, di approvazione 
dell’adesione dell’Istituto all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - 
Competenze di base in chiave innovativa;  
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VISTO  il Piano n. 35953 di candidatura dell’Istituto all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 
del 21/02/2017 - Competenze di base in chiave innovativa;  

VISTA la nota Miur prot. n. AOODGEFID/192 del 10/01/2018, avente oggetto la 
comunicazione di autorizzazione del Progetto presentato dall’Istituto in adesione 
all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base in 
chiave innovativa – per i progetti in oggetto;  

PRESO ATTO  che per l’attuazione  dei suddetti percorsi è affidata al Dirigente Scolastico la 
responsabilità della direzione e coordinamento 

CONSIDERATO che la responsabilità organizzativa, gestionale e amministrativa appartiene 
unicamente all’istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione del progetto 
di formazione e che il responsabile del progetto è unicamente il Dirigente Scolastico 
pro tempore. 

VISTO            che per l’attuazione dei moduli formativi del Progetto è opportuno avvalersi di 
Personale i cui compiti sono elencati nella presente lettera di incarico; 

VISTA            la circolare n. 43 del 19/10/2018 con oggetto “individuazione e selezione tutor, 
esperti e figure di sistema moduli PON – Competenze di base – Avviso 1953 del 
21/02/2017” ;  

VISTE  le delibere del Collegio dei docenti del 25.10.2018 e del 09.11.2018 del Consiglio 
d’Istituto nelle quali la docente MARIELLA DI DOMENICO viene individuata 
quale  docente tutor; 

VISTO            il proprio decreto con prot. 6255/P3 del 20/11/2018 relativo all’incarico in 
oggetto; 

 
INCARICA 

La S.V. DI DOMENICO MARIELLA 
 quale docente tutor per la realizzazione del modulo “LET’S GO 3” 
 
Oggetto della prestazione 
La docente si impegna a svolgere una prestazione di lavoro aggiuntiva avente ad oggetto l’attività di 
TUTOR per la realizzazione del modulo “LET’S GO 3” presso la scuola individuata quale sede di 
svolgimento delle attività 
 
Durata della prestazione 
Il servizio affidato è complessivamente pari a n° 30 ore da svolgere in orario aggiuntivo all’orario di 
servizio, a partire dalla data della nomina fino al termine del progetto. 
 
Corrispettivo della prestazione 
Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in € 30,00 omnicomprensivi, soggetto al regime fiscale e 
previdenziale previsto dalla normativa vigente. La liquidazione del corrispettivo verrà effettuata in 
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un’unica soluzione entro 30 giorni da ricevimento della nota di addebito e comunque non prima 
dell’avvenuta erogazione dei fondi da parte del MIUR. Ai fini della liquidazione il docente dovrà aver 
adempito a tutti i doveri che sono propri della sua mansione e che sono indicati al punto successivo. 
  
Compiti del tutor 
Alla Figura del Tutor si richiede di: 

1. curare e verificare la puntuale compilazione del registro didattico e di presenza degli alunni, del 
tutor e del docente esperto, controllando l’annotazione delle presenze e delle firme dei 
partecipanti, dei docenti e la propria nonché l’orario di inizio e di fine delle lezioni e di quanto 
necessario e richiesto; 

2. provvedere alla compilazione e all’inserimento nella piattaforma PON di tutti i dati di sistema 
richiesti; 

3. segnalare in tempo reale se il numero dei partecipanti scende oltre un terzo del numero previsto;  
4. interfacciarsi con i docenti esperti e con le altre figure operative che svolgono azioni di 

monitoraggio accertandosi che l’intervento venga effettuato; 
5. assicurarsi delle presenze degli alunni, contattandoli in caso di assenze ripetute; 
6. predisporre se necessario  insieme all’esperto una verifica iniziale e una finale delle competenze 

degli alunni del modulo;  
7. assicurare la propria disponibilità per l’intera durata del progetto, secondo il calendario stabilito; 

 
Obblighi accessori 
Tutti i dati e le informazioni di cui il prestatore entri in possesso nello svolgimento della prestazione 
dovranno essere considerati riservati e ne è espressamente vietata qualsiasi divulgazione. 
La docente MARIELLA DI DOMENICO, con la sottoscrizione della presente lettera di incarico, 
autorizza espressamente l’Istituto al trattamento dei dati personali per i fini del contratto e degli atti 
connessi e conseguenti ai sensi del D.Lgs. n. 161/2003 e del Regolamento Ue 2016/679 e ss.mm.ii. 
 

 Il Dirigente Scolastico 
Prof. Alessandro Battistella 

Per accettazione 
Docente: Mariella Di Domenico  
____________________ 
 
Dati per Amministrazione Trasparente sez. Incarichi ai dipendenti 

Nominativo Mariella Di Domenico Oggetto Tutor  PON 2014-2020 Competenze di 
Base  

Data inizio incarico 20/11/2018 Data fine incarico 31/08/2019 
Compenso lordo dip. 900 X Conferito    Autorizzato  
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