
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO   “GAETANO CARDELLI” 
SCUOLA DELL'INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA I° 

 

Via P. Togliatti – 64023 Mosciano Sant’Angelo (TE) 
 

 

 

 

 
tel. 085 80631283   fax   085 80631285 

Cod. Fisc. 91019940674 – Cod. Mec. TEIC825007 

Mail: teic825007@istruzione.it     Pec: teic825007@pec.istruzione.it 

Alle Ditte Interessate 
All’albo on-line dell’Istituto Comprensivo;  
In Amministrazione Trasparente  
sez. bandi di gara e contratti  
 

Oggetto: Lettera di invito per la disponibilità a partecipare alla procedura per l’affidamento del 
noleggio di fotocopiatrici e relativa assistenza. CIG ZCF25D0C66 
 
A seguito della manifestazione di interesse pubblicata all’albo dell’istituto con prot. n. 6219 del 
19/11/2018 dopo aver considerato le istanze di partecipazione ricevute averne valutata la legittimità sia 
dal punto di vista dei requisiti economici e tecnici, si INVITA la SV. a presentare la Vs. migliore offerta 
in merito all'affidamento del servizio di noleggio di macchine fotocopiatrici presso l'I.C. di Mosciano 
Sant’Angelo come di seguito dettagliato.  
 
 
Art. 1 FINALITA' DELL'AVVISO 
L'Istituto Comprensivo di Mosciano Sant’Angelo intende procedere all'individuazione di un soggetto a 
cui affidare il noleggio di n. 6 macchina fotocopiatrici per 36 mesi che prevede: 

 trasporto, consegna, installazione e ritiro a termine dell’incarico delle fotocopiatrici; 

 fornitura completa dei consumabili necessari ad esclusione della carta; 

 assistenza tecnica per tutto il periodo del noleggio con visite illimitate entro le 24 ore dalla chiamata; 

 manutenzione con eventuale sostituzione gratuita di tutti i pezzi con parti originali; 

 ritiro e regolare smaltimento dei toner ai sensi del D.Lgs. 152/06 e ss.mm.ii. 
 
Il valore stimato del servizio per il triennio è di circa € 12.500,00 iva inclusa. 
Si comunica, inoltre,  che il numero complessivo del personale docente ed amministrativo in servizio 
ammonta  a circa  150 unità e che gli alunni che frequentano l’Istituto sono 830.    
 
La consegna, l'installazione e l’attivazione delle macchine saranno a carico del Fornitore nei luoghi e nei 
locali indicati dal Committente.  
La macchine saranno sottoposta a collaudo a seguito della fornitura.  
 
 
Art. 2 CARATTERISTICHE DELLE MACCHINE 
Le fotocopiatrici dovranno essere corredate di documentazione tecnica in lingua italiana e di manuale 
d'uso comprensivo di eventuali licenze per assicurarne il funzionamento e l'efficacia di stampa.  
Le macchine dovranno essere nuove di fabbrica, consegnate ancora imballate ed attualmente presenti nei 
listini dei produttori.  
La ditta si impegnerà a fornire fotocopiatrici conformi alle norme CEI e ad altre disposizioni nazionale 
ed internazionali riconosciute e, in generale, alle vigenti norme legislative, regolamentari e tecniche 
disciplinanti i componenti e le modalità di impiego delle apparecchiature ai fini della sicurezza degli 
utilizzatori, con particolare riferimento alle disposizioni del DPR n. 547/55, dal D.Lgs. 277/91, dal T.U. 
81/08 e successive modificazioni. 
Ogni fotocopiatrice dovrà essere accompagnata da una scheda tecnica di sicurezza relative alle: 
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-emissione di ozono; 
-emissione di polveri; 
-emissione di calore; 
-livello di rumore. 
Le fotocopiatrici dovranno essere provviste di regolare marcature “CE”. In ogni caso, la ditta si 
obbligherà ad osservare, nell’esecuzione delle prestazioni contrattuali, tutte le norme e tutte le 
prescrizioni tecniche e di sicurezza, sia italiane che europee, in vigore, nonché quelle che dovessero 
essere emanate, anche laddove non espressamente specificato. 
Le macchine ed i materiali oggetto della fornitura e utilizzati a seguito degli eventuali interventi di 
assistenza e riparazione dovranno essere originali. 
 
Macchine fotocopiatrici richieste: 
N. 5 macchine fotocopiatrici MULTIFUNZIONI AD USO DIDATTICO da collocare 
rispettivamente nei plessi di Mosciano Stazione, Infanzia, Primaria e Secondaria Capoluogo e Montone 
con le seguenti caratteristiche minime 

 Tipo: multifunzione nuova di fabbrica e presente sui listini ufficiali 

 Funzioni: fotocopiatrice A4/A3, stampante di rete A4/A3, scanner di rete a colori A4/A3 

 Tecnologia di stampa: laser 

 Velocità minima di copia stampa: 26 pagine minuto 

 Pannello touch screen: sì, lcd a colori da 7” 

 Copia fronte retro: sì 

 Tempo di prima copia: max 4,3 secondi 

 Tempo di preriscaldamento: max 20 secondi 

 Stampa fronte retro: sì 

 Interfaccia di stampa: usb 2.0, lan 10/100/1000 

 Risoluzione di stampa: fino a 1200*600 

 Alimentatore automatico dei fogli: sì con capacità da 100 fogli e fronte retro automatico 

 Formati carta supportati: da A6 al f.to A3 

 N° cassetti: n°2 cassette multiformato da almeno 500 fogli cad. + by pass multiformato da 100 
fogli 

 Memoria totale: mb 2048 

 Memoria di stampa: mb 2048 

 Lampade di esposizione a risparmio energetico : sì con adozione di tecnologia led 

 Stand originale su ruote: sì 

 Accounting: si a mezzo codice con possibilità di poter impostare un limite di produzione 
 
N.1 macchina fotocopiatrice MULTIFUNZIONE A COLORI AD USO AMMINISTRATIVO: 
con le seguenti caratteristiche minime 
 

 Tipo: multifunzione digitale a colori nuova di fabbrica e presente sui listini ufficiali 

 Funzioni: fotocopiatrice A4/A3, stampante di rete A4/SRA3, scanner di rete a colori A4/A3 

 Tecnologia di stampa: laser a colori 
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 Velocità minima di copia stampa: 26 pagine minuto 

 Pannello touch screen: sì, lcd touch screen a colori da 7” con funzionalità di scorrimento 
swipescreen 

 Copia fronte retro: sì 

 Tempo di prima copia: max 4,7 in bianco/nero e max 6,7 secondi a colori 

 Grammature carta supportate: da 55 a 300 gmq 

 Tempo di preriscaldamento: max 20 secondi 

 Stampa fronte retro: sì 

 Interfaccia di stampa: usb 2.0, lan 10/100/1000 

 Risoluzione di stampa: fino a 9600*600 

 Alimentatore automatico dei fogli: sì con capacità minima da 100 fogli e fronte retro automatico 

 Formati carta supportati: da A5R al f.to SRA3 + banner fino a 1,3 metri (1300 millimetri) 

 N° cassetti: n°2 cassette multiformato da almeno 550 fogli cad. + by pass multiformato da 100 
fogli 

 Memoria totale RAM: 5 gb 

 Hard Disk:  5 GB 

 Lampade di esposizione a risparmio energetico : sì con adozione di tecnologia led 

 Stand originale su ruote: sì 

 Accounting: si a mezzo codice con possibilità di poter impostare un limite di produzione 
 
Art.3 REQUISITI MINIMI DI PARTECIPAZIONE  
Gli operatori economici di cui all’art. 38 del D.Lgs. 50/2016 devono essere in grado di fornire il servizio 
previsto degli artt. 1 e 2 della presente lettera d’invito e devono essere in possesso dei requisiti di ordine 
generale ai sensi dell’art. 38 del D.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii. e dei requisiti di idoneità professionale e di 
qualificazione ai sensi dell’art. 38 del medesimo D.Lgs. 50/2016 e dell’art. 90 di cui al DPR 207/2010.  
In particolare gli operatori economici interessati alla manifestazione di interesse dovranno essere in 
possesso dei seguenti requisiti : 
1. Soggetti operanti nel settore specificato in oggetto 
2. Soggetti in possesso dei requisiti generali per contrattare con la Pubblica Amministrazione 
3. Iscrizione alla Camera di Commercio per le attività di cui trattasi. 
4. Regolarità degli obblighi previdenziali, assistenziali e fiscali. 
 
Art. 4 - MODALITA’ DI PARTECIPAZIONE 
L’offerta, formulata mediante l’allegato 1, dovrà prevenire, in plico sigillato con la dicitura “Contiene 
Preventivo noleggio fotocopiatrici I.C. Mosciano” presso la sede legale di questo Istituto, Via Palmiro 
Togliatti s.n.c 64023 Mosciano Sant’Angelo con qualsiasi mezzo, entro e non oltre 12,00 del 
19/12/2018. 
Il plico dovrà contenere l’offerta e la dichiarazione (allegato 1 e allegato 2) 
L’invio del plico è a totale ed esclusivo rischio del mittente. Non saranno in alcun caso presi in 
considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine perentorio di scadenza, anche 
indipendentemente dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine medesimo. Ciò 
vale anche per i plichi inviati a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento, a nulla rilevando la data 
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di spedizione risultante dal timbro postale dell’agenzia accettante. Tali plichi non verranno aperti e 
verranno considerati come non consegnati. 
Si procederà all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta, purché valida e giudicata congrua. 
Resta inteso, infatti, che il soggetto offerente garantirà gli standard e le caratteristiche richieste nella 
presente lettera di invito. 
 
Art. 5 CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE 
L’offerta, presentata compilando l’allegato 1, dovrà recare, il costo unitario di ogni singola copia b/n e 
colore, formato A4 e A3, indicato includendo l’IVA e sarà aggiudicata secondo il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa fermo restando l’impegno del soggetto offerente a garantire gli 
standard e le caratteristiche richieste nella presente lettera di invito. 
L’amministrazione in sede di comparazione delle offerte procederà nel modo seguente: 

a) si moltiplica il costo copia b/n A4 Iva inclusa per 2000 
b) si moltiplica il costo copia colore A4 Iva inclusa per 500 
c) si moltiplica il costo copia b/n A3 Iva inclusa per 200 
d) si moltiplica il costo copia colore A3 Iva inclusa per 100 
e) si sommano a+b+c+d 
f) il coefficiente più basso ottenuto dalla somma risulterà la migliore offerta. 

In caso di parità di coefficienti sarà scelta la ditta che ha presentato il prezzo più basso relativo al costo 
copie b/n formato A4.  
In caso di ulteriore parità sarà scelta la ditta che ha presentato il prezzo più basso relativo al costo copie 
colore formato A4; poi, eventualmente il costo copie b/n formato A3 ed infine il costo copie colore A3. 
In caso di ulteriore parità la commissione sceglierà la Ditta cui affidare il noleggio, valutando le 
caratteristiche delle macchine offerte, anche eventualmente chiedendo ulteriori informazioni agli 
offerenti.  
La ditta a cui sarà affidato il servizio in oggetto verrà remunerata in base al costo copia effettivamente 
effettuato secondo gli importi indicati in sede di presentazione dell’offerta; non sarà pertanto previsto 
alcun canone fisso di noleggio. 
 
Art. 6 CAUSE DI ESCLUSIONE  
Non saranno prese in considerazioni offerte condizionate, espresse in modo indeterminato e/o prive, 
anche parzialmente, della documentazione richiesta. L’Istituzione scolastica non è tenuta a corrispondere 
alcun compenso alle imprese per le offerte presentate.  
 
Art. 7 INFORMATIVA PRIVACY 
Ai sensi del D.Lgs 196/2003 e del Regolamento UE 2016/679, il fornitore del servizio si impegnerà a 
fornire alla committenza i dati personali necessari al perfezionamento del contratto. Le modalità di 
trattamento dei dati personali conferiti sono riportate nell’informativa redatta secondo l’art. 13 del 
Regolamento 679/16, disponibile sul sito Istituzionale nella sezione Privacy. Il conferimento dei dati è 
obbligatorio. 

Il Dirigente Scolastico 
Prof. Alessandro Battistella 

 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del  

D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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