
 

 

 

 

All’Albo d’istituto, 

Ad Amministrazione Trasparente  

 

I s t i t u t o  C o m p r e n s i v o  T E 4 
S a n  N i c o l ò  a  T o r d i n o 

Scuola dell’Infanzia, Primaria e Secondaria di 1° Grado 
Via della Pace, 2 – San Nicolò a Tordino – 64100 TERAMO - tel. 0861 232405 / 0861 58162  fax 0861 233627 
C.F. 92025990679 Cod. Mecc.TEIC83100E  e-mail: teic83100e@istruzione.it  Pec: teic83100e@pec.istruzione.it 

http://scuolesannicolo.edu.it  
 

 

Oggetto: AVVISO INTERNO INCARICO ASSISTENTE AMMINISTRATIVO, Progetto INSIEME 

A SCUOLA  

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027 –Fondo sociale 

europeo plus (FSE+) – Priorità 1 – Scuola e competenze (FSE+), Obiettivo specifico ESO4.6 – sotto-azione 

ESO4.6.A.4.A- Interventi di cui ai decreti del Ministro dell’istruzione e del merito dell’ 11 aprile 2024, n. 72 

e del 22 maggio 2025, n. 96 – Avviso Pubblico prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e 

formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione 

estiva delle lezioni” (c.d. Piano Estate).  

Progetto ESO4.6.A4.A-FSEPNAB-2025-136  “INSIEME A SCUOLA”  

 CUP C54D25002970007 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni 

Pubbliche” e ss.mm.ii. ; 

VISTO il Decreto Interministeriale 129/2018; 

VISTO il DPR 275/99, concernente norme in materia di autonomia delle 

istituzioni scolastiche; 

VISTO  L’  Avviso prot. n. 81652 del 23/05/2025 – “Percorsi educativi e formativi per il 

 potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione  estiva delle 

 lezioni” (c.d. Piano Estate). 

VISTO il progetto presentato da questa Istituzione Scolastica “INSIEME A SCUOLA” CUP 

 C54D25002970007 

VISTO   la nota Prot.AOOGABMI. n. 108714 del 25/06/2025 di formale autorizzazione del progetto e relativo 

impegno di spesa di codesta Istituzione Scolastica; 
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VISTO  L’art. 15 del Dlgs. 36/2023  

VISTO  l’Art. 5 della Legge 7 agosto 1990, n. 241 

VISTI i Regolamenti UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione del suddetto 

progetto; 

VISTO il decreto Prot. 9989 del 1/7/2025, di assunzione a bilancio, nel Programma  Annuale 

 Esercizio Finanziario 2025, del finanziamento autorizzato per il progetto  ESO4.6.A4.A-
 FSEPNAB-2025-136  “INSIEME A SCUOLA”  
VISTE le Linee Guida del MIUR per la realizzazione degli interventi; 

 

 

  Tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 
 

COMUNICA 

Art.1 Avviso richiesta di disponibilità 

 è aperta la procedura di selezione per il reclutamento di personale ATA interno. 

a) almeno n° 1 assistente amministrativo da impiegare nel ruolo di supporto a tutor ed esperti nelle attività 
didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse 

 

Art. 2 Orario di servizio 

Il servizio previsto in relazione moduli formativi da attivare è presumibilmente di: 

a) n.10 ore per ciascun modulo, pari a complessive n°90 ore  per il personale amministrativo 
 

da prestare in orario extra servizio a partire dalla data di incarico e fino alla  chiusura del progetto, prevista entro il 

31/12/2026 e comprenderà tutte le attività legate alle necessità di cui sopra. 

Si sottolinea che il numero di ore da prestare è calcolato in funzione dei corsi formativi che verranno 

effettivamente attivati. 

 

Art.3 Retribuzione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL  

 

Art. 4 Compiti 

La\e figura\e prescelta dovrà: 

1) Assistenti amministrativi: 
a)  Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione necessaria 
b) Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella registrazione 

delle attività didattiche 
c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non per la completa 

fruizione delle attività didattiche 
d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici 
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Art. 5 presentazione disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza, debitamente firmata, secondo l’allegato modello A entro il giorno 18 

giugno 2026 esclusivamente brevi manu, presso l’ufficio protocollo di questa Istituzione Scolastica, oppure via 

mail all’indirizzo teic83100e@istruzione.it o teic83100e@pec.istruzione.it .  

 

Art. 6 Affidamento incarico 

Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità cercando di contemperare le 

esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari opportunità. 

 

Art. 7 Cause di esclusione 

Gli interessati saranno invitati a confermare la propria disponibilità entro 10 giorni dalla proposta di incarico 

 

Art. 8 Pubblicità 

Il presente avviso, completo di scheda di presentazione istanza di partecipazione, è pubblicato all’albo 

dell’Istituto, sul sito web della scuola all’indirizzo http://scuolesannicolo.edu.it  

 

Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Adriana Pisciella 
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