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INTRODUZIONE 

 

Con la didattica per ambienti di apprendimento, il gruppo-classe vive la vita scolastica in spazi 

che diventano tutti comuni. Non esiste più uno spazio della classe, la scuola tutta diviene spazio 

didattico. 

Anche momenti come gli spostamenti fra i vari ambienti di apprendimento e la gestione degli 

stessi sono momenti di valore educativo e didattico. 

Ogni componente dell’istituto provvede a sperimentare questo rinnovato senso di responsabilità 

verso l’ambiente in cui opera. 

Le seguenti disposizioni forniscono le indicazioni di mobilità e di convivenza civile per la 

realizzazione della didattica laboratoriale. 

1) DOCENTI 

GENERALI 

 
Il docente è tenuto a trovarsi in classe 5’ prima dell’ora di lezione (CCNL). 

Alla prima ora gli insegnanti attendono gli allievi sulla soglia delle aule loro destinate, vigilando 

accuratamente l’ingresso degli alunni. 

Le attività didattiche devono terminare circa 5 minuti prima del suono della campanella e sarà 

premura del docente presente in aula che gli alunni riordinino aula e zaino per essere poi 

accompagnati all’uscita. 

All’ingresso di ogni ambiente di apprendimento sarà affisso uno schema riassuntivo dell’orario, 

distinto per gruppo classe, in modo da agevolare l’autonomia di spostamento degli alunni. 

 

RICREAZIONE 

 

Il docente “X” la cui ora comprende l’inizio della ricreazione, è tenuto a concludere la 

ricreazione con il gruppo classe per garantire la sorveglianza. 

L’intervallo si svolge nell’aula dove si è tenuta la lezione. 

 

ORARI RICREAZIONE: 

1^: 9:50 – 10:00 

2^: 11:50 – 12:00 

 

MOBILITA' 

 

I docenti sono invitati a supportare gli alunni con chiarimenti e suggerimenti, affinché gli 

spostamenti avvengano con rapidità ed efficacia. 

Il suono della campanella, previsto ogni ora, indicherà l’eventuale cambio di classe per alunni e 

docenti che si recheranno nell’ambiente previsto da orario. Gli insegnanti vigileranno sulla porta 

affinché lo spostamento dei ragazzi avvenga in modo ordinato e senza incidenti. Gli insegnati di 
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sostegno assegnati al gruppo classe, seguiranno gli alunni nel trasferimento. 

L’ultimo docente della mattina ripone il pc nell’armadietto della classe . 

I docenti non rispondono degli oggetti lasciati sotto i banchi. 
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Sarà cura del docente, eventualmente, chiedere ad un collaboratore scolastico di riconsegnare il 

materiale dimenticato al proprietario. 

 

 

SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 

Il docente che sostituisce un collega assente assume i compiti e le responsabilità previsti per la classe 

in questione. 

 

2) ALUNNI 

MOBILITA' 

Tutte le classi entrano dall’ingresso principale. 

L’accesso vale per tutto l’anno. 
 Gli alunni si recano nell’ambiente di apprendimento della prima ora per svolgere lezione. 

 Cinque minuti prima della fine della lezione, su invito dei docenti, gli alunni avranno cura 

di riprendere tutto il proprio materiale didattico; 

 Non è consentito interrompere le lezioni nell’aula precedentemente occupata per 

riprendere oggetti dimenticati. 

 Il materiale dimenticato dagli alunni durante i vari spostamenti o nell’ultima ora sarà 

consegnato successivamente dai collaboratori. 

 Al suono della campana e non prima, gli alunni raggiungono l’aula della lezione 

successiva indicativamente entro tre minuti sotto la sorveglianza dei docenti, rispettando il 

transito delle altre classi. Sarà il docente presente a valutare la possibilità di far attendere 

momentaneamente in classe il gruppo di alunni qualora si crei confusione.  
 Gli spostamenti avvengono a "gruppi classe", pertanto nessuno deve isolarsi dal proprio 

gruppo. 

 I gruppi si spostano ordinatamente e in silenzio nei corridoi e lungo le scale in fila indiana, 

mantenendo la destra. Ogni gruppo rimarrà ben distinto lasciando il debito spazio tra il 

“gruppo classe” che precede e quello che segue; 
 Il "gruppo classe" si sposta tra due aule dello stesso piano mantenendo la destra. 

 Il "gruppo classe" si sposta tra due aule di piani diversi mantenendo la destra ed 

utilizzando la scala ; 

 Vengono individuati: un alunno capofila e un alunno chiudi fila per spostamenti ed 

evacuazione; 

 Non è consentito agli alunni intrattenersi con i compagni in transito; 

 Nel caso di lezione ancora in corso nell’aula di destinazione, attendere nel corridoio sulla 

propria destra fino alla completa uscita dell’altra classe, in modo ordinato evitando di 

parlare ad alta voce; 

 I collaboratori scolastici avranno cura di vigilare sulla classe in attesa; 

 Durante gli spostamenti non è consentito entrare in altri ambienti, inclusi i bagni; una volta 

entrati in aula è opportuno chiedere l’autorizzazione al docente per recarsi ai servizi. 

Al suono della campanella per il cambio dell’ora, il gruppo-classe, che deve cambiare ambiente, 

esce in fila indiana, in modo ordinato e silenzioso e si sposta transitando rigorosamente in 

senso orario tenendo la destra. In tal modo è garantito un flusso di persone in senso orario che 

permette migliore sorveglianza. 
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Il gruppo-classe che deve andare in palestra, si sposta secondo il flusso in senso orario fino a 

raggiungere le scale. Scende e prosegue per raggiungere la palestra, sotto la sorveglianza del 

docente   di educazione fisica che attende il suddetto gruppo nell’atrio, nella zona antistante le 

scale. 

In caso di emergenza 

 

I docenti e gli alunni sono tenuti a conoscere le vie d’evacuazione stabilite per ciascun ambiente di 

apprendimento. Si invita il Consiglio di Classe ad individuare momenti opportuni, nel corso 

dell’anno scolastico, per illustrare agli alunni planimetrie e vie di fuga relative ai diversi spazi. 

Verranno in tal senso intensificate le prove di evacuazione per permettere una corretta 

acquisizione. Sia nelle simulazioni sia in caso di reale emergenza, la classe o il singolo devono 

uscire utilizzando l'uscita di emergenza più vicina al luogo in cui si trovano in quel preciso 

momento. Nel caso in cui si verificasse un’emergenza durante gli spostamenti il docente che 

attende la classe è tenuto a raggiungerla e ad accompagnarla verso l’uscita di emergenza più vicina. 

 

RICREAZIONE 

 

L’intervallo si svolge nell’aula dove si è tenuta l’ora di lezione. 

 

ORDINE 

 

Gli alunni sono chiamati al rispetto delle norme indicate nel patto di corresponsabilità educativa, 

pubblicato sul sito della scuola ed illustrato dai docenti ad inizio anno scolastico, che prevede la non 

cogestione degli spazi laboratoriali oltreché la considerazione dovuta agli spazi comuni. Gli alunni 

mettono fuori dallo zaino solo il materiale necessario alla lezione: libro, quaderno, ed eventuali 

strumenti specifici. Tutti i materiali delle altre ore di lezione rimangono dentro lo zaino posizionato 

in zone precedentemente indicate, raggruppati per gruppo classe. 

È vietato utilizzare telefoni cellulari all’interno delle strutture scolastiche. 

Gli alunni avranno il compito di riordinare e mantenere pulito lo spazio utilizzato, al termine di ogni 

lezione. Carte, cartacce, resti di cibi, ecc saranno rimossi dagli alunni prima di lasciare il laboratorio. 

Le classi che riportano maggiori episodi di mancato riordino e/o pulizia potranno essere oggetto di 

sanzioni disciplinari di varia natura, secondo criteri di progressività, viceversa ottenere valutazioni 

comportamentali positive. 

 

NOTE DISCIPLINARI E RICHIAMI 

 

Il comportamento tenuto dagli allievi nel corso degli spostamenti, al pari di quello tenuto durante 

tutte le attività didattiche in aula e fuori dall’aula, sarà oggetto di valutazione nell’ambito delle 

competenze di cittadinanza. 

I relativi costi per danneggiamento verranno addebitati agli studenti che li hanno provocati. Nel 

caso in cui i responsabili non siano individuabili, sono chiamati a risarcire il danno gli studenti 

della classe di riferimento. 

Il docente segnalerà all’indirizzo e-mail della scuola l’accaduto. 

Qualsiasi violazione delle suddette regole sarà sanzionata come da Regolamento Disciplinare 

vigente. 

La mancata osservazione delle presenti disposizioni può portare a richiami e note disciplinari da 

parte dei docenti dell’istituto. 
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I docenti dovranno inserire nel registro elettronico i richiami/note disciplinari, affinché i colleghi 

delle ore o giorni successivi possano prenderne visione. 

 
BAGNI  

 Durante gli spostamenti è vietato andare in bagno. 

 L’uso del bagno è consentito durante la ricreazione previa autorizzazione da parte del 

docente. 
 Su effettiva necessità l’uso del bagno è consentito nelle ore di lezione, a discrezione del 

docente. 

 

3) COLLABORATORI 

GENERALI 

I collaboratori svolgono un ruolo importante di supporto vigilando durante la ricreazione e gli 

spostamenti. 

 

COLLABORATORI SCOLASTICI 

 

 I collaboratori affiancheranno i docenti per assicurare vigilanza soprattutto nei momenti 

critici della giornata per i quali è vietato assentarsi momentaneamente: entrata, uscita, 

ricreazione e spostamenti degli alunni al cambio dell’ora soprattutto durante l’utilizzo 

delle scale; 

 I collaboratori scolastici sono tenuti a segnalare irregolarità al personale docente; 

 I collaboratori devono costantemente vigilare nelle proprie aree lavorative di pertinenza 

designate dal DSGA nel piano attività personale ATA; 

 I collaboratori designati seguono ad ogni spostamento (entrata, uscita, spostamenti 

degli alunni al cambio dell’ora e durante la ricreazione) gli alunni disabili che 

necessitano di aiuto nella deambulazione o nel trasporto di materiale didattico; 

 I collaboratori, su richiesta del docente, consegneranno agli alunni eventuale materiale 

dimenticato nell’aula precedente. 

 

4) USCITA 

L'uscita avviene dall’ingresso principale. 

Cinque minuti prima del suono della propria campanella, gli alunni devono prepararsi per 

uscire dall’aula controllando che banchi e sedie siano in ordine, puliti e sistemati con cura 

nella posizione originaria. 

Gli alunni avendo cura di prendere tutto il materiale necessario per lo studio a casa, si 

dirigono verso l’uscita principale  accompagnati dal docente dell’ultima ora di lezione.  

 

5) LABORATORI COMUNI 

Rimangono vari spazi comuni, condivisi sia su specifica assegnazione e sia su disponibilità 

momentanea: 

 

- Laboratori specifici; 

-  spazi attrezzati e predisposti; 
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- Agorà; 

- Biblioteca 

 

6) RICEVIMENTO GENITORI 

Si svolge nelle aule disponibili al momento dell’appuntamento. 

 

7) AULA MAGNA 

L’aula magna non viene adibita ad alcuna disciplina specifica. Rimane aperta come spazio 

polifunzionale. 

 


