
 

 
Agli alunni e alle loro famiglie, 

Ai docenti 

Scuola secondaria di I grado 

I. C. TE4 San Nicolò a T. 

All’Albo 

 

                            

Oggetto: Inserimento “capolavoro “ su piattaforma UNICA 
 

Con riferimento alla Nota MIM prot. n. 2083 del 15/05/2026 (che si allega), riguardante l’oggetto, 
si trasmettono con la presente le indicazioni operative riguardanti l'adempimento e le modalità di 
compilazione della Sezione "Capolavoro" dell'E-Portfolio, introdotto in applicazione delle vigenti 
Linee guida per l'Orientamento (DM 22 dicembre 2022, n. 328). 
 
1. Definizione e finalità del "Capolavoro" 

 Tutti gli alunni della scuola secondaria di 1°grado sono invitati a caricare nel loro E-
portfolio, entro la fine delle lezioni di ciascun anno scolastico, un elaborato significativo.  
 Le Linee guida per l’Orientamento stabiliscono infatti che, nella costruzione del percorso 
dell’E-Portfolio, ogni studente è invitato a individuare personalmente, in ciascun anno 
scolastico e formativo, almeno un prodotto che ritiene rappresentativo dei propri progressi, 
designato come il proprio “capolavoro”. 
  La Nota ricorda inoltre che il capolavoro rappresenta una delle varie sezioni dell’E-
portfolio e viene definito come uno “strumento che consenta alle studentesse e agli studenti 
di riflettere e saper individuare una realizzazione ritenuta come migliore e maggiormente 
rappresentativa dei progressi compiuti, delle competenze sviluppate durante l’anno 
scolastico. La scelta potrà riguardare un prodotto di qualsivoglia tipologia, realizzato senza 
limitazioni sotto i punti di vista della tecnica, dei mezzi realizzativi: la sua creazione, infatti, 
può avvenire anche fuori dell’ambiente scolastico, e può essere frutto di attività cooperative e 
collaborative“. 
 Il "Capolavoro" dello studente è un elaborato o prodotto (es. un testo, un video, un 
progetto, un'opera artistica) che ogni alunno sceglie per rappresentare i propri progressi e le 
competenze sviluppate. 

 La Sezione "Capolavoro" è destinata dunque a raccogliere i prodotti realizzati dalle 
 studentesse e dagli studenti che siano ritenuti maggiormente rappresentativi delle 
 competenze sviluppate nel corso dell'anno scolastico, unitamente a una riflessione critica 
 sul percorso svolto.  Tale attività costituisce un'importante occasione di auto-riflessione e 
 di autovalutazione metacognitiva, tesa a favorire la consapevolezza di sé e l'orientamento 
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 verso le prospettive future. 
 
 Si invitano pertanto tutte le studentesse e tutti gli studenti a provvedere alla compilazione 
 della sezione in oggetto per l'anno scolastico in corso. 
 

2. Modalità di selezione e caricamento 

 Autonomia di scelta: La selezione dei prodotti è operata autonomamente dall'allievo. 

 Numero di inserimenti: È possibile il caricamento di un numero compreso tra uno e tre 
capolavori per ciascun anno scolastico. Il caricamento di almeno un prodotto per anno è da 
intendersi come opportunità fondamentale per documentare lo sviluppo dell'identità 
personale. Lo studente, entro il termine delle attività didattiche di ogni anno scolastico, è 
invitato a individuare almeno un capolavoro. L’ulteriore capolavoro, al massimo due, potrà 
essere inserito entro il termine dell’anno scolastico (31 agosto) anche per valorizzare 
eventuali esperienze realizzate nel corso del periodo estivo. 

 Supporto didattico: La selezione può essere effettuata, laddove necessario, con il supporto 
dei coordinatori del Consiglio di Classe, che inviteranno gli studenti a immaginare questo 
momento di selezione e riflessione non come «un più da fare» ma come la costruzione di 
una «pagina» personale che li aiuti alla definizione di se stessi.  

3. Piattaforma tecnologica 
La compilazione della sezione e il relativo inserimento dei documenti vanno effettuati tramite 
l'accesso alla sezione "E-Portfolio" disponibile sulla Piattaforma Unica del Ministero dell'Istruzione 
e del Merito. 
 
4. Procedura informatica di caricamento 

Al fine di garantire la corretta trasmissione della documentazione, si indicano di seguito le fasi 
procedurali necessarie per il caricamento del "Capolavoro": 

 Fase 1 - Autenticazione e Accesso: 

Accedere al portale istituzionale Piattaforma Unica tramite browser web o applicazione 
mobile. L'identificazione informatica deve essere effettuata utilizzando le credenziali 
dell'identità digitale dello studente (SPID, CIE ID o CNS). 

 Fase 2 - Navigazione: 
 Una volta eseguito l'accesso all'area personale, selezionare dal menu principale la voce "E-
 Portfolio" e successivamente cliccare sulla sezione "Capolavoro". Per avviare la procedura 
 guidata, cliccare sul pulsante "Aggiungi capolavoro". 

 Fase 3 - Inserimento dei dati descrittivi: 
 Procedere alla compilazione dei campi obbligatori contrassegnati da asterisco: 

o Titolo: Denominazione chiara ed esaustiva dell'elaborato. 
o Tipologia e Ambito: Specifica del contesto (se trattasi di attività scolastica o extra-

scolastica) e della modalità di svolgimento (lavoro individuale o di gruppo). 
o Descrizione e Motivazione: Sintesi del progetto e argomentazione critica delle 

ragioni che hanno guidato la scelta di tale prodotto. 
 

 Fase 4 - Associazione delle competenze e Collegamento: 
 Selezionare le competenze chiave (tra le 8 competenze trasversali previste) che si 
 ritengono maggiormente sviluppate attraverso la realizzazione del lavoro. Qualora 
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 l'elaborato sia fruibile online, inserire l'URL di riferimento nel campo Collegamenti esterni. 
 

 Fase 5 - Salvataggio e Stato del documento: 
 Il sistema consente di salvare inizialmente il documento in stato di "Bozza", permettendo 
 modifiche successive. Per rendere definitivo l'inserimento ai fini della validazione del 
 Consiglio di Classe, è necessario confermare l'invio definitivo tramite l'apposito comando 
 di salvataggio finale. 
 

 
L’E-portfolio, arricchito con i “capolavori” caricati annualmente, crea progressivamente un 
quadro unitario del percorso scolastico dello studente, favorendo l’orientamento rispetto alle 
competenze progressivamente maturate negli anni.  

                                                                

 

 

 
 

Il DIRIGENTE 
SCOLASTICO 

Prof.ssa Adriana 
Pisciella 

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 co. 2, del D.Lgs 12/2/1993 n. 39 
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