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Al genitori/tutori,
Ai docenti,
Al personale ATA
I. C. TE4 San Nicolo a T.
All’Albo
Oggetto: Orario di funzionamento uffici di Segreteria

Si ricorda all’utenza che, in uniformita con I’orario delle lezioni, anche gli uffici di
segreteria effettuano la settimana corta, dal lunedi al venerdi, con due rientri pomeridiani
martedi e giovedi e sabato chiuso.

Per consentire di smaltire il carico di lavoro quotidiano, anche in considerazione del ridotto
numero di assistenti amministrativi per il presente a.s., la segreteria ricevera genitori e
personale scolastico, ad eccezione dei Responsabili di Plesso e delle altre figure di sistema,
esclusivamente durante 1’orario di ricevimento. Tale orario verra applicato anche per le
telefonate.

Gli orari di ricevimento sono di seguito riportati:

GIORNO MATTINA | POMERIGGIO
LUNEDI 11.30-13.30 CHIUSO

MARTEDI | 11.30-13.30 | 15.30-17.00

MERCOLEDI | 11.30-13.30 CHIUSO

GIOVEDI |11.30-13.30 | 15.30-17.00

VENERDI | 11.30-13.30 CHIUSO

SABATO CHIUSO

| collaboratori scolastici provvederanno a garantire il rispetto di tale disposizione.

Il DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Adriana Pisciella

Firma autografa omessa ai sensi dell’art. 3 co. 2, del D.Lgs 12/2/1993 n. 39
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