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PROFILO PROFESSIONALE COLLABORATORE SCOLASTICO

TABELLA A AREA A ALLEGATA AL CCNL 29/11/07

“Esegue, nell'ambito di specifiche istruzioni e con responsabilita connessa alla corretta
esecuzione del proprio lavoro, attivita caratterizzata da procedure ben definite che richiedono
preparazione non specialistica.

E addetto ai servizi generali della scuola con compiti di accoglienza e di sorveglianza nei
confronti degli alunni, nei periodi immediatamente antecedenti e successivi all'orario delle
attivita didattiche e durante la ricreazione, e del pubblico; di pulizia dei locali, degli spazi
scolastici e degli arredi; di vigilanza sugli alunni, compresa l'ordinaria vigilanza e l'assistenza
necessaria durante il pasto nelle mense scolastiche, di custodia e sorveglianza generica sui locali
scolastici, di collaborazione con i docenti.

Presta ausilio materiale agli alunni portatori di handicap nell'accesso dalle aree esterne alle
strutture scolastiche, all'interno e nell'uscita da esse, nonché nell’uso dei servizi igienici e nella
cura dell'igiene personale anche con riferimento alle attivita previste dall'art. 47.”

In particolare svolge le seguenti mansioni:

- Sorveglianza degli alunni nelle aule, nei laboratori e negli spazi comuni, in occasione di momentanea
assenza degli insegnanti (¢ compresa Iattivita di collaborazione nella sorveglianza e nell’assistenza agli
alunni in caso di leggera indisposizione)

- Concorso in accompagnamento degli alunni in occasione del loro trasferimento dai locali della scuola
ad altre sedi, anche non scolastiche, ivi comprese le visite guidate e i viaggi di istruzione. (Per questo
ultimo caso deve essere richiesta ’autorizzazione, da parte dei docenti responsabili del viaggio/visita
guidata alla Direzione Didattica)

- Sorveglianza degli ingressi delle istituzioni scolastiche ed educative, con apertura e chiusura degli
stessi, per lo svolgimento delle attivita scolastiche e delle altre connesse al funzionamento della scuola,
limitatamente ai periodi di presenza di alunni. (Nel caso di richiesta di ingressi al di fuori degli orari
scolastici di alunni o genitori il personale per particolari motivi, € opportuno accompagnare
I’alunno/genitore all’interno del laboratorio o della classe)

- Pulizia e sanificazione dei locali scolastici, degli spazi coperti, degli arredi e relative pertinenze, anche
con lausilio di mezzi meccanici. (deve essere svolta nel miglior modo possibile al fine di permettere agli
alunni ed agli insegnanti di lavorare in un ambiente pulito e sano)

- Compntn di carattere materiale inerenti al servizio, compreso lo spostamento delle suppellemll (Sono
compresi in questo compito TUTTE le attivita svolte nella scuola. Esempio: fotocopiatura, suono della
campanella d’ingresso, d’uscita, degli intervalli, ecc.)

- Servizi esterni inerenti la qualifica.

- Ausilio materiale agli alunni portatori di handicap nell’accesso dalle aree esterne alle strutture e
nell’uscita da esse.

- In relazione alle esigenze emergenti nel sistema formativo, con riguardo anche all’integrazione di alunni
portatori di handicap e alla prevenzione della dispersione scolastica, partecipa a specifiche iniziative di
formazione e aggiornamento.
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- In merito alle misure di prevenzione e protezione anti COVID-19, il DSGA si attiene
nell’organizzazione dei servizi a quanto statuito nel PROTOCOLLO DI CONTENIMENTO
Emergenza sanitaria COVID-19 della presente istituzione scolasticadeli’11/09/2020 e
successive revisioni nei seguenti ambiti di intervento:

e MISURE ORGANIZZATIVE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE RIVOLTE AL PERSONALE
INSERVIZIO - STUDENTI — GENITORI - PORTATORI DI INTERESSE

e MISURE ORGANIZZATIVE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE (segnaletica, ingressi a
scuola, spostamenti, organizzazione degli spazi di lavoro e gestione spazi comuni)

e MISURE DI IGIENIZZAZIONE E SANIFICAZIONE DEGLI AMBIENTI

MISURE DI PREVENZIONE E PROTEZIONE - DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDI-

VIDUALE .

MISURE DI PREVENZIONE PER GLI STUDENTI CON DISABILITA

MISURE DI PREVENZIONE PER I LAVORATORI ‘FRAGILI’

INFORMAZIONE E COMUNICAZIONE

FORMAZIONE

SORVEGLIANZA SANITARIA

Puo infine svolgere:

- Attivita inerenti alla piccola manutenzione dei beni mobili e immobili, giardinaggio e simili,

- Attivita di supporto all’attivita amministrativa e all’attivita didattica, nonché ai servizi di mensa
Assistenza agli alunni portatori di handicap all’interno delle strutture scolastiche, nell’uso dei servizi
igienici e nella cura dell’igiene personale.

- Compiti di centralinista telefonico.

- Attivita aggiuntive: prestazioni di lavoro svolte non necessariamente oltre 1’orario di lavoro e
richiedenti maggior impegno professionale, comprese tra quelle previste dal profilo professionale di
appartenenza. Consistono in
- Prestazioni aggiuntive che si rendano necessarie per garantire I’ordinario funzionamento dei servizi

scolastici o per fronteggiare esigenze straordinarie
- Prestazioni conseguenti alle assenze del personale, in attesa della sostituzione del titolare, prevista
dalle norme vigenti
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ORARIO DEFINITIVO A.S. 2020/21

CASTELLAMONTE CRESTO

BATTAGLIA - METTIFOGO - SORCE(sb) A SETTIMANE
DA LUN A VEN 07,00/14,00 |12,00/19,00 e RNt —
[DA LUN A VEN [07,0014,12 | [s1GNATI (36 ORE) |
CASTELLAMONTE COGNENGO
RGESE - CORTESE - CRISTIANO
DA LUN A VEN 07,00/14,00 {12,00/19,00 =0 = - g
LEPORE - DI NARDI - LENTINI ALTERNE
CASTELLAMONTE VIA GIRAUDO
LUNEDI MERCOLEDI VENERDI  (8,30/15,30
BELLA (36 ORE)
MARTEDI GIOVEDI 8,30/16,00
DA LUN A VEN 07,30/14,30 {11,00/18,00° S i
MATRONE - ARCULEO ALISRNE
CASTELLAMONTE VIA BARENGO
DA LUN A VEN 07,30/14,30 {11,00/18,00 SITZIA - DIFLIPPO AT ABANE.
MAFFEO - BURATTO ALTERNE
CASTELLAMONTE SPINETO
DA LUN A VEN 07,00/14,00 |12,00/19,00 FRANCIA - VALLISARI e
AGLIE'
QUERIO - COLELLA S
DA LUN A VEN 07,00/14,00 [11,30/18,30 e
CHIADO - BOASSO B
TORRE / BAIRO
LUNGHI___|SERENA (30,5 ORE)
LUNEDI 8,00/15,00_|7,00/13,00
MARTEDI 11,00/18,00_|7,00/13,00
MERCOLEDI 07,00/14,00 |11,30/18,00
GIOVEDI 11,00/18,00_[7,00/13,00
VENERDI 8,00/15,00 _|7,00/13,00
COLLERETTO PRIMARIA
DA LUN A VEN 07,30/14,30 |11,00/18,00 BENEDETTO / BORELLO Frorra
COLLERETTO INFANZIA
A SETTIMANE

DA LUN A VEN

8,00/15,00

11,00/18,00

... |BOCCUZZI - PERRERO

. |ALTERNE




