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Oggetto:  INDAGINE DI MERCATO, ai fini di una procedura di affidamento diretto ai sensi 
dell’art.36 comma 2 lettera a) del D.Lgs. n.50/2016 e ss.mm.ii., volta alla stipula di una 
convenzione per il servizio di cassa  
Quadriennio 2023-2026. 
Codice Identificativo Gara (C.I.G.): Z8938B9F27 

 
 
Spettabile Operatore, 
si rende noto che è intendimento dello scrivente Istituto (di seguito anche la «Stazione Appaltante») conclude-
re una convenzione durata quadriennale a decorrente da 01/01/2023 con un unico operatore economico, fina-
lizzato all’affidamento, del “Servizio di cassa”, da svolgersi a favore dell’Istituto, nei termini e secondo le mo-
dalità previsti nella presente Lettera di Invito e nei relativi allegati. 
 

Art. 1 (Informazioni generali) 

Denominazione Ufficiale:   Istituto comprensivo di Cstellamonte 
Codice ministeriale:    toic8bs008 
Sede:      Castellamonte 
Telefono:     0124-515498 
Indirizzo di posta elettronica:   toic8bs008@istruzione.it 
PEC:      toic8bs008@pec.istruzione.it 
Responsabile Unico del Procedimento:  Dott.ssa Antonietta MASTROCINQUE 
 

Art. 2 (Oggetto delle Convenzione) 

1. Sono oggetto della convenzione: 
a) la gestione e tenuta conto (art. 3, comma 5, n. 1), la gestione dei pagamenti mediante bonifico (art. 

3, comma 5, n. 9), la riscossione di somme mediante bonifico (art. 3, comma 5, n. 2), che costitui-
scono i servizi base del presente affidamento (a seguire, anche «Servizi Base»); 

b) le anticipazioni di cassa (art. 3, comma 5, n. 15), l’attivazione di strumenti di riscossione ulteriori ri-
spetto al bonifico (art. 3, comma 5, nn. 3, 4, 5, 6, 7, 8), l’attivazione di strumenti di pagamento ulte-
riori rispetto al bonifico (art. 3, comma 5, nn. 10, 11, 12, 13), le aperture di credito per la realizza-
zione di progetti formativi (art. 3, comma 5, n. 14), l’amministrazione di titoli e valori (art. 3, com-
ma 5, n. 16), aventi natura opzionale e che potranno essere discrezionalmente attivati da ciascun 
Istituto nel corso del periodo di durata del Servizio (a seguire, anche «Servizi Opzionali»).  

2. Le caratteristiche tecniche del Servizio sono dettagliatamente disciplinate nel Capitolato Tecnico, e nello 
Schema di Convenzione, allegati alla presente Lettera di invito. 

3. Il Servizio di Cassa dovrà essere gestito tramite l’applicazione dell’Ordinativo Informatico Locale (OIL), 
come meglio precisato nel Capitolato Tecnico e nello Schema di Convenzione. 

 

Art. 3 (Durata della Convenzioni di Cassa) 

1. La convenzione avrà una durata pari a 48 mesi, naturali e consecutivi, a decorrere dal 01/01/2023 
2. La Stazione Appaltante si riserva, in via del tutto eventuale e opzionale, previa insindacabile valutazione in-

terna, di prorogare la durata della convenzione  nella misura massima di 6 (sei) mesi e per massimo 2 (due) 
volte e comunque per il tempo strettamente necessario alla conclusione delle procedure necessarie per 
l’individuazione di un nuovo contraente, ai sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. 
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Art. 4 (Criteri di selezione) 

1. Essere in possesso dei requisiti previsti nel presente articolo. Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Co-
dice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione richiesta dalla presente Lettera di Invito. In par-
ticolare, ai fini dell’affidamento, i Concorrenti, se cittadini italiani o di altro Stato membro residenti in Italia, 
dovranno essere iscritti nel registro della Camera di commercio, industria, artigianato e agricoltura o nel re-
gistro delle commissioni provinciali per l’artigianato, o presso i competenti ordini professionali, per attività 
coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara e dovranno possedere l’autorizzazione 
all’esercizio dell’attività bancaria ai sensi del D.Lgs. n. 385/1993, ovvero apposita autorizzazione legislativa 
equipollente. Il cittadino di altro Stato membro non residente in Italia, dovrà provare di essere iscritto, se-
condo le modalità vigenti nello Stato di residenza, in uno dei registri professionali o commerciali di cui 
all’allegato XVI al Codice, mediante dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale 
è stabilito, ovvero con le altre modalità previste dall’art. 83, comma 3, del Codice.  

2. Con riferimento ai soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice, i requisiti di cui al com-
ma 1, dovranno essere posseduti da: 

 ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE; 

 ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima 
nel caso in cui questa abbia soggettività giuridica. 

3. Con riferimento ai soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e c) del Codice, i requisiti di cui al comma 1 
dovranno essere posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici. 
 
 

Art. 5 (Modalità di presentazione delle Offerte) 
1. L’Offerta dovrà essere redatta in lingua italiana, in conformità alla normativa comunitaria e nazionale vigen-

te in materia di appalti, e sarà vincolante per l’Offerente per il termine di 180 (centottanta) giorni solari dalla 
data ultima fissata per la scadenza del termine di presentazione delle Offerte. Ai sensi dell’art. 32, comma 4, 
del Codice, l’Istituto si riserva la facoltà di chiedere agli Offerenti il differimento di detto termine sino alla 
data che sarà indicata e di produrre un apposito documento attestante la validità della garanzia prestata in 
sede di gara fino alla medesima data. Il mancato riscontro alla richiesta della Stazione Appaltante sarà consi-
derato come rinuncia del Concorrente alla partecipazione alla gara. 

2. L’Offerta dovrà pervenire, entro il termine perentorio delle ore 13,00 del  12 dicembre 2022 , al seguen-
te indirizzo mail: toic8bs008@pec.istruzione.it 

3. Le offerte tardive saranno escluse in quanto irregolari ai sensi dell’art. 59, comma 3, lett. b) del Codice. 
4. L’offerta dovrà contenere: 

 Documentazione Amministrativa dovrà contenere i documenti e le dichiarazioni presenti 
nell’allegato 3 

  Offerta Economica dovrà contenere i documenti dell’allegato 4 e copia di un documento di identità 
di ciascun soggetto sottoscrivente, in corso di validità 

 

Art. 6 (Obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari) 

1. L’Appaltatore si impegna alla stretta osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 
dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di 
normativa antimafia») e del decreto Legge 187 del 12/11/2010 («Misure urgenti in materia di sicurezza»), converti-
to con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provve-
dimenti di attuazione, sia nei rapporti verso la Rete di Scuole che nei rapporti con la Filiera delle Imprese. 

 

Art. 7 (Trattamento dei dati personali e normativa relativa alla protezione dei dati) 

1. Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento UE 679/2016, («Regolamento (Ue) 2016/679 del Parlamento 
Europeo e Del Consiglio del 27 aprile 2016 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al 
trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 95/46/CE 
- regolamento generale sulla protezione dei dati») e dell’art. 13 del D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 («Codi-
ce in materia di Protezione dei Dati Personali»), in relazione ai dati personali il cui conferimento è richiesto 
ai fini della gara, si precisa che: 
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a) titolare del trattamento è l’Istituto Comprensivo di Castellamonte  
b) Responsabile del trattamento è la dirigente Dott.ssa Antonietta MASTROCINQUE; 
c) il Responsabile della Protezione dei dati è lo Studio Legale e Tributario Croso di Borgosesia;;  
d) il trattamento dei dati avviene ai soli fini dello svolgimento della gara e per i procedimenti amministra-

tivi e giurisdizionali conseguenti, nel rispetto del segreto aziendale e industriale; 
e) il trattamento è realizzato per mezzo delle operazioni, o del complesso di operazioni, di cui all’art. 4, 

comma 1, lettera a), del Decreto Legislativo n. 196/2003 e all’art. 4, comma 1, n. 2 del Regolamento 
UE 679/2016, con o senza l’ausilio di strumenti elettronici o automatizzati, e comunque mediante 
procedure idonee a garantirne la riservatezza, poste in essere da persone autorizzate al trattamento dei 
dati personali sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile; 

f) i dati personali conferiti, anche giudiziari, il cui trattamento è autorizzato, sono gestiti in misura non ec-
cedente e comunque pertinente ai fini dell’attività sopra indicata, e l’eventuale rifiuto da parte 
dell’interessato di conferirli comporta l’impossibilità di partecipazione alla gara stessa; 

g) i dati possono essere portati a conoscenza delle persone autorizzate al trattamento dei dati personali 
sotto l’autorità diretta del titolare o del responsabile e dei componenti della commissione di gara, pos-
sono essere comunicati ai soggetti verso i quali la comunicazione sia obbligatoria per legge o regola-
mento, o a soggetti verso i quali la comunicazione sia necessaria in caso di contenzioso; 

h) i dati non verranno diffusi, salvo quelli per i quali la pubblicazione sia obbligatoria per legge; 
i) l’interessato che abbia conferito dati personali può esercitare i seguenti diritti: 

- chiedere al titolare del trattamento l'accesso ai dati personali e la rettifica o la cancellazione degli 
stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento, oltre al di-
ritto alla portabilità dei dati; 

- qualora il trattamento sia basato sull'articolo 6, paragrafo 1, lettera a) del Regolamento UE 
679/2016, oppure sull'articolo 9, paragrafo 2, lettera a) del Regolamento UE 679/2016, revocare il 
consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso 
prestato prima della revoca; 

- proporre reclamo al Garante per la Protezione dei Dati Personali; 
j) i dati conferiti saranno conservati per il tempo previsto dalla normativa in materia di conservazione degli 

atti di gara relativi a procedure ad evidenza pubblica. 
2. Con l’invio dell’Offerta, i Concorrenti esprimono il consenso al trattamento dei dati personali forniti. 

 

Art. 8 (Documenti allegati e chiarimenti) 
1. Per quanto non espressamente previsto nella presente Lettera di Invito, si fa rinvio alle disposizioni di 

legge applicabili in materia di appalti pubblici. 
2. Sono allegati alla presente Lettera di Invito, e costituiscono parte integrante dello stesso: 

 ALLEGATO 1 – schema di convenzione per la gestione del servizio di cassa delle istituzioni 
scolastiche statali 

 ALLEGATO 2 – Capitolato tecnico; 

 ALLEGATO 3 - Schema di dichiarazione sostitutiva del Concorrente; 

 ALLEGATO 4 - Schema di Offerta Economica; 
 

rif  dsga 
 
 
 
 
 LA DIRIGENTE 
 DOTT.SA Antonietta MASTROCINQUE 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
 , ex art. 3, c.2 DLgs 39/93 
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