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Prot. e data (vedere segnatura) 
 

A tutti i docenti 
Alla DSGA  

Al personale ATA 
Alla RSU d’istituto 

All’albo d’Istituto 
 

OGGETTO: avviso pubblico di selezione del personale docente esperto interno per attività di 

didattica a distanza 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il DPR 275/97 relativo all’autonomia delle istituzioni scolastiche 
VISTO D.I. 129/2018, artt. 44, 45, 48 
VISTO l’art. 7, c. 6 del D. L.gs. 165/2001 e ss.mm. 
VISTO il PTOF a.s. 2019/2020 
VISTO il Programma annuale 2020 
VISTO l’erogazione di € 1.000 all’interno del PNFD 
VISTA la Nota n. 4203 del 20 marzo 2020 Azione #28 “Un animatore digitale in ogni scuola”. 

Comunicazione di assegnazione del contributo per l’anno 2020 
CONSIDERATA  l’emergenza epidemiologica dichiarata sull’intero territorio nazionale che 

richiede di ridurre al minimo gli spostamenti delle persone e la presenza fisica sul 

luogo di lavoro 

VISTI i DPCM del 23 febbraio, 25 febbraio, 1 marzo, 4 marzo, 8 marzo, 9 marzo, 11 marzo, 

22 marzo e 1 aprile 2020 relativi in particolare alla sospensione dell’attività didattica 

e alla Didattica a distanza. 

VISTE le Note 278 del 6 marzo 2020, 279 dell’8 marzo 2020 e 388 del 17 marzo 2020 inerenti 

le indicazioni per realizzare le attività di Didattica a distanza 

RAVVISATA la necessità di realizzare le attività di Didattica a distanza 

 

RENDE NOTO CHE 
 
è aperta una procedura di selezione per comparazione di titoli e servizi ed esperienze professionali, 

mediante avviso pubblico sul sito istituzionale dell’Istituto Comprensivo Statale “G. Cena” di Torino, 

per il conferimento di incarichi al personale interno per prestazioni professionali relative alla 

realizzazione delle attività di Didattica a distanza. 

 

Art. 1 Oggetto dell’incarico - Descrizione degli interventi 
Il presente Avviso Pubblico è volto a selezionare docenti interni (nel numero massimo di quattro) che 
realizzino le attività progettate e di seguito elencate, con invito a presentare la propria candidatura 
secondo le modalità di descritte nel successivo art. 6. 
 

I candidati dovranno realizzare le seguenti attività: 

1. Formazione del personale all’utilizzo del registro elettronico Nuvola con le funzionalità 

adeguate allo svolgimento della didattica a distanza; 
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2. Configurazione, implementazione e gestione della Piattaforma G-Suite for Education e 

creazione di materiali di supporto per favorire l’utilizzo della piattaforma da parte dei docenti; 

3. Coadiuvare il dirigente scolastico nella progettazione delle attività di didattica a distanza; 

4. Ricerca di soluzioni tecniche adeguate al contesto; 

5. Proposte di tipo didattico; 

6. Realizzazione di linee guida da condividere; 

7. Formazione dei docenti tramite webinar; 

8. Creazione di materiale di supporto al lavoro dei docenti: guide, video-tutorial; 

9. Assistenza ai docenti 

 

Art. 2 Durata dell’incarico 
L’attività andrà condotta a partire dal momento dell’attribuzione dell’incarico a segutito del seguente 
avviso e  fino al termine dell’attività didattica (Secondaria e Primaria 10 giugno, Infanzia 30 giugno), 
senza vincoli di orario, in modalità a distanza. 
I docenti dovranno predisporre l’attività secondo il livello di competenza previsto. 
 
Art. 3 Trattamento economico 
La somma destinata a retribuire i docenti che ricopriranno l’incarico è pari a € 1.000 e verrà suddivisa 

sulla base delle attività effettivamente svolte, dietro dichiarazione delle stesse. La retribuzione avrà 

carattere forfetario. 

 

Art. 4 Requisiti specifici e generali per l’ammissione alla selezione  
Possono partecipare alla selezione per il conferimento dell’incarico i docenti interni. 
Per la selezione gli aspiranti devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 
 

1. Conoscenza delle funzioni e dell’ambiente di configurazione e implementazione del “Registro 
elettronico Nuvola”; 

2. Conoscenza delle funzioni della piattaforma G-Suite e della relativa console di 

amministrazione e configurazione; 

3. Esperienze pregresse sull’uso delle tecnologie applicate alla didattica, in particolare: 

a. Aver fatto parte di Team Digitale 

b. Aver svolto incarico di Animatore Digitale 

c. Aver svolto incarichi connessi alla digitalizzazione della scuola 

d. Aver svolto incarichi di gestione siti e piattaforme della scuola 

e. Aver svolto incarichi connessi alla formazione dei docenti in didattica digitale 

4. Titoli professionali: 

a. Esperienze professionali di docenza in GSUITE 

b. Esperienze di digitale, coding, uso di piattaforme 

c. Avere frequentato corsi in didattica digitale e/o a distanza 

 
Art. 5 Valutazione 
Un’apposita Commissione provvederà alla valutazione comparativa delle domande presentate. 
La valutazione delle domande sarà effettuata sulla base dei seguenti titoli culturali e 
professionali: 
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TITOLO DI SELEZIONE PUNTI TITOLO DI 

SELEZIONE 

PUNTI 

DICHIARATI 

Conoscenza delle funzioni e dell’ambiente di 

configurazione e implementazione del “Registro 

elettronico Nuvola” 

Massimo 20 punti: 

- Conoscenza delle 

funzioni: 5 punti 

- Conoscenza 

dell’ambiente di 

configurazione: 15 

punti 

 

Conoscenza delle funzioni della piattaforma G-

Suite e della relativa console di amministrazione 

e configurazione; 

Massimo 15 punti 

- Conoscenza delle 

applicazioni di G-Suite: 

5 punti 

- Conoscenza della 

console e degli 

strumenti di 

amministrazione: 15 

punti 

 

 

3. Esperienze pregresse sull’uso delle 

tecnologie applicate alla didattica, in particolare 

a. Aver fatto parte di Team Digitale 

b. Aver svolto incarico di Animatore Digitale 

c. Aver svolto incarichi connessi alla 

digitalizzazione della scuola 

d. Aver svolto incarichi di gestione siti e 

piattaforme della scuola 

Massimo 30 punti (5 

punti per ogni 

esperienza) 

 

4. Titoli professionali: 

a. Aver svolto incarichi connessi alla formazione 

dei docenti in didattica digitale 

b. Esperienze professionali di docenza in 

GSUITE 

c. Esperienze di digitale, coding, uso di 

piattaforme 

h. Avere frequentato corsi in didattica digitale 

e/o a distanza 

Massimo 30 punti (10 

per ogni titolo 

professionale) 

 

 
Il punteggio massimo sarà di punti 100. 
A parità di punteggio complessivo, si darà precedenza al candidato con maggior punteggio 
derivato dai titoli professionali. In caso di ulteriore parità si darà precedenza al candidato più 
giovane per età. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio. 
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Art. 6 Modalità di presentazione delle domande 
Gli interessati dovranno far pervenire la domanda di partecipazione, indirizzata al Dirigente 
Scolastico, tramite E-Mail all’indirizzo: toic80500e@pec.istruzione.it o toic80500e@istruzione.it  con 
in oggetto la dicitura “Selezione esperto per Attività di Didattica a distanza” entro le ore 9.00 di giorno 
martedì 14 aprile 2020. 

 
Nell’email dovranno essere contenuti, a pena di esclusione: 

 

1. Domanda di partecipazione (all. A) 

2. Dichiarazione titoli valutabili (all. B) 

3. Curriculum vitae in formato europeo 

4. fotocopia del codice fiscale e di documento di identità in corso di validità 
 

Art. 7 Svolgimento della gara – Esclusioni 
La valutazione delle domande sarà effettuata da apposita Commissione. 
L’apertura delle mail contenenti le candidature pervenute sarà effettuata il giorno 14 aprile 2020 alle 
ore 10.00; la Commissione procederà quindi immediatamente all’analisi delle domande validamente 
pervenute, all’attribuzione dei punteggi e alla formulazione della graduatoria provvisoria. 
Saranno escluse le domande: 

a) pervenute oltre i termini fissati, per qualsiasi motivo; 
b) pervenute con modalità diverse da quelle previste dal bando; 
c) prive della firma del candidato; 
d) prive di uno dei documenti richiesti; 
e) non supportate dai necessari titoli culturali e professionali 

 

Art. 8 Pubblicazione graduatoria – Reclami 
Tutte le informazioni relative alla procedura di selezione saranno rese note mediante pubblicazione 
all’albo dell’istituto www.cenatorino.edu.it, con valore di notifica agli interessati a tutti gli effetti di 
legge. 
La graduatoria provvisoria formulata dalla Commissione sarà pubblicata all’albo d’istituto il giorno 
14 aprile 2020. 
Eventuali reclami dovranno essere presentati entro 5 giorni esclusivamente all’indirizzo di posta 
elettronica dell’istituto: toic80500e@istruzione.it  
La graduatoria definitiva sarà pubblicata all’albo d’Istituto il giorno 20 aprile 2020. 
 
La partecipazione alla selezione non vincola l’istituto, che avrà facoltà, a proprio insindacabile 
giudizio, per qualsiasi motivo sopraggiunto, di non procedere all’ assegnazione dell’incarico, senza 
che ciò comporti pretesa alcuna da parte dei concorrenti. 
L’Istituto procederà al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola candidatura, purché 
ritenuta valida e congrua ad insindacabile giudizio dell’Amministrazione stessa. Nel caso di rinuncia, 
per qualsiasi motivo, alla stipula del contratto da parte del vincitore della selezione, l’Istituto potrà 
conferire l’incarico al candidato che segue in graduatoria. 
In mancanza di candidati o in caso di giudizio di inadeguatezza delle candidature presentate, l’Istituto 
si riserva di provvedere al reclutamento delle professionalità richieste mediante chiamata diretta di 
esperti di provata professionalità. 
Nessun compenso è riconosciuto ai concorrenti per le spese sostenute per la partecipazione alla 
selezione. 
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Art. 9 Stipula del contratto e compensi 
Il Dirigente Scolastico, in base alle prerogative affidategli dalla normativa, affida l’incarico/chi. 
Il compenso spettante sarà erogato al termine della prestazione, previa presentazione di relazione 
finale redatta dall’esperto/i. 
 
Art. 10 Trattamento dei dati personali – Informativa 
L’ incarico dovrà essere svolto in ottemperanza a quanto prevede il Regolamento Europeo per il 
trattamento dei dati personali 679/2016. 
L’Istituzione Scolastica si impegna a trattare i dati forniti dai concorrenti esclusivamente per fini 
istituzionali, secondo i principi di pertinenza e di non eccedenza. Nell’istanza di partecipazione, gli 
offerenti dovranno sottoscrivere l’autorizzazione al trattamento dei dati, ai sensi del Regolamento 
UE 679/2016.  I candidati e gli interessati hanno facoltà di esercitare i diritti previsti dal succitato 
Regolamento. 
Il responsabile del trattamento dei dati personali è individuato nella persona del Direttore dei Servizi 
Generali e Amministrativi, signora Anna Maria Gamba. 
 
Art. 11 Foro competente 
Foro competente, ai sensi e per gli effetti del regio Decreto 30 ottobre 1933, n. 1611, è quello di 

Torino. 

 
Art. 12 Rinvio ex lege 
Per quanto non espressamente previsto, si rinvia al codice civile e alla normativa vigente in materia 

di contratti di prestazione d’opera. 

 
Art. 13 Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 5 della Legge 241/1990, il Responsabile del Procedimento è individuato nella 

persona del Dirigente Scolastico Monica Cavalletti. 

 
Art. 14 Pubblicità 
Il presente Avviso è pubblicato sull’Albo on line e sul sito web dell’I.C. Cena, nell’area 
Amministrazione Trasparente/sezione Bandi di Gara e Contratti. 
 
Art. 15 Documentazione allegata 

Allegato A – Domanda di partecipazione  

Allegato B – Valutazione dei titoli e servizi 

 
Art. 16 Disposizioni finali 
Per qualsiasi eventuale necessità di chiarimenti in merito alla presente procedura di selezione gli 
interessati dovranno inoltrare la richiesta esclusivamente all’ indirizzo di posta elettronica:  
toic80500e@istruzione.it. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Monica Cavalletti 

Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005 s.m.i. e 

norme collegate e sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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