
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE
"GIOVANNI CENA"  di  TORINO 

Str. San Mauro, 32 10156 Torino Tel. 011 01159020 
 Codice fiscale: 80091390015  Codice Istituto: TOIC80500E

E-mail toic80500e@istruzione.it   

OGGETTO:  Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca – Componente 1 –
Potenziamento dell’offerta dei  servizi  di  istruzione dagli  asili  nido  alle  università  –  Investimento 3.2
“Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato
dall’Unione  europea  –  Next  Generation  EU  –  “Azione  1:  Next  generation  classroom  –  Ambienti  di
apprendimento innovativi”

TITOLO DEL PROGETTO: “SHARING SMART EDUCATION”

C.U.P. : B14D22003040006

LETTERA DI INCARICO

L’ISTITUTO SCOLASTICO GIOVANNI CENA,  C.F.  n.  80091390015 con sede legale in Torino, alla  via  Strada San
Mauro n. 23, in persona della Dott.ssa Maria Antonietta Campanella, ivi domiciliato per la sua qualità di
Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante

VISTA 

 la deliberazione del Collegio dei docenti, del 15/05/2023, prot. n. 76, con la quale è stato deliberato e
approvato  l’affidamento  dell’incarico  di  componente  del  Gruppo  di  progettazione,  per  il  progetto
“Sharing Smart Education”, all’insegnante Manuela Cacciola, già docente presso l’Istituzione scolastica
I. C. Cena e con l’incarico di Animatore Digitale;

 la dichiarazione di  insussistenza di  motivi di  incompatibilità al  conferimento dell’incarico in capo al
soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo
stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi prot. n 2471/IV.5 del 18/05/2023;

PREMESSO CHE 

 come chiarito nell’Avviso di selezione prot. n. 2164/IV.5 del 02/05/2023, l’Istituto G. Cena necessita di
acquisire  un  supporto  qualificato  in  ordine  alle  attività  di  “Gruppo  di  Progettazione,  Progettista  e

1

TOIC80500E - AOOAVVIGZY - REGISTRO PROTOCOLLO - 0002508 - 19/05/2023 - IV.5 - U



Collaudatore”  (a  seguire,  anche  l’«Incarico»)  nell’ambito  della  Missione  4  –  Istruzione  e  ricerca  -
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei  servizi  di  istruzione dagli  asili  nido alle università –
Investimento  3.2  “Scuola  4.0.  –  Scuole  innovative,  cablaggio,  nuovi  ambienti  di  apprendimento  e
laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation
EU;

 la docente Cacciola Manuela Animatore Digitale dell’Istituto è in possesso delle competenze tecnico
informatiche e didattiche richieste;

 non sussistono motivi di incompatibilità al  conferimento dell’incarico in capo al  soggetto Incaricato
derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre
situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi;

tanto  ritenuto  e  premesso,  con  il  presente  atto (a  seguire,  anche  «Lettera  di  Incarico»  o  «Lettera»),
l’Istituto, come in epigrafe rappresentato, nell’ambito del progetto “Sharing Smart Education” con codice
CUP B14D22003040006

CONFERISCE

 l’incarico di membro del GRUPPO DI PROGETTAZIONE alla Docente:

Cacciola Manuela nata a Torino il 25/02/1978 CFCCCMNL78B65L219H;

 secondo le modalità di seguito elencate:

1. L’Incarico prevede la progettazione e la realizzazione della trasformazione della metà delle attuali
aule in ambienti di apprendimento innovativi, nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e ricerca -
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università –
Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e
laboratori”  del  Piano  nazionale  di  ripresa  e  resilienza,  finanziato  dall’Unione  europea  –  Next
Generation EU sulla base del progetto di massima presentato nell’avviso codice M4CI3.2-
2022-961-P11212 del 28/02/2023, con le seguenti attività:

Organizzazione: destinazione e scopo degli ambienti, definizione del modello, modifiche al curricolo.

Acquisti: scelta di quali strumenti acquistare, indagini su MEPA e sui vari cataloghi e siti, avvisi alle ditte,
richiesta di CAM e DNSH, come comprare, quanto spendere, previsione dei collaudi.

Progettazione  didattica:  rapporti con i  dipartimenti,  schede  didattiche,  gestione degli  orari,  definizione
obiettivi di miglioramento, proposte di attività interdisciplinari, proposte di formazione.

Informazione: chiedere pareri e contributi, spiegare il perchè delle scelte, illustrare i vantaggi, indicare altre
fonti d’informazione.

L’incarico prevede di:

 Collaborare con i Referenti dei plessi per individuare i bisogni;
 Collaborare con il Dirigente scolastico per l’organizzazione delle attività;
 Partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate dal Dirigente Scolastico;
 Definire il progetto in collaborazione con il Progettista, individuare spazi e strumentazione 

digitale;
 Collaborare con il Progettista per redigere il Capitolato tecnico della strumentazione da 

acquistare;
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 Consultare più ditte per individuare strumentazione e costi di mercato;
 Tenere i contatti con l’Ufficio di segreteria per la richiesta dei preventivi agli operatori economici e

la gestione degli acquisti connessi all’attuazione del progetto;
 Effettuare i lavori nei giorni, nelle ore e nelle sedi definiti dal Gruppo e comunque oltre l'orario

scolastico;
 Gestire, per quanto di propria competenza, la piattaforma on-line;
 Consegnare a conclusione dell'incarico il timesheet (allegato alla presente) regolarmente 

compilato sulle ore effettivamente svolte.

2. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente
connesse  ed  essenziali  per  la  realizzazione  del  progetto  finanziato  con  le  risorse  del  PNRR,
funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in
maniera specifica per assicurare le condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa.

3. L’ncaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria
diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

4. L’incaricato si  impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di
servizio, secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al
paragrafo «Spese ammissibili».

5. L’Incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei
dipendenti del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105.

6. La durata dell’incarico è di da maggio 2023 fino presumibilmente a giugno 2024.

7. Non  è  ammesso  il  rinnovo  dell’incarico.  L’eventuale  differimento  del  termine  di  conclusione
dell’Incarico originario è consentito, in via eccezionale,  al solo fine di completare il  progetto e per
ritardi  non  imputabili  al  prestatore,  ferma  restando  la  misura  del  compenso  pattuito  in  sede  di
affidamento  dell’Incarico,  nonché  il  rispetto  delle  tempistiche  previste  per  la  realizzazione  degli
interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.

8. Per l’Incarico conferito è pattuito un corrispettivo lordo pari ad € 23,22/h per un massimo di n. 40 ore,
importo inteso lordo stato, rapportato alle ore effettivamente prestate. 

9. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto dall’Istituto, previo svolgimento delle attività
previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore effettivamente svolte e compatibilmente con
le tempistiche di assegnazione delle risorse da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero
dell’istruzione e del merito.

Torino, 19/05/2023   IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

              Maria  Antonietta
Campanella

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del
D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, il quale

sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa

L’INCARICATO

per accettazione
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