MASSA
GISELLA

CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MASSA GISELLA

Indirizzo VIA CASTAGNERI,37 — VAUDA CANAVESE caP 10070, (TO)
Telefono 3336729921

Fax
E-mail giSE"a,mESSﬂ.1 ss@pmtalistruzione_n
Nazionalita ITALIANA
Luogo di nascita TORINO (TO)
Data di nascita 12/04/1964

ALTEZZA Cm 168

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Perindo 02/02/1987 al 03/05/1992
+ Nome e indirizzo del datore di PROVINCIA DI TORINO - Dipartimento Istruzione
lavoro VIA MARIA VITTORIA 12 - 10100 TORIND (TO)
* Tipo di azienda o settore Ente locale
+ Tipo di impiego LAVORO A TEMPO INDETERMINATO
* Principali mansioni e responsabilita APPLICATA DATTILOGRAFA

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Periodo 04/05/1992 al 31/08/2010
* Nome & Indirizzo del datore di LICEQ SCIENTIFICO “G. GALILEI"
lavoro VIA DON BOSCO 9-10073 CIRIE' (TO)
* Tipo di azienda o settore Scuola Pubblica

* Tipo di impiego LAVORO ATEMPO DETERMINATO
* Principali mansioni e responsabilita ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Periodo 01/09/2010
* Nome e indirizzo del datore di I.C. FAVRIA
lavora Piazza Repubblica 6, 10083 FAVRIA (TO)
* Tipo di azienda o settore Scuola Pubblica

* Tipo di impiego LAVORO A TEMPO DETERMINATO
» Principali mansioni e responsabilita ASSISTENTE AMMINISTRATIVO




ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Dale (da - a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Qualifica conseguita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da—a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Qualifica consequita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

« Qualifica conseguita

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principall materie / abilita
professionali oggetto dello studio

= Qualifica conseguita

= Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

« Date

+ Name e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita
* Livello nella classificazione

ANNO 1982
ISTITUTO MAGISTRALE "FEDERICO ALBERT" -~ LANZO TORINESE (TQ)

Diploma Maturitd voto 40/60

ANNO 1933
ISTITUTO MAGISTRALE “DOMENICO BERTI'- TORINO

Diploma anno integrativo

DAL 21/06/2016 AL 19/07/2016
Ministero dell' Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso: Lagestione e la conservazione dei documenti

informatici nella scuola

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE articolato in FAD e in 8 ore di fruizione WBT

DAL 28/11/2016 AL 28/02/2017
Ministero dell' Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso: PAGOINRETE

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE in modalita e-Learning 10 ore di WBT

2017
ISTITUTO DD. LEINI

Formazione personale amministrativo "Madulo 1" PON "Per la scuola,
competetenze e ambienti per 'apprendimento” 2014/20

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE (36 ore)

nazionale (se pertinente)



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione

o formazione

» Principali materie / abilita

professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita
» Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)
ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+ Date

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionall oggetto dello studio
« Qualifica conseguita
* Livello nella classificazione
nazionale (se pertinents)

Ministero dell’ Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso: Acquist! in rete Pa: La sicurezza informatica nelle istituzioni scolastiche:

un processo in continua evoluzione.
CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE. In modalita e-Learning 8 ore di WBT

Ministero dell' Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso:

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE articolato in FAD e in 5 ore di fruizione WBT



ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date

= Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

» Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+Date

+ Nome e tipa di istituto di istruzione
oformazione
+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
= Qualifica consequita
= Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

*Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

« Date

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

» Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

« Livello nella classificazione
nazionale (se pertinente)

.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+Date

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

+ Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

» Qualifica conseguita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date

» Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionall oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

2018
Ministero dell’ Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso: GENERAL DATA PROTECTION REGULATION

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE In modalita e-Learning 9 ore di WET

26/09/2018 4,00 ore

ACADIS

Partecipazione Corso; Acquisti in rete PA: il nuovo Mepa & le convenzioni, guida all'uso del
pottale

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE

29/1/19
ACADIS

Partecipazione Corso: Analisi degli atti di gara negli affidamenti diretti e nelle procedure

negoziate: dalla determina a contrarre al provvedimento di aggiudicazione.
ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE

2019
Ministero dell’ Istruzione, dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso: Approfondiment! in tema di sicurezza e privacy

CERTIFICATO DI PARTECIPAZIONE in modalita e-Learning 4 ore di WBT

13/11/19
Acadis

Partecipazione Corse: Acquisti in retepa.

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE

16/11/20
Ministero dell'lstruzione dell'Universita e della Ricerca

Partecipazione Corso: Pago in rete.

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE



Livello nella classificazione

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corsa della vita e della
camera ma non necessanamente
riconosciute da certificali e diplomi
ufficiali,

MADRELINGUA

ALTRE LINGUA

+ Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITAE COMPETENZE

RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente mufficulturate, occupando posti
in cui la comunicazione é importanta e in

sifuazioni in cui é essenziale lavorare in
squadra (ad es. cullura e sport), ece.

CAPACITAE COMPETENZE
TECNICHE

Con compuler, atfrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

CAPACITAE COMPETENZE

ARTISTICHE
Musica, scriftura, disagno ecc.

PATENTE O PATENTI

ITALIANA

INGLESE
sufficiente
sufficiente
sufficiente

PREDISPOSIZIONE A LAVORI IN TEAM O PER OBIETTIVI
OTTIME CAPACITA RELAZIONALIE OTTIME DOTI
COMUNICATIVE E DI MODERAZIONE

Sufficiente conoscenza dei principali sistemi operativi: Windows, MacOS
Sufficiente conoscenza suite Microsoft Office:Word, Excel, Powerpoint,Outlook.
Sufficiente capacits di promuovere atfivita e/o eventi attraverso social network:
Facebook, Instagram.

AMANTE DELLA LETTURA , DELLA MUSICA. PRATICO ATTIVITA SPORTIV.

Patente B Automunito



