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ALL.?2
AL DIRIGENTE SCOLASTICO
DELL’I.C. RADICE PAPPALARDO

CASTELVETRANO

Oggetto: DISPONIBILITA INCARICO ATTIVITA’ AGGIUNTIVA FIS — Anno scol. 2025/26
Profilo Professionale: Assistente Amministrativo - Collaboratore scolastico

_ | sottoscritt_ , In servizio presso
questo Istituto in qualita di , Visto il piano delle attivita
predisposto dal D.S.G.A. ed adottato dal D.S., visto il contratto integrativo di Istituto firmato in data
01/12/2025, si rende disponibile ad effettuare il seguente Incarico di attivita aggiuntiva:

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI Ore | Importo Scelta*

AREA PERSONALE:

Sistemazione pratiche di posizioni assicurative con rilievi INPS;
Supervisione controllo titoli e predisposizione decreto
convalida/rettifica punteggio; Istruttoria pratiche € 1460,00
pensionistiche.

CONTABILITA’

Gestione telematica delle gare per aggiudicazione beni e € 2000.00
servizi; Pago PA Contabilizzazione. '
ATTI GENERALI - CONTABILITA’

Sistemazione pratiche di posizioni assicurative con rilievi INPS; O

Supporto DSGA per istruttorie attivita negoziale del DS; EE

Supporto DSGA per adempimenti contributivi e fiscali; Privacy I; € 2300,00
e rapporti con DPO. E

AREA ALUNNI-PATRIMONIO &
Ricognizione, rivalutazione beni patrimoniali; Ridefinizione ELD €750 00
registro inventariale della scuola; Rapporti organizzativi per '
Assicurazione Personale ed alunni con relative pratiche.

AREA PERSONALE

Controllo titoli, predisposizione decreto convalida/rettifica € 1164.82

punteggio; Istruttoria ed adempimenti pratiche pensionistiche.

AREA ALUNNI-PERSONALE
Rapporti organizzativi per Assicurazione Personale ed alunni

. . . ) . € 750,00
con relative pratiche; Istruttoria pratiche del personale di
esecuzione pronunce giurisprudenziali.

AREA UFFICI
Intensificazione per sostituzione colleghi assenti brevi periodi € 600.00
COLLABORATORI SCOLASTICI Ore | Importo Scelta*
Intensificazione lavoro per sostituzione colleghi assenti
azone Yy P 9 290 | €3.987,50

per brevi periodi
Prestazioni per attivita aggiuntive estensive 130 €1.787,50
(straordinario)
Supporto progetti PTOF 100 € 1375,00
Interventi piccola manutenzione e sistemazione archivi

e forfet | € 2.800,00
plessi tario
Pl. Pappalardo: Supporto attrezzature musicali, Servizio forfet
riordino e smaltimento beni inservibili, Controllo tario € 700,00
operazioni di evacuazione turno pomeridiano
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Pl. Lombardo Radice: Riassetto spazi comuni e decoro forfet
) . € 500,00

ambiente esterno tario

Manutenzione del verde- plesso Verga forfet
P 9 tario € 350,00

. forfet
Manutenzione del verde pl. Pappalardo tario € 387,23
Manutenzione del verde pl. Medi ftoarrl_‘i%t € 450,00
Manutenzione del verde pl. D.Alighieri fg;it € 300,00
Manutenzione del verde pl. B. Croce ftoarrl_‘i%t € 300,00

*Segnare con una X I’incarico per il quale si candida
Ai fini della assegnazione al solo conto dei predetti incarichi, si dichiara quanto segue:
- Di essere in possesso delle seguenti competenze come da certificati o autocertificazione allegati:

- di avere la seguente anzianita di servizio : AA CS
- esperienze pregresse come da documenti allegati:
- titolo di studio e partecipazione a corsi di aggiornamenti, come da allegati

_|_sottoscritt_, dichiara altresi di essere a conoscenza che le ore preventivate verranno retribuite
solo se realmente effettuate e registrate. Le prestazioni eccedenti saranno retribuite fino alla
concorrenza del budget fissato per la relativa figura, ove il budget non lo consenta saranno usufruite
con ore di recupero.

Castelvetrano

Firma




