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Prot. n. e data vedasi segnatura 

         Alla sig.ra Maria Elena Donato 

All’albo on Line 

Amministrazione Trasparente 

 

 

Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. 
Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo 

Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sotto azione ESO4.6. A4.A – Avviso Prot. 59369, 
19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, 

l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 
2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus 
Progetto: “È sempre estate” 

CUP: G44D24002240007 
CNP: ESO4.6.A4.A-FSEPN-SI-2024-213 

 
 

LETTERA DI INCARICO COLLABORATORE SCOLASTICO 

Maria Elena Donato 

 

L'Istituto Comprensivo “Giuseppe Montalto”, C.F. n. 80006020814 con sede legale in 

Misiliscemi – Trapani, alla Via Gen. E. Rinaldi, 156, in persona del Prof. Salvatore Vultaggio, 
ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente Scolastico pro tempore e legale 

rappresentante,  
 

VISTI 

 
Il Decreto del Dirigente Scolastico Prot. n. 1314 del 13/02/2025 per l’avvio di un avviso 

di una selezione interna per il reclutamento del Personale ATA per la realizzazione dei 
percorsi formativi nell’ambito del progetto: “E’ sempre estate”. Fondi Strutturali Europei 

– Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e  
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Competenze (FSE+) – Fondo Sociale Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione 

A4.A – Sotto azione ESO4.6. A4.A – Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi 

educativi e formativi per il potenziamento delle competenze, l’inclusione e la socialità nel 

periodo di sospensione estiva delle lezioni negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, 

Fondo Sociale Europeo Plus; 

L’ Avviso prot. n. 1322 del 13/02/2025 con il quale l’Istituzione scolastica ha definito l’avvio 

di una selezione volta al conferimento di n. 1 incarico di assistente amministrativo e di n. 

5 incarichi individuali di collaboratori scolastici; 

L’istanza di partecipazione presentata in data 20/02/2025 prot. n. 1538 per l’avviso di 

selezione di cui sopra; 

● il verbale di selezione per il conferimento incarico prot. n. 1601 del 21/02/2025 

redatto dalla Commissione di valutazione incaricata con Decreto prot. n.1568 del 

20/02/2025; 

● il Decreto per l’avvio di conferimento Incarico individuale prot. n. 1765 del 

27/02/2025 

 

PREMESSO CHE 

• come chiarito nell’avviso prot. n. 1322 del 13/02/2025, l’Istituto necessita di 

acquisire un supporto qualificato in ordine delle attività di supporto amministrativo, tecnico 

e ausiliario (a seguire, anche l’”Incarico”) per la realizzazione del Progetto “E’ sempre 

estate” nell’ambito Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale 

Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sotto azione ESO4.6. A4.A – 

Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+, Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 

delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni 

negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus; 

• la sig.ra Maria Elena Donato risulta essere in possesso delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività; 

• non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al 

soggetto Incaricato derivanti da rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il 
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secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi; 
Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche “Lettera di Incarico” o 

“Lettera”), l’Istituto come in epigrafe rappresentato, conferisce alla Sig.ra Maria Elena 

Donato l’incarico di supporto nella gestione dell’edificio scolastico e vigilanza per le 

attività extracurriculari (supporto alla disabilità, gestione degli spazi, allestimento degli 

stessi, verifica della funzionalità etc.) nell’ambito del progetto “E’ Sempre Estate” con 

codice CUP G44D24002240007 secondo le modalità di seguito elencate. 

 

L’Incarico, nell’ambito dei Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e 

competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e Competenze (FSE+) – Fondo Sociale 

Europeo Plus – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione A4.A – Sotto azione ESO4.6. A4.A – 

Avviso Prot. 59369, 19/04/2024, FSE+Percorsi educativi e formativi per il potenziamento 

delle competenze, l’inclusione e la socialità nel periodo di sospensione estiva delle lezioni 

negli anni scolastici 2023-2024 e 2024-2025, Fondo Sociale Europeo Plus Progetto: “È 

sempre estate” prevede l’espletamento di n. 30 ore e un compenso pari a €. 18,25 (euro 

diciotto/25) lordo stato (determinato sulla base delle misure del compenso orario lordo 

tabellare spettante al personale per prestazioni aggiuntive all'orario d'obbligo come da 

Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del personale del comparto Istruzione e 

Ricerca 2019-2021 del 18 gennaio 2024).  

Per l’espletamento dell’Incarico è previsto lo svolgimento delle seguenti attività: 

● Verificare e provvedere alla accessibilità all’edificio scolastico in orari di chiusura e 

collaborare con tutte le figure impegnate nel progetto impegnate per la formazione, 

prima e\o dopo la formazione stessa; 

● garantire l’accoglienza/sorveglianza dei corsisti per quanto rientrante nel profilo di 

C.C.; 

● curare la pulizia dei locali; 

● provvedere alla fotocopiatura di atti; 

● Provvedere, ove richiesto, alla logistica degli ambienti; 

● svolgere ogni attività di supporto che dovesse rendersi necessaria garantendo 

tempestività ed efficienza nell'azione ausiliaria 
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Il compenso verrà erogato al termine del servizio reso, e sarà rapportato alle ore 
effettivamente prestate e documentate a fronte di presentazione di timesheet 

regolarmente compilato, in funzione della erogazione del progetto da parte del MIM. 

 

      

           Il Dirigente Scolastico 

    Prof. Salvatore Vultaggio                      
    L’Incaricato C.S. 

    Maria Elena Donato 
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Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Maria Elena Donato

Firma di Maria Elena Donato

Firma

#DNTMLN62M58E974H_Firma di Maria Elena Donato_TL#

#DNTMLN62M58E974H_Firma di Maria Elena Donato_BR#

Salvatore Vultaggio

Firma di Salvatore Vultaggio

Firma

#VLTSVT74P30D423B_Firma di Salvatore Vultaggio_TL#

#VLTSVT74P30D423B_Firma di Salvatore Vultaggio_BR#

Il 28/02/2025 alle 09:03:22, 
Maria Elena Donato ha confermato 
la volonta' di apporre qui la propria 
Firma Elettronica Avanzata ai sensi 
dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.
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