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Prot. (come da segnatura) 

Agli Atti del progetto 

All’albo on line e A.T. 

 

 

Piano Nazionale Di Ripresa e Resilienza finanziato dall’Unione Europea Next Generation 

EU - Missione 4: Istruzione e Ricerca - Componente Potenziamento dell’offerta dei servizi 

di istruzione: dagli asili nido alle Università - Investimento 3.1. Nuove competenze e 

nuovi linguaggi - Azione di potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche –

D.M. 65 del 12 aprile 2023. 

 

Titolo progetto: “Stem e lingue per il presente, per il futuro” 

Codice Identificativo: M4C1I3.1-2023-1143-P-34563 

CUP: G44D23004920006 

Oggetto: AVVISO per la selezione di personale interno - profilo assistente 

amministrativo- per il conferimento di incarico/incarichi per l’espletamento di 

attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi   

Il Dirigente Scolastico 

Art. 1 – Oggetto dell’incarico 

Il presente Avviso di selezione (a seguire, anche «Avviso»), nell’ambito della Linea di 

Investimento 3.1 «Nuove competenze e nuovi linguaggi» della Missione 4, Componente 

1 – Istruzione e ricerca Linee di intervento A e B, è rivolto al personale interno col profilo 

di assistente amministrativo per l’espletamento di attività operative strumentali alla 

gestione di percorsi formativi di cui agli Interventi A e B da attivarsi dall’a.s.2024/25 e 

precisamente: 

Linea di Intervento A (per alunni) 
Percorsi di orientamento e formazione per il potenziamento delle competenze STEM, 
digitali e di innovazioni: 

- totale nr. 6 percorsi da 28 ore per modulo (nr.1 percorso rivolto agli alunni della scuola 
dell’Infanzia, nr.2 rivolti alla scuola Primaria, nr. 3 rivolti alla scuola sec. di primo grado): 

Percorsi di Tutoraggio per Orientamento: 
- totale nr. 5 percorsi da 15 ore rivolti agli alunni di scuola secondaria di primo grado 

Percorsi di formazione per il potenziamento delle competenze linguistiche: 
- totale nr. 3 percorsi da nr. 30 ore per modulo (nr. 1 percorso di lingua inglese rivolto agli 

alunni di scuola Primaria, nr. 2 inglese e spagnolo rivolti agli alunni della scuola secondaria 
di primo grado). 

Linea di Intervento B (per docenti): 
Percorsi di potenziamento competenze linguistiche: 

- totale nr. 3 percorsi formativi da nr. 27 ore di lingua inglese e francese e di metodologia 

per docenti mirati al conseguimento della certificazione linguistica di livello B1, B2. 

Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento di attività operative 

strumentali alla gestione dei percorsi formativi per i seguenti compiti: 

a) supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione 

necessaria, 

b) supportare DS, DSGA, e Gruppo di Lavoro, nella gestione dei rapporti con i 

docenti/discenti e nella registrazione delle attività didattiche, 

c) provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e 

non per la completa fruizione delle attività didattiche 
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d) verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi 

didattici; 

e) supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione 

necessaria, 

f) supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e 

nella registrazione delle attività didattiche, 

g) provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e 

non per la completa fruizione delle attività didattiche, 

h) verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi 

didattici 

Articolo 2 – Criteri di selezione 

 

TITOLI CULTURALI 

 

PUNTEGGIO 

   

Diploma di scuola secondaria di secondo grado 1 punto max 1 punto 

   

Laurea specialistica o vecchio ordinamento specifico per 

l’area interessata 

5 punti max 5 

   

Laurea triennale specifica per l’area interessata 3 punti max 3 

   

Eventuale altra laurea o diploma non specifica rispetto all’incarico 2 punti max 2 

   

Master universitario di I e II livello con certificazione finale di durata di almeno annuale 1 punto max 3 

   

Dottorato di ricerca certificato e svolto per conto di Università di durata non inferiore a un 

anno 

2 punti max 2 

Certificati di specializzazione universitaria 1 punti max 3 

Pubblicazione di articoli su riviste specializzate 0,50 punti 

 

max 5 

Competenze specifiche certificate da enti accreditati (ECDL, TRINITY …) 0,50 

punti 

max 1 

Pregressa esperienza di docenza/tutoraggio in laboratori per l’area interessata 1 punti max 5 

Anzianità di servizio Anni 

……... 

Precedenza a parità di 

punteggio 

 

Articolo 3 – Durata dell’incarico 

L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima di nr. 40 ore: dalla data 

dell’incarico e fino al 31/08/2025.L'eventuale differimento del termine di conclusione 

dell'incarico originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il  
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progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma restando la misura del 

compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento. 

 Articolo 4 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

La retribuzione oraria è quella prevista nelle rispettive tabelle dal CCNL, secondo quanto 

specificato nell’art.1 del presente Avviso. Il corrispettivo è rapportato alle ore 

effettivamente prestate, tenuto conto dell’Unità di costo standard, come previsto dalle 

Istruzioni Operative prot. n. 132935 del 15 novembre 2023, al paragrafo 3 «Le tipologie 

di attività di formazione e le opzioni semplificate di costo». Il corrispettivo verrà erogato 

previo svolgimento delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle ore 

effettivamente svolte e compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse 

da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito, 

come specificato nello schema di lettera di incarico. 

Articolo 5 – Modalità e termini di presentazione delle disponibilità 

Gli interessati dovranno far pervenire istanza debitamente firmata a pena di esclusione, 

entro e non oltre le ore 14,00 del 12/11/2024, brevi manu all’ufficio protocollo 

dell’I.C. “G. Montalto” o via e-mail all’indirizzo tpic82600d@istruzione.it 

Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

La domanda di disponibilità, da predisporre sulla base degli Allegati “A e B”, dovrà 

essere corredata dalla fotocopia del documento di identità in corso di validità e da un 

dettagliato curriculum vitae. 

 Art. 6 Affidamento incarico 

Le ore di cui ai percorsi da attivare, qualora il numero delle istanze presentate risultino 

pari a 2, verranno equamente distribuite tra i due candidati che avranno dato 

disponibilità cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel 

rispetto dei principi di trasparenza rotazione e pari opportunità. 

Nell’ipotesi di più di n.2 disponibilità verrà stilata una graduatoria in base ai criteri di 

valutazione di cui all’art.2 e le ore verranno equamente suddivise tra i primi due in 

graduatoria. Nel caso di una sola disponibilità l’incarico sarà assegnato ad unico 

assistente amministrativo. 

Articolo 7 – Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento 

(UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 

giugno 2003, n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: Titolare del trattamento dei 

dati è l’Istituzione scolastica I.C. “G. Montalto”, con sede in Misiliscemi via E. Rinaldi 156 

cap 91031, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, 

scrivendo all’indirizzo PEC: tpic82600d@pec.istruzione.it   

Responsabile della protezione dei dati 

Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell’Istituzione scolastica è stato 

individuato l’Ing. Barraco Natale Salvatore. 

Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), 

forniti dai Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e 

conservati per le finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte 

le fasi della procedura per la selezione di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda 

di partecipazione. 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche 

e telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, 

conservazione, consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove 

prevista) nonché cancellazione e distruzione dei dati. 
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Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che 

agisce sulla base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del 

trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle 

finalità per le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto 

previsto dagli obblighi di legge. 

Diritti degli interessati 

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, 

l'accesso ai propri dati personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, 

la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. 

del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza all’Istituzione scolastica, Titolare 

del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre 

reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del 

Regolamento stesso, o di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi 

dell'art. 79 del Regolamento medesimo. 

Articolo 8 – Responsabile del procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la 

presente procedura finalizzata al reclutamento di assistenti amministrativi - per il 

conferimento di  incarico per  l’espletamento di  attività operative strumentali alla 

gestione di percorsi formativi del progetto dal titolo “ Stem e lingue per il presente, per il 

futuro” Codice progetto: M4C113.1-2023-1143-P-34563 CUP:G44D23004920006 - 

Intervento A E B, è il prof. Salvatore Vultaggio, in qualità di Dirigente Scolastico  email 

istituzionale tpic82600d@istruzione.it  

Articolo 9 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al 

seguente link https://www.icgiuseppemontalto.edu.it nonché sulla sezione 

Amministrazione Trasparente del sito istituzionale. 

Articolo 10 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di 

cui all’art. 53 del d.lgs. n. 165/2001.  Articolo 11 – Norme di rinvio 1. Per quanto non 

espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al codice 

civile e alle altre norme vigenti. 

 

 

                                                                                       Il Dirigente Scolastico 

(Prof. Salvatore Vultaggio) 

  

È allegato al presente Avviso pubblico: 

- All. A: Schema di Istanza disponibilità all’incarico 

- All. B: tabella valutazione titoli 
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