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OGGETTO: Istruzioni operative per la registrazione degli studenti impegnati in attivita fuori dalla
classe o dall’Istituto

Al fine di garantire la corretta rilevazione delle presenze, la sicurezza nella vigilanza e la
trasparenza verso le famiglie, si forniscono le seguenti disposizioni sull’utilizzo del registro
elettronico Nuvola per la gestione degli studenti impegnati in attivita fuori dall’aula o dall’Istituto
in orario curricolare.

Intera classe in attivita fuori dalla scuola
II docente accompagnatore accede a Nuvola e registra regolarmente le presenze e le eventuali

assenze degli studenti, indicando nella descrizione della lezione il tipo di attivita e il luogo di
svolgimento.

Gruppo di studenti in attivita fuori dalla scuola

Il docente accompagnatore accede al registro della classe e contrassegna gli studenti partecipanti
con la lettera P (Presente), descrivendo nelle annotazioni il tipo di attivita esterna e il luogo di
svolgimento per ogni studente. Se uno studente del gruppo non si presenta, inserisce 1’assenza.

Studenti fuori dalla classe ma all’interno dell’Istituto (Progetti/Laboratori)

Il docente curricolare presente in aula mantiene gli studenti nello stato di Presenti, aggiungendo
nelle annotazione le ore esatte di assenza dall’aula e il luogo/aula in cui gli alunni si recano.

La precisione in queste annotazioni ¢ un atto amministrativo dovuto, fondamentale per i fini della
vigilanza e della sicurezza degli alunni.
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