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Alle Agenzie di Viaggio 

Oggetto: Richiesta preventivo n. 2  viaggi di istruzione Regione Campania nel mese di Maggio 
2025

Questa scuola intende organizzare per i propri studenti delle classi Terze Scuola Secondaria di 1°
Grado, nell’anno scolastico in corso 2024/2025 i viaggi di istruzione di cui all’elenco allegato (All.1).

Si invita codesta spett. le Agenzia a far pervenire a questo Istituto la propria offerta che, a pena di 
esclusione, deve essere redatta secondo quanto stabilito nell’allegato capitolato d’oneri (All.2) 

1. OGGETTO DELLA PRESTAZIONE
n. 2 Viaggi d'istruzione di 3 giorni (2 notti) nella Regione Campania, Paestum e Reggia di Caserta:
- 1 Viaggio 5/7 maggio 2025 classi 3D e 3H n. 43/46 alunni (di cui 3 h) + n° 6 accompagnatori 
- 2  Viaggio 7/9 maggio 2025 classi 3A, 3F e 3I n. 59/62  alunni (di cui 3 h) + n° 9 accompagnatori 
nei periodi sopra riportati - Formula Tutto incluso -   secondo l’allegato programma.

Eventuale partecipazione di un genitore per ciascun alunno con disabilità grave.

La quota deve comprendere: pensione completa (2 pernottamenti), camera singola con servizio
per  gli  accompagnatori;  Sistemazione  in  camera  doppie/triple  per  gli  studenti;  Pullman  a
disposizione per l’intero viaggio;
Si richiedono i seguenti servizi da valutare a parte: Costo delle visite a musei, monumenti e chiese
previsti dal programma allegato.
Nel preventivo deve essere indicato:  il  prezzo tassativamente nelle date indicate; il numero di
gratuità sia per il pernottamento che per le visite; la penalità in caso di rinuncia da parte degli
studenti; tempi e modalità di eventuale disdetta.

2. COSTI
I costi dell’offerta dovranno essere specificatamente riferiti a:
- n.  102 allievi per il viaggio in Campania, secondo l’allegato programma;
- n.   15 accompagnatori gratuità completa;
-  eventuale  genitore  accompagnatore  dell’alunno  con  disabilità  grave  che  non  partecipa  alle
attività sportive e/o ricreative.
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Il costo totale dovrà coprire tutte le spese di cui al p.1 – compreso il costo carburante, pedaggi
autostradali,  ingressi  in  città  e  parcheggi,  IVA,  imposte  di  soggiorno,  diaria  vitto  ed  alloggio
autista/i, eventuale secondo autista nelle circostanze previste dalla C.M. n.291 del 14/10/1992.
L’istituto procede alla liquidazione dell’intero importo a conclusione del  viaggio,  previa fattura
elettronica. Eventuali acconti, comunque non superiori al 25% dell’importo totale, potranno essere
concordati preventivamente.

3. CONDIZIONI GENERALI
L’offerta dovrà prevedere:
- Il soddisfacimento di tutte le richieste esattamente come descritte;
- Eventuali offerte migliorative;
- i Pullman devono essere di Ditte locali per evitare disguidi alla partenza;
- Programma delle attività dettagliato giorno per giorno dell’itinerario;
- Eventuali altri documenti attestanti la qualità delle strutture.

4. REQUISITI
L’ operatore economico destinatario del servizio deve essere in possesso dei requisiti di carattere
generale di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 nonché dei requisiti minimi di:
a) idoneità professionale
b) capacità economico finanziaria
c) capacità tecniche professionali

5. TERMINI E MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE
II  termine per la presentazione delle offerte, da predisporre e da presentare nel  rispetto delle
modalità di seguito indicate, è fissato per le ore 12.00 (dodici) del 4 novembre 2024. 
La  seduta  di  apertura  delle  buste  e  di  avvio  della  comparazione  delle  offerte  avrà  luogo il  6
novembre 2024 alle ore 11,30 presso la sede di questo istituto scolastico.

L’offerta  deve  contenere  la  documentazione  amministrativa  e  l'offerta  economica  da  tenere
distinte con le seguenti indicaizoni:
 “Documentazione Amministrativa" contenente:

1) Dichiarazione sostitutiva cumulativa  (ex art. 47 D.P.R. 28/12/2000 n. 445) firmata dal
legale rappresentante in cui la Ditta dichiari:
- di essere in possesso dei requisiti di cui al punto 4;
- di rispettare tutte le indicazioni contenute nel vademecum allegato alla nota MIUR prot.
674 del 03/02/2016;
-  di  essere  in  regola  con  gli  adempimenti contributivi  INPS,  INAIL  ecc,  sulla  base della
rispettiva normativa di riferimento; 
- di aver valutato tutte le circostanze che hanno portato alla determinazione del prezzo e di
aver considerato lo stesso congruo e remunerativo;
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- di mantenere la validità dell’offerta per tutta la durata del viaggio;
- di essere in grado di anticipare, ove necessario, le somme richieste per la prenotazione
dei servizi compresi nell'offerta (Viaggio, vitto e alloggio, ingressi nei luoghi da visitare e
pedaggi autostradali) almeno per il 75%;
- di avere esperienze qualificate nei viaggi d'istruzione;
- di essere iscritta alla C.C.I.A.A. e di essere in possesso delle licenze per lo svolgimento di
attività di Agenzia / Tour operator, impegnandosi ad esibire Visura Camerale.

"Offerta  Economica  e  Tecnica"  contenente:  L’Offerta  Economica  e  l’offerta  Tecnica  redatta
sull’Allegato 2

6. CRITERI PER L’AGGIUDICAZIONE
La  presente  procedura  sarà  aggiudicata  in  base  al  criterio  dell'Offerta  economicamente  più
vantaggiosa, attraverso l'attribuzione di un punteggio massimo di 100 punti cosi ripartiti:
a. Offerta Tecnica (caratteristiche qualitative sul pacchetto offerto): max 60 punti su 100 (come
da allegato 2);
b. Offerta Economica (costo): max 40 punti su 100.
In particolare i 40 punti relativi al prezzo saranno calcolati nel modo seguente:
punteggio = 40 x prezzo minimo (*)/prezzo offerto(**)

(*) Prezzo più basso tra tutte le offerte pervenute.
(**) Prezzo indicato da ciascuna ditta offerente a cui occorre attribuire un punteggio.

L’esame delle  offerte  e  l’attribuzione dei  punteggi,  nell’ambito  di  quanto  indicato,  avverrà  ad
insindacabile giudizio della Commissione in base alla documentazione presentata dall’offerente.
Si procederà all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta, purché ritenuta
congrua per qualità e prezzo per l’Istituto.
L’Istituzione Scolastica si riserva di non effettuare il viaggio d’istruzione. Saranno ritenute nulle e
comunque non valide e quindi escluse le offerte formulate in maniera diversa dalle indicazioni
contenute nelle norme di partecipazione e nei documenti allegati.
Tutte le modalità di partecipazione alla presentazione delle offerte così come sopra specificato
devono essere rigorosamente rispettate; la mancanza di quanto richiesto, potrà essere causa di
esclusione.

7. RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO
II responsabile del procedimento è il Dirigente Scolastico Dott.ssa Vilma Toni.

8. INFORMATIVA AI SENSI DEL D.LGS 196/03 e Regolamento UE 679/2016
L'Istituzione  Scolastica informa che i  dati forniti dai  concorrenti per  le  finalità  connesse e per
l'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dall'ente appaltante in conformità alle
disposizioni  del  D.Lgs.  196/03 e  GDPR 679/2016 e  saranno comunicati  a terzi  solo per  motivi
inerenti la stipula e la gestione del contratto.
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Si allegano:
Allegato 1. programma del viaggio
Allegato 2. criteri per la valutazione delle offerte
Allegato 3. per l’offerta economica e tecnica dell’Agenzia

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Vilma Toni

Documento firmato digitalmente
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                                                                                                                                         Allegato 1

PROGRAMMA DI MASSIMA VIAGGIO DI ISTRUZIONE
Meta:   Regione Campania – Paestum attività sportive di vela e Reggia di Caserta  

 3 giorni in pullman.

PERIODI: 
-  I  2  viaggi  devono svolgersi  nei  giorni  di  maggio  2025 con la  suddivisione  specificata  nella

richiesta di preventivo.

1° GIORNO (Terni – Reggia di Caserta - Paestum)
In orario mattutino da concordare appuntamento dei partecipanti davanti alla sede dell’Istituto “G.
Marconi”, in Viale Rossini 87, TERNI, per sistemazione nel pullman GT; partenza per la Reggia di
Caserta.
Si richiede il servizio di ingresso e guida alla Reggia di Caserta.
Visita alla Reggia, pranzo al sacco,partenza per Paestum.
Si richiede il servizio di ingresso e guida alla visita del Parco Archeologico
Presentazione delle attività sportive.
Cena pernottamento in hotel.

2° GIORNO (Paestum)
Colazione in hotel.
Attività sportive
Pranzo in hotel.
Attività sportive.
Cena e pernottamento in hotel.

3° GIORNO (Paestum- Caserta -Terni)
Colazione in hotel.
Attività sportive
Pranzo in hotel.
Conclusione manifestazione sportiva e partenza per lala visita al Parco Archeologico.
Si richiede il servizio di ingresso e guida alla visita del Parco Archeologico
Pranzo con cestino fornito dall’hotel e partenza per Terni ove si farà ritorno in serata.

LA QUOTA DEVE COMPRENDERE:
* Viaggio A/R, escursioni e visite come da programma in Pullman Gran Turismo;
* Tasse d’ingresso e parcheggi per pullman turistici nelle città come da programma sopra esposto;
* Ingressi a musei, Monumenti, Aree  archeologiche, Chiese;
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* Sistemazione di tutto il gruppo in un solo hotel: “La Locanda del Mare” per il gruppo di
n.2 classi e “Hotel Medea” per il gruppo di n.3 classi;
* Trattamento di   pensione completa  con colazione, e cena  (Cena:  menù a tre portate,  1 primo  
     piatto; 1 secondo piatto con contorno, dolce e/o frutta. Bevande incluse).
* Garanzia di qualità e quantità per i pasti forniti;
* Possibilità di prevedere pasti sostitutivi per alunni o accompagnatori con intolleranze alimentari,
      vegetariani, o con limitazioni alimentari; 
*  Servizio guida, come dettagliatamente descritto nel programma, per
    - Parco Archeologico di Paestum;
    - Reggia di Caserta.
* gratuità per gli accompagnatori 
* gratuità  per  gli  alunni  diversamente  abili  per l’ingresso ai  siti  di  interesse storico-artistico  e
laboratori;
* Assistenza telefonica dell’Agenzia 24h24;
* Assicurazione Responsabilità Civile in regola con la normativa;
* IVA e diritti d'agenzia;
* Garanzia annullamento viaggio con esatta indicazione delle penali da corrispondere a seconda
della data del recesso;
* Assicurazione  medica  non  stop,  furto  e  danneggiamento  bagaglio,  Infortuni,  Responsabilità

Civile per tutti i partecipanti al viaggio.
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ALLEGATO 2
CRITERI PER LA VALUTAZIONE DELLE OFFERTE

N. CRITERIO PUNTI MAX 100/100

1 Offerta Economica MAX 40

2 Caratteristiche Del Servizio: Vitto e Alloggio MAX 20

3 Qualità del Servizio di Trasporto MAX 30

4 Agevolazioni MAX 10

OFFERTA TECNICA

Caratteristiche del Servizio : ALLOGGIO Offerta punti

Albergo

Categoria: ***S (tre stelle superiore) 2

Camere 

 a)Camere alunni tutte su un piano I punteggi 
a)b)c) sono 
cumulabili

2

 b)Camere alunni al primo piano 2

 c)Camere alunni con sistema di protezione alle 
finestre

5

Ubicazione 

Zona centrale 2

Semi centrale 1

Deposito cauzionale  

Se non richiesto 5

Se richiesto da pagare in loco 0

Caratteristiche del Servizio :VITTO Offerta punti

Possibilità di scelta fra due o più primi/secondi/contorni/frutta 2

Caratteristiche del Servizio :TRASPORTO Offerta punti

PULLMAN

Se immatricolati dopo il 01/01/2018 30

Se immatricolati tra il 01/01/20013 e il 31/12/2017 15

AGEVOLAZIONI

Per sconto fratelli del 50% 10

Per sconto fratelli del 25% 6

Per sconto fratelli del 15% 4
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Nessuno  sconto fino al 14% 0
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