
 

ORGANIGRAMMA FUNZIONALE 

DEL SISTEMA DI CONSERVAZIONE 

Istituto Scolastico  Anno Scolastico 2025/2026 

 

RAPPRESENTAZIONE GERARCHICO-FUNZIONALE 

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════╗ 

║              ORGANISMI DI TUTELA E VIGILANZA ESTERNI             ║ 

║                                                                  ║ 

║  ┌─────────────────────┐      ┌──────────────────────────────┐  ║ 

║  │  SOPRINTENDENZA   │      │   AgID                       │  ║ 

║  │  ARCHIVISTICA       │      │   (Agenzia per l'Italia      │  ║ 

║  │  COMPETENTE         │      │    Digitale)                 │  ║ 

║  │                     │      │                              │  ║ 

║  │Vigilanza archivistica│      │ Vigilanza sui sistemi di     │  ║ 
║  │ Autorizzazione scarto││ conservazione digitale e     │  ║ 

║  │ Approvazione Manuale ││ sui conservatori accreditati│  ║ 

║  └─────────────────────┘      └──────────────────────────────┘  ║ 

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════╝ 

│ 

 vigilanza 

│ 

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════╗ 

║                     SOGGETTO PRODUTTORE                          ║ 

║                     ISTITUTO SCOLASTICO                          ║ 

║                    (Titolare del Trattamento)                    ║ 

║                                                                  ║ 

║  ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐  ║ 

║  │           DIRIGENTE SCOLASTICO                             │  ║ 

║  │    RESPONSABILE DELLA CONSERVAZIONE                        │  ║ 

║  │                                                            │  ║ 

║  │  • Definizione politiche di conservazione                  │  ║ 

║  │  • Adozione e aggiornamento del Manuale                    │  ║ 

║  │  • Monitoraggio del corretto funzionamento                 │  ║ 

║  │  • Verifica periodica integrità e leggibilità archivi      │  ║ 

║  │  • Gestione rapporti con il Conservatore esterno           │  ║ 

║  │  • Autorizzazione accessi utenti                           │  ║ 

║  └───────────────┬────────────────────────────────────────────┘  ║ 

 coordina e supervisiona                      ║ 

     ┌────────────┼──────────────────────┐                        ║ 

     │            │                      │                        ║ 

║  ┌──▼──────┐  ┌──▼──────────────┐  ┌───▼──────────────────────┐ 

 DSGA   RESPONSABILE       DPO                      

GESTIONE          (Responsabile Protezione║ 

║  │ Resp.   │  │  DOCUMENTALE    │  │   dei Dati)              │ ║ 

║  │Sicurezza│  │                 │  │                          │ ║ 

║  │Sistemi  │  │ • Coordinamento │  │ • Consulenza e           │ ║ 

║  │         │  │   formazione e  │  │   sorveglianza GDPR      │ ║ 

║  │• Misure │  │   gestione docs │  │ • Verifica conformità    │ ║ 

║  │sicur. │  │   fase corrente │  │   trattamento dati       │ ║ 

║  │  fisiche│  │ • Raccordo con  │  │ • Interfaccia con        │ ║ 

║  │  e logiche   sistema di│  │   Garante Privacy        │ ║ 

║  │• Piano  │  │   conservazione │  │ • Gestione data breach   │ ║ 
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║  │sicur. │  │                 │  │                          │ ║ 

║  └─────────┘  └─────────────────┘  └──────────────────────────┘ ║ 

║                                                                  ║ 

║  ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐  ║ 

║  │    COLLABORATORE DEL RESPONSABILE DELLA CONSERVAZIONE      │  ║ 

║  │    (Assistente Amministrativo designato)                   │  ║ 

║  │                                                            │  ║ 

║  │  • Esecuzione operativa dei versamenti (SIP)               │  ║ 

║  │  • Predisposizione pacchetti di versamento                 │  ║ 

║  │  • Raccordo operativo con il Conservatore                  │  ║ 

║  └────────────────────────────────────────────────────────────┘  ║ 

║                                                                  ║ 

║  ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐  ║ 

║  │    UTENTI AUTORIZZATI                                      │  ║ 

║  │    (Personale espressamente autorizzato dal Resp. Cons.)   │  ║ 

║  │                                                            │  ║ 

║  │  • Accesso in sola consultazione ai documenti conservati   │  ║ 

║  │  • Richiesta di esibizione (DIP) al Resp. Conservazione    │  ║ 

║  │  • Principio del minimo privilegio                         │  ║ 

║  │  • Autenticazione con credenziali personali                │  ║ 

║  └────────────────────────────────────────────────────────────┘  ║ 

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════╝ 

│ 

│ Contratto di servizio 

│ + Accordo ex art. 28 GDPR 

▼ 

╔══════════════════════════════════════════════════════════════════╗ 

║               CONSERVATORE ESTERNO ACCREDITATO                   ║ 

║    (Spaggiari / Argo / Axios / altro)                ║ 

║    (Responsabile del Trattamento ex art. 28 GDPR)                ║ 

║                                                                  ║ 

║  ┌────────────────────────────────────────────────────────────┐  ║ 

║  │  RESPONSABILE DEL SERVIZIO DI CONSERVAZIONE                │  ║ 

║  │  (figura interna al Conservatore)                          │  ║ 

║  │                                                            │  ║ 

║  │  • Acquisizione, verifica e gestione SIP                   │  ║ 

║  │  • Generazione Rapporto di Versamento                      │  ║ 

║  │  • Generazione e gestione AIP                              │  ║ 

║  │  • Generazione e gestione DIP (esibizione)                 │  ║ 

║  │  • Esecuzione scarto AIP previa autorizzazione             │  ║ 

║  │  • Monitoraggio del sistema                                │  ║ 

║  │  • Continuità operativa e disaster recovery                │  ║ 

║  │  • Verifica periodica conformità normativa e standard      │  ║ 

║  └────────────────────────────────────────────────────────────┘  ║ 

╚══════════════════════════════════════════════════════════════════╝ 
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