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Prot. n. (vedi segnatura) 
​  

Alla Sezione Amministrazione trasparente 
All’Albo on line 

Agli Atti   
I.C. “Benedetto Brin”  

 
 
Oggetto: Conferimento supplenza breve e temporanea – Personale ATA – Assistente Amministrativo 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
 

VISTO l’art. 97 della Costituzione Italiana; 

VISTO il D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297; 

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165 e ss.mm.ii., con particolare riferimento agli artt. 17 e 21 
in materia di responsabilità dirigenziale e gestione delle risorse umane; 

VISTA la Legge 3 maggio 1999, n. 124, art. 4; 

VISTO il D.M. 13 dicembre 2000, n. 430, recante norme sulle modalità di conferimento delle 
supplenze al personale ATA; 

VISTO il vigente CCNL Comparto Istruzione e Ricerca; 

VISTA la Nota del Ministero dell’Istruzione e del Merito – Direzione Generale per il personale 
scolastico, prot. n. 157048 del 09 luglio 2025, recante “Anno scolastico 2025/2026 – 
Istruzioni e indicazioni operative in materia di supplenze al personale docente, 
educativo ed A.T.A.”; 

VISTO l’art. 1, comma 332, della Legge 23 dicembre 2014, n. 190, che prevede limitazioni alla 
sostituzione del personale ATA, fatta salva la possibilità di deroga con provvedimento 
motivato del Dirigente scolastico in presenza di esigenze indifferibili e di pubblico 
interesse; 

CONSIDERATI i principi di efficacia, efficienza, economicità, proporzionalità e continuità dell’azione 
amministrativa; 

VISTA l’assenza dell’ Assistente Amministrativa T. A. in servizio presso questa Istituzione 
Scolastica, a partire dal 19/03/2026; 

VERIFICATO che le mansioni attribuite all’assistente amministrativo assente richiedono lo 
svolgimento costante e continuativo in tutte le giornate lavorative e non risultano 
attribuibili ad altro personale mediante riorganizzazione del servizio, né attraverso 
intensificazione della prestazione lavorativa in orario ordinario o mediante attribuzione 
di ore eccedenti; 

CONSIDERATO che la mancata sostituzione dell’assistente amministrativo causerebbe gravi 
inadempienze relativamente alle procedure affidate agli uffici di segreteria, con 
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conseguenti difficoltà, interruzioni o cessazioni delle attività amministrative; 

CONSIDERATO che risulta necessario assicurare la continuità amministrativa e il regolare 
funzionamento degli uffici di segreteria; 

RITENUTO che, in relazione alla responsabilità dirigenziale di cui all’art. 21 del D.Lgs. 165/2001, il 
mancato conferimento della supplenza potrebbe compromettere il buon andamento 
dell’azione amministrativa e la continuità del servizio pubblico essenziale; 

RITENUTO che, per assicurare la continuità amministrativa, la supplenza non risulta frazionabile 
né suddivisibile tra più unità di personale, atteso il carattere specialistico, continuativo 
e non interrompibile delle funzioni assegnate; 

RITENUTO che il conferimento della supplenza costituisce misura necessaria, proporzionata e 
coerente con i principi di buon andamento della Pubblica Amministrazione; 

DETERMINA 

1.​ di procedere al conferimento di una supplenza breve e temporanea per il profilo di Assistente 
Amministrativo, al fine di garantire la continuità amministrativa e il regolare funzionamento degli uffici 
di segreteria;​
 

2.​ di dare atto che la presente supplenza è motivata da esigenze indifferibili e non differibili di pubblico 
interesse e che la stessa non è frazionabile, in quanto finalizzata ad assicurare lo svolgimento 
continuativo delle attività amministrative;​
 

3.​ di autorizzare il conferimento dell’incarico secondo le procedure previste dal D.M. n. 430/2000 e dalla 
Nota MIM prot. n. 157048 del 09/07/2025;​
 

4.​ di disporre la pubblicazione del presente provvedimento all’Albo online e nella sezione 
Amministrazione Trasparente. 

 
 

Terni, 14 aprile 2026  LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
(dott.ssa Linda Usai) 

Documento firmato digitalmente ai sensi 
 del D.lgs 82/2005 s.m.i e norme connesse 
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