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  Acquasparta, 23 Ottobre 2026  

  Protocollo n° (vedi segnatura) 

 

Albo Pretorio 

Amministrazione Trasparente 

 

OGGETTO: Determina di affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, co. 1, lett. b), del D.Lgs. n. 36/2023 
per l’acquisto di carta A3, A4 per stampe e fotocopie e di un distruggi documenti elettrico. 
Affidamento del servizio a “Scuolaufficio SRLS” per un importo contrattuale massimo pari a                              
€ 1.206,00 (IVA esclusa).  

C.I.G: BD7E6C4298 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, e in particolare l’art. 6-bis in materia di conflitto di interessi; 

VISTO il decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, e in particolare l’art. 25 sui poteri e sulle funzioni 
del dirigente scolastico; 

VISTO il decreto interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, e in particolare gli artt. 3 e 44 in materia 
di gestione e attività negoziale delle istituzioni scolastiche; 

VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, come modificato dal decreto legislativo 31 
dicembre 2024, n. 209, e successive modificazioni, di seguito «Codice»; 

VISTI gli artt. 15 e 16 del Codice e l’Allegato I.2, relativi al Responsabile unico del progetto (RUP) e 
al conflitto di interessi; 

VISTO l’art. 17, comma 2, del Codice, relativo agli elementi della decisione di contrarre in caso di 
affidamento diretto; 

VISTO l’art. 50, comma 1, lettera b), del Codice, che consente l’affidamento diretto di servizi e 
forniture di importo inferiore a € 140.000,00, anche senza consultazione di più operatori economici, 
scegliendo soggetti con documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni; 

VISTO l’art. 49, comma 6, del Codice, che consente di derogare al principio di rotazione per gli 
affidamenti diretti di importo inferiore a € 5.000,00; 

VISTO l’art. 52 del Codice, relativo all’attestazione e alla verifica dei requisiti negli affidamenti diretti 
di importo inferiore a € 40.000,00; 
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VISTI l’art. 18, comma 1, e l’art. 55 del Codice, in materia di stipulazione del contratto e di esclusione 
dei termini dilatori per gli affidamenti sotto soglia; 

VISTO l’art. 53, commi 1 e 4, del Codice, relativo alle garanzie negli affidamenti sotto soglia; 

VISTI l’art. 48, comma 3, del Codice, l’art. 1, comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296, e 
l’art. 1, comma 583, della legge 27 dicembre 2019, n. 160, in materia di utilizzo degli strumenti di 
acquisto centralizzati; 

VISTI gli artt. 19 e seguenti del Codice, in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti 
pubblici; 

VISTI l’art. 57, comma 2, del Codice e il decreto del Ministro dell’ambiente e della tutela del 
territorio e del mare 4 aprile 2013, recante i criteri ambientali minimi per l’acquisto di carta per 
copia e carta grafica; 

VISTA la legge 13 agosto 2010, n. 136, e in particolare l’art. 3 sulla tracciabilità dei flussi finanziari; 

VISTI l’art. 28 del Codice, l’art. 37 del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33, e le delibere ANAC n. 
261/2023 e n. 264/2023 e successive modificazioni, in materia di trasmissione dei dati alla BDNCP e 
di trasparenza dei contratti pubblici; 

VISTO il Piano triennale dell’offerta formativa dell’Istituto; 

VISTO il Programma annuale 2026, approvato con delibera del Consiglio di istituto n. 26 del 27 
gennaio 2026; 

VISTO il regolamento d’istituto per l’attività negoziale; 

CONSIDERATA la necessità di acquistare carta in formato A3 e A4 per le attività didattiche e 
amministrative e per le esigenze di stampa e fotocopiatura dell’Istituto e un distruggi documenti 
elettrico; 

DATO ATTO la congruità del prezzo pari ad € 1.206,00 (IVA esclusa) per la fornitura di n. 300 risme 
di A4, n. 20 risme di A3 e un distruggi documenti elettrico; 

RITENUTO congruo, utile, vantaggioso, eseguire un ordine diretto presso la ditta SCUOLAUFFICIO 
SRLS con sede a Terni in via Sandro Botticelli, 11-13 05100, Terni (TR) C.F. 01576360554 ; 

DATO ATTO dell’esito degli accertamenti sulla regolarità contributiva dell’operatore economico n. 
prot. INAIL_54851026 scadenza validità DURC 31/10/2026; 

DATO ATTO che l’importo dell’affidamento è inferiore a € 5.000,00 e che si applica la facoltà di 
deroga al principio di rotazione prevista dall’art. 49, comma 6, del Codice; 
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ACCERTATA la disponibilità della somma complessiva di € 1.471,32, comprensiva di IVA al 22%, 
sull’attività A.3 del Programma annuale 2026; 

RITENUTO di non richiedere la garanzia definitiva ai sensi dell’art. 53, comma 4, del Codice, in 
considerazione del modesto valore economico e della natura standardizzata dei beni, che rendono 
contenuto il rischio dell’esecuzione rispetto all’onere della garanzia; 

DETERMINA 

Articolo 1  

Di adottare la presente decisione di contrarre e di affidare direttamente, ai sensi dell’art. 50, comma 
1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, la fornitura di carta A3, A4 per stampe e fotocopie e un distruggi 
documenti elettrico a SCUOLAUFFICIO SRLS, con sede in via Sandro Botticelli 11-13, 05100 Terni 
(TR), codice fiscale 01576360554, per le motivazioni indicate in premessa. 

La fornitura comprende i beni e le quantità descritti nel preventivo richiamato in premessa e nel 
relativo dettaglio, che costituiscono parte integrante della documentazione contrattuale. 

Articolo 2  

Di autorizzare la spesa di € 1.206,00 oltre IVA al 22% pari a € 265,32, per un totale di € 1.471,32, e 
di imputarla all’attività A.3 del Programma annuale 2026, che presenta la necessaria disponibilità.  

Articolo 3  

Di stipulare il contratto in forma scritta e in modalità elettronica, mediante corrispondenza secondo 
l’uso commerciale, consistente in apposito scambio di lettere anche tramite PEC, ai sensi dell’art. 
18, comma 1, del Codice. L’ordine e la relativa accettazione recheranno il CIG e richiameranno il 
preventivo, le specifiche tecniche e le condizioni contrattuali. 

Articolo 4  

Di applicare l’art. 52 del Codice in materia di attestazione e verifica dei requisiti, sulla base della 
dichiarazione sostitutiva acquisita e secondo le modalità di controllo predeterminate dall’Istituto 
per l’anno 2026. In caso di esito negativo delle verifiche si procederà secondo quanto previsto dal 
comma 2 del medesimo articolo. 

Articolo 5  

Di recepire nell’ordine e nella documentazione contrattuale le specifiche tecniche e le clausole 
contrattuali pertinenti dei criteri ambientali minimi per la carta per copia e carta grafica di cui al 
D.M. 4 aprile 2013, ai sensi dell’art. 57, comma 2, del Codice, acquisendo i mezzi di prova previsti e 
verificandone il rispetto in fase di esecuzione. 
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Di non richiedere la garanzia provvisoria, ai sensi dell’art. 53, comma 1, del Codice, né la garanzia 
definitiva, ai sensi del comma 4 del medesimo articolo, per le motivazioni esposte in premessa. 

Articolo 6  

Di assoggettare il contratto agli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge 
136/2010. L’operatore economico dovrà comunicare il conto dedicato, anche non in via esclusiva, e 
le generalità e i codici fiscali dei soggetti delegati a operare sul conto. 

Il pagamento sarà effettuato entro il termine previsto dalla normativa vigente, previa ricezione di 
regolare fattura elettronica recante il CIG, verifica della regolare esecuzione della fornitura e degli 
ulteriori presupposti di legge, compresa la regolarità contributiva, ove dovuta. Si applicherà il regime 
IVA previsto dalla normativa vigente. 

Articolo 7  

Di individuare quale Responsabile unico del progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. 36/2023 
e dell’Allegato I.2, il Dirigente scolastico Prof.ssa Rossella Magherini, ferme le dichiarazioni 
sull’assenza di conflitto di interessi richiamate in premessa. 

Articolo 8  

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente 
link:https://nuvola.madisoft.it/bachecadigitale/bacheca/TRIC81400C/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/sho
w; nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale al seguente link: 
https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/TRIC81400C/3/IN_PUBBLICAZIONE/0/show. 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Rossella Magherini 

 

TRIC81400C - AQQSYY3 - REGISTRO PROTOCOLLO - 0005949 - 23/10/2026 - I.5 - I

Firmato digitalmente da ROSSELLA MAGHERINI

mailto:tric81400c@istruzione.
mailto:tric81400c@pec.istruzione.it
http://icacquasparta.edu.it/
https://nuvola.madisoft.it/bachecadigitale/bacheca/TRIC81400C/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show
https://nuvola.madisoft.it/bachecadigitale/bacheca/TRIC81400C/1/IN_PUBBLICAZIONE/0/show
https://nuvola.madisoft.it/bacheca-digitale/bacheca/TRIC81400C/3/IN_PUBBLICAZIONE/0/show

		2026-10-26T08:36:14+0000
	ROSSELLA MAGHERINI




