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All’insegnante  COMODINI LARA 

                                                                                   al Direttore SGA                                                              

all’ALBO                                                                                                                                                                                                                                            

                                                                                   agli ATTI 

 

OGGETTO: Nomina del Secondo Collaboratore del Dirigente per l’a.s. 2025/2026 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

RICONOSCIUTA la necessità di avvalersi della collaborazione di docenti per semplificare 

l’attività amministrativa, migliorare l’efficienza e l’efficacia dei servizi e valorizzare le risorse 

umane;  

 

VISTO l’art. 25, comma 5 del D.L. n. 165 del 30/03/2001; 

VISTO l’art, 7, comma 2, lettera h e l’art.459 del D.Lgs. n. 297 del 16.04.1994; 

VISTA la Legge 107/2015; 

VISTO l'art. 88 CCNL scuola 2006/2009; 

CONSIDERATE le linee d’indirizzo del Piano Triennale dell’Offerta Formativa; 

CONSIDERATE le caratteristiche formali e sostanziali della delega di funzioni; 

CONSIDERATO che l’insegnante COMODINI LARA, per profilo professionale, funzione 

rivestita, esperienza, capacità ed affidabilità fornisce idonea garanzia per lo svolgimento delle 

funzioni a lei affidate; 

 

VERIFICATA la disponibilità dell’insegnante COMODINI LARA a ricoprire l’incarico; 

ACQUISITA la disponibilità dell'interessata; 

 

 

NOMINA 

l’insegnante COMODINI LARA docente Secondo Collaboratore del Dirigente scolastico per 

l’anno scolastico 2025/26 incaricato dello svolgimento delle seguenti funzioni delegate, in nome 

e per conto della Dirigente, con piena autonomia operativa nel rispetto delle direttive impartite, 

in coordinamento e sussidiarietà con le funzioni delegate al Primo Collaboratore della Dirigente: 

 

 

• Collaborazione con la Dirigente nella predisposizione del Piano delle attività del personale 

docente. 
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• Sostituzione della Dirigente nei colloqui con le famiglie e con gli alunni, nelle relazioni 

con gli enti esterni, ove richiesto, concordando previamente con la Dirigente le linee di 

condotta. 

• Collaborazione alla predisposizione dei calendari delle attività didattiche e funzionali. 

• Accordi con le scuole per gli orari di servizio Scuola Primaria ed Infanzia. 

• Predisposizione delle sostituzioni dei docenti nelle Scuole, anche in collaborazione con i 

Fiduciari di Plesso e con la Segreteria, per assenze brevi. 

• Predisposizione degli orari dei docenti della Scuola Primaria ed Infanzia, di raccordo 

con il Primo Collaboratore del Dirigente. 

• Organizzazione e coordinamento del servizio di vigilanza durante le attività didattiche, 

delle assemblee, delle attività alternative all’Insegnamento della Religione Cattolica, e 

degli spostamenti di classi e orari per progettualità specifiche. 

• Organizzazione e coordinamento dello svolgimento delle rilevazioni nazionali (INVALSI) 

e internazionali sugli apprendimenti degli studenti, in collaborazione con i Fiduciari di 

Plesso e con la responsabile dell’Area Alunni in Segreteria. 

• Supporto all’organizzazione e al coordinamento delle elezioni per il rinnovo degli Organi 

collegiali. 

• Cura in accordo con la Dirigente Scolastica la comunicazione interna ed esterna relativa 

ad aspetti organizzativi e/o legati alla pianificazione delle attività dell’Istituto, in particolar 

modo sul sito web istituzionale. 

• Predisposizione delle sedute e dei lavori degli Organi Collegiali, nonché degli altri gruppi 

di lavoro per le scuole primarie e per le scuole dell’infanzia. 

• Collaborazione con la Dirigente nell’attuazione dei Progetti di Istituto. 

• Partecipazione agli incontri con i Referenti di sede e dello Staff dirigenziale. 

• Tenuta di regolari contatti telefonici e via Internet con la Dirigente. 

 

Inoltre, alla docente COMODINI LARA, in caso di assenza o impedimento sia della Dirigente 

che del Primo Collaboratore, sono attribuite tutte le funzioni delegate al Primo Collaboratore 

della Dirigente Scolastica relativamente agli adempimenti urgenti e indifferibili, d’intesa con la 

Dirigenza e nel rispetto delle direttive impartite.   

La presente delega ha carattere generale ed è limitata all’anno scolastico in corso. 

 

Il Collaboratore organizza in modo autonomo la propria attività in ordine ai compiti di 

competenza affidati con la presente nomina. 

 

La delega andrà esercitata nel rispetto della vigente normativa ed in particolare, per quanto 

attiene il coordinamento del personale, dello stato giuridico del personale stesso, del contratto di 

lavoro e della contrattazione interna d’Istituto. 
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Tale incarico verrà remunerato col fondo dell’Istituzione scolastica nella misura stabilita nella 

contrattazione integrativa. 

 

         Per accettazione, l’insegnante                                               Il Dirigente Scolastico                                                                                            

           Ins.te COMODINI LARA                                              Prof.ssa Magherini Rossella 
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