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Prot. n. (vedi segnatura) 

Acquasparta, 01/12/2025 

 
  Al Personale ATA 

Dell’I.C. Acquasparta 

 

 

 

OGGETTO: Comunicazioni di servizio 

 

Con la presente si ricorda a tutti i collaboratori scolastici che l’orario di servizio giornaliero è di ore 

7 e 12 minuti, qualsiasi incremento orario, effettuato senza aver fatto richiesta ed ottenuto il 

consenso, non sarà computato come straordinario.  

 Inoltre, si rammenta che le mansioni di ognuno prevedono esoneri ed esclusioni solo se i motivi 

sono  riferiti a documentazione specifica pertanto, chi non ha la suddetta documentazione, non  

avrà  benefici di riduzioni od eccezioni a partire dalla data odierna.  

 Infine, si invitano caldamente i collaboratori scolastici a comunicare tempestivamente assenze e 

situazioni particolari alla segreteria, senza interferire con il lavoro successivo degli assistenti 

amministrativi che procederanno secondo le disposizioni dirigenziali e normative che a loro 

competono.  

 

 

 

 

 

       

               IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                          Prof.ssa Rossella Magherini 

                                                                                                                  (documento firmato digitalmente) 
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