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Responsabile del procedimento 

A.A. Vania Tilli 

 
All’Assistente Amministrativo 

VANIA TILLI 

 All’Albo on line d’Istituto  

Al sito web dell’Istituto 

A tutti gli interessati 

Agli atti 
 

Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 
2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V 
– Priorità d’investimento: 13i – (FESR) “Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di 
COVID-19 e delle sue conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo 
specifico 13.1: Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.3 “Edugreen: laboratori di 
sostenibilità per il primo ciclo”  
Avviso pubblico Prot.n. AOODGEFID/50636 del 27 dicembre 2021 dal titolo “Ambienti e laboratori per l’educazione e la 
formazione alla transizione ecologica” – CUP G99J22000080006 - Codice progetto: 13.1.3A-FESRPON-UM-2022-14” 

NOMINA SUPPORTO AMMINISTRATIVO-CONTABILE  
 

L’Istituto Comprensivo DI Acquasparta, nella persona del suo legale rappresentante Dirigente Scolastico Prof. Enrico 

Pasero   

 

 VISTO l’Avviso pubblico Prot.n. AOODGEFID/50636 del 27/12/2021 Ambienti e laboratori per l’educazione e 

la formazione alla transizione ecologica- Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la 

scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse II - Infrastrutture per l’istruzione – Fondo 

Europeo di Sviluppo Regionale (FESR) – REACT EU. Asse V – Priorità d’investimento: 13i – (FESR) 

“Promuovere il superamento degli effetti della crisi nel contesto della pandemia di COVID-19 e delle sue 

conseguenze sociali e preparare una ripresa verde, digitale e resiliente dell’economia” – Obiettivo specifico 13.1: 

Facilitare una ripresa verde, digitale e resiliente dell'economia – Azione 13.1.3 “Edugreen: laboratori di 

sostenibilità per il primo ciclo”  

 VISTO il progetto presentato da questa Istituzione scolastica nell’ambito dell’avviso specificato in oggetto, dal 

titolo “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo” Piano n. 50636 del 27/12/2021; 

 VISTA la Nota del MIUR Prot.n. AOOGABMI-35942 del 24/05/2022 che rappresenta la formale autorizzazione 

del progetto 13.1.3A-FESRPON-UM-2022-14 e impegno di spesa della singola Istituzione Scolastica autorizzato 

a valere sulle risorse del Programma suddetto; 

 VISTO il D.L.165/2001; 

 VISTA la legge n. 244 del 24/12/2007; 
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 VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, recante “Norme in materia di autonomia 

delle Istituzioni Scolastiche; 

 VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018, recante il regolamento concernente le Istruzioni 

generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell'articolo 1, comma 143, 

della legge 13 luglio 2015, n. 107; 

 VISTO il Decreto Legislativo n. 50 del 18/4/2016 recante “Codice dei contratti pubblici”, modificato dal D. Lgs. 
19 aprile 2017, n. 56, recante “Disposizioni integrative e correttive al decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50”, nonché 
alle relative previsioni attuative (Linee Guida A.N.A.C.); 

 VISTA la Circ. 02 del 11 marzo 2008 della Presidenza del Consiglio dei Ministri, Dip.to Funzione Pubblica, 

Ufficio Personale Pubbliche Amministrazioni; 

 VISTO il CCNL comparto scuola vigente; 

 VISTO il Regolamento di Istituto per l’acquisizione in economia di lavori, servizi e forniture; 

 VISTO il provvedimento del Dirigente Scolastico di formale assunzione al Programma Annuale 2022 (Prot.n.2734 

del 30/05/2022 approvato dal Consiglio di Istituto); 

 VISTO l’Art. 7 del Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici (DPR 16/04/2013 n. 62); 

 VISTO che nell’ambito del progetto autorizzato sono previste spese funzionali alla gestione e attuazione dello 

stesso; 

 VISTO l’Avviso per la selezione della figura di supporto amministrativo contabile (personale interno) Prot.n. 

4817  del 24/10/2022; 

 VISTO il decreto di aggiudicazione del DS per la figura di supporto amministrativo contabile          Prot.n. 4900  

del 24/10/2022; 

 

NOMINA 

La sig.ra TILLI VANIA, in relazione ai titoli culturali e professionali debitamente autocertificati in apposito curriculum 

vitae depositato agli atti della scuola, quale SUPPORTO AMMINISTRATIVO CONTABILE    relativamente al 

 

Progetto “Edugreen: laboratori di sostenibilità per il primo ciclo” 

 13.1.3A-FESRPON-UM-2022-14 

 

per le seguenti attività: Gestione delle procedure amministrative/contabili e informatiche e di utilizzo 

della piattaforma     dedicata in affiancamento al Direttore S.G.A. per un totale di 18 ore da svolgersi dalla 

data di sottoscrizione della presente per concludersi entro il 28/02/2023. 
 

COMPITI DELLA FIGURA DI SUPPORTO 

 

 Formulazione delle proposte fino alla gestione amministrativa dei singoli moduli; 

 Cura della corrispondenza con l’AdG e documentazione di avvio, in itinere e finale 

 Cura dell’immissione tempestiva dei dati richiesti e del loro costante aggiornamento 
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 Sostegno agli Esperti, ai Tutor nelle interazioni con le diverse sezioni del Sistema informativo 

 Raccolta e corretta archiviazione di tutti i documenti inerenti ai Moduli formativi 

 Controllo dell’integrità e della completezza dei dati 

 Coordinamento degli interventi con il Dirigente Scolastico e il Direttore S.G.A. per la predisposizione 

di avvisi; predisposizione dei contratti e/o degli incarichi al personale coinvolto nel PON FSE 

 Partecipazione agli incontri del gruppo di coordinamento. 
 

Corrispettivo della prestazione 

Il corrispettivo della prestazione viene stabilito in euro 1 9 ,24 orario lordo stato onnicomprensivo, soggetto al regime 

fiscale e previdenziale previsto dalla normativa vigente previa presentazione del timesheet delle ore effettuate. 

 

L’attività sarà resa in orario aggiuntivo rispetto a quello di servizio 
   
L’Istituto Comprensivo di Acquasparta a fronte dell’attività effettivamente e personalmente svolta dall’Assistente 
amministrativo TILLI VANIA si impegna a corrispondere la retribuzione parametrata  al CCNL di comparto per le 
ore regolarmente documentate. 

 

Il compenso sarà liquidato a fronte dell’erogazione del finanziamento da parte dell’Autorità di Gestione Tutti i dati e le 

informazioni di cui l’Assistente Amministrativo TILLI VANIA entrerà in possesso nello svolgimento dell’incarico 

saranno considerati riservati ed è fatto assoluto divieto alla loro divulgazione. 

 

L’Istituzione Scolastica fa presente, altresì, ai sensi e per gli effetti della L. 675/96 e L. L.vo n°196 del 30/06/03, che i 

dati forniti ai contraenti o acquisiti dalla scuola, saranno oggetto di trattamento (nel rispetto della normativa sopra 

richiamata e dagli obblighi di sicurezza e riservatezza) finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi 

di legge o di contratto, inerenti il rapporto di lavoro. 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Prof. Enrico Pasero 

         

  

   L’Assistente Amministrativo 

        TILLI VANIA 

 

……………………………… 

 

La sottoscritta TILLI VANIA, ai sensi del D. L.vo n°196 del 30/06/03, autorizza l’Amministrazione Scolastica ad 

utilizzare i dati personali dichiarati solo per fini istituzionali e necessari per la gestione giuridica ed economica del 

rapporto di lavoro. 

 

Acquasparta,       
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