
FLUSSO OPERATIVO SINTETICO DEI PROCESSI 

PRODUTTORE                          CONSERVATORE 
(Istituto Scolastico)               (Esterno Accreditato) 

 
Formazione documento 

│ 
▼ 

Sistema Gestione Documentale 
│ 
▼ 

Generazione SIP ──────────────► Acquisizione SIP 
│ 
▼ 

Verifica e Controlli 
│ 

┌──────────┴──────────┐ 
 │                            │ 

             Rifiuto            Accettazione 
│                             │ 

                                                                                                         ▼                  ▼ 
Segnalazione           Generazione 

anomalia al            Rapporto di 
Produttore           Versamento 

│ 
▼ 

[Generazione AIP] 
(Conservazione) 

│ 

┌──────────────────┤ 
│                  │ 

Esibizione       Selezione 
Generaz. DIP      e Scarto 

│                  │ 
▼                ▼   

[Utente autorizzato]  Autorizzazione 
[Consultazione]              Soprintendenza] 

 
 

NOTE ESPLICATIVE 

• Il Dirigente Scolastico, in quanto Responsabile della Conservazione, è il fulcro dell'intero sistema e si pone 
come unico interlocutore istituzionale nei confronti del Conservatore esterno, della Soprintendenza Archivistica 
e di AgID  

• Il DPO è una figura obbligatoria per gli istituti scolastici in quanto organismi pubblici ai sensi dell'art. 37, par. 1, 
lett. a) del GDPR, e opera in posizione di indipendenza funzionale, con compito di sorveglianza e non di gestione 
operativa. 

• Il Conservatore esterno, designato Responsabile del trattamento ai sensi dell'art. 28 GDPR, agisce sempre su 
istruzione del Titolare (l'Istituto) e non può autonomamente disporre dei documenti o dei dati personali ivi 
contenuti (Parere sullo schema di “Linee Guida sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti 
informatici” - 13 febbraio 2020 [9283921]). 

• Tutte le operazioni di accesso e versamento sono tracciate mediante log di sistema immodificabili, a garanzia 
dell'integrità e della non ripudiabilità delle operazioni (Provvedimento Garante del 19 dicembre 2024 
[10110018]). 
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