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Gent.mo Dirigente Scolastico Prof. Massimo Fioroni

Lettera di Nomina del Responsabile della Gestione Documentale e del Vicario ai sensi dell’art. 44,
comma 1-bis del D.Lgs. n. 82/2005.
LIstituto Scolastico, in persona del Dirigente pro tempore, con la presente ai sensi e per gli effetti
dell’art. 61 del DPR 445/2000 riguardante lindividuazione, da parte di ciascuna pubblica
amministrazione, di un dirigente (ovvero un funzionario) in possesso di idonei requisiti professionali o
di professionalita tecnico archivistica che assuma I'incarico di responsabile del servizio per la tenuta del
protocollo informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi,
viste le linee guida AglD sulla formazione, gestione e conservazione dei documenti informatici adottate
con Determinazione n. 407/2020 del 9 settembre 2020 ed in seguito aggiornate con Determinazione n.
371/2021 del 17 maggio 2021 (da attuare entro il 1° gennaio 2022), che dettagliano al Paragrafo 3.1.2
le competenze e responsabilita del RGD, chiarendo che deve possedere competenze archivistiche,
giuridiche e informatiche, sovrintendere al sistema di gestione documentale, definire le regole e
procedure operative (inclusa la formazione e protocollazione dei documenti), e collaborare con il
Responsabile della conservazione,
vista la Legge n. 241/1990 Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di
accesso ai documenti amministrativi
visto il D.Lgs. 196/2003 e successive modificazioni Codice in materia di protezione dei dati personali
visto il D.Lgs. 82/2005 e successive modificazioni Codice delllamministrazione digitale (CAD) DPCM del
22 febbraio 2013 Regole tecniche in materia di generazione, apposizione e verifica delle firme
elettroniche avanzate, qualificate e digitali, ai sensi degli articoli 20, comma 3, 24, comma 4, 28, comma
3, 32, comma 3,lettera b), 35, comma 2, 36, comma 2,e 71
visto il Regolamento UE 910/2014 (Regolamento elDAS) Regolamento in materia di identificazione
elettronica e servizi fiduciari per le transazioni elettroniche nel mercato interno e che abroga la direttiva
1999/93/CE
Tenuto conto della necessita di razionalizzazione la gestione di flussi documentali e coordinare la
gestione di procedimenti amministrativi e migliorare i servizi, potenziando i supporti conoscitivi
secondo criteri di economicita, efficacia e trasparenza, delle Regole Tecniche sul protocollo approvate
con D.P.C.M. 3 dicembre 2013 e delle Regole Tecniche sulla conservazione documentale approvate con
D.P.C.M. 3 dicembre 2013, sotto la propria responsabilita e nelllambito del proprio assetto
organizzativo,

NOMINA
Il Prof. Massimo Fioroni, Dirigente Scolastico Pro-tempore presso [Istituto Comprensivo di
Acquasparta, Responsabile della Gestione Documentale per I'unica Area Organizzativa Omogenea,
tenuto alla concreta attuazione del Manuale di gestione del Protocollo Informatico e dei flussi
documentali, con il compito, ai sensi degli articoli 4 e seguenti delle precitate regole tecniche, di gestire
le seguenti incombenze:
A. la predisposizione dello schema delle assegnazioni dei compiti agli addetti della Area Organizzativa
Omogenea (AOO) previsto dall’art. 5 delle regole tecniche;
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B. la predisposizione del Piano per la Sicurezza Informatica relativo a tutto il flusso documentale con
riferimento alle misure minime di sicurezza previste dal Codice per la protezione dei dati personali
(D.Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 s.m.i.);

C. la definizione e l'applicazione di criteri uniformi di trattamento del documento informatico con
particolare riguardo a:

¢ direzione degli Unita Organizzativa Di Registrazione Di Protocollo (UOP), Uffici Organizzativi Di
Riferimento (UOR);

e Comunicazione interna tra le UOP e UOR;

e classificazione;

e archiviazione;

D. la verifica dell'avvenuto versamento e quindi del transito del documento dal sistema locale al sistema
di conservazione.

Il Responsabile della Gestione documentale avra come Vicario del servizio per la tenuta del protocollo
informatico, della gestione dei flussi documentali e degli archivi, per i casi di vacanza, assenza o
impedimento del Responsabile, il D.S.G.A. pro tempore Sig. Enrico Bertolini.

Resta inteso che il Responsabile della Gestione Documentale e il Responsabile della Conservazione non
dispongono di autonomo potere di spesa, né di assegnazione di risorse del bilancio dell’Ente e che la
presente nomina non da luogo alla percezione di compensi accessori.

Acquasparta, li 30/06/2025

per I'lstituto Comprensivo Di Acquasparta
In persona del dirigente p.t. Prof. Massimo Fioroni

Per accettazione dell’incarico

Prof. Massimo Fioroni
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