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Circ. 33 
Prot.n.  7442/C16        Fabro, 18 novembre 2016 
 
 Ai Docenti  interessati  
  Loro SEDE 

  
Oggetto: Attività Funzionali all'Insegnamento. 

 
Visto l’art. 29 del C.C.N.L. 29/11/2007; 
considerato l’orario di servizio prestato presso questa istituzione scolastica;  
le SS.LL. sono tenute ad effettuare le ore relative alle attività in oggetto:  
 

- Art. 29 comma 2 non quantificabili 

- Art. 29 comma 3/a tot. ore:  rapportate al proprio orario settimanale (40 ore per orario completo) 
- Art. 29 comma 3/b tot. ore:  rapportate al proprio orario settimanale (40 ore per orario completo) 
- Art. 29 comma 3/c obbligatorie 
 

 Le SS.LL. predisporranno un calendario annuale, utilizzando gli stampati allegati, con 
l’indicazione degli impegni a cui prenderà parte, da consegnare sottoscritto entro Lunedì 28 
novembre 2016  al fiduciario di plesso che, raccolti tutti gli stampati ne consegnerà copia alla 
Segreteria, considerando la durata indicativa delle singole attività come segue:  
 

- Consiglio di Classe/Interclasse/Intersezione e GLH operativi  ore 1 cadauno 
- Collegio Docenti      ore 2 cadauno 
- Colloqui genitori      ore 3 cadauno 

 
 IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 Dott.ssa Cristina MARAVALLE 
 Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
 ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Lgs. n. 39/1993 

 
Art. 29 - Attività Funzionali all'Insegnamento CCNL 29/11/2007 

1. L'attività funzionale all'insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti 
scolastici. Essa comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, 
documentazione, aggiornamento e formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle 
riunioni e l'attuazione delle delibere adottate dai predetti organi. 
 

2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
 

    a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
    b) alla correzione degli elaborati; 
    c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
 

3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
 

    a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e 
l'informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle 
scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore annue; 
    b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività 
sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella predetta programmazione occorrerà tener conto degli oneri 
di servizio degli insegnanti con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
    c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
 

4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il 
consiglio d'istituto sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti 
con le famiglie e gli studenti, assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di 
funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di comunicazione tra istituto e famiglie. 
 

5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio 
delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni medesimi.  
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docente di scuola Infanzia di COGNOME NOME

Art. 29 comma 3/a Art. 29 comma 3/b Art. 29 comma 3/c

� Collegio docenti � Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione � Scrutini,

� Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno � GLH operativi � esami,

� Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini � compilazione atti relativi alla valutazione

02/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

06/09/2016 martedì Riunione per classe parallele 2

07/09/2016 mercoledì Consiglio inter-classe 2

08/09/2016 giovedì Consiglio inter-classe 2

09/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

06/10/2016 giovedì Intersezione Tecnica 1

10/10/2016 lunedì Intersezione Tecnica 1

12/10/2016 mercoledì Collegio Docenti 2

17/10/2016 lunedì Intersezione Tecnica 1

24/10/2016 lunedì Intersezione Tecnica 1

26/10/2016 mercoledì OO.CC. 1

03/11/2016 giovedì Intersezione Tecnica 1

08/11/2016 martedì Interplesso

10/11/2016 giovedì Riunione Coordinatori di  plesso 1

15/11/2016 martedì Consiglio di Intersezione 

Calendario Attività Funzionali all'Insegnamento a cui prenderà parte il/la docente A.S. 2016-17

data giorno durata stimata
durata 

stimata

durata 

stimata
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05/12/2016 lunedì Assemblea genitori 2

06/12/2016 martedì Intersezione Tecnica 1

15/12/2016 giovedì Collegio Docenti 2

09/01/2017 lunedì Interplesso

10/01/2017 martedì Riunione Coordinatori di  plesso 1

23/01/2017 lunedì Intersezione Tecnica 1

16/02/2017 giovedì Consiglio di Intersezione 

23/02/2017 giovedì Intersezione Tecnica 1

27/02/2017 lunedì Colloqui 3

02/03/2017 giovedì Interplesso

06/03/2017 lunedì Riunione Coordinatori di  plesso 1

27/03/2017 lunedì Intersezione Tecnica 1

03/04/2017 lunedì Intersezione Tecnica 1

10/04/2017 lunedì Assemblea genitori 2

04/05/2017 giovedì Intersezione Tecnica 1

23/05/2017 martedì Consiglio di Intersezione 1

26/05/2017 venerdì Collegio Docenti 2

19/06/2017 lunedì Intersezione Tecnica 1

26/06/2017 lunedì Colloqui 3

28/06/2017 mercoledì Collegio Docenti 2

TOT. ore TOT. ore TOT. ore

apporre una croce accanto al tipo di impegno e indicare in "totale ore" la somma delle ore derivata dal totale degli impegni scelti

esempio

Data,

apporre una croce accanto al tipo di impegno e indicare in "totale ore" la somma delle ore derivata dal totale degli impegni scelti

firma

02/09/2015 COLLEGIO  2 

 



docente di scuola Primaria di COGNOME NOME

Art. 29 comma 3/a Art. 29 comma 3/b Art. 29 comma 3/c

� Collegio docenti � Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione � Scrutini,

� Attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno � GLH operativi � esami,

� Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini � compilazione atti relativi alla valutazione

02/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

05/09/2016 lunedì Consiglio team di plesso 2

06/09/2016 martedì Riunione per classi parallele 2

07/09/2016 mercoledì Consiglio inter-classe 2

08/09/2016 giovedì Consiglio inter-classe 2

09/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

12/10/2016 mercoledì Collegio Docenti 2

19/10/2016 mercoledì Consiglio inter-classe tecnica 1

26/10/2016 mercoledì OO.CC. 1

07/11/2016 lunedì Riunuione per dipartimenti 1

16/11/2016 mercoledì Consiglio inter-classe 2

01/12/2016 giovedì Colloqui 3

15/12/2016 giovedì Collegio Docenti 2

10/01/2017 martedì Riunione per classe parallele 2

1h per 

Calendario Attività Funzionali all'Insegnamento a cui prenderà parte il/la docente A.S. 2016-17

data giorno durata stimata
durata 

stimata

durata 

stimata
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01/02/2017 mercoledì Scrutini Fabro
1h per 

classe

02/02/2017 giovedì Scrutini  Monteleone e Parrano
1h per 

classe

03/02/2017 venerdì Scrutini Fabro
1h per 

classe

06/02/2017 lunedì Scrutini  Montegabbione
1h per 

classe

10/02/2017 venerdì Scrutini  Ficulle
1h per 

classe

13/02/2017 lunedì Colloqui /pagelle 3

24/02/2017 venerdì Riunuione per dipartimenti 1

06/03/2017 lunedì Consiglio inter-classe tecnica 1

06/04/2017 giovedì Colloqui 3

28/04/2017 venerdì Riunione per classe parallele 2

03/05/2017 mercoledì Invalsi  ITA 3

05/05/2017 venerdì Invalsi MAT 3

18/05/2017 giovedì Consiglio inter-classe 2

26/05/2017 venerdì Collegio Docenti 2

10/06/2017 sabato Scrutini Primaria supplenti
1h per 

classe

13/06/2017 martedì Scrutini  Fabro e Monteleone
1h per 

classe

14/06/2017 mercoledì Scrutini  Ficulle
1h per 

classe

16/06/2017 venerdì
Scrutini  Montegabbione e 

Parrano

1h per 

classe

28/06/2017 mercoledì Collegio Docenti 2

TOT. ore TOT. ore TOT. ore

esempio

apporre una croce accanto al tipo di impegno e indicare in "totale ore" la somma delle ore derivata dal totale degli impegni scelti

02/09/2015 COLLEGIO  2 

Data, firma

02/09/2015 COLLEGIO  2 

 



docente di scuola Secondaria I° grado COGNOME NOME

Art. 29 comma 3/a Art. 29 comma 3/b Art. 29 comma 3/c

� Collegio docenti � Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione � Scrutini,

� Attività di programmazione e verifica di inizio e fine 

anno
� GLH operativi � esami,

� Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini � compilazione atti relativi alla valutazione

02/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

05/09/2016 lunedì Consiglio team di plesso 2

06/09/2016 martedì Riunione per classi parallele 2

07/09/2016 mercoledì Consiglio inter-classe 2

08/09/2016 giovedì Consiglio inter-classe 2

09/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

12/10/2016 mercoledì Collegio Docenti 2

19/10/2016 mercoledì Consiglio inter-classe tecnica 1

24/10/2016 lunedì Consiglii di Classe Fabro
1h per 
classe

25/10/2016 martedì Consiglii di Classe Ficulle
1h per 
classe

26/10/2016 mercoledì OO.CC. 1

27/10/2016 giovedì
Consiglii di Classe 

Montegabbione Monteleone
1h per 
classe

07/11/2016 lunedì Riunuione per dipartimenti 1

25/11/2016 venerdì
Consiglii di Classe 
Montegabbione 

1h per 
classe

28/11/2016 lunedì
Consiglii di Classe Monteleone-

Ficulle
1h per 
classe

30/11/2016 mercoledì Consiglii di Classe Fabro 
1h per 
classe

01/12/2016 giovedì Colloqui 3

15/12/2016 giovedì Collegio Docenti 2

10/01/2017 martedì Riunione per classe parallele 2

27/01/2017 venerdì Consiglii di Classe Fabro 
1h per 
classe

30/01/2017 lunedì
Consiglii di Classe 1h per 

Calendario Attività Funzionali all'Insegnamento a cui prenderà parte il/la docente A.S. 2016-17

data giorno durata stimata
durata 

stimata

durata 

stimata
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30/01/2017 lunedì
Consiglii di Classe 

Montegabbione Monteleone
1h per 
classe

31/01/2017 martedì Consiglii di Classe Ficulle
1h per 
classe

07/02/2017 martedì Scrutini Fabro 1°-3°
1h per 
classe

08/02/2017 mercoledì Scrutini Fabro 2° e Monteleone
1h per 
classe

09/02/2017 giovedì
Scrutini  Montegabbione e 

Ficulle
1h per 
classe

13/02/2017 lunedì Colloqui 3

24/02/2017 venerdì Riunuione per dipartimenti 1

27/03/2017 lunedì Consiglii di Classe Monteleone
1h per 
classe

28/03/2017 martedì Consiglii di Classe Fabro 1°-3°
1h per 
classe

29/03/2017 mercoledì
Consiglii di Classe 

Montegabbione-Ficulle
1h per 
classe

30/03/2017 giovedì
Consiglii di Classe Fabro 2°B-

2°A
1h per 
classe

06/04/2017 giovedì Colloqui 3 Riunione per classe parallele 2

28/04/2017 venerdì

08/05/2017 lunedì Consiglii di Classe Fabro 
1h per 
classe

09/05/2017 martedì Consiglii di Classe Ficulle
1h per 
classe

10/05/2017 mercoledì
Consiglii di Classe 

Montegabbione Monteleone
1h per 
classe

26/05/2017 venerdì Collegio Docenti 2

12/06/2017 lunedì Scrutini
1h per 
classe

15/06/2017 giovedì INVALSI 3

27/06/2017 martedì Certif. Compet sec. Classi 3°
1h per 
classe

28/06/2017 mercoledì Collegio docenti 2

da fissare GLH operativi
1h per 
classe

da fissare GLH operativi
1h per 
classe

TOT. ore TOT. ore TOT. ore

esempio

Data,

apporre una croce accanto al tipo di impegno e indicare in "totale ore" la somma delle ore derivata dal totale degli impegni scelti

firma

02/09/2015 COLLEGIO  2 

 



docente di scuola Secondaria II° grado .I.P.A.A. COGNOME NOME

Art. 29 comma 3/a Art. 29 comma 3/b Art. 29 comma 3/c

� Collegio docenti � Consigli di Classe/Interclasse/Intersezione � Scrutini,

� Attività di programmazione e verifica di 

inizio e fine anno
� GLH operativi � esami,

� Informazione alle famiglie sui risultati 

degli scrutini

� compilazione atti relativi alla 

valutazione

02/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

05/09/2016 lunedì Consiglio team di plesso 2

06/09/2016 martedì
Riunione per classi 

parallele
2

07/09/2016 mercoledì Consiglio inter-classe 2

08/09/2016 giovedì Consiglio inter-classe 2

09/09/2016 venerdì Collegio Docenti 2

29/09/2016 giovedì Collegio Agrario 2

12/10/2016 mercoledì Collegio Docenti 2

25/10/2016 martedì Consiglio di Classe 1

26/10/2016 mercoledì OO.CC. 1

09/11/2016 mercoledì Dipartimenti Agrario

25/11/2016 venerdì Consiglio di Classe 1

01/12/2016 giovedì Colloqui 3

15/12/2016 giovedì Collegio 3

07/02/2017 martedì Scrutini
1h per 

classe

13/02/2017 lunedì Colloqui 3

24/02/2017 venerdì Consiglio di Classe UDA 1

giorno

Calendario Attività Funzionali all'Insegnamento a cui prenderà parte il/la docente A.S. 2016-17

data
durata 

stimata

durata 

stimata

durata 

stimata
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24/02/2017 venerdì Consiglio di Classe UDA 1

28/03/2017 martedì Consiglio di Classe 1

06/04/2017 giovedì Colloqui 3

05/05/2017 venerdì Consiglio di Classe 1

26/05/2017 venerdì Collegio Docenti 2

10/06/2017 sabato Scrutini
1h per 

classe

28/06/2017 mercoledì Collegio Docenti 2

da fissare GLH operativi
1h per 

classe

da fissare GLH operativi
1h per 

classe

TOT. ore TOT. ore TOT. ore

esempio

Data, firma

apporre una croce accanto al tipo di impegno e indicare in "totale ore" la somma delle ore derivata dal totale degli impegni scelti

02/09/2015 COLLEGIO  2 

 


