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A1 Docenti
Ai Coordinatori di Plesso
dell’.O. “R. Laporta”

Numero circolare, data e protocollo (vedi segnatura)

Oggetto: Utilizzo delle ore eccedenti per la sostituzione dei docenti assenti

Si ricorda, come da circolare prot. n°12759 del 17/ 11/2025 che, in caso di assenza dei
docenti, le sostituzioni devono essere effettuate prioritariamente mediante 1’utilizzo delle ore
eccedenti a pagamento, secondo quanto previsto dalla normativa vigente e dalle disposizioni
di istituto.

Si precisa che € cura del Coordinatore di Plesso:

e organizzare le sostituzioni utilizzando le ore eccedenti disponibili;

e avere costante contezza delle ore effettuate, anche attraverso la corretta compilazione
e consultazione del registro delle ore eccedenti € a pagamento;

e verificare sempre la tipologia di assenza del docente (es. malattia, ferie, permesso
retribuito, permesso breve, ecc.), al fine di garantire le sostituzioni in maniera corretta
e coerente con la normativa.

Si raccomanda la massima attenzione nel rispetto delle procedure indicate, al fine di
assicurare il regolare svolgimento delle attivita didattiche e la trasparenza nella gestione delle
ore aggiuntive.

Si ringrazia per la consueta collaborazione e disponibilita e si porgono cordiali saluti.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Cinzia Meatta

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Igs 39/1993.
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