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Responsabile del procedimento 
AA Patrizia BELOTTI 

           Numero circolare, data e protocollo (vedi segnatura)
 
 
OGGETTO: Procedura di affidamento mediante avviso pubblico per la realizzazione di un viaggio di istruzione con 
destinazione      BUDAPEST O LISBONA O PARIGI 
LOTTO UNICO CIG:   ZF53D0C72C 
IMPORTO MASSIMO:  € 400,00 a persona (tutto compreso). 
  

- VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio
Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23
- VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento
documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 
- VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al 
ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione
- VISTO il DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle
legge 15 marzo 1997 n. 59; 
- VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali
delle Amministrazioni Pubbliche” 
VISTI gli artt. dal n. 153 al n. 166 del D. Lgs 36/2023;

- VISTO il D.I. 129/2018 concernente “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo
scolastiche” ed in particolare gli artt. 44, 45 e 46;
- VISTO il Piano dell'Offerta Formativa Triennale A/S 2022/202
19/12/2022 con Delibera n. 52; 
- VISTE le proposte di visite d’istruzione per l’a.s. 2023/24, formulate dai Consigli di Classe ;
- VISTA la Delibera del Collegio Docenti n. 
04/09/2023 di approvazione delle gite scolastiche e uscite didattiche
- CONSIDERATO che a far data dal 31/08/2023 è cessata l’emergenza sanitaria Covid
- VISTA la nota MIUR.AOODGSIP.REGISTRO UFFICIAL
istruzione e visite guidate e l’allegato “Vademecum per viaggiare in
- CONSIDERATA la propria Determina di indizione dell’Avviso Pubblico Uscite Didattiche e
2024 prot. n.  10732 del 27/10/2023 
 

Il presente Avviso Pubblico per l’affidamento del servizio per la realizzazione di un viaggio di istruzione

META:  BUDAPEST O LISBONA O PARIGI 
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Numero circolare, data e protocollo (vedi segnatura) 

: Procedura di affidamento mediante avviso pubblico per la realizzazione di un viaggio di istruzione con 
O PARIGI   - Alunni  Istituto Professionale Agricoltura e Ambiente (IPAA) 
 

€ 400,00 a persona (tutto compreso).  

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità Generale dello 
Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e compiti alle regioni 
ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la semplificazione amministrativa;

VISTO il DPR 275/1999 “Regolamento recante norme in materia di autonomia delle istituzioni scolastiche”, ai sensi della 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

Lgs 36/2023; 

VISTO il D.I. 129/2018 concernente “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo- contabile delle istituzioni 
scolastiche” ed in particolare gli artt. 44, 45 e 46; 

VISTO il Piano dell'Offerta Formativa Triennale A/S 2022/2025 predisposto dal Collegio dei Docenti nella seduta del 

VISTE le proposte di visite d’istruzione per l’a.s. 2023/24, formulate dai Consigli di Classe ; 
VISTA la Delibera del Collegio Docenti n. 77 del 19/05/2023 e la Delibera del Commissario Straordinario n. 1

04/09/2023 di approvazione delle gite scolastiche e uscite didattiche a.s. 2023/2024. 
CONSIDERATO che a far data dal 31/08/2023 è cessata l’emergenza sanitaria Covid-19; 
VISTA la nota MIUR.AOODGSIP.REGISTRO UFFICIALE(U).0000674 del 03-02-2016 avente

istruzione e visite guidate e l’allegato “Vademecum per viaggiare in sicurezza”; 
CONSIDERATA la propria Determina di indizione dell’Avviso Pubblico Uscite Didattiche e Viaggi di Istruzione a.s. 2023

EMANA 

Il presente Avviso Pubblico per l’affidamento del servizio per la realizzazione di un viaggio di istruzione

O PARIGI   con itinerario da elaborare dall’Agenzia  
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: Procedura di affidamento mediante avviso pubblico per la realizzazione di un viaggio di istruzione con 
Alunni  Istituto Professionale Agricoltura e Ambiente (IPAA)  

e la Contabilità Generale dello 

amministrativo e di diritto di accesso ai 

di funzioni e compiti alle regioni 
e per la semplificazione amministrativa; 

ni scolastiche”, ai sensi della 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze 

contabile delle istituzioni 

dei Docenti nella seduta del 

Straordinario n. 141 del 

2016 avente ad oggetto viaggi di 

Viaggi di Istruzione a.s. 2023/ 

Il presente Avviso Pubblico per l’affidamento del servizio per la realizzazione di un viaggio di istruzione 
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CARATTERISTICHE MINIME 
(vincolanti per la valutazione dell’offerta)

Periodo di svolgimento: PARIGI  dal  27/02/2024 al 
BUDAPEST O PARIGI:DATE A SCELTA DELL’AGENZIA IN PERIODI LOW COST
RIENTRO MASSIMO IL VENERDI’ 
      
Alunni partecipanti:  30/40  alunni ( sono presenti n. 
Docenti accompagnatori: 4 docenti gratuiti    
Itinerario da elaborare dall’Agenzia di viaggi. 
 Periodo : gg. 4 (3 notti)      
Alunni    massimo  40 
Insegnanti accompagnatori : 4   
Camere Singole o doppie per docenti – multiple per studenti 
Mezzo di trasporto: bus trasferimento aeroporto /aereo 
Per la meta di Parigi da valutare anche il trasporto ferroviario, qualora fosse più conveniente
Sistemazione: albergo 4 stelle  situato in zona centrale,( o comunque entro e non oltre 1 km )  che consenta al gruppo di poter 
raggiungere a piedi autonomamente i luoghi di interesse, con servizio di ½ pensione (pernottamento, prima colazione, e cena) 
dalla cena del primo giorno alla colazione dell’ultimo giorno  
Camere richieste: Camere multiple max. 4 letti per gli studenti +   singole per accompagnatori 
Assistenza: Reperibilità agenzia 24h su 24h durante il viaggio 
Gratuità: Per tutti i docenti partecipanti al viag
Costi compresi: Iva, tasse, pedaggi, parcheggi, check point di ingresso alle città (ove previsti) e tutti quelli previsti sec
programma di viaggio   .  
 Saranno ammesse   le offerte inviate  entro le ore 12,00 del giorno 
-  per posta – a mezzo raccomandata espressa 
 I.O. R. Laporta Fabro Piazzale F. Parri 3  05015  Fabro (TR)

-  tramite PEC al seguente indirizzo: tric8150

Per la consegna diretta la Segreteria è aperta dal Lunedì al Venerdi  dalle ore 9.00 alle ore 13,00

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, intendendosi questo Istituto esonerato da
ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. L’offerta a pena esclusione, dovrà contenere: 

- n. 1 busta chiusa o cartella di file  
- dichiarazione di aver esaminato le condizioni contenute nella lettera “norme e capitolato d’oneri”(

accettarle incondizionatamente ed integralmente senza riserva 
- dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94
- di essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 83 del Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 con dichiarazione 

resa dal legale rappresentante ai sensi del D.P.R. 445/2000 in allegato alla presente.(
- Dichiarazione ai sensi dell’art. 3 della legge n. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari ( redatta secondo il 

modello allegato alla presente) (Allegato 4)
-  Informativa fornitori  ( Allegato 5) 
- n. 1 busta chiusa con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione   

ZF53D0C72C  
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CARATTERISTICHE MINIME RICHIESTE 
(vincolanti per la valutazione dell’offerta) 

 
/2024 al 01/03/2024  (4 giorni, 3 notti)     

DATE A SCELTA DELL’AGENZIA IN PERIODI LOW COST   (4 giorni, 3 notti)  

alunni ( sono presenti n. 10 alunni disabili non motori)  
 

Itinerario da elaborare dall’Agenzia di viaggi.  

multiple per studenti   
Mezzo di trasporto: bus trasferimento aeroporto /aereo . 

er la meta di Parigi da valutare anche il trasporto ferroviario, qualora fosse più conveniente 
4 stelle  situato in zona centrale,( o comunque entro e non oltre 1 km )  che consenta al gruppo di poter 

raggiungere a piedi autonomamente i luoghi di interesse, con servizio di ½ pensione (pernottamento, prima colazione, e cena) 
no alla colazione dell’ultimo giorno   

Camere richieste: Camere multiple max. 4 letti per gli studenti +   singole per accompagnatori  ;   
Assistenza: Reperibilità agenzia 24h su 24h durante il viaggio –   
Gratuità: Per tutti i docenti partecipanti al viaggio  
Costi compresi: Iva, tasse, pedaggi, parcheggi, check point di ingresso alle città (ove previsti) e tutti quelli previsti sec

le ore 12,00 del giorno 10/11/2023 
a mezzo raccomandata espressa – o consegnate a mano a questo Istituto, al seguente indirizzo: 

I.O. R. Laporta Fabro Piazzale F. Parri 3  05015  Fabro (TR) 

tric815008@pec.istruzione.it   

Per la consegna diretta la Segreteria è aperta dal Lunedì al Venerdi  dalle ore 9.00 alle ore 13,00 

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, intendendosi questo Istituto esonerato da
ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. L’offerta a pena esclusione, dovrà contenere: 

  contenente la seguente “Documentazione amministrativa”
dichiarazione di aver esaminato le condizioni contenute nella lettera “norme e capitolato d’oneri”(
accettarle incondizionatamente ed integralmente senza riserva alcuna; 
dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94
di essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 83 del Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 con dichiarazione 

entante ai sensi del D.P.R. 445/2000 in allegato alla presente.(Allegato3)
Dichiarazione ai sensi dell’art. 3 della legge n. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari ( redatta secondo il 

(Allegato 4)   
 

con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione   BUDAPES
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(4 giorni, 3 notti)  CON 

4 stelle  situato in zona centrale,( o comunque entro e non oltre 1 km )  che consenta al gruppo di poter 
raggiungere a piedi autonomamente i luoghi di interesse, con servizio di ½ pensione (pernottamento, prima colazione, e cena) 

Costi compresi: Iva, tasse, pedaggi, parcheggi, check point di ingresso alle città (ove previsti) e tutti quelli previsti secondo il 

o consegnate a mano a questo Istituto, al seguente indirizzo:  

Non si terrà conto delle offerte che dovessero pervenire oltre il termine indicato, intendendosi questo Istituto esonerato da 
ogni responsabilità per eventuale ritardo o errore di recapito. L’offerta a pena esclusione, dovrà contenere:  

contenente la seguente “Documentazione amministrativa” 
dichiarazione di aver esaminato le condizioni contenute nella lettera “norme e capitolato d’oneri”(Allegato 2)  e di 

dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94. 
di essere in possesso dei requisiti previsti dall'art. 83 del Decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 con dichiarazione 

Allegato3) 
Dichiarazione ai sensi dell’art. 3 della legge n. 136/2010 sulla tracciabilità dei flussi finanziari ( redatta secondo il 

BUDAPEST –CIG  
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-  n. 1 busta chiusa o cartella di file  con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione  
CIG  ZF53D0C72C  

- n. 1 busta chiusa o cartella di file  con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione  
ZF53D0C72C  

 
- L’offerta economica dovrà contenere: 

- Programma del viaggio realizzato in conformità con quanto previsto dal capitolato e dai singoli itinerari. Ogni 
agenzia potrà includere nel pacchetto servizi aggiuntivi non previsti nella descrizione delle singole schede; 

- Il nome e l’indirizzo dell’albergo e una mappa che ne evidenzi la posizione;
- Il dettaglio dei servizi offerti con la compilazione secondo il  modello previsto 

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la presenta
non dovrà pretendere alcun costo aggiuntivo per la presentazione dell’offerta. La valutazione comparativa delle offerte 
pervenute si svolgerà nella apposita seduta    presieduta dal Dirigente Scolastico  con data che sarà pubblicata all’al
dell’Istituto 

Vanno esclusi coloro che presenteranno offerte difformi dal capitolato in allegato.

Il servizio verrà affidato all’Agenzia di Viaggi che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa per qualità 
prezzo e servizi offerti, attribuendo un punteggio di 70 punti per la l’offerta economica e punti 30 per l’offerta tecnica. 
L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida.

L’Istituzione scolastica comunicherà all’ agenzia  l’avvenuta aggiudicazion
mediante scrittura privata. E’ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere in tutto o in parte l’oggetto dell’appalto sotto pe
risoluzione delle stesso nonché del risarcimento di ogni conseguente dan

Il pagamento del servizio verrà effettuato, a seguito emissione fattura da parte dell’agenzia aggiudicataria entro 15 giorni 
dall’effettuazione del viaggio. 

- verifica della regolarità e validità del DURC, acquisito dalla stazione appaltante
- Verifica degli adempimenti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari ( Legge 13 Agosto 2010 n. 136 s.m.i
- Accertamento nei casi previsti, a mezzo servizio Verifica Inadempimenti gestito da Equitalia SpA, di eventuale 

inadempimento del beneficiario derivante dalla notifica di una o più cartelle di pagamento.
PUBBLICAZIONE 

La presente richiesta sarà pubblicata all’albo dell’Istituto e sul sito web della scuola :

www.istfabro.edu. it 

L’istituzione scolastica fa presente che, ai sensi e per g
dalla scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di 
contratto inerenti il rapporto di fornitura o comunque connesso al
citata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità
soggetti cui sia riconosciuta, da disposizione di legge, la facolt

 Allegati: 

Allegato 1  Prospetto dell’offerta ( uno per ciascun itinerario)
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con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione  

con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione  

Programma del viaggio realizzato in conformità con quanto previsto dal capitolato e dai singoli itinerari. Ogni 
agenzia potrà includere nel pacchetto servizi aggiuntivi non previsti nella descrizione delle singole schede; 

o e una mappa che ne evidenzi la posizione; 
Il dettaglio dei servizi offerti con la compilazione secondo il  modello previsto dall’allegato 1.

L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la presenta
non dovrà pretendere alcun costo aggiuntivo per la presentazione dell’offerta. La valutazione comparativa delle offerte 
pervenute si svolgerà nella apposita seduta    presieduta dal Dirigente Scolastico  con data che sarà pubblicata all’al

Vanno esclusi coloro che presenteranno offerte difformi dal capitolato in allegato. 

Il servizio verrà affidato all’Agenzia di Viaggi che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa per qualità 
endo un punteggio di 70 punti per la l’offerta economica e punti 30 per l’offerta tecnica. 

L’aggiudicazione avrà luogo anche in presenza di una sola offerta purché ritenuta valida. 

L’Istituzione scolastica comunicherà all’ agenzia  l’avvenuta aggiudicazione e in seguito verrà stipulato un apposito contratto 
mediante scrittura privata. E’ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere in tutto o in parte l’oggetto dell’appalto sotto pe
risoluzione delle stesso nonché del risarcimento di ogni conseguente danno. 

Il pagamento del servizio verrà effettuato, a seguito emissione fattura da parte dell’agenzia aggiudicataria entro 15 giorni 

verifica della regolarità e validità del DURC, acquisito dalla stazione appaltante 
Verifica degli adempimenti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari ( Legge 13 Agosto 2010 n. 136 s.m.i
Accertamento nei casi previsti, a mezzo servizio Verifica Inadempimenti gestito da Equitalia SpA, di eventuale 

erivante dalla notifica di una o più cartelle di pagamento.

La presente richiesta sarà pubblicata all’albo dell’Istituto e sul sito web della scuola : 

L’istituzione scolastica fa presente che, ai sensi e per gli effetti della legge 196/03 i dati personali forniti o acquisiti 
dalla scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di 
contratto inerenti il rapporto di fornitura o comunque connesso alla gestione dello stesso, nel rispetto della normativa sopra 
citata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità
soggetti cui sia riconosciuta, da disposizione di legge, la facoltà di accedervi. 

Allegato 1  Prospetto dell’offerta ( uno per ciascun itinerario) 
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con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione  LISBONA   – 

con la dicitura esterna “Offerta economica Viaggio di istruzione  PARIGI   – CIG  

Programma del viaggio realizzato in conformità con quanto previsto dal capitolato e dai singoli itinerari. Ogni 
agenzia potrà includere nel pacchetto servizi aggiuntivi non previsti nella descrizione delle singole schede;  

dall’allegato 1. 
L’offerta, una volta presentata, non potrà essere ritirata, né modificata o sostituita con altre dopo la presentazione. L’agenzia 
non dovrà pretendere alcun costo aggiuntivo per la presentazione dell’offerta. La valutazione comparativa delle offerte 
pervenute si svolgerà nella apposita seduta    presieduta dal Dirigente Scolastico  con data che sarà pubblicata all’albo 

Il servizio verrà affidato all’Agenzia di Viaggi che avrà presentato l’offerta economicamente più vantaggiosa per qualità 
endo un punteggio di 70 punti per la l’offerta economica e punti 30 per l’offerta tecnica. 

e e in seguito verrà stipulato un apposito contratto 
mediante scrittura privata. E’ fatto divieto all’aggiudicatario di cedere in tutto o in parte l’oggetto dell’appalto sotto pena di 

Il pagamento del servizio verrà effettuato, a seguito emissione fattura da parte dell’agenzia aggiudicataria entro 15 giorni 

Verifica degli adempimenti in materia di tracciabilità dei flussi finanziari ( Legge 13 Agosto 2010 n. 136 s.m.i 
Accertamento nei casi previsti, a mezzo servizio Verifica Inadempimenti gestito da Equitalia SpA, di eventuale 

erivante dalla notifica di una o più cartelle di pagamento. 

li effetti della legge 196/03 i dati personali forniti o acquisiti 
dalla scuola saranno oggetto di trattamento finalizzato ad adempimenti richiesti dall’esecuzione di obblighi di legge o di 

la gestione dello stesso, nel rispetto della normativa sopra 
citata e degli obblighi di sicurezza e riservatezza. Tali dati potranno essere comunicati, per le medesime esclusive finalità, a 
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Allegato 2  - Norme – Capitolato d’oneri

Allegato 3  DICHIARAZIONE RELATIVA AL POSSESSO DEI REQUISITI PER L’AFFIDAMENTO DEI 
CONTRATTI PUBBLICI EX ARTT. 94

Allegato 4 DICHIARAZIONE TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI

Allegato 5  Informativa fornitori 

 Allegato  Criteri Valutazione economica e tecnica

Allegato   Disciplinare tecnico  
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Capitolato d’oneri 

DICHIARAZIONE RELATIVA AL POSSESSO DEI REQUISITI PER L’AFFIDAMENTO DEI 
CONTRATTI PUBBLICI EX ARTT. 94. 

DICHIARAZIONE TRACCIABILITA FLUSSI FINANZIARI.   

Valutazione economica e tecnica 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa

 
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO R. LAPORTA  

C.F. 90009750556 

DICHIARAZIONE RELATIVA AL POSSESSO DEI REQUISITI PER L’AFFIDAMENTO DEI 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Cinzia MEATTA 

Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 
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