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Oggetto: Lettera di incarico Assistente Amministrativo 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti
Sociale Europeo (FSE). Asse I – Istruzione 
– Nota di Adesione prot. n. 36723 del 15/03/2023 
l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse
scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del 
Ministro dell’istruzione e del merito n. 25

      CNP 10.1.1A-FSEPON-UM-2023-19 
      CUP  E14C23000130007 
 

 
VISTO  l’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione e del Merito Prot. AOOGABMI/36723 del

Fondi Strutturali Europei 
per l’apprendimento” 2014
Istruzione – Obiettivi Specifici

VISTA la nota del MIUR prot. AOODGEFID/7921 del 27/03/2018 Fondi Strutturali Europei 
Operativo Nazionale “Per

VISTE le Linee Guida dell’Autorità di 
interventi 2014-2020; 

VISTA la propria determina di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato, adottata in data
23/05/2023 Prot. n. 5597

VISTO  il Decreto Legislativo 30
dipendenze delle Amministrazioni

VISTO il D.lgs n. 50 del 18 Aprile
relativi a lavori, servizi e

VISTA la necessità di reperire 
 
 

 
 

Modulo 

 
Destinatari

e 
descrizione
del modulo

 
GIOCO,SOCIALITA’ E 
BENESSERE 

Destinatari: Alunni
della scuola

primaria Ist. Omnic.
R. Laporta

 
ISTITUTO OMNICOMPRENSIVO R.LAPORTA 
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Cod. Mecc. TRIC815008 - E-Mail tric815008@istruzione.it - C.F.90009750556

E Mail cert. tric815008@pec.istruzione.it 
Sito web : www.istfabro.edu.it 

 Fabro, 04 Maggio 2023

Lettera di incarico Assistente Amministrativo  Fondi Strutturali Europei –
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020. Asse I 

Istruzione – Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 
15/03/2023 – Per la realizzazione di percorsi formativi volti a favorire 
studentesse e degli studenti provenienti dall’ Ucraina

anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del 
25 del 15/02/2023 (CARE). 

 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

l’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione e del Merito Prot. AOOGABMI/36723 del
Fondi Strutturali Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti
per l’apprendimento” 2014-2020 – Asse I – Istruzione - Fondo Sociale europeo (FSE). Asse I 

Obiettivi Specifici 10.1, 10.2 e 10.3 – Azioni 10.1.1, 10.2.2 e
la nota del MIUR prot. AOODGEFID/7921 del 27/03/2018 Fondi Strutturali Europei 

“Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento”
le Linee Guida dell’Autorità di Gestione e le disposizioni e istruzioni per la realizzazione degli

la propria determina di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato, adottata in data
5597, con modifica al Programma Annuale Esercizio
30 marzo 2001 n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento

Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii; 
Aprile 2016 che riordina la disciplina vigente in materia

servizi e forniture; 
 n. 1 Assistente Amministrativo per il seguente modulo:

Destinatari 

descrizione 
modulo 

 
 

Figure 
richieste 

 
Ore 

previste 
e periodo

Destinatari: Alunni 
della scuola 

Ist. Omnic. 
R. Laporta 

 
n. 1 AA 

30 ore 
da Giugno al 22

settembre
2023 

1 

 

Tel. 0763/832044   
C.F.90009750556 

 

Fabro, 04 Maggio 2023 

– Programma Operativo 
2020. Asse I – Istruzione – Fondo 

Azioni 10.1.1, 10.2.2 e 10.3.1 
formativi volti a favorire 
Ucraina nel nuovo contesto 

anche attraverso un rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto del 

l’Avviso pubblico del Ministero dell’Istruzione e del Merito Prot. AOOGABMI/36723 del 15/03/2023 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti 

Fondo Sociale europeo (FSE). Asse I – 
10.2.2 e 10.3.1 

la nota del MIUR prot. AOODGEFID/7921 del 27/03/2018 Fondi Strutturali Europei – Programma 
l’apprendimento” 2014-2020. 

Gestione e le disposizioni e istruzioni per la realizzazione degli 

la propria determina di assunzione a bilancio del finanziamento autorizzato, adottata in data 
Esercizio Finanziario 2023; 

sull’ordinamento del lavoro alle 

materia di contratti pubblici  

modulo: 

previste 
periodo 

 
Finanziamen

to modulo 

 
Giugno al 22 
settembre  

 
 

€ 5.082,00 
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VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante ad oggetto «Istruzioni 
generali sulla gestione amministrativo
dell’articolo 1, comma 143,

VISTA la candidatura n.
protocollato dall’Autorità

VISTA la nota Prot. AOOGABMI/65546 del 
favore di questa 

VISTA la Nota MIM prot. 36723 del 15/03/2023 
volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e studenti 
provenienti dall’Ucraina nel nuovo
rafforzamento delle competenze chiave, in
dell’istruzione e del

VISTA  la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di

VISTO  il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante
sensi della Legge 15

VISTA  la Legge 15 marzo 1997 n. 59 concernente “Delega al governo per il conferimento di 
funzioni e compiti
Amministrazione

VISTE le indicazioni del
VISTI i Regolamenti UE

progetto; 
VISTA la Nota Ministeriale

Strutturali Europei
ambienti per l’apprendimento” 2014 
l’attuazione dei progetti a

VISTO l’avviso pubblico di ac
da questo ufficio

VISTA la disponibilità dell’interessata
PREMESSO     che la responsabilità

unicamente all’Istituzione
progetto e che 

VISTA la circolare n° 2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 
compensi, gli aspetti

VISTA la disponibilità e le competenze dell'assist
Simonetta, come anc

VISTO il Decreto di nomina prot. 4751 del 
                     Tutto ciò visto e rilevato,

 
                     

 
L'assistente amministrativo, Sig.ra Meleti Simonetta
scolastica in qualità di Assistente Amministrativo, a svolgere l'incarico di supporto 
amministrativo necessario all'attuazione del
volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle
dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso
competenze chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell
15/02/2023 (CARE), contraddistinto dal seguente codice identificativo univoco: 
FSEPON-UM-2023-19  CUP E14C23000130007
Durante l'espletamento dell'incarico,
relativi al progetto di cui all'oggetto,
- Supporto amministrativo e Predisposizione dei documenti necessari alla gestione del 

progetto ivi comprese le attività connesse alla stesura del bando di gara/manifestazione 
di interesse/lettera di invito/ric

2 

Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante ad oggetto «Istruzioni 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 
n. 1089283 inoltrata da questa scuola in data 15/03/2023

dall’Autorità di Gestione al n. 60129 del 31/03/2023;
la nota Prot. AOOGABMI/65546 del 17/04/2023 di autorizzazione del Progetto in 

 scuola per un importo complessivo di €. 5.082,00;
la Nota MIM prot. 36723 del 15/03/2023 – Per la realizzazione di percorsi formativi 

l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e studenti 
provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso un 
rafforzamento delle competenze chiave, in attuazione del Decreto

del Merito n. 25 del 15/02/2023 (CARE); 
la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”
il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 

recante “Norme in materia di autonomia delle Istituzioni
della Legge 15 marzo 1997, n. 59”; 

la Legge 15 marzo 1997 n. 59 concernente “Delega al governo per il conferimento di 
compiti alle regioni e enti locali per la riforma della Pubblica

Amministrazione e per la semplificazione amministrativa”; 
del MIUR per la realizzazione degli interventi; 
UE e tutta la normativa di riferimento per la realizzazione

Nota Ministeriale Prot. n. AOODGEFID/prot. n. 38115 del 18/12/2017 
Europei – Programma Operativo Nazionale “Per la scuola,

l’apprendimento” 2014 – 2020. Chiarimenti e approfondimenti per 
l’attuazione dei progetti a valere sul FSE. 
l’avviso pubblico di acquisizione disponibilità di n. 1 Assistente amministrativo

ufficio in data 20/04/2023 Prot. n. 4357 
dell’interessata acquisita nei termini prot.4406 del 

responsabilità organizzativa, gestionale ed amministrativa 
all’Istituzione scolastica cui è stata autorizzata l’attuazione

 il responsabile unico del progetto è il Dirigente Scolastico;
2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 

aspetti fiscali e contributivi per gli incarichi ed impieghi nella
la disponibilità e le competenze dell'assistente amministrativo Sig.ra Meleti 

, come anche definito e richiamato nel Piano di Lavoro ATA
ecreto di nomina prot. 4751 del 04/05/2023;  

rilevato, parte integrante del presente avviso; 

                     INCARICA 

amministrativo, Sig.ra Meleti Simonetta, in servizio presso questa istituzione 
di Assistente Amministrativo, a svolgere l'incarico di supporto 

amministrativo necessario all'attuazione del  PON FSE per la realizzazione di percorsi form
volti a favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e studenti provenienti 
dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche attraverso un rafforzamento delle 
competenze chiave, in attuazione del Decreto del Ministro dell’istruzione e del Merito n. 25 del 
15/02/2023 (CARE), contraddistinto dal seguente codice identificativo univoco: 

19  CUP E14C23000130007 
dell'incarico, dovrà provvedere agli adempimenti amministrativi

di cui all'oggetto, in particolare: 
Supporto amministrativo e Predisposizione dei documenti necessari alla gestione del 

comprese le attività connesse alla stesura del bando di gara/manifestazione 
invito/richiesta di preventivo; 

 
Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, recante ad oggetto «Istruzioni 

contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi 

/03/2023 e 
 

/2023 di autorizzazione del Progetto in 
5.082,00; 

Per la realizzazione di percorsi formativi 
l’inclusione degli alunni e alunne, delle studentesse e studenti 

sociale, anche attraverso un 
Decreto del Ministro 

la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento 
documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai 

la Legge 15 marzo 1997 n. 59 concernente “Delega al governo per il conferimento di 
Pubblica 

realizzazione del suddetto    

18/12/2017 – Fondi 
scuola, competenze e 

2020. Chiarimenti e approfondimenti per 

zione disponibilità di n. 1 Assistente amministrativo emesso 

 21/04/2023; 
appartiene 

l’attuazione del 
Scolastico; 

2 del 2 febbraio 2009 del Ministero del Lavoro che regolamenta i 
impieghi nella P.A.; 

ente amministrativo Sig.ra Meleti 
ATA a.s.2022/2023; 

, in servizio presso questa istituzione 
di Assistente Amministrativo, a svolgere l'incarico di supporto 

per la realizzazione di percorsi formativi 
studentesse e studenti provenienti 

un rafforzamento delle 
Merito n. 25 del 

15/02/2023 (CARE), contraddistinto dal seguente codice identificativo univoco: 10.1.1A-

amministrativi 

Supporto amministrativo e Predisposizione dei documenti necessari alla gestione del 
comprese le attività connesse alla stesura del bando di gara/manifestazione 
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- Ordine d’acquisto con procedura
 
- Richiesta CIG/Durc/Verifiche
 
- Predisposizione lettere di incarico per il 

d’opera per il personale esterno.
Per le prestazioni oggetto del presente incarico spetta un compenso commisurato alle ore 
extra orario effettivamente prestate,
dalla Tab. 6 del CCNL vigente,
di €. 192,40 (Centonovantadue/40
del progetto di cui  all'oggetto. Sul compenso saranno 
assistenziali e fiscali nella misura
liquidazione le ore di servizio effettivamente
apposito registro di presenza.
parte dell'istituto dei fondi del Progetto PON FSE identificato dal Codice:
UM-2023-19 dal titolo “Iniziativa CARE per favorire l’inclusione degli alunni e alunne,
studentesse e studenti provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche
attraverso un rafforzamento delle competenze chiave”, autorizzato nell’ambito del 
Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento
2014-2020, di cui all’Avviso pubblico
L'istituto in quanto ente attuatore, è esonerato da qualsiasi responsabilità ed indennizzo in 
merito all'interruzione del progetto determinata da cause esterne e che possano condizionare
l'operatività del presente conferimento.

L’incarico avrà esecuzione immediata
 

 
PER 

RETRIBUZIONE

 
 

   CONTENUTO NOMINA 
E/O TIPOLOGIA 

 B 

ATTIVITA’
ORE

ATTIVITA’ DI SUPPORTO 
GESTIONALE

ATTIVITA’ DI   SUPPORTO 
AMMINISTRATIVO

10,00

TOTALE 10,00

 
 

  

3 

procedura OdA/RdO/Trattativa diretta ed affidamento

CIG/Durc/Verifiche inadempimenti Equitalia e relativi controlli Operatori

Predisposizione lettere di incarico per il personale interno e/o i contratti di prestazione 
esterno. 

Per le prestazioni oggetto del presente incarico spetta un compenso commisurato alle ore 
prestate, al costo di €. 19,24 lordo Stato, così 

vigente, per un impegno di 10 ore complessive per un 
novantadue/40), rientranti nella quota afferente alle spese

all'oggetto. Sul compenso saranno applicate le ritenute previdenziali, 
assistenziali e fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni legislative. Ai fini della 
liquidazione le ore di servizio effettivamente prestate, devono essere documentate

presenza. Tutti i pagamenti avverranno dietro effettiva disponibilità da 
parte dell'istituto dei fondi del Progetto PON FSE identificato dal Codice: 10.1.1A

19 dal titolo “Iniziativa CARE per favorire l’inclusione degli alunni e alunne,
sse e studenti provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche

attraverso un rafforzamento delle competenze chiave”, autorizzato nell’ambito del 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento

pubblico prot.n. 36723 del 15/03/2023. 
L'istituto in quanto ente attuatore, è esonerato da qualsiasi responsabilità ed indennizzo in 

all'interruzione del progetto determinata da cause esterne e che possano condizionare
conferimento. 

esecuzione immediata e terminerà entro e non oltre il 31/08/2023.

 LE ATTIVITA’ DI CUI SOPRA LA 
RETRIBUZIONE ASSEGNATALE E’ DI SEGUITO 

INDICATA: 

 C  D  E  F 

 IMPORTO  
orario lordo 
STATO 

 IMPORTO  
totale lordo 
STATO 

 IMPORTO 
totale  lordo 
dipendente 

  ritenute 
IRAP/INPDAP a 
carico stato 

  ritenute 
FC/INPDAP a carico 
dipendente 

        19,24              -                  -                   -   

10,00         19,24       192,40        144,99           47,41           13,27 

10,00       192,40        144,99           47,41           13,27 

LA DIRIGENTE 

Documento informatico firmato digitalmente
 ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate,

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa

 

affidamento diretto in MEPA; 

Operatori economici; 

personale interno e/o i contratti di prestazione 

Per le prestazioni oggetto del presente incarico spetta un compenso commisurato alle ore 
 come previsto 
 importo totale 

spese di gestione 
applicate le ritenute previdenziali, 

prevista dalle vigenti disposizioni legislative. Ai fini della 
documentate in 

dietro effettiva disponibilità da 
10.1.1A-FSEPON-

19 dal titolo “Iniziativa CARE per favorire l’inclusione degli alunni e alunne, delle 
sse e studenti provenienti dall’Ucraina nel nuovo contesto scolastico e sociale, anche 

attraverso un rafforzamento delle competenze chiave”, autorizzato nell’ambito del 
Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l'apprendimento” 

L'istituto in quanto ente attuatore, è esonerato da qualsiasi responsabilità ed indennizzo in 
all'interruzione del progetto determinata da cause esterne e che possano condizionare 

/2023. 

 G  H 

  ritenute 
FC/INPDAP a carico 
dipendente 

 IMPORTO     
IRPEF 25% 

 NETTO 
DIPENDENTE 

                -                 -                     -   

          13,27          32,93              98,79 

          13,27          32,93              98,79 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 
Dott.ssa Cinzia MEATTA 

Documento informatico firmato digitalmente 
ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa 
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