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Oggetto: Criteri per la sostituzione dei docenti assenti – Indicazioni operative per i 
Coordinatori di plesso 

Si comunica che, al fine di garantire una gestione uniforme delle assenze dei docenti e 
assicurare la continuità didattica e la vigilanza degli alunni/studenti, vengono di seguito 
indicati i criteri di priorità per la loro sostituzione. 

1.​ Ore eccedenti​
Quando possibile, le sostituzioni vengono assegnate ai docenti disponibili ad 
effettuare ore eccedenti rispetto al proprio orario di servizio, nel rispetto dei limiti 
contrattuali e delle risorse economiche disponibili.​
 

2.​ Compresenze del plesso​
In seconda istanza, si può ricorrere ai docenti in orario di compresenza, 
compatibilmente con le esigenze didattiche e organizzative delle classi interessate.​
​
 

3.​ Insegnante di sostegno​
In assenza dell’alunno con disabilità, il docente di sostegno può essere di supporto per 
la sostituzione di colleghi assenti.​
 

L’impiego dell’insegnante di sostegno per la sostituzione di un collega assente deve 
essere considerato una misura straordinaria e temporanea, da adottare solo in casi 
eccezionali non altrimenti risolvibili da giustificare per iscritto.​
Tale decisione è motivata da esigenze organizzative impreviste e dalla necessità di 
garantire la sorveglianza e la sicurezza degli alunni.​
In ogni caso, dovrà essere tutelato il diritto all’inclusione dell’alunno o degli alunni 
con disabilità, organizzando le attività in modo da non compromettere il percorso 
educativo e relazionale previsto dal PEI.  
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4.​ Si ricorda l’importanza di garantire sempre la sorveglianza degli alunni.​

 

Si invitano i coordinatori di plesso a documentare le decisioni adottate in caso di sostituzioni, 
specificando il criterio utilizzato e la motivazione.​
​
Si ringrazia per la consueta collaborazione e disponibilità e si porgono cordiali saluti. 

 
La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Cinzia Meatta 
Firma autografa sostituita a  mezzo stampa ai 
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs 39/1993. 
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