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Numero circolare, data e protocollo (vedi segnatura)
Responsabile del procedimento
Dsga Adelina D’Angelo

Oggetto: Decisione di contrarre per I'avvio di una Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della
Pubblica Amministrazione (MEPA) con un unico Operatore Economico per I'affidamento del servizio di
assistenza e supporto agli alunni mediante n. 2 operatori scolastici presso la Scuola dell'Infanzia di Fabro
e la Scuola Primaria di Fabro— anno scolastico 2026/2027 — importo massimo € 13.738,56 oltre IVA.

CIG: da acquisire tramite piattaforma di approvvigionamento digitale

CPV: 80410000-1 servizi scolastici vari

LA DIRIGENTE SCOLASTICA

VISTO il D.Lgs. 30 marzo 2001, n. 165, recante «Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipendenze
delle amministrazioni pubbliche;

VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di
diritto di accesso ai documenti amministrativi»;

VISTO il D.Lgs. 31 marzo 2023, n. 36, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato e integrato dal
D.Lgs. 31 dicembre 2024, n. 209;

VISTO in particolare I'art. 17, comma 1, del D.Lgs. 36/2023, ai sensi del quale prima dell'avvio delle procedure
di affidamento le stazioni appaltanti adottano apposita decisione di contrarre;

VISTO l'art. 17, comma 2, del D.Lgs. 36/2023, secondo cui, in caso di affidamento diretto, la decisione di
contrarre individua l'oggetto, I'importo e il contraente, unitamente alle ragioni della sua scelta, ai requisiti di
carattere generale e, se necessari, a quelli inerenti alla capacita economico-finanziaria e tecnico-professionale;
VISTO lart. 49 del D.Lgs. 36/2023, relativo al principio di rotazione degli affidamenti;

VISTO lart. 50, comma 1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023, che consente I'affidamento diretto dei servizi e delle
forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e architettura e 1'attivita di progettazione, di importo inferiore a €
140.000,00, anche senza consultazione di piu operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti in
possesso di documentate esperienze pregresse idonee all'esecuzione delle prestazioni contrattuali;

VISTI gli artt. 19 e seguenti del D.Lgs. 36/2023 in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti
pubblici;

VISTO lart. 25 del D.Lgs. 36/2023, relativo all'utilizzo delle piattaforme di approvvigionamento digitale;
VISTE le disposizioni ANAC in materia di digitalizzazione del ciclo di vita dei contratti pubblici, acquisizione
del CIG e pubblicazione dei dati e degli atti tramite BDNCP; ANAC chiarisce che, dal 1° gennaio 2024, il ciclo
di vita dei contratti pubblici é gestito tramite piattaforme di approvvigionamento digitale certificate e che il CIG
viene acquisito tramite tali piattaforme. AAutorita Nazionale Anticorruzione+1

VISTO il D.I. 28 agosto 2018, nléi%%‘l arigaaii% ﬁgﬁ%oel%rpeergg r&q%&ﬁﬁ&nﬁ%erali sulla gestione
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amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche»;

VISTO il Piano Triennale dell'Offerta Formativa dell'lstituzione Scolastica approvato con la delibera del
Commissario Straordinario n. 265 del 19/12/2025 e successive modificazioni e integrazioni, con la quale € stato
approvato il PTOF per il triennio 2025/2028;

VISTO il Programma Annuale dell'esercizio finanziario 2026 approvato con delibera del Commissario
Straordinario n. 268 del 29-01-2026;

CONSIDERATO che I'lstituzione Scolastica ha la necessita di garantire, per I'anno scolastico 2026/2027, un
servizio di assistenza e supporto agli alunni frequentanti la Scuola dell'Infanzia e la Scuola Primaria, attraverso
I'impiego di n. 2 operatori scolastici;

CONSIDERATO che il servizio richiesto é finalizzato a garantire attivita di supporto agli alunni durante la
permanenza a scuola, favorendone I'autonomia, la partecipazione alle attivita scolastiche e la fruizione degli
spazi e dei servizi scolastici, secondo le esigenze individuate dall'lstituzione Scolastica;

CONSIDERATO che il servizio dovra essere svolto in collaborazione con il personale docente e ATA, nel
rispetto delle rispettive competenze e senza sovrapposizione con le funzioni istituzionalmente attribuite al
personale dell'lstituzione Scolastica;

RILEVATO che il servizio prevede I'impiego di:

n. 1 operatore presso la Scuola dell'Infanzia;

n. 1 operatore presso la Scuola Primaria;

con possibilita di rimodulazione della distribuzione delle ore tra i plessi e/o in relazione alle esigenze
assistenziali rilevate dall'lstituzione Scolastica;

CONSIDERATO che il servizio é previsto per I'anno scolastico 2026/2027, per un monte ore massimo
complessivo di n. 528 ore, corrispondenti a n. 16 ore settimanali per n. 33 settimane;

DATO ATTO che il servizio sara articolato, secondo il calendario scolastico e I'effettivo funzionamento dei
plessi, nel periodo compreso tra il 21 settembre 2026 e giugno 2027, per complessive n. 33 settimane di
servizio;

RILEVATO che l'importo massimo stimato del servizio ¢ pari a € 13.738,56 oltre I\VA, per un monte ore
massimo di n. 528 ore;

DATO ATTO che l'importo massimo di € corrisponde a un costo medio massimo di circa € 26,02 per ora, al
netto dell'lVA,;

CONSIDERATO che I'importo dell'affidamento & ampiamente inferiore alla soglia prevista dall'art. 50, comma
1, lettera b), del D.Lgs. 36/2023 per il ricorso all'affidamento diretto di servizi e forniture; Autorita Nazionale
Anticorruzione

RITENUTO pertanto, di procedere mediante affidamento diretto, attraverso lo strumento della Trattativa
Diretta sul MEPA, rivolta a un unico Operatore Economico abilitato alla categoria merceologica pertinente;
CONSIDERATO che la Trattativa Diretta sul MEPA costituisce modalita telematica attraverso la quale
I'lstituzione Scolastica puo acquisire dall'Operatore Economico individuato un'offerta economica per
I'esecuzione del servizio richiesto;

DATO ATTO che la scelta dell'Operatore Economico dovra essere adeguatamente motivata negli atti della
procedura, anche con riferimento al possesso di pregresse e documentate esperienze analoghe, all'idoneita
professionale, alla disponibilita del personale necessario e al rispetto del principio di rotazione di cui all'art. 49
del D.Lgs. 36/2023;

DATO ATTO che, qualora I'Operatore Economico individuato sia il contraente uscente, I'affidamento dovra
essere motivato specificamente in relazione alle condizioni previste dall'art. 49 del D.Lgs. 36/2023, ove
applicabili;

CONSIDERATO che il servizio dovra essere garantito da personale in possesso dei requisiti professionali
previsti dalla normativa vigente e di adeguata esperienza nello svolgimento di servizi rivolti a minori e/o in

ambito scolastico; Firmato digitalmente da CINZIA MEATTA
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CONSIDERATO che I'Operatore Economico dovra garantire la continuita del servizio e, in caso di assenza del
personale impiegato, provvedere tempestivamente alla sostituzione con personale in possesso di requisiti
equivalenti;
VISTO il Capitolato Tecnico predisposto dall'lstituzione Scolastica, che costituisce parte integrante e
sostanziale della procedura di Trattativa Diretta;
RITENUTO di dover disciplinare nel Capitolato Tecnico le modalita di svolgimento del servizio, le attivita
richieste, gli obblighi dell'Operatore Economico, le modalita di rilevazione delle ore, le condizioni di
sostituzione del personale, gli obblighi in materia di sicurezza, privacy e tutela dei minori;
CONSIDERATO che I'affidamento sara effettuato nel rispetto dei principi di risultato, fiducia, accesso al
mercato, correttezza, trasparenza e concorrenza, nonché delle ulteriori disposizioni del D.Lgs. 36/2023
applicabili all'affidamento diretto;
DATO ATTO che il CIG sara acquisito mediante la piattaforma di approvvigionamento digitale certificata
utilizzata per la gestione della procedura, secondo le modalita previste dalla disciplina vigente; ANAC precisa
che il CIG ¢ acquisito tramite la piattaforma digitale e che non é piu previsto lo SmartCIG. Autorita Nazionale
Anticorruzione+1
DATO ATTO che, ai sensi della normativa vigente in materia di tracciabilita dei flussi finanziari, il pagamento
sara effettuato nel rispetto degli obblighi previsti dalla Legge 13 agosto 2010, n. 136;
CONSIDERATO che I'importo dell'affidamento sara imputato al pertinente capitolo/aggregato del Programma
Annuale, che sara indicato negli atti contabili dell'lstituzione Scolastica;
DATO ATTO che la spesa relativa al servizio sara sostenuta con le risorse finanziarie disponibili e/o assegnate
dall’Amministrazione competente, secondo quanto risulta dagli atti contabili dell'lstituzione Scolastica;
RITENUTO di procedere all'avvio della Trattativa Diretta sul MEPA con un unico Operatore Economico,
individuato nel rispetto della normativa vigente e delle procedure interne dell'lstituzione Scolastica;
DETERMINA
Per le motivazioni espresse in premessa, che costituiscono parte integrante e sostanziale del presente
provvedimento:
Art. 1 — Oggetto di autorizzare l'avvio di una Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica
Amministrazione (MEPA) con un unico Operatore Economico per l'affidamento del:
“Servizio di assistenza e supporto agli alunni mediante n. 2 operatori scolastici presso la Scuola
dell'Infanzia e la Scuola Primaria — anno scolastico 2026/2027”.
Art. 2 — Modalita di affidamento di procedere mediante affidamento diretto ai sensi dell'art. 50, comma 1,
lettera b), del D.Lgs. 36/2023, attraverso lo strumento della Trattativa Diretta MEPA rivolta a un unico
Operatore Economico.
L'affidamento diretto sara disposto esclusivamente a seguito della verifica della documentazione richiesta, del
possesso dei requisiti previsti dalla normativa vigente e della valutazione dell'offerta presentata.
Art. 3 — Operatore Economico La Trattativa Diretta sara avviata nei confronti del seguente Operatore
Economico:
Denominazione: il Quadrifoglio societa cooperativa sociale
C.F./P.IVA: 00474900552
Sede legale: Via Sette Martiri, 51/A-05018- Orvieto (TR)
Art. 4 — Prestazioni richieste
L'Operatore Economico dovra garantire la disponibilita di:
n. 1 operatore scolastico presso la Scuola dell'Infanzia;
n. 1 operatore scolastico presso la Scuola Primaria.
Il personale dovra possedere i requisiti previsti dalla normativa vigente e adeguata esperienza nello svolgimento
di servizi rivolti a minori e/o in ambito scolastico.

Art. 5 —Monte ore Firmato digitaimente da CINZIA MEATTA
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Il servizio avra un monte ore massimo complessivo di:

16 ore settimanali x 33 settimane = 528 ore complessive.

Le ore saranno distribuite dall'lstituzione Scolastica secondo le effettive necessita assistenziali e organizzative.
La distribuzione delle ore potra essere modificata nel corso del servizio, senza superare il monte ore massimo
complessivo di 528 ore.

Art. 6 — Durata

Il servizio avra durata nell'anno scolastico 2026/2027, con decorrenza prevista dal 21 settembre 2026 e termine
entro il mese di giugno 2027, secondo il calendario scolastico e I'effettivo funzionamento dei plessi, per
complessive n. 33 settimane di servizio.

Eventuali variazioni del calendario scolastico o dell'organizzazione del servizio saranno gestite nel rispetto del
monte ore massimo autorizzato.

Art. 7 — Importo

L'importo massimo posto a base della procedura e determinato in: € 13.738,56 oltre IVA.

Il valore massimo complessivo dell'affidamento, qualora trovi applicazione l'aliquota IVA del 5%, sara pari a:

Voce Importo
Imponibile € 13.738,56
IVA 5% € 686,93
Totale IVA inclusa € 14.425,49

Nota: l'aliquota IVA dovra essere verificata dall'lstituzione Scolastica in relazione alla specifica prestazione e
alla posizione fiscale dell'affidatario prima della stipula/fatturazione.

Art. 8 — Modalita di presentazione dell'offerta

L'Operatore Economico dovra presentare attraverso MEPA la propria offerta economica per l'intero servizio,
indicando almeno:

costo orario;

importo complessivo per n. 528 ore;

IVA applicabile;

importo complessivo IVA inclusa.

L'offerta dovra comprendere tutti i costi necessari per la completa e regolare esecuzione del servizio, compresi i
costi del personale, gli oneri organizzativi, gli eventuali costi di sostituzione e ogni altro onere a carico
dell'Operatore Economico.

Art. 9 — Pagamento

Il pagamento sara effettuato sulla base delle sole ore effettivamente prestate e regolarmente documentate,
previa presentazione di regolare fattura elettronica e verifica della regolarita contributiva dell'Operatore
Economico. Il pagamento sara effettuato in tre tranche, in relazione all'effettiva erogazione dei finanziamenti
da parte del Comune, come previsto dagli atti della procedura.

Art. 10 — Requisiti dell'Operatore Economico

L'Operatore Economico dovra risultare in possesso dei requisiti di ordine generale previsti dal D.Lgs. 36/2023 e
degli eventuali requisiti di idoneita professionale e capacita tecnico-professionale richiesti dalla procedura.
Dovra inoltre:

essere abilitato al MEPA per la categoria pertinente;

essere in regola con gli obblighi contributivi e previdenziali;

essere in regola con la normativa in materia di sicurezza sul lavoro;

disporre di personale idoneo allo svolgimento del servizio;

garantire il rispetto della normativa in materia di tutela dei minori;

garantire il rispetto della normativa in materia di protezione dei dati personali;

garantire la sostituzione tempestivdciabpersligatassente da CINZIA MEATTA
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garantire la continuita del servizio.

Art. 11 — Verifica dei requisiti

Prima dell'affidamento si procedera alla verifica dei requisiti dell'Operatore Economico secondo le modalita
previste dalla normativa vigente e mediante gli strumenti messi a disposizione dalle piattaforme e banche dati
istituzionali.

Art. 12 -CIG

Il CIG sara acquisito tramite la piattaforma di approvvigionamento digitale certificata utilizzata per la
gestione della procedura.

Il codice CIG sara riportato negli atti successivi all'acquisizione.

ANAC chiarisce che dal 1° gennaio 2024 le procedure devono essere gestite attraverso piattaforme di
approvvigionamento digitale certificate e che la gestione della procedura consente l'acquisizione del CIG tramite
interoperabilita con la BDNCP. Autorita Nazionale Anticorruzione

Art. 13 — Responsabile Unico del Progetto

Ai sensi dell'art. 15 del D.Lgs. 36/2023, il Responsabile Unico del Progetto ¢ la Dott.ssa Cinzia Meatta

Il RUP curera gli adempimenti connessi alla procedura di affidamento e alla successiva esecuzione del contratto,
secondo quanto previsto dalla normativa vigente.

Art. 14 — Capitolato Tecnico

Il Capitolato Tecnico predisposto dall'lstituzione Scolastica costituisce parte integrante e sostanziale della
presente decisione e sara allegato alla Trattativa Diretta MEPA.

L'Operatore Economico, mediante la presentazione dell'offerta, dovra dichiarare di aver preso piena conoscenza
del Capitolato Tecnico e di accettarne integralmente le condizioni.

Art. 15 — Stipula

Il contratto sara stipulato secondo le modalita previste dalla disciplina vigente per gli affidamenti effettuati
mediante MEPA e mediante la piattaforma utilizzata per la procedura.

La stipula sara subordinata all'esito positivo delle verifiche previste dalla normativa applicabile.

Art. 16 — Tracciabilita

L'Operatore Economico sara tenuto al rispetto degli obblighi di tracciabilita dei flussi finanziari previsti dalla
Legge n. 136/2010 e successive modificazioni e integrazioni.

Art. 17 — Privacy

L'Operatore Economico e il personale impiegato saranno tenuti al rispetto della normativa vigente in materia di
protezione dei dati personali, con particolare riguardo ai dati relativi agli alunni e alle loro famiglie.
L'Operatore Economico dovra adottare tutte le misure necessarie affinché il personale impiegato mantenga la
massima riservatezza sulle informazioni acquisite nell'esercizio delle attivita.

Art. 18 — Sicurezza

L'Operatore Economico dovra garantire il rispetto della normativa vigente in materia di salute e sicurezza sul
lavoro e assicurare che il personale impiegato sia adeguatamente informato e formato in relazione ai rischi
connessi alle attivita svolte.

Art. 19 — Pubblicita e trasparenza

Il presente provvedimento sara pubblicato sul sito istituzionale dell'lstituzione Scolastica nella sezione
Amministrazione Trasparente, sottosezione Bandi di gara e contratti, secondo le modalita previste dalla
normativa vigente.

| dati relativi al ciclo di vita del contratto saranno trasmessi alla Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici
(BDNCP) tramite la piattaforma di approvvigionamento digitale utilizzata per la procedura.

ANAC precisa che, per i dati trasmessi alla BDNCP tramite piattaforme certificate, gli obblighi di trasparenza
sono assolti mediante la pubblicazione del collegamento alla BDNCP nella sezione Amministrazione
Trasparente; gli atti e i dati non trasmessi alla BDNCP restano soggetti agli obblighi di pubblicazione previsti

dalla normativa. Autorita Nazionggaticofidgienhente da CINZIA MEATTA
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Art. 20 — Allegati
Costituiscono parte integrante della procedura:
Capitolato Tecnico;
Lettera/Documento di richiesta di offerta, ove previsto dalla configurazione della Trattativa Diretta MEPA;
Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti;
Dichiarazione di tracciabilita dei flussi finanziari;
eventuale ulteriore documentazione richiesta dalla piattaforma o dall'lstituzione Scolastica.
Art. 21 — Disposizione finale
Per quanto non espressamente previsto dal presente provvedimento si applicano le disposizioni del D.Lgs.
36/2023 e successive modificazioni e integrazioni, del D.l. 129/2018, della normativa vigente in materia di
lavoro, sicurezza, privacy, tracciabilita dei flussi finanziari e delle ulteriori disposizioni applicabili alle
istituzioni scolastiche.

La Dirigente Scolastica

Dott.ssa Cinzia MEATTA

Documento firmato digitalmente

ai sensi del c.d. Codice dell’Amministrazione
Digitale e normativa connessa

Firmato digitalmente da CINZIA MEATTA
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