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esponsabile del procedimento
eferente per la Sicurezza Istituto
imonetta PROSPERINI
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umero circolare, data e protocollo (vedi segnatura)
Ai plessi dell’l. O. Laporta
Ai Collaboratori Scolastici dell’Istituto

GGETTO: NUOVO REGISTRO VISITATORI a. sc. 2023/24 — DISPOSIZIONI PER GESTIONE E
ONSERVAZIONE

EI;O&OLLO - 0009563

| Registro dei Visitatori, consegnato a ciascun plesso, sara affidato dai Coordinatori ai Collaboratori Scolastici
he avranno cura di conservarlo in luogo sicuro e riservato.
ara utilizzato per registrare tutti gli ingressi del personale esterno.
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H_ﬂSi dispone che all’accesso il Collaboratore, accertata |’autorizzazione della Dirigente Scolastica, 1’identita e la
'motivazione della persona in ingresso, la inviti alla compilazione di tutti i campi avendo cura di non rendere
Lvisibili i dati gia presenti. (ad esempio schermando con foglio bianco tutte le righe gia compilate).
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Successivamente assicurera la necessaria sorveglianza e procedera al soddisfacimento della richiesta, se
rconsentita dal regolamento scolastico, nel rispetto delle procedure gia consolidate.
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i ringrazia per la collaborazione e si porgono cordiali saluti
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llegato alla presente nota il Registro Visitatori
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La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Cinzia MEATTA

Firma autografa sostituitaa mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Igs 39/1993.



