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Responsabile del procedimento
11 Collaboratore

A tutti i Docenti
dell’.O. “R. Laporta”

Numero circolare, data e protocollo (vedi segnatura)

OGGETTO: Avvisi-autorizzazioni tramite registro elettronico nuvola

Si comunica che a partire dal mese di novembre 2023 le comunicazioni scuola-famiglie
avverranno attraverso il registro elettronico nuvola.
Si riporta di seguito il vademecum con le istruzioni operative.

PER I DOCENTI

- creare un documento accedendo a “documenti ed eventi

EE I3 2 13

per classe” - “nuovo

g valenaario
A Argomenti >
& DocumentiedEventi W
Per docente 3 elementi
Per classe Q
Per classe/materia

Per alunno >

- inserire il nome dell’avviso/ autorizzazione e cliccare su “Avviso” o “Autorizzazione” dalla
tendina “tipo”
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[ PEl Finale

PEI Finale

PRESTAZIONE IN MODALITA' ASINCRONA
Verbale GLO 2

Verbale GLO 3

AUTORIZZAZIONE

Avviso

Circolare

Consiglio di classe

[ Acaiunai annotazioni
- allegare documento/circolare
Allegati e video

Allegati

& Trascina qui i tuoi file o clicca per selezionare

- allegare documento o compilare spazio descizione

- inserire data / ora inizio e data / ora fine

- spuntare “visibile in area tutore” (se necessario anche “visibile in area studente” se di
interesse per gli studenti), inserendo la data di pubblicazione e di scadenza dell’adesione

Visibilita e notifiche
@ Visibile nel calendario?
@ Invia notifica ai docenti? @
@D visibile in Area Tutore? @

# @) visibile in Area Studente? @

Data pubblicazione in area tutore/studente

gg/mm/aaaa

Adesione

@Richiediadesione al docente? @
@ Richiedi adesione al tutore/studente? @

Data ed ora scadenza adesione @

gg/mm/aaaa -:-

PER VISUALIZZARE LA PRESA VISIONE / ADESIONE DEI TUTORI
- aprire il documento prodotto cliccando sull'icona “”

DATA ORA DATA ORA IN N° VISIBILE
AZIONI  NOME TIPO INIZIO  INIZIO  FINE FINE AUTORE ANNOTAZIONI CALENDARIO ALLEGATI NOTIFICAINVIATA AIDOCENTI AREATU
o Comunicazione Avviso 16ott 13:37  20o0tt 14:37 LANZI X n X v
sciopero 20 2023 2023 ROSALBA

ottobre 2023

- in alto a destra cliccare su “vedi adesioni”
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X Rimuovi pubblicazione da area tutore/studente  =¢ Vedi adesioni

12023

avento oppure é gia stato visualizzato da un tutore o da uno studente

- verificare che per ogni alunno sia stata presa visione o fatta adesione da parte di almeno
un tutore

Si ringrazia per consueta e fattiva collaborazione e si porgono cordiali saluti.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Cinzia Meatta

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.Igs 39/1993.



