
Responsabile del procedimento
II Collaboratore

A tutti i Docenti
dell’I.O. “R. Laporta”

Numero circolare, data e protocollo (vedi segnatura)

OGGETTO: Avvisi-autorizzazioni tramite registro elettronico nuvola

Si comunica che a partire dal mese di novembre 2023 le comunicazioni scuola-famiglie
avverranno attraverso il registro elettronico nuvola.
Si riporta di seguito il vademecum con le istruzioni operative.

PER I DOCENTI
- creare un documento accedendo a “documenti ed eventi” - “per classe” - “nuovo

- inserire il nome dell’avviso/ autorizzazione e cliccare su “Avviso” o “Autorizzazione” dalla
tendina “tipo”
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- allegare documento/circolare

-
- allegare documento o compilare spazio descizione
- inserire data / ora inizio e data / ora fine
- spuntare “visibile in area tutore” (se necessario anche “visibile in area studente” se di

interesse per gli studenti), inserendo la data di pubblicazione e di scadenza dell’adesione

PER VISUALIZZARE LA PRESA VISIONE / ADESIONE DEI TUTORI
- aprire il documento prodotto cliccando sull’icona “i”

- in alto a destra cliccare su “vedi adesioni”
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- verificare che per ogni alunno sia stata presa visione o fatta adesione da parte di almeno
un tutore

Si ringrazia per consueta e fattiva collaborazione e si porgono cordiali saluti.

La Dirigente Scolastica
Dott.ssa Cinzia Meatta

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs 39/1993.
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